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1. A VIZSGAZTATAS SZEMELYI FELTETELEI

1. A Vizsgakdzpont a szolgaltatds nyljtasa sordn biztositja a szolgaltatds elvégzéséhez
sziikséges személyi feltételek meglétét.

2. A vizsgakozpont sajat munkavallaloi segitségével végzi a vizsgaszervezés feladatait, a
vizsgék lefolytatasahoz sziikséges személyzetet eseti megbizassal foglalkoztatja.

1.1 A vizsgak lefolytatasahoz sziikséges szakemberek

1. A Vizsgakdzpont a vizsgak lefolytatasdhoz sziikséges szakembereket eseti megbizassal
foglalkoztatja.

2. A vizsgak lefolytatdsahoz sziikséges szakemberek:

e Vizsgafeladat fejleszté (VFF)

e Vizsgafeladat lektor (VFL)

e Vizsgabizottsagi tagok (VBT) ezen beliil:

o Vizsgaelnok (kizarolag a kéznevelésért felelés miniszter hatdskorébe tartozo
szakképesitések megszerzésére iranyuld képesitd vizsgak esetén)

o Meérést, értekelést végzd vizsgabizottsagi tag (kizarolag a kdznevelésért felelds
miniszter hatdskorébe tartozo szakképesitések megszerzésére iranyuld képesitd
vizsgéak esetén)

o Vizsgafeliigyel6 (kizarolag szakmai vizsgan esetén)

o Vizsgabizottsag tagja

e Vizsgajegyz6 (JO)

e Interaktiv vizsgatevékenység teremfeliigyeldje

e Interaktiv vizsgatevékenység technikai feleldse (rendszergazda)

o Irasbeli vizsgatevékenység teremfeliigyelSje (kizarolag a koznevelésért felelds
miniszter hataskorébe tartozé szakképesitések megszerzésére iranyuld képesitd vizsgak
esetén)

o lrasbeli dolgozatok javitdo tanara (kizarolag a koznevelésért felelds miniszter
hataskorébe tartozo szakképesitések megszerzésére iranyuld képesitd vizsgak esetén)

o Irasbeli vizsgatevékenység technikai felelése (rendszergazda - kizarolag a
koznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések megszerzésére
iranyul6 képesitd vizsgak esetén)

e Projektfeladat technikai feleldse

e Projektfeladat technikai feleldse (rendszergazda)

e Folyosofeliigyeld

A fentiekben felsorolt feladatok ellatasara a 11.4.2.5 1. pontban leirtak szerint a KOZDAR
rendszerben lehet jelentkezni az iirlap kitoltésével: https://kvk.kozdar.hu/Public.php

1.2 A vizsgafeladat fejlesztésben részt vevo szakértok
1.2.1 A feladatfejlesztés targya

A jelenlegi szabalyozas értelmében a vizsgakdzpontok fejlesztik a szakmai vizsgakon
végrehajtandé projektfeladatokat, a képesitd vizsgakon megoldando irasbeli feladatlapokat és
a képesitd vizsgakon végrehajtando projektfeladatokat. Kivétel ezek alol a koznevelésért felelds
miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések illetve a pénziigyi szakképesitések, valamint az
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egészseégligyl szakképesitések megszerzésére iranyulo képesitd vizsgak kozpontilag fejlesztett
¢s kiadott irasbeli feladatlapjai (javitasi-értékelési utmutatoval) és szobeli tételsorok.

1.2.2 A feladatfejleszto bizottsag

A vizsgafeladatok fejlesztését legalabb kéttagh feladatfejlesztd bizottsag fejleszti. A bizottsag
tagjai kozott legalabb egy vizsgafeladat fejlesztd szakértd (VFF) és legalabb egy vizsgafeladat
lektor (VFL) kell, hogy legyen. A bizottsdg tagjainak szdmat a szakma/szakképesités
fiiggvényében minden alkalommal a vizsgakdzpont vezetd hatarozza meg.

1.2.3 A vizsgafeladat fejlesztésének 1épései (U.8.8.4):

e A vizsgakdzpont vezetd, vagy az altala megbizott munkatars a Kovetelményekben
foglaltak alapjan meghatarozza a vizsgafeladatok formajat, tipusat, Osszetételét,
mennyiségét, valamint az ahhoz kapcsolodo segédeszkozoket, mellékleteket, javitasi-
értékelési Utmutatd, értékeldlap stb. igényét;

e A vizsgakdzpont vezetd kijeloli a megfeleld vizsgafeladatfejlesztd (VFF) és
vizsgafeladat lektor (VFL) szakértdk személyét. A kijelolés soran figyelembe kell venni
az alabbiakban foglalt feltételeket.

e A vizsgakdzpont vezetd megbizza a feladatfejlesztd bizottsag tagjait és tajékoztatja dket
a fejlesztendd vizsgafeladatok formajat, tipusat, 6sszetételét, mennyiségét, valamint az
ahhoz kapcsolodd segédeszkozoket, mellékleteket, javitasi-értékelési Utmutatot,
értékeldlapot (stb.), tovabba a hataridoket illeten.

e A VFF a vallalt hataridére elkésziti és a Vizsgakozpont altal meghatarozott moédon
atadja a vizsgafeladatokat ¢s mellékleteit a Vizsgakozpont részére.

e A Vizsgakodzpont atadja a VFL részére a fejlesztett feladatokat és mellékleteit.

e A VFL lektoralja, sziikség esetén javitja, modositja a feladatokat és mellékleteit,
gondoskodik a feladatok validalasarol, majd a vallalt hataridére a Vizsgakdzpont altal
meghatarozott modon atadja a vizsgafeladatokat és mellékleteit a Vizsgakdzpont
részére.

e A Vizsgakdzpont tovabbi ellendrzést kovetden a feladatbankban elhelyezi, majd a
vizsga eldtt expedialja a feladatokat.

e A vizsgafeladatokrdl és azok felhasznalasarol a Vizsgakézpont nyilvantartast vezet.

1.2.4 A vizsgafeladat fejleszto szakeérto feladatai, felelosségi kore

1. A vizsgafeladat fejleszt6 szakértd a Vizsgakozpont részére az alabbiakban részletezett
MEROESZKOZT készit, amely alkalmas a vizsgaz6 szakmai tudasanak, ismereteinek
¢s készségeinek mérésére és értékelésére.

2. Ennek keretein beliil elkésziti

e az eldére egyeztetett szamu €s Osszetételll vizsgafeladatsort (tételeket), illetve
feladatlapot,

e a feladatok értékeléséhez sziikséges megoldokulcsot, javitasi-értékelési
utmutatdt (amennyiben relevans),

o a feladatok megoldasanak értékeléséhez sziikséges értékeld lapot,

e avizsgan hasznalhato segédeszkozoket (abrak, képek, nomogramok, diagramok,
térkép, menetrend, szoveggylijtemény, jogszabalygyiijtemény stb.),

o a feladat megoldasahoz sziikséges anyag- ¢és felszerelés-jegyzéket,

(A fentiek egyiittesen: vizsgafeladat).
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3. A vizsgafeladat fejlesztd szakértd tevékenysége soran koteles megfelelni a
Vizsgakozpont azon eléirasainak, amelyek a feladatok €s a tevékenység titkos kezelését
biztositjak.

4. Feladatait

e avonatkozo jogszabalyi eldirasoknak,

e aszakmara vonatkozd képzési és kimeneti kovetelménynek,
e a Vizsgakdzpont szabalyoz6 dokumentumainak,

e avizsga lebonyolitési tervének

megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megtelelden végzi.

5. A feladatfejlesztés soran ¢€s azt kovetden egyiittmitkodik a Vizsgakdzpont erre a
feladatra kijelolt munkatarsaval, illetve szilikség esetén a feladatot ellendérzd szakmai
lektorral.

6. Rendelkezésre all (elérhetd) a vizsga idopontjaban a vizsgan esetlegesen felmeriild
problémak gyors megoldasanak érdekében.

7. Tudomasul veszi, hogy az altala elkészitett feladat csak abban az esetben tekinthetd
késznek és megfelelonek, ha

o megfelel a szakma/szakképesités Kovetelményeiben meghatarozottaknak;

e megfelel a magyar helyesiras szabalyainak;

e a Vizsgakdzpont altal rendelkezésre bocsatott sablon alkalmazasaval késziil;

e megfogalmazasa szabatos, érthetd, egyértelmii és vilagos;

e a Kovetelményekben meghatarozott tanulasi eredményeket méri;

e a Kodvetelményben meghatarozott id6tartam alatt megvaldsithatd, megoldhato,
teljesithetd;

o keriili az egyoldalusagot, a tulzott specializaciot, illetve a képzési szinthez
viszonyitott irredlis elvarasokat;

e alkalmas a megfeleld szakmai kompetenciak szintjének, valamint az elért
tanulasi eredményeknek az objektiv, megbizhat6 és érvényes mérésére;

e igazsagosan tesz kiilonbséget a kiilonbozo teljesitmények kozott;

e leképezi a szakmaval betdlthetd munkakdrrel, feladatkdrrel kapcsolatos
tevékenységeket, korszerli elvarasokat;

e matematikai (szdmszaki) szempontbol mind a szamitasos feladatok (a
megolddkulcsban is), mind a feladatok értékelése (pontszamok) tekintetében
pontos;

o koveti a képzési ¢és kimeneti kdvetelményben meghatarozott értékelési
szempontokat, beszdmitési sulyaranyokat, ponthatarokat;

e gazdasagos, produktumai lehetdség szerint hasznosithatok, Gjra felhasznalhatok;

e plagiummentes (a felhasznalt forrdsok megjeldlésével késziil).

8. A vizsgafeladat fejleszto csak olyan személy lehet, aki

e erkolesi bizonyitvannyal (amennyiben a jelenlegi munkakor betdltésének
feltétele az erkolcsi bizonyitvany, abban az esetben nem sziikséges), valamint
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e Dbarmely akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont ilyen irdanyu (vizsgafeladat
fejlesztés) képzésén valdo részvételrdl bemutatott tanusitvannyal vagy
igazolassal

rendelkezik, és lehetdség szerint

e a vizsgan megszerezhetd szakma, szakképesités szakteriilete tekintetében
fels6foku szakmai végzettsége

e legaldbb Gt év oktatasi és vizsgaztatasi tapasztalata

e a felkérés idopontjaban fennalld, az adott szakteriileten oktatoi tevékenysége
¢és/vagy szakméjaban munkaviszonya

van.
9. A vizsgafeladat fejlesztd az elkészitett feladatot a Vizsgakdzpont altal meghatarozott
titoktartasi és informacidbiztonsagi eldirasok betartasaval adja at a Vizsgakdzpontnak.

10. A vizsgafeladat fejlesztd nem adja ki harmadik félnek az elkészitett feladatot, sem
annak részeit, valamint a korlatozott terjesztésli vizsgadokumentumokat, az ezekkel
kapcsolatos informéciokat, illetve nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi
modszerekben. A vizsga kapcsan birtokaba kertilt ismereteket, informacidkat, adatokat
nem gyijti, nem haszndlja fel és nem teszi hozzaférhetévé harmadik fél szamara. A
személyes adatokat a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak ¢és a Vizsgakozpont
szabdlyzataiban foglaltaknak megfelel6en kezeli.

11. A vizsgafeladat fejleszté nyilatkozik, hogy harmadik félnek nem ad semmilyen
modon, semmilyen informacidt a feladatfejlesztéi tevékenységérdl, illetve az altala
készitett feladatokrol.

12. A vizsgafeladat fejlesztd kotelezettséget vallal az atadott és a Vizsgakozpont
részérdl visszaigazoltan elfogadott vizsgafeladat ¢s a munkapéldanyok sajat gépérdl
valo torlésére.

13. A vizsgafeladat fejleszté megbizasa a meghatarozott feladatra szol, és a megbizas
elfogadasaval jon létre. Amennyiben a vizsgafeladat fejlesztd a meghatarozott
feltételeknek nem felel meg, vagy feladatait barmely okbol kifolydlag nem tudja ellatni,
koteles haladéktalanul jelezni a vizsgakozpont vezetonek.

1.2.5 A vizsgafeladat lektor feladatai, felelosségi kére

1. A vizsgafeladat fejlesztd szakértdre vonatkoz fenti eldirasok a vizsgafeladat lektorra
is vonatkoznak.

2. A vizsgafeladat lektor feladata a vizsgafeladat fejlesztdé szakértd altal elkészitett
vizsgafeladat fenti szempontok szerinti ellendrzése, (sziikség esetén) javitasa,
validalasa, ¢és hataridére torténd atadasa a Vizsgakézpont részére. A validalés
modszertanat, megvaldsitasat és eredményét a lektor dolgozza ki és hajtja végre, a
validalas eredményétdl fliggden sziikség esetén a vizsgafeladatot modositja. A lektor a
részére. Amennyiben a lektor szakmai allaspontja alapjan a validalds nem sziikséges,
errdl szakmai allaspontjanak leirasaval és indoklasaval nyilatkoznia kell.

A vizsgafeladat lektor megbizdsdhoz sziikséges feltételek

3. A vizsgafeladat fejleszt6 csak olyan személy lehet, aki
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e crkolcsi bizonyitvannyal (amennyiben a jelenlegi munkakor betoltésének
feltétele az erkdlcsi bizonyitvany, abban az esetben nem sziikséges), valamint
e barmely akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont ilyen iranya (vizsgafeladat
fejlesztés) képzésén vald részvételr6l bemutatott tanusitvannyal vagy
igazolassal
rendelkezik, és lehetdség szerint
e pedagogiai / andragogiai / oktatoi végzettsége, vagy
e vizsgafeladatok értékelése, elemzése, készitése terén gyakorlata,
o felndttképzési szakértdi gyakorlata, vagy
o legalabb két év rendszeres oktatasi gyakorlata, és
e az adott szakma, szakképesités szakterlilete tekintetében fels6fokt szakmai
végzettsége, €s
e oktatasi és vizsgaztatasi jartassaga
van.
4. A vizsgakozpont vezetd a vizsgafeladat fejlesztok és lektorok esetében legalabb az egyik
személy vonatkozasaban lehetdség szerint olyan szakembert kér fel, aki nem all
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyban az adott vizsgacsoport vizsgazoit a vizsgara felkészitd
intézménnyel.

1.3 A vizsgabizottsag tagjai — jelolés, megbizasi feltételek, feladatok, felelosség
1.3.1 A vizsgabizottsag tagjai szakmai vizsga esetén

1. A szakmai vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakdozpont haromtagli vizsgabizottsaga
elott kell letenni (Szktv. 93. § (3)).

Jelolés, megbizas

2. A gazdasagi kamara a szakmai vizsga helyszine szerint illetékes teriileti gazdasagi kamara
utjan delegalja a szakmai vizsgara a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagjat (Szktv.

100. § (1))

3. A jogszabalynak megfeleld delegalds hianydban a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat
ellato tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont bizza meg. A delegalt tag megbizasat az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont indokolassal megtagadhatja, és helyette hataridd
tlizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti.

4. A vizsgabizottsag tagjait az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizza meg (Szkr. 268.§ 1)
Feltetelek, osszeférhetetlenség

5. A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozoja.

6. A vizsgafeliigyeld €s a vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban eloirt feltételekkel vagy vizsgafeliigyeld
esetén a vizsgan megszerezhetd szakma szerinti kamarai mestervizsgaval rendelkezik.

7. A vizsgan megszerezheto szakma oktatdsahoz jogszabalyban eloirt feltételek
A szakiranyu oktatasban oktatott tantargy oktatojanak

e technikumban: szakmai tanarképzésben szerzett mesterfokozattal vagy
o felséfoku végzettséggel €s az dgazatnak megfeleld szakképzettséggel,
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o szakképz6é iskolaban: az &4gazatnak megfeleld felséfoku végzettséggel és
szakképzettséggel vagy

o felsOfoku végzettséggel és az agazatnak megfeleld szakképzettséggel vagy
szakképesitéssel

kell rendelkeznie.

A gyakorlati ismereteket oktatd személynek legaldbb érettségi végzettséggel és az
agazatnak megfeleld szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell rendelkeznie.

8. A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjdban a
vizsgan megszerezhetd szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet
folytat.

9. Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a
vizsgara bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak eld, €s a szakmai vizsga idegen
nyelvi kdvetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafelligyelonek a szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintli allamilag elismert
nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan tolmacs nem
vehetd igénybe (Szkr. 272. § (5)).

10. A vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara
sz0l. A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkoz6 megbizas elfogadasaval jon 1étre
(Szkr. 272. § (6) —292/A. § (3)).

11. A vizsgabizottsag tagjainak teljesiteniiik kell e Kézikonyv 11.4.2.6 pontjaban
megfogalmazott, a partatlan vizsgaztatassal kapcsolatos eldirasokat.

Feladatok, felelosség

12. A vizsgabizottsag harom tagbol all, akik végzik a vizsgazé tudasanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazo teljesitményét.

13. A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagja felel a szakmai vizsga
szabalyszerliségéért, emellett ellathatja a vizsgdzo tudasanak felmérését, valamint a vizsgazo
teljesitményének mindsitésének feladatait is.

14. A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen ¢és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalldan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

15. A vizsgabizottsag jogellenes miikodése vagy annak eldre lathatd bekovetkezése esetén a
Vizsgakozpont felhivja a vizsgabizottsdg figyelmét a jogszeri milkddés feltételeinek
biztositdsara, megtartasara (Szkr. 268.§ 4.)

16. A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgazd személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi.

17. A vizsgabizottsag tagjai kotelesek az Szktv-ben és az Szkr.ben, valamint az Utmutatoban
eldirt, rajuk vonatkozo rendelkezéseket betartani.

18. Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltéréen a kijeldlt személyzet tagja nem jelenik meg
a vizsgan, vagy a vizsga befejezése ¢és alairasi kotelezettségének teljesitése elott tavozik a vizsga
helyszinérdl, haladéktalanul jelezni kell a vizsgakozpont vezetdje felé, aki az érintettek
tajékoztatdsa mellett a vizsgat koteles hatarozatlan iddre felfiiggeszteni, és haladéktalanul
gondoskodni a vizsgaztatd potlasardl, valamint a felfiiggesztett vizsga folytatasardl. A vizsga
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csak a teljes vizsgabizottsag jelenlétében kezdhetd meg, illetve folytathatd. A torténteket a
vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell. (U.8.10.1-2).

19. A vizsgafeligyel¢ felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett
vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitdsanak jogszerti feltételei nem
biztositottak, és err6l haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjét.
A felfliggesztés tényét és indokat a vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell. Ha a jogszerl allapot
nem 4allithat6 helyre oly modon, hogy a szakmai vizsga folytatdsdra még az adott napon sor
keriilhessen, az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont intézkedik a szakmai vizsga
folytatasanak menetérol.

a. A vizsgafeliigyelo feladatai

e aszakmai vizsga megkezdése eldtt

o ellendrzi a szakmai vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

o a vizsgabizottsdg tagjainak bevondsaval ellendrzi a szakmai vizsga
jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleldségét,

e vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

e cllenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az Oket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol,

e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitdsarol és hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat (Szkr. ),

e Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai
vagy mas rendkiviili ok meril fel, azt a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi az
akkreditalt vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitendd
projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz616 dontést az ok megadasaval és
indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzékonyvben (Szkr. 282. § (3)).

e A vizsgafeliigyeldi feladatokat a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja latja
el.

b. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

e alebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

e cllendrzik a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, €s rogzitik azok eredményeit,

e az eldz6 pont szerinti adatok és informacidk alapjan elvégzik az értékelést,

e ha a vizsgdzo a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idopontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi
(Szkr. 282. § (4)),

e A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értekelni. Az értékeldlapon fel kell tlintetni a vizsgadzo természetes személyazonosito
adatait, a szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és
ajavasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja
irja ala (Szkr. 283. § (1)),

o az ¢értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentéciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgazd mindsitésérdl az akkreditalt
vizsgakozpont dont. (Szktv. 272. - 273. §)
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20. A szakmai vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje,
a vizsgafeliigyel6 ¢és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr. 284. § (4)).

21. Ha a vizsgabizottsag tagja azt észleli, hogy a gazdasagi kamara altal delegalt
vizsgafeliigyeld tevékenysége nem felel meg a vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak,
haladéktalanul jelzi ezt az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont felé. Az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont a tudomdsdra jutott jogellenes magatartasrol tdjékoztatja a
vizsgafeliigyel6t delegald gazdasdgi kamarat, aki azt kivizsgalja, majd a vizsgalat
eredményérdl tajékoztatja az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. Ha a kivizsgalas
eredményeképpen megallapithato a vizsgafeliigyeld jogellenes magatartasa, 6t a gazdasagi
kamara a szakmai vizsga ¢évét kovetdé masodik €év utols6 napjaig nem delegalhatja
vizsgafeliigyelOdi feladatok ellatasara (Szkr. 286. §).

22. A szakmai vizsga lezdrasat kovetden a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi
tagja — kivéve, ha delegalds hidnyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont bizta meg — kiilon-kiilon elkészitik a szakmai vizsga eldkészitésével,
lebonyolitasaval, a vizsgaztatds feltételeivel, a képzési és kimeneti kovetelményekben
leirtak teljestilésével, valamint a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos
észrevételeket, javaslatokat tartalmazoé elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten beliil rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben. Aki e
bekezdésben meghatarozott kitelezettségének nem tesz eleget, e kotelezettség teljesitéséig
nem bizhaté meg ujabb vizsgafeliigyel6i, tovabbi vizsgabizottsagi tagi teenddk ellatasaval
(Szkr. 285. § (1)-(2)).

1.3.2 A vizsgabizottsag tagjai a szakképzésert felelos miniszter hataskorébe tartozo képesito
vizsgdja esetén

1. A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgazd tudasanak felmérését,
valamint mindsitik a vizsgazo teljesitményét. A vizsgabizottsag tagjai egylittesen €s az altaluk
kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében onalldan is feleldsek a képesitd vizsga szabalyos és
zavartalan lefolytatasaért (Szkr. 292/D. §).

2. A Vizsgakdzpont a képesitd vizsgakra olyan személyeket kér fel a vizsgabizottsagi tagi
feladatok ellatasara, akik rendelkeznek

e az adott programkovetelményben eldirtaknak megfeleld végzettséggel,

e a programkovetelményi elbiras hidnydban az adott szakképesités vonatkozasaban
felséfoku végzettséggel és szakképzettséggel, vagy

e barmely felséfoku iskolai végzettséggel és az adott szakképesitéshez kapcsolodo
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel, illetve

e a vizsgan megszerezhetd szakképesités szakteriiletéhez illeszkedd szakképesités
képzéséhez vagy szakma oktatdsahoz igazod6d szakképzettséggel rendelkezik.
Minimum 3  év  szakképesitésben, annak  hianyaban  koézeli  (rokon)
szakma/szakképesitésben szerzett tapasztalata (oktatdi vagy mas munkatapasztalata)
van.

3. A képesitd vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is megszervezheto.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi
képesitd vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven képesitd vizsgat tenni. A nem
magyar nyelven letett képesitd vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékd,
azt nem helyettesiti (Szkr. 261. § — Szkr. 292/A. (1)).
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4. Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a
vizsgara bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak eld, €s a szakmai vizsga idegen
nyelvi kdvetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek a szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szintli allamilag elismert
nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan tolmacs nem
vehetd igénybe (Szkr. 272. § (5) — az el6iras a képesitd vizsgara is megfelelden alkalmazando,
azzal, hogy vizsgafeliigyeld alatt a vizsgabizottsag tagja értendd Szkr. 292/A. (4)).

5. A vizsgabizottsag tagjait az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizza meg (Szkr. 268.§ 1.
) — Szkr. 292/A. (1)).

6. A vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott vizsgara szol. A vizsgabizottsagban betoltott
tisztség az arra vonatkoz6 megbizas elfogadasaval jon 1étre. (Szkr. 272.§ (6) — Szkr. 292/A.

3.

7. A vizsgabizottsag tagjai kotelesek az Szktv-ben és az Szkr.ben, valamint az Utmutatoban
eldirt, rajuk vonatkozo6 rendelkezéseket betartani.

8. A vizsgabizottsdg valamely tagja a vizsgdzd személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi. (Szkr. 272. (2a) — Szkr. 292/A. (1)).

9. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsagot, valamint a képesitd vizsga
jegyzojét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli
(Szkr. 292/E. §).

10. A vizsgdzo6 mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakdzpont dont (Szkr. 273. § (5) — Szkr. 292/A.
(1))

11. A vizsgabizottsadg jogellenes miikddése vagy annak elére lathatdo bekovetkezése esetén a
Vizsgakozpont felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszeri miikodés feltételeinek
biztositasara, megtartasara (Szkr. 268.§ 4. — Szkr. 292/A. (3)).

12. A vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban kell rogziteni, amelyet a
vizsgabizottsdg tagjai alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 292/F. § (1)). A képesitd vizsga
jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje és a vizsgabizottsag tagjai
irjak ala (Szkr. 292/G. § (4)).

13. A jogszabdlyi el6iras szerint ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti
kovetelmények nem zarjdk ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzd egy
vizsganapra es® vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc o6rat. A
nyolcoras idOkeret szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis
1d6t kell figyelembe venni (Szkr. 277. § (2) — ez az eldiras a képesitd vizsgara is megfeleléen
alkalmazando, azzal, a képzési €s kimeneteli kovetelmények alatt a programkdvetelmények
értenddek — Szkr. 292/A. (5).

14. A KVK a képesitd vizsga szervezése ¢és megvaldsitdsa soran torekszik arra, hogy az
eldirasok betartasa mellett a vizsga Osszes vizsgatevékenységét egy napra szervezze meg, €s
amennyiben a vizsgazok kifejezetten jelzik, hogy nem kivannak torvényességi kérelemmel élni,
a vizsga napjan — a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval — atadja a sikeresen vizsgazoknak a
képesitd bizonyitvanyt.
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1.3.3 A vizsgabizottsag tagjai a koznevelésért felelos miniszter hataskorébe tartozo
szakképesitések képesito vizsgdja esetén

1. A kdznevelésért felelés miniszter jeldli ki a szakgimnaziumi képesito vizsgakra, a szakiskolai
szakmai vizsgakra és képesitd vizsgakra, valamint a pedagogia, kozmiivelodés és miivészet
tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitd vizsgaira a mérést,
értékelést végzo szakértoket €s a vizsgafeliigyeld elndkoket (Nktv. 77. § (5a)).

2. A képesitdvizsga vizsgabizottsdga egy elnokbdl és harom értékelést, mérést végzd
szakértobol all. Egy értékelést, mérést végzo tagra a szakgimnazium, a szakiskola vagy a képzo
intézmény tesz javaslatot. A vizsgabizottsdg elndkének kivalasztasa szakértéi palyazat utjan
torténik (Nevir. 184/R. § (1)). A szakértéi palyazat részletes szabalyait a miniszter a hivatal
honlapjan teszi kozzé (Nevir. 184/R. § (2)). A szakértdi palyazatot elbiralo bizottsdgot a hivatal
mukaodteti, a bizottsag évente legalabb két alkalommal {ilésezik (Nevir. 184/R. § (3)).

3. A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg (Nevir. 184/R. § (4)).

4. A vizsgabizottsag tagjainak megbizasa az adott vizsgara sz6l. A vizsgabizottsdgban betoltott
tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon 1étre (Szkr. 272. § (6) — 292/A. § (3)).
5. A képesitOvizsga vizsgabizottsaga két-két fovel osztottan mitkodik (Nevir. 184/R. § (5)).

6. Az elndk a vizsga megkezdése el6tt a programkovetelmény €s a kerettanterv alapjan ellendrzi
a vizsga megkezdésének feltételeit. Ha az ellendrzés soran hianyossagot vagy szabalytalansagot
észlel, az elndk tajékoztatja a vizsgakdzpontot, amely kdteles a vizsga feltételeit biztositani. A
vizsga csak ezt kovetden kezdhetd meg.

7. A mérést és értékelést végzd vizsgabizottsagi tagok szakmai feliigyeletet latnak el,
figyelemmel kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitdsa soran nyujtott vizsgazoi
teljesitményt. Ha a vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont.
8. Az irasbeli vizsgan az elnok van jelen, akadalyoztatasa esetén az elnok mas vizsgabizottsagi
tagot is kijelolhet.

9. Az irasbeli vizsgafeladatot a szakgimndzium, szakiskola, képz6 intézmény altal megbizott
javito tanar a feladatlapok javitasdhoz, értékeléséhez kiadott utmutaté (a tovabbiakban: javitési
utmutato) alapjan javitja és értékeli. A javitd tanar a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt
érdemjeggyel legkésobb a szobeli vizsga megkezdése elott atadja a vizsgabizottsdgnak. Ha a
vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi itmutatdjatol eltéréen tortént az
értekelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hatdskorében, a javitasi utmutatd szerint
allapitja meg. (Nevir. 184/S. §)

10. A vizsgabizottsag tagjai kotelesek az Szktv-ben és az Szkr.ben, valamint az Utmutatoban
eldirt, rajuk vonatkozo rendelkezéseket betartani.

11. A KVK a miniszter altal kijeldlt vizsgabizottsagi tagok vonatkozasaban nem vizsgalja a
jelolt személy végzettségét, valamint feladataira torténd felkészités megtorténtét.

12. A jogszabalyi eldirds szerint ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti
kovetelmények nem zarjdk ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzd egy
vizsganapra esO vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc orat. A
nyolcoras idOkeret szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis
idé6t kell figyelembe venni (Szkr. 277. § (2) — ez az eldiras a képesitd vizsgara is megfelelden
alkalmazando, azzal, a képzési €s kimeneteli kovetelmények alatt a programkdvetelmények
értendoek — Szkr. 292/A. (3).

13. A KVK a képesitd vizsga szervezése ¢és megvalositdsa sordn torekszik arra, hogy a
vonatkoz6 eldirasok betartdsa mellett a vizsga 0sszes vizsgatevékenységét egy napra szervezze
meg, ¢s amennyiben a vizsgazok kifejezetten jelzik, hogy nem kivannak torvényességi
kérelemmel élni, a vizsga napjan — a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval — atadja a sikeresen
vizsgéazoknak a képesitd bizonyitvanyt.

14. oldal
(6sszesen 27)



Kaposvari Vizsgakdzpont Hatalyos: 2025.08.05-t61
Palyazati tajékoztato

1.3.4 A vizsgabizottsag tagjainak jelolésére vonatkozo, a Programkoveteményekben
megallapitott, altalanos szabalyozastol eltéro szabalyok egyes szakképesitések képesito
vizsgdja esetén

1. Egyes szakképesitések programkovetelményei kiilon eldirasokat fogalmaznak meg a
vizsgabizottsagi feladatok ellatasara jelolhetd személyek vonatkozasaban. A Kovetelmények

e avizsgabizottsag tagjainak 1étszamat, és/vagy

e ajelolhetd tagok sziikséges végzettségét, €s/vagy

e atagokat jelolo szervezeteket
hatarozza meg.

2. A programkovetelmények szerinti kiilon eldirasokat tartalmazo szakképesitések jegyzéke a

e yey

3. A KVK A fenti szakképesitések vonatkozdsédban kiemelt figyelmet fordit arra, hogy a
vizsgékra olyan személyeket jeloljon és bizzon meg, akik teljesitik a Kdvetelményekben
meghatarozott feltételeket.

4. A KVK az éltala a vizsgakra felkérni tervezett vizsgabizottsagi tagokrol nyilvantartast vezet.
A nyilvantartas adatai a KOZDAR rendszer adatbazisaban keriilnek rogzitésre, melybdl az
adatok az Szkr. 24/C. § d) pontjaban, valamint az Utmutaté 6.1. a) pontjaban megadott
formaban is lekérdezhetd. A nyilvantartasba vételhez a jelentkezé a KOZDAR rendszerben adja
meg az adatait és tolti fel a sziikséges dokumentumokat.

1.4 A vizsgan kozremiikodok — jelolésiik, feladataik, rajuk vonatkozo szabalyok

1. A vizsgék lefolytatdsa soran a kovetkezd feladatkorokben lehetséges kozremiikodo
személyek felkérése.

1.4.1 A vizsgajegyzo (jegyzo)

A szakmai vizsga jegyzOje a szakmai vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezarasaval
kapcsolatos irasbeli, dokumentalési feladatokat latja el, valamint ellatja a Vizsgakdzpontnak az
adott vizsgahelyszinen torténd képviseletét. E feladatkorében vezeti a vizsgajegyzokonyvet,
Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit, kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot, kitolti az
oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt, elvégzi a szakmai vizsgédval kapcsolatos egyéb
adminisztrativ teendoket, felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany
adatainak Osszeolvasasaért, egyezéséért, gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kdvetden a
szakmai vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint
gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274.§). (U.6. A vizsgaztatasi folyamatban kozremiikodé
jegyz6 alatt a vizsga eldkészitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos irdsbeli,
dokumentalasi és adatrogzitési feladatokat ellatd személyt kell érteni.) A vizsga jegyzojét az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont jeloli ki (Szkr. 268. § 1. —292/A. § (2)). A vizsgakdzpont
legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd személyeket kér fel a jegyzoi feladatok ellatasara
(U.6.1.d). A szakmai vizsga megkezdése elott a szakmai vizsga jegyzdje az elektronikus
vizsgarendszerben elokésziti a  vizsgatOorzslapot. Tajékoztatja a vizsgdzokat az
Osszeférhetetlenség, partatlansag ¢€s jogorvoslat vonatkozasdban. Részt vesz a
vizsgahelyszinnel ¢és a feladatok végrehajtdsa kozben alkalmazand6d véddeszkozokkel
kapcsolatos tliz-, munka- és egészségvédelmi tdjékoztatason, az elhangzottakat betartja és a
jelenlevokkel is betartatja. Ugyel a vizsgdnak a Vizsgakdzpont dltal meghatarozott
lebonyolitasi rendje alapjan torténd lefolytatdsara. Ugyel arra, hogy az egyes
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vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetok
meg ¢és folytathatok le. Tamogatja és segiti a vizsgabizottsag tagjait feladataik ellatasaban.
Koordinalja a vizsgazokat. Egyiittmiikodik a Vizsgakozpont munkatérsaival, a vizsgabizottsagi
tagokkal és a vizsgan kozremiik6do személyekkel. A vizsgabizottsag jogellenes miikodése vagy
annak eldre lathatd bekdvetkezése esetén felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszerii
mitkodés feltételeinek biztositdsara, megtartasaraA jegyz0 a vizsga soran a Vizsgakdzpont altal
a rendelkezésére bocsatott nyomtatvanyokat hasznalja, azokat részleteiben sem masolja és nem
adja at harmadik félnek. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a vizsgatorzslapon az egyes
vizsgatevékenységek eredményeit kiilon-kiilon kell rdgziteni. A vizsgatorzslapra ra kell vezetni
tovabba a vizsgdzora vonatkozo hatarozatokat és zaradékot. A szakmai vizsgat kdvetden a
vizsgatorzslapot kettd példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé oldalan a szakmai
vizsga jegyzdje és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje aldirdsaval hitelesit.
(Szkr. 270. § (1)-(3)). A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyvet kell felvenni,
amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a
szabalytalansag tényének ¢s koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld
nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattak a szabdlytalansag elbiralasaval
kapcsolatos eljarasrol €s a bebizonyitott szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzékonyvet
a feliigyeld, a vizsgdzo és a vizsgafeliigyelo irja ala. A vizsgazd észrevételét — kérelmére — a
jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefiiggésben felvett jegyzékonyvet
csatolni kell a vizsgajegyzOkonyvhoz Szkr. 280. § (3)). A szakmai vizsga jegyzOkonyvét és
valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a vizsgafeliigyeld €s a vizsgabizottsag tagjai
ijak ala (Szkr. 284. § (4) — 292/G.§ (4)). Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a
vizsgafeliigyelOt, a vizsgabizottsag tagjait és a szakmai vizsga jegyz6jét a vizsgaeredmények
tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli (Szkr. 275. § —272/E. §). Ennek
keretében nem ad ki korlatozott terjesztésti vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben. A vizsgafolyamat alatt birtokdba keriilt
ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonds tekintettel a személyes adatokra) nem gytjti,
nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetévé harmadik fél szamara. A személyes adatokat a
vonatkoz6 jogszabdlyi el6irdsoknak ¢és a Vizsgakdzpont szabdlyzataiban foglaltaknak
megfelelden kezeli. A vizsgajegyz6 munkéjat a szakmai vizsgdk soran a vizsgafeliigyeld
feliigyeli. (Szkr. 273.§ (2) e)). Feladatait a vonatkozé jogszabalyi eldirdsoknak, a
szakmara/szakképesitésre vonatkozé6 Kovetelménynek, a Vizsgakdzpont szabalyozo
dokumentumainak, a vizsga lebonyolitasi tervének megismerése mellett, az azokban
foglaltaknak megfeleléen végzi.

1.4.2 Az interaktiv teremfeliigyelo

A teremfeliigyeldt (az intézményvezetd javaslatat figyelembe véve) a vizsgakdézpont vezetd
jeloli ki az adott vizsgara. Teremfeliigyeldi feladatot a vizsga jegyzdje is ellathat, amennyiben
a tovabbi feltételeknek megfelel. A teremfeliigyeletet ellatd személy nem lehet a vizsgazo
hozzatartozdja és nem lehet olyan személy, aki részt vett a vizsgazd vizsgara torténd
felkészitésében, valamint aki az adott vizsgatevékenységgel 0sszefiiggd ismeretek oktatasara
jogositd végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezik (U.5.3.3). A KOZDAR rendszer
automatikusan jelzi, ha a vizsgara olyan személy keriilne kivalasztasra, aki rendelkezik az adott
szakma/szakképesités oktatasahoz sziikséges végzettséggel, képzettséggel.

o A teremfeliigyeld, aki az interaktiv vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgazok
tltetését végzi, legkésdébb a vizsga megkezdése eldtti napon koteles ellendrizni a
KRETA rendszerben a vizsga allapotat, a KRETA rendszer Tudasbazisaban talalhatd
ellendrzo lista alapjan. Amennyiben barmi rendellenességet észlel, koteles intézkedni
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annak megsziintetése érdekében. A vizsga napjan az interaktiv vizsgatevékenység
megkezdése elbtt legkésébb egy oraval a KRETA rendszerben a vizsga iiltetési
rendszere, valamint a jegyzokonyv megnyilik. Ezt kdvetéen a teremfeliigyeld (a
rendszergazda kozremiikodése mellett) elvégzi a vizsgazok iiltetését, €s kozremiikodik
a vizsgazok személyazonossaganak ellendrzésében (U.8.13.1.1), a vizsgazok adatainak
ellendrzésében, valamint a rendszer olyan allapotba hozasaban, hogy valamennyi
vizsgazd megkezdhesse a vizsgatevékenységet. Amennyiben a személyes adatokban
eltérést taldlnak, haladéktalanul jelezni kell a jegyzd felé, aki koteles a sziikséges
modositasokat valamennyi helyen atvezetni. Ha olyan tipust hibat észlel, amelyet nem
tud megsziintetni, haladéktalanul jelezni kell a vizsgakdzpont vezetd felé. A vizsga
soran a személyes adatokat olyan mddon kell kezelni, hogy azok a jelenlevok szdmara
ne legyenek megismerhetdk (keriilni kell az adatoknak a hangos 6sszeolvasasat).

o Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben allando feliigyeletrdl kell
gondoskodni. A felliigyeld a vizsgazdk részére tajékoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység idOtartamardl (arrdl, hogy az interaktiv vizsgatevékenység
megoldasara rendelkezésre all6 iddtartamba nem szamithato be a vizsgazonak fel nem
réhatd okbol kiesd i1d6), szabalyairdl, az alkalmazhatd segédeszk6zokrol, tovabba az
elkovetett szabalytalansagok kovetkezményeirdl. Elkésziti a vizsgazok iilésrendjét
tartalmazd jegyzOkonyvet (annak érdekében, hogy a megjelend informaciok adatot
szolgaltassanak az esetleges problémék, szabélytalansagok kivizsgalasahoz — U.8.13.1.2),
rogziti a vizsgazo teremelhagyasanak és visszaérkezésének idOpontjat az iilésrendben.
Kozremiikodik a vizsgazok személyazonossaganak ellendrzésében és gondoskodik a
szakmai vizsga rendjének betartasarol (Szkr. 279. § (1)-(2)). Megakadalyozza a nem
engedélyezett segédeszkozok haszndlatat, ellendrzi a vizsgazok felszerelését
(U.8.13.1-2). Amennyiben szabalytalansigot észlel, jelen Szabalyzat vonatkozo
pontjaban rogzitettek szerint koteles eljarni.

A teremfeliigyeld nem ad ki korlatozott terjesztésii vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz
részt tisztességtelen vizsgaztatdsi mddszerekben. A vizsgafolyamat alatt birtokaba kertilt
ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonds tekintettel a személyes adatokra) nem gytjti,
nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetévé harmadik fél szamara. A személyes adatokat a
vonatkoz6 jogszabalyi elodirdsoknak ¢€s a Vizsgakdzpont szabalyzataiban foglaltaknak
megfelelden kezeli. Feladatait a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak, a szakmara vonatkoz6
Kovetelménynek, a Vizsgakdézpont szabalyoz6 dokumentumainak, a vizsga lebonyolitasi
tervének megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

1.4.3 Az interaktiv technikai felelos (rendszergazda)

A rendszergazdat (az intézményvezetd javaslatat figyelembe véve) a vizsgakdzpont vezetd
jeloli ki az adott vizsgara. A megbizott személy az adott vizsgahelyszinen talalhatd
szamitogépes munkadllomasok (szamitogépek és perifériai, azok haldzati kapcsolatai, valamint
a vizsga soran hasznalt jogtiszta szoftverek) elOkészitéséért ¢és mukodésének folyamatos
biztositasaért, valamint esetleges meghibasodas esetén tartalék munkadllomasok azonnali
tizembehelyezéséért, miikodtetéséért felelds. A vizsga zavartalansaga érdekében a megbizott
folyamatos feliigyelete sziikséges. Amennyiben a vizsgaztatott szakma/szakképesités
vonatkozdsdban a rendszergazda rendelkezik annak oktatdsdra feljogositd végzettséggel, a
vizsgat megeldzden kockazatértékelést kell végezni, és csak abban az esetben bizhatdé meg, ha
a kockazatértékelés eredménye lehetdvé teszi. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személy a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitdsanak érdekében az akkreditélt
szakképzési vizsgakdzpont irasos engedélyével az interaktiv vizsgatevékenység sordn jelen
lehet (Szkr. 279. § (1)). A rendszergazda nem ad ki korlatozott terjesztésli vizsgaanyagot,
informaciot, illetve nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben. A
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vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonos tekintettel
a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznalja fel €s nem teszi hozzaférhetové harmadik fél
szamara. A személyes adatokat a vonatkozd jogszabdlyi eldirdsoknak és a Vizsgakdzpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfelelden kezeli. Feladatait a vonatkoz6 jogszabalyi
eléirasoknak, a szakmara vonatkozé Kovetelménynek, a Vizsgakdzpont szabalyozd
dokumentumainak, a vizsga lebonyolitasi tervének megismerése mellett, az azokban
foglaltaknak megfeleléen végzi.

1.4.4 Az irasbeli teremfeliigyeld

A teremfeliigyeldt (az intézményvezetd javaslatat figyelembe véve) a vizsgakdézpont vezetd
jeloli ki az adott vizsgara. Teremfeliigyeldi feladatot a vizsga jegyzdje is ellathat, amennyiben
a tovabbi feltételeknek megfelel. A teremfeliigyeletet ellatd személy nem lehet a vizsgazo
hozzatartozdja és nem lehet olyan személy, aki részt vett a vizsgazd vizsgara torténd
felkészitésében, valamint aki az adott vizsgatevékenységgel 0sszefiiggd ismeretek oktatasara
jogositd végzettséggel, szakképzettséggel rendelkezik (U.5.3.3.). A KOZDAR rendszer
automatikusan jelzi, ha a vizsgara olyan személy keriilne kivalasztasra, aki rendelkezik az adott
szakma/szakképesités oktatasahoz sziikséges végzettséggel, képzettséggel. Az irasbeli
vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben allando feliigyeletrdl kell gondoskodni. A
feliigyeld a vizsgazok részére tdjékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység iddtartamarol
(arrdl, hogy az interaktiv vizsgatevékenység megoldéasara rendelkezésre all6 id6tartamba nem
szamithatd be a vizsgazonak fel nem réhatd okbol kiesd i1dd), szabalyairdl, az alkalmazhatd
segédeszkozokrol, tovabba az elkovetett szabalytalansagok kovetkezményeirdl. Elkésziti a
vizsgazok iilésrendjét tartalmazd jegyzOkonyvet (annak érdekében, hogy a megjelend
informaciok adatot szolgaltassanak az esetleges problémak, szabélytalansdgok kivizsgaldsdhoz
— U.8.13.1.2), rogziti a vizsgazd teremelhagyasanak és visszaérkezésének idépontjat az
ilésrendben. Kozremiikodik a vizsgdzok személyazonossdganak ellendrzésében ¢és
gondoskodik a szakmai vizsga rendjének betartdsarol (Szkr. 279. § (1)-(2)). Megakadélyozza a
nem engedélyezett segédeszkozok hasznalatét, ellendrzi a vizsgazok felszerelését (U.8.13.1-2).
Amennyiben szabalytalansagot észlel, jelen Szabalyzat vonatkozo6 pontjaban rogzitettek szerint
koteles eljarni. A beadott feladatlapokon és az tilésrenden feltiinteti a beadas idépontjat, a
feladatlapokon kihtizassal érvényteleniti az lires helyeket, feltiinteti a felhasznalt és beadott
potlapok szamat, valamint ellatja kézjegyével. A teremfeliigyel6 nem ad ki korlatozott
terjesztésii vizsgaanyagot, informacidt, illetve nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi
modszerekben. A vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informéciokat, adatokat
(kiilonos tekintettel a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznélja fel és nem teszi
hozzatérhetové harmadik fél szamara. A személyes adatokat a vonatkozd jogszabalyi
eldirasoknak és a Vizsgakozpont szabalyzataiban foglaltaknak megfeleléen kezeli.

1.4.5 Az irasbeli javito tanar

Kizardlag a kdznevelésért felelés miniszter hataskorébe tartozd képesitd vizsgak soran, a
minisztérium rész¢érdl kiadott itmutatoban meghatdrozott esetekben az irdsbeli vizsgafeladatot
a szakgimnazium, szakiskola, képzd intézmény altal megbizott javitd tandr a feladatlapok
javitasahoz, értékeléséhez kiadott itmutato alapjan javitja és értékeli. A javitd tanar csak olyan
személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakképesités oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt
feltételekkel rendelkezik. Javito tanar nem lehet az, aki a vizsgazd hozzatartozoja. A megbizas
elfogadasaval vallalja, hogy munkdja soran partatlanul jar el, nem részesit hatranyos
megkiilonboztetésben €s nem juttat indokolatlan elényhoz egy vizsgazot sem. Feladatait mashol
betoltott egyeb feladataitdl fliiggetleniil, partatlanul végzi. Szam szerint veszi at a dolgozatokat,
¢s az atvételkor ellendrzi, hogy valamennyi dolgozaton szerepel-e a vizsgdzo6 neve. Ellendrzi,
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hogy a dolgozatokhoz tartozik-e potlap, €s gondoskodik a potlapoknak a dolgozathoz torténd
rogzitésérol. A javitads soran piros szinnel fogd tollal, egyértelmi jelolésekkel (hianyjel,
athuzas, pipa stb.), véleménnyel, sziikség esetén rovid magyarazattal latja el a feladatlapokat
annak ¢érdekében, hogy a vizsgabizottsdg szamara egyértelmi legyen, hogy a maximalisan
adhaté pontszamot el nem érd értékelés esetében a megoldds miért nem teljes értékii. Ugyel
arra, hogy az esetlegesen potlapon kidolgozott valaszok is értékelésre, pontszamai beszamitasra
keriiljenek. A feladatmegoldasokat feladatonként, minden vizsgdz6 dolgozatara kiterjedéen
egységesen értékeli. A dolgozatokat feladatonként, az itmutaténak megfelelden pontszamokkal
értékeli, majd az adott pontszamokat Osszeadja, az Osszeadas eredményét ellendrzi, és a
feladatlap els6 oldalan feltiinteti. Az eredményt (a pontszamokat sziikség esetén atvaltva)
szazalékban ¢és érdemjegyben kifejezve adja meg, értékelését aldirja. A javito tanar a kijavitott
vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel legkés6bb a szobeli vizsga megkezdése elott atadja
a vizsgabizottsdgnak (Nevir. 184/S. § (4)). Minden mas vizsgatipus, illetve a minisztériumi
utmutatoban foglalt esetektdl eltérd esetben az irasbeli vizsgafeladatok javitasa és értékelése a
vizsgabizottsdg tagjainak a feladata. A javitd tanart a vizsgafeladatok megoldasa és a
vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. Megbizasa
keretében nem ad ki korlatozott terjesztésti vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben. A vizsgafolyamat alatt birtokaba kertlt
ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonds tekintettel a személyes adatokra) nem gytjti,
nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetové harmadik fél szamara. A személyes adatokat a
vonatkoz6 jogszabalyi elbdirdsoknak ¢€s a Vizsgakdzpont szabalyzataiban foglaltaknak
megfelelden kezeli. A javitast végzo személy feladatait a vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsoknak,
a szakképesitésre vonatkozo programkdvetelménynek, a Vizsgakdzpont szabalyozo
dokumentumainak, a vizsga lebonyolitasi tervének megismerése mellett, az azokban
foglaltaknak megfelelden végzi.

1.4.6 Az irasbeli technikai felelds (rendszergazda)

A vizsgakdzpont vezetd jeloli ki az adott vizsgara. Kizardlag azokban az esetekben kell
biztositani a jelenlétét, ha a feladatok megoldéasa szamitégép hasznalatat igényli. Ez esetben
feladatkore megegyezik az 1.4.3 pontban szerepld interaktiv technikai felelds (rendszergazda)
feladatkorével. Amennyiben a vizsgaztatott szakma/szakképesités vonatkozasaban a
rendszergazda rendelkezik annak oktatasara feljogositd végzettséggel, a vizsgat megeldzden
kockazatértékelést kell végezni, €s csak abban az esetben bizhatdé meg, ha a kockazatértékelés
eredménye lehetdvé teszi. A rendszergazda nem ad ki korlatozott terjesztésti vizsgaanyagot,
informaciot, illetve nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben. A
vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonos tekintettel
a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznalja fel €s nem teszi hozzaférhetové harmadik fél
szamara. A személyes adatokat a vonatkozd jogszabdlyi eldirdsoknak és a Vizsgakdzpont
szabdlyzataiban foglaltaknak megfelelden kezeli. Feladatait a vonatkozo jogszabalyi
eléirasoknak, a szakképesitésre vonatkozd programkdvetelménynek, a Vizsgakdzpont
szabalyozd dokumentumainak, a vizsga lebonyolitdsi tervének megismerése mellett, az
azokban foglaltaknak megfeleléen végzi.

1.4.7 A technikai felelds (projektfeladat)

a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt a vizsgakdzpont vezetd jeloli
ki, és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizza meg (Szkr. 268. § 1.). Abban az esetben,
ha a projekt-vizsgatevékenység jellegébdl addédoan baleseti kockazat veszélye fennall (pl.:
gépek, berendezések hasznalata) — (U.8.9.3.1.c), a vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa
¢s a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
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vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgéaztatott szakma szakiranyu oktatasa folytatasdhoz
sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai
vizsgéhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitdsaban, gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrél (Szkr. 281. § (4)) és ismeri a teenddket baleset, illetve tliz esetén. A
vizsgazoknak nem nyujt segitséget és nem ad tanicsot a vizsgafeladat megoldasa soran. Nem
vesz részt a vizsgdzok teljesitményének mérésében és értékelésében. Megtartja a
vizsgahelyszinnel ¢és a feladatok végrehajtdsa kozben alkalmazandd véddeszkozokkel
kapcsolatos tliz-, munka- és egészségvédelmi tdjékoztatast, az elhangzottakat betartja és a
jelenlevokkel is betartatja. Gondoskodik arrol, hogy a vizsgazok és a jelen levok a
LNYILATKOZAT a munka-, tiiz- és egészségvédelmi tdjékoztaton torténd részvételrdl”
megnevezésti dokumentumot alairjak. A vizsgakozpont vezetd lehetdség szerint olyan személyt
jelol ki a feladatok elvégzésére, aki a projektfeladat helyszinén helyismerettel rendelkezik, és
ismeri az esetleges veszélyforrasokat, valamint a helyszinre vonatkozd egyéb szabalyokat is.
Feladatait a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak, a szakmara/szakképesitésre vonatkozo
Kovetelménynek, a Vizsgakdézpont szabalyoz6 dokumentumainak, a vizsga lebonyolitasi
tervének megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

1.4.8 A technikai felelos (projektfeladat — rendszergazda)

A vizsgakdzpont vezetd jeloli ki az adott vizsgara. Kizardlag azokban az esetekben kell
biztositani a jelenlétét, ha a feladatok megoldéasa szamitégép hasznalatat igényli. Ez esetben
feladatkore megegyezik az 1.4.3 pontban szerepld interaktiv technikai felelds (rendszergazda)
feladatkorével. Amennyiben a vizsgaztatott szakma/szakképesités vonatkozasaban a
rendszergazda rendelkezik annak oktatasara feljogositd végzettséggel, a vizsgat megelézden
kockazatértékelést kell végezni, és csak abban az esetben bizhatd meg, ha a kockéazatértékelés
eredménye lehetévé teszi. A rendszergazda nem ad ki korlatozott terjesztésti vizsgaanyagot,
informaciot, illetve nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben. A
vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informacidkat, adatokat (kiilonos tekintettel
a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetdvé harmadik fél
szamara. A személyes adatokat a vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak és a Vizsgakozpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfelelden kezeli. Feladatait a vonatkozo jogszabalyi
eléirasoknak, a szakmara/szakképesitésre vonatkozd Kovetelménynek, a Vizsgakdzpont
szabalyozd dokumentumainak, a vizsga lebonyolitdsi tervének megismerése mellett, az
azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

1.4.9 A folyosofeliigyelo

Kizardlag szakmai vizsgadk esetén, és/vagy amennyiben a szakképzd intézmény igényli a
jelenlétét, a folyosofeliigyeldt (az intézményvezetd javaslatat figyelembe véve) a
vizsgakozpont vezetd jeloli ki az adott vizsgara. A folyosofeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a
vizsgaterembe illetéktelen ne 1épjen be. Ha a vizsgazo a termet elhagyja, a folyosofeliigyeld
gondoskodik arr6l, hogy a vizsgazd ne keriilhessen kapcsolatba senkivel, megakadalyozza,
hogy meg nem engedett segédeszkozt vegyen igénybe (Indokolhat6 esetben képesitd vizsgan
osszevonhato mas feladatkorrel.) — (U.8.9.3.1.b). Az altala észlelt szabalytalansagot koteles
jelezni a Vizsgakozpont jelen levo képviseldjének. A folyosofeliigyeld nem ad ki korlatozott
terjesztésli vizsgaanyagot, informéciot, illetve nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi
modszerekben. A vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informéciokat, adatokat
(kiilonos tekintettel a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznalja fel és nem teszi
hozzaférhetové harmadik fél szamara. A személyes adatokat a vonatkozd jogszabalyi
eldirasoknak és a Vizsgakozpont szabalyzataiban foglaltaknak megfelel6en kezeli. Feladatait a
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vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsoknak, a szakmara vonatkozo Kovetelménynek, a Vizsgakdzpont
szabalyozd dokumentumainak, a vizsga lebonyolitdsi tervének megismerése mellett, az
azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

2. A Vizsgakozpont vezetdje a fent felsorolt feladatok ellatasara a jogszabalyi eldirasokban, az
Utmutatoban és a Kovetelményekben megjeldlt feltételek betartasa mellett jeloli ki és bizza
meg a vizsga biztonsagos ¢és zavartalan lefolytatdsdhoz szilikséges szamt, arra alkalmas
személyeket.

2. A VIZSGAZTATASI FOLYAMATBAN KOZREMUKODO SZAKEMBEREK, JEGYZOK,
KOZREMUKODOK PALYAZTATASI, JOVAHAGYASI, KIVALASZTASI FOLYAMATA

2.1 Palyaztatas, jelentkezés

1. A KVK a vizsgaztatasban résztvevo szakemberek, jegyzok (a tovabbiakban egyiitt: palyazo)
részeérdl folyamatosan fogad jelentkezéseket.

2. A Vizsgakozpont a honlapjan, elektronikus levélben, vagy személyesen nyujt tajékoztatast a
palyazoknak a jelentkezés modjarol. A jelentkezés a KOZDAR elektronikus rendszerében
kitolthetd trlap kitoltésével és bekiildésével torténik. A palydzod személyes adatainak
kitoltésével, és a sziikséges dokumentumok feltoltésével, az elvégezni kivant feladat
megjelolésével jelentkezik a Vizsgakdzpont adatbazisaba.

3. A palyazé alkalmassagéanak elbirdlasahoz és bizonyitdsdhoz a palyazotol a Vizsgakdzpont
bekéri az 6néletrajzot (amely kifejezetten tartalmaz az ellatni tervezett vizsgaztatasi feladathoz
kapcsolddo érdemi informaciot és alatamasztja a feladatra valo alkalmassagot), a képzettséget,
végzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok, oklevelek masolatat, erkolcsi
bizonyitvanyt (amely bekérhetd a jelentkezéssel egyidejlileg, illetve legkésébb az elsod
megbizas alkalméval). Az erkolcsi bizonyitvany bekérésétdl eltekinthet a vizsgakdzpont abban
az esetben, ha mas modon a biintetlenség hitelt érdemléen igazolhaté (U. 6.2.1). A jovahagyas
alapjaul szolgalod igazolé dokumentumokat a Vizsgakézpont az egyiittmikodési szandék
megszliinéséig, de minimum az utols6 megbizas teljesitésétdl szamitott 5 évig megdrzi
(U.6.2.2).

2.2 Jovahagyas

4. A biralo bizottsdg a palydzatokat lehetdség szerint 30 napon beliil, legkésébb a biralatra
meghatarozott idopontban biralja el. Birdlatot lehetdség szerint legalabb évente egy alkalommal
kell tartani. A biralat soran meg kell vizsgalni, hogy a palyazé teljesiti-e az altala meghatarozott
feladatkor, szakmak/szakképesitések vonatkozasaban meghatarozott feltételeket. Amennyiben
a feltételek teljesiilnek, a palyazot a KOZDAR rendszerben ,,vizsgara jeldlhetd” statuszba kell
helyezni.

2.3 Felkészites

5. A Vizsgakozpont gondoskodik kiilsé (vizsgabizottsagi tag, feladatfejlesztd, feladatfejlesztd
lektor, jegyz&) és belsd személyzetének feladataikra torténd felkészitésérol (U.6.3.1).

6. A felkészités biztositja, hogy a személyzet megértse a vonatkozo vizsgaztatdsi rendszert,
illetve a feladatfejlesztés, a vizsgaszervezés €s -lebonyolitas rd vonatkoz6 folyamatat, annak
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elveit, eloirasait és legyen képes alkalmazni a relevans vizsgaztatasi, feladatfejlesztési,
vizsgaszervezesi €s -lebonyolitasi eljarasokat és dokumentumokat.

7. A Vizsgakozpontnak valamennyi (kiilsé és bels6) munkatarsaval szemben elvarasa, hogy a
kozvetlen munkavégzéshez sziikséges ismereteiken til, ismerjék és elfogadjak a vizsgakdzpont
mitkddésének szabalyait, etikai és partatlansagi elveit, politikait, azokkal azonosuljanak és
elkotelezettek legyenek a vizsgak szabalyos lefolytatasara.

8. A KVK sziikség szerinti idOpontokban, illetve legalabb évente egy alkalommal
felkészitést/tovabbképzést tart a vizsgaztatasban kozremiikodod szakemberek, jegyzok részére.
A felkészités jelenléti, online, vagy elektronikus formaban valosul meg. A felkészitést kvetden
a képzésben résztvevo online tesztet tolt ki. Amennyiben a teszt eredménye eléri a 80%-ot, a
Vizsgakoézpont, mint bejegyzett felndttképzd intézmény, a kozponti Felndttképzési
Adatszolgaltatdsi Rendszer segitségével Tanusitvanyt allit ki a képzés elvégzésérol. A
Tanusitvany a kiallitastol szamitott hdrom évig érvényes.

2.4 Kivalasztas, jelolés

9. A vizsgan kozremiikodo személyek kivalasztasat egy adott vizsgéara a vizsgakdzpont vezetdje
végzi (a 10. pontban foglaltak kivételével).

10. A koznevelésért felelds miniszter hatdskorébe tartozo szakképesitések megszerzésére
iranyul6, valamint egyes egészégiigyi szakképesitések megszerzésére iranyuld képesitd vizsgak
esetén (amelyeknél a PK kiilon szabalyt allapit meg) a vizsgabizottsdgi tagokat, valamint
szakmai vizsgadk esetén a vizsgafeliigyel6t az erre a feladatra hataskorrel és illetékességgel
rendelkezd szervezetek jelolik.

11. A jelolést megeldzden ,,vizsgéra jelolhetd” statuszi személy esetében minden alkalommal
meg kell gy6zddni arrdl, hogy a jeldlést megel6zo harom €v soran részt vett-e az adott feladat
elvégzésére felkészitd képzésben, illetve tovabbképzésen. Amennyiben nem vett részt, az adott
személy nem jeldlhetd a vizsgara (a KOZDAR rendszer automatikusan jelzi, ha az adott
személy nem jeldlheto, illetve az adatbazis szlirése soran beallithatd a megjeleniteni kivant
statusz). Az ellendrzést a vizsgakdzpontvezetd, vagy az adott vizsgaért felelds vizsgaszervezési
referens végzi el.

12. A KVK elfogadja a mas akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal kiallitott, az adott
feladat elvégzésére felkészitd képzés elvégzését igazold dokumentumot is.

13. A 10. pontban rogzitett személyek esetén a felkészités megtorténtét a Vizsgakézpont nem
vizsgalja.

14. A Vizsgakdézpont vizsganként, valamennyi, a vizsgazok teljesitményének értékelésében
résztvevd személy jelolése soran minden alkalommal kockazatértékelés elvégzésével
bizonyitja, hogy felmérte mindazokat a potencidlis veszélyeket, melyek a partatlan
vizsgaztatasra hatassal lehetnek (U.5.1.g). A kockazatértékelést az erre rendszeresitett
Kockazatértekelési matrixnak (a Mindségiranyitasi kézikonyv vonatkoz6 mellékletének)
kitoltésével a vizsgakdzpontvezetd, vagy az adott vizsgédért felelds vizsgaszervezési referens
végzi el.

15. A vizsgakdzpont vezetd a vizsgara jeldlendd személy kivalasztasa soran kizéarolag az
Osszeférhetetlenség, partatlansag tekintetében a kockdzatértékelésének szempontjabol

ellendrzott személyt kér fel, tovabba figyelembe veszi a gazdasdgossagi szempontokat is
(U.8.9.2.0).
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16. A vizsgakozpont vezetd kiilon figyelmet fordit arra, hogy megelézze a nem megfeleld
mindségben teljesité egyiittmiikddd szakember vagy jegyz6 ismételt felkérését (U.6.4.3).

17. Amennyiben a vizsgakdzpontnak tudomésara jut, hogy egy adott szakemberrel vagy
jegyzovel, illetve barmely egyiittmiikodd partnerével szemben rendOrségi, ligyészségi
nyomozas folyik, a vizsgakdzpont a hatésag utasitdsa szerint jar el, sziikség esetén megeldzi
vizsgara jelolését. A vizsgakdzpont vezetdje az adott személyt megfeleld indoklassal, vagy
mindsitett informdcid esetén indoklas nélkiil a KOZDAR nyilvantartasban ,,nem jeldlhetd”
statuszba helyezi. Ez esetben a Vizsgakdzpont nem koteles tajékoztatni a partnert annak
statuszvaltozasarol. A partner ismételten ,,jelolhetd™ statuszba helyezésérdl a vizsgakozpont
vezetd a nyomozas lezarasat kovetéen dont, dontését nem koteles indokolni. (U.6.4.4).

18. A Vizsgakdzpont a partnerek éves értékelése sordn valamennyi, az értékelést megel6zo
évben megbizott személy éves tevékenységét értékeli. A nem megfeleld szinten teljesitd
személyek statuszat ,,nem jeldlhetd”-re kell allitani addig, amig az illetd ismételten részt vesz
az adott feladat elvégzésére felkészitd képzésen és megfeleld eredményt ér el a teszt kitoltése
sordn. Az ideiglenesen nem jelolhetd személyt tajékoztatni kell arrol, hogy mely okok vezettek
arra, hogy statusza valtozott, valamint, hogy mit kell tennie annak érdekében, hogy ismét
jelolhetd legyen. Amennyiben a vizsgakdzpont vezetdje ugy itéli meg, donthet ugy, hogy az
adott személy véglegesen a ,,nem jelolhetd” statuszba keriiljon. A vizsgakdzpont vezetdje nem
koteles dontését indokolni.

19. Az ellendrzéseket kovetden kivalasztott személyekkel az adott vizsgaért felelds
vizsgaszervezesi referens veszi fel a kapcsolatot a tovabbi egyeztetés érdekében.

20. A vizsgara jelolt személyt tajékoztatni kell a vizsgaval kapcsolatos tudnivaldkrol,
informaciokrdl, valamint a megbizassal kapcsolatos részletekrdl. Kiilon fel kell hivni a
figyelmét arra, hogy a megbizas annak a KERTA rendszerben torténé elfogadasaval jon létre.
Ennek érdekében egyedi azonositéival be kell 1épnie a KRETA-ba, az adott vizsga vizsgazoinak
névsora segitségével tajékozodnia kell arrdl, hogy van-e a vizsgacsoportban hozzatartozdja,
vagy olyan személy, akinek a vizsgara torténd felkészitésében részt vett — amennyiben nincs,
¢és a letolthetd megbizolevelet/megbizasi szerzddést elolvasva azzal egyetért, a megfeleld
jelolénégyzetek jeldlésével a ,,Dontés rogzitése” gombra kattintva tudja elfogadni a megbizast.

21. A szakmai vizsgan lebonyolitasra keriilé vizsgatevékenységek helyszinérdl és idépontjarol
¢s a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont — a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal — tajékoztatja a
vizsgafeliigyelOt, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat €és a szakmai vizsga lebonyolitasdban
kozremiikodd személyeket — a KRETA rendszer segitségével. (Szkr. 267. § (1)) Fenti eldiras
a képesitd vizsgara is alkalmazandé (Szkr. 292/A. (1)).

22. Amennyiben a vizsgéaztatd, vagy a vizsgara jelolt személy a vizsgan az eldirt idépontban
barmely okbodl kifolyolag nem tud megjelenni, koteles a vizsgakdzpont vezetét haladéktalanul
értesiteni.

23. Amennyiben a vizsgaztatd, vagy a vizsgara kijelolt személy nem értesiti a vizsgakdzpont
vezetOt, de az eldirt helyszinen és idOpontban nem jelenik meg (a vizsga barmely szakaszaban),
a Vizsgakozpont jelen levd képviseldje koteles haladéktalanul jelezni a vizsgakdzpont
vezetdnek.

23. oldal
(6sszesen 27)



Kaposvari Vizsgakdzpont Hatalyos: 2025.08.05-t61
Palyazati tajékoztato

2.5 A hianyzo személyzet helyettesitése, potlasa

24. A vizsgakozpont vezetd (az érintettek tajékoztatasa mellett) koteles haladéktalanul
intézkedni annak érdekében, hogy a vizsga lefolytatdsanak személyi feltétele (a rd vonatkozo
Osszeférhetetlenségi €s végzettségi feltételek teljesiilésével) belathatdo idén beliil biztositott
legyen. Amennyiben ez nem lehetséges, a vizsgat hatarozatlan vagy hatarozott iddre fel kell
fiiggeszteni. A dontést a vizsgakdzpont jelen levd képviseldje kozli az érintettekkel, és
tajékoztatast ad a felfliggesztett vizsga folytatasdval kapcsolatos tudnivalokrol.

3. A PARTATLAN VIZSGAZTATAS BIZTOSITASAT SZOLGALO INTEZKEDESEK

1. A Kaposvari Vizsgakozpont vezetése elkotelezett a vizsgaztatas partatlansaga (a partatlansag
fogalmanak meghatarozasat 1d. a Vizsgaszabalyzat vonatkoz6 pontjaban) irant, kérés nélkiil,
nyilvanosan hozzéaférhetdé nyilatkozattal rendelkezik arrél, hogy megértette a partatlansag
fontossagat a teljes vizsgéaztatasi folyamatban, és kezelni tudja az érdekellentétek eseteit,
kikiiszoboli vagy csokkenti azokat, és minden esetben biztositja a vizsgdztatas targyilagossagat.
Intézkedéseivel kiemelt hangsulyt fektet arra, tisztességesen jarjon el valamennyi vizsgéra
jelentkezd, vizsgazd és vizsgazott személy esetén. Ennek érdekében a sajat személyzete, illetve
a vizsgabizottsagi tagi teenddk ellatasara felkért személyek vonatkozasdban kiemelten kezeli a
partatlansag feltételét. A vizsgadzo teljesitményérdél dontést hozd személy (vizsgakdzpont
vezetd) nem vehet részt a vizsgazo vizsgaztatdsdban vizsgabizottsagi tagként, illetve nem vehet
részt elézetes oktatisdban, képzésében, a vizsgara torténd szakmai felkészitésében (U. 5.3.1).

2. A Vizsgakozpont vezetdsége felelosséget vallal a vizsgdztatasi folyamatok partatlansagaért,
¢s nem engedi meg, hogy kereskedelmi, gazdasagi, pénziigyi vagy mas tényezok nyomast
gyakoroljanak ra a partatlansag elvének feladasa céljabol.

3. A partatlansadg védelme érdekében minden folyamata és eljarasa fiiggetlen az oktatastol és
képzéstol.

4. A Vizsgakozpont tevékenysége soran elhatarolodik a fenntartd szerv és annak intézményei
szolgaltatasaitol, torekszik arra, hogy kommunikaciojaval és tetteivel ne keltsen olyan
benyomast, hogy ugyanazon jogi személy kindlata esetén mindkét szolgaltatas (oktatas, képzés
€s vizsgaztatas) egyiittes igénybevétele barmilyen elénnyel jarna a jelentkezd szamara vagy,
hogy barmely oktatasi, illetve képz6 intézmény szolgaltatasanak az igénybevétele befolyassal
lehet az elfogulatlan értékelésre.

5. A partatlansag biztositasanak alapvetdé maddja a tobbtagl vizsgabizottsag alkalmazasa, és az
egyes vizsgatevékenységek sordn nyujtott vizsgateljesitménynek a tobb értékelést végzo
személy vélemény-egyeztetésével torténd értékelés.

3.1 A partatlansdgot befolydsolo tényezok és kezelésiik
3.1.1 Osszeférhetetlenség: Hozzdtartozoi kapcesolatok

1. A partatlansagot leginkabb veszélyeztetd tényezd a hozzatartozoi kapcsolatok teriilete.

2. A jogszabalyi eldiras értelmében a vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet
az, aki a vizsgaz6 hozzatartozoja (Szkr. 272. § (4)).

3. A hozzatartoz6 fogalma! a Vizsgakdzpont alkalmazasaban:

e ahazastars;

1(2010. évi XV. tv. 2. § 5. 8. pontjai alapjan)
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a bejegyzett élettars;

e az egyenesagi rokon;

az orokbefogadott gyermek;

a hazastarsnak, a bejegyzett ¢lettarsnak a gyermeke;
az 6rokbefogado sziilo;

a sziil0 hazastarsa, bejegyzett ¢lettarsa;

e atestvér;

— mint kozeli hozzatartozok, valamint —

az élettars;

e az egyenesagi rokon hazastarsa, bejegyzett élettarsa;

e a hazastars, bejegyzett élettars egyenesagi rokona ¢€s testvére;
e atestvér hazastarsa, bejegyzett élettarsa.

4. Az egyenesagi rokon fogalma a Vizsgakozpont alkalmazédsaban azokat a személyeket jelenti,
akik egymastol szarmaznak, pl. sziil6-gyermek, nagysziild-unoka, dédsziil6-dédunoka stb.

5. A Vizsgakdzpont az érintett személyek (irasbeli, vagy tobb tanu eldtt tett szobeli)
nyilatkozata alapjan zarja ki, hogy a vizsgaztatasban olyan személyek vegyenek részt, akik
részér6l megallapithatd, hogy legaldbb egy vizsgaztatandd személlyel hozzatartozoi
kapcsolatban allnak.

6. A hozzatartoz6i viszony megallapitasa céljabol a KVK két megeldzo intézkedést vezetett be.

6/1. Az adott vizsgacsoport szervezéséért felelds vizsgaszervezési referens a vizsgaztatasra
felkért személyt megkéri, hogy legkésébb a vizsga megkezdését megel6z6 8. napig a KRETA
rendszerbe torténd belépést kdvetden ellendrizze, hogy a vizsgdzok kozott van-e olyan személy,
akivel hozzatartozoéi kapcsolatban all.

Amennyiben rokoni kapcsolatot nem éllapit meg, ennek tényérél egyrészré6l a KRETA
rendszerben a ,,Nyilatkozom, hogy a feladat -ellatasara vonatkozoan nem dall fenn
osszeférhetetlenseg” ¢és a ,,Nyilatkozom, hogy a munkam soran partatlanul jarok el, melynek
keretében nem teszek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott, munkamat minden vizsgdzo
tekintetében azonos szakmai szinvonalon latom el. A vizsgakézpont Miikodesi Politikajanak és
Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat megismertem” szovegekhez tartozo jelolonégyzetek
jelolésével, masrészrol a Vizsgakdzponttal kotott megallapodas aldirasaval nyilatkozik.

Amennyiben barmely vizsgazo esetén felmeriil a rokoni kapcsolat ténye, a vizsgaztatasra
kijelolt személy koteles a megbizast visszautasitani, és ezt haladéktalanul jelezni a
vizsgakozpont vezetdjének. A vizsgakdzpont vezetdje haladéktalanul gondoskodik a
vizsgabizottsagi tag potlasarol.

6/2. A vizsga megkezdése elott a Vizsgakozpontnak az adott vizsgan jelen levd képviseldje
(Jegyz0) a vizsgazok tajékoztatdsa sordn bemutatja a vizsgabizottsag tagjait a vizsgazoknak,
majd kérdést intéz a vizsgazok felé, arra vonatkozoan, hogy ki ismeri fel a vizsgaztatok
barmelyikében a hozzatartozojat.

Amennyiben hozzatartoz6i kapcsolat nem  allapithatd6 meg, ennek tényét a
vizsgajegyzOkonyvben is rogziteni kell.

Amennyiben barmelyik vizsgdzo barmelyik vizsgdztatoban felismeri hozzatartozojat, és az a
vizsgaztatd részérdl is megerdsitésre kertil, a tényt haladéktalanul jelezni kell a vizsgakézpont
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vezetdje felé, aki a vizsgat koteles hatarozatlan iddre felfiiggeszteni, és haladéktalanul
gondoskodni a vizsgaztatd potlasardl, valamint a felfiiggesztett vizsga folytatasarol. A vizsga
csak a teljes vizsgabizottsag jelenlétében kezdhetd meg, illetve folytathatd. A torténteket a
vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

A KVK munkavallaléi, valamint azok hozzatartozdi a partatlansag biztositasa érdekében nem
vehetnek részt a KVK altal szervezett vizsgakon.

3.1.2 Osszeférhetetlenség: Vizsgdara valo felkészitésben torténd részvétel

1. A partatlansag biztositasa érdekében a jogszabalyi el6irds értelmében szakmai vizsgak esetén
a vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo6 szakmai vizsgara
torténo felkészitésében részt vett (Szkr. 272. § (4)).

2. Az Utmutato 5.3.2.b.ba alpontja szerint képesits vizsgdk vonatkozaséban a vizsgabizottsag
egy tagja lehet olyan személy, aki a vizsgdzo képesitd vizsgara torténd felkészitésében részt
vett, abban az esetben, ha a képzést és a vizsgadztatast nem ugyanaz a jogi személy végzi, vagy
nem biztosithato a vizsgdzo képesitd vizsgara felkészitésétdl fliggetlen személyzet megfeleld
1étszamban.

3. A Vizsgakozpont a vizsgdzok teljesitményének értékelésében résztvevok partatlansaganak
vizsgalata soran a fenti jogszabaly és az Utmutato eléirasaban foglaltaknak megfeleléen jar el.

3.1.3 Diszkrimindcio

1. A partatlan vizsgaztatas fontos eleme, hogy a teljes vizsgafolyamat soran sem a vizsgaztatok,
sem a Vizsgakdzpont személyzete részérdl ne érje indokolatlan, nem a vizsgateljesitménnyel
Osszefiiggd megkiilonboztetés (diszkriminacid) a vizsgazot.

2. A vizsgaztatdsban részt vevo teljes személyzetnek tudatosan el kell koteleznie magat és
folyamatosan, tudatosan figyelnie kell az indokolatlan megkiilonboztetés, részrehajlas vagy
annak latszatanak elkeriilésére.

3. A diszkriminacié lehet pozitiv, vagy negativ irdny, és megvaldsulhat barmely
koriilménnyel, vagy a vizsgazd személyével, tulajdonsdgaival, tetteivel kapcsolatba hozhato,
vagy azokkal nem kapcsolatba hozhaté modon.

4. A megkiilonboztetés oly moédon is megvalosulhat, hogy a személyzet nem szandékozik
megkiilonboztetni a vizsgazdt, azonban a vizsgazd bizonyos helyzetben a vizsgaztatok
magatartasat, tetteit megkiilonboztetésként éli meg. Ennek kapcsadn nagyon fontos a vizsgazéd
jelzése €s a helyzet partatlan kivizsgalasa.

5. A Vizsgakozpont vezetése elkotelezett abban, és kiilonods figyelmet fordit arra, hogy
fentiekben leirt — vélt, vagy valos — megkiilonboztetés ne valosulhasson meg a vizsga soran. A
vizsgaztatasban részt vevok és az érintett személyzet felkészitése soran kiilon targyalja a
megkiilonboztetés iranyait, modjait, és annak elkeriilését, kizarasat a teljes vizsgaztatdsi
folyamatbol, hangsulyt fektetve arra, hogy megértsék a téma fontossagat, sulyat és
azonosuljanak a Vizsgakdzpont ezzel kapcsolatos célkitlizésével.

6. A Vizsgakozpont munkatarsa, aki az adott vizsgan jelen van, a vizsga megkezdése eldtt a
vizsgabizottsag ¢€s a kozremiikodd személyzet jelenlétében tdjékoztatja a vizsgazokat a
Vizsgakozpontnak a megkiilonboztetés elkeriilése érdekében tett erdfeszitéseirdl, €s felhivja a
vizsgazok figyelmét arra, hogy amennyiben barki tapasztalja a vizsgaztatasi folyamat sordn a
személye, vagy vizsgazo tarsa irdnt megnyilvanuld, szakmai szempontot nélkiil6z6 pozitiv
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vagy negativ megkiilonboztetést, haladéktalanul jelezze a Vizsgakézpont munkatarsa felé. A
tajékoztatast olyan modon kell megtartani, hogy a jelenlevok pontosan értsék a diszkriminacio
fogalmat.

7. Nem tekintend6 indokolatlan diszkrimindcionak a vizsgabizottsagi tagok részérdl az olyan
intézkedés, amelynek soran a vizsgdzd zavard, illetlen (esetleg alkohol, vagy mas
tudatmodositod szer hatdsara tanusitott) magatartasa, vagy szabalytalansdga miatt a vizsgézot
korlatozza (példaul a tobbi vizsgazotol térben vagy idében elkiilonitve vizsgaztatja), vagy
eltiltja a vizsgatol.

8. A Vizsgakozpont munkatarsa a megkiilonboztetés miatt hozza forduld vizsgazod jelzését
koteles haladéktalanul tudatni a vizsgakOzpont vezetdjével, aki koteles haladéktalanul
kivizsgalni az esetet. A vizsgakdzpont vezetdje, amennyiben megallapithaté az indokolatlan,
szakmai szempontot nélkiiloz6 diszkriminacid6 megtorténte, koteles intézkedni a
megkiilonboztetés megsziintetése érdekében, tovabba elérni azt, hogy a vizsgateljesitmény
objektiv mddon, kizardlag szakmai szempontok figyelembevételével, a teljes vizsgabizottsag
véleménye alapjan keriiljon megallapitasra.

9. A vizsgakozpont vezetdje koteles tovabbi intézkedéseket hozni (oktatas, elbeszélgetés,
irasbeli figyelmeztetés, kizards) az érintett munkatars, partner iranyaba annak elkertilésére,
hogy hasonlo eset a késdbbiekben is eléforduljon.

3.1.4 Egyéb kapcsolati tényezok

1. A Kaposvari Szakképzési Centrum, €s intézményeinek vezetdi, valamint csaladtagjaik,
munkavallaloik, az egyiittmiikodd intézmények vezetdi és csalddtagjaik, munkavallaléik,
valamint egyiittm{ikodé véllalkozasok tulajdonosai, vezetd tisztségviseldi, €s hozzatartozoik,
munkavallal6ik nem vehetnek részt a KVK altal szervezett vizsgakon.

2. A Vizsgakozpont kifejezetten torekszik arra, hogy koznevelésért felelés miniszter
hataskorébe tartozo képesitd vizsgak esetén a miniszter altal delegalt vizsgabizottsag egy tagja,
aki a képzésben részt vett, kizardlag olyan személy legyen, aki a képzést a Vizsgakozponttol
kiilonb6zd, mas jogi személy megbizasa alapjan végezte.

3. A Kaposvari Vizsgakozpont elkdtelezett arra nézve, hogy a vizsgazok vizsgaeredménye
kizarolag a vizsgan nyujtott teljesitményének a vizsgabizottsag tagjainak szakértdi véleménye
alapjan, objektiv mdédon keriiljon megallapitasra, és nem vesz részt olyan ligyletekben, amelyek
barmi modon, barmely eszkozzel befolydsolni probaljak a vizsgazok vizsgaeredményének
objektiv megallapitasat.
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