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JELEN ADATKEZELESI SZABALYZAT JOGSZABALY| HATTERE

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016. aprilis 27. napjan kiadott 2016/679
Rendelete (GDPR) (tovabbiakban: Rendelet) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK Rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél (altalanos adatvédelmi
Rendelet),

az informéciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. év
CXII. térvény (tovabbiakban: torvény),

a Polgari Térvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrodl €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. térvény,

a nemzeti koznevelésr6l szol6 2011.évi CXC. térvény és annak veégrehajtasardl szolo
229/2012.(V111.28.) Korméany rendelet

a Munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény

elektronikus gyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szo6l6 2015. évi
CCXXII. torvény

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

a hivatalos statisztikarol sz616 2016. evi CLV. torvény

1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet a nevelési — oktatasi intézmények mitkodésérél és a
kdznevelési intézmények névhasznalaterol

a kozfeladatot ellaitd szervek iratkezelésének daltalanos kovetelményeirdl sz6lod
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

. a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény

a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. torveny

a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen ellatdsok fedezetérol
sz016 2019. évi CXXII. térvény
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|. AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

A szabalyzat személyi hatalya Kiterjed a Kaposvari Vizsgakdzponttal jogviszonyban &llé
foglalkoztatottjaira  (alkalmazottjaira, munkavallaloira, szerzodéses vagy egyé€b,
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban 4all6 személyekre), vizsgara jelentkezettekre,
vizsgazokra, a vizsgaztatasban résztvevd valamennyi érintettre.

1. AZ ADATKEZELESI SZABALYZAT TARGYI HATALYA

A szabélyzat targyi hatalya kiterjed minden a Kaposvéri Vizsgakdzpont tevékenységével
kapcsolatban tarolt és nyilvantartott személyes (ideértve a személyhez kapcsolodo kilonleges
adatot is) és a kozérdeki adatra (Info tv.2.8.).

I1l. ADATKEZELES CELJA

A Kaposvari Vizsgakdzpont Adatkezelési Szabalyzatanak 1) pontjaban megjel6lt jogszabalyi
megfelelések okan, mint kbzfeladatot ellaté jogi szemely kezeli a vizsgaztatassal kapcsolatban
az Erintettek altal rendelkezésére bocsatott adatokat az alabbiak céljabol:

a. Erintettek azonositésa,

b. vizsgaztatassal kapcsolatban a jogszabalyokban eldirt rendszerekben, kozponti
adatbazisban valé adatkezelés, adatfeldolgozas,

kapcsolattartas,

d. jogszabalyi kotelezettségeknek valo egyéb megfelelés.

o

IV. INTEZKEDESEK AZ ADATKEZELESI TEVEKENYSEGNEK A RENDELETBEN
FOGLALTAKNAK VALO MEGFELELTETESERE

A Kaposvari Vizsgakézpont az adatkezelési szabalyzatat a GDPR Rendelet és a 2011. evi CXI|.
torvény figyelembevételével alkotta. A Vizsgakdzpont a GDPR Rendeletnek valé megfelelés
bizonyitasa érdekében nyilvantartast vezet (1. melléklet) a hataskore alapjan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl, sziikség esetén a feliigyeleti hatdsaggal egylittmiikddik és
ezeket a nyilvantartdsokat kérésre hozzaférhetévé teszi az érintett adatkezelési miiveletek
ellendrzése érdekében, szabalyozza a feleldsségi és jogkoroket az adatkezelési folyamat soran.

V. KOTELEZO — JOGSZABALYON ALAPULO - ADATKEZELES

A Kaposvari Vizsgakdzpont a kezelt adatvagyon felmérését elvégzi, azokat sziikség esetén
felulvizsgalja. A Kaposvari Vizsgakézpont azonositja, hogy milyen személyes adatokat tarol
és hasznal, és mindezt milyen jogalapon, milyen célbol teszi.

Az adattakarékossag és a célhoz kotottség elvét kdvetve a Kaposvari Vizsgakdzpont a jovoben
csak olyan adatokat kezel, amelyek kezelésére - a GDPR szabalyai szerinti — jogszabaly
kotelezi, megfeleld jogalappal rendelkezik annak kezelésére, illetve az Erintett megadta a
kifejezett és irasba foglalt hozzajarulasat.
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A Kaposvéri Vizsgakdzpont beazonositja jelen szabalyzat 7. pontjanak 2-7-8. bekezdéseiben
meghatarozott fogalmak alapjan, hogy az egyes adatkezelési folyamatokban kik mindsiilnek
adatfeldolgozonak ¢és adatkezelonek.

A Kaposvari Vizsgakdzpont jogszabalyon alapul6 adatkezelést és adatfeldolgozast végez.

A Kaposvéri Vizsgakdzpont jelen szabalyzata 1. mellékletében rogziti az adatkezelési,
adatfeldolgozasi folyamatokat.

A Kaposvari Vizsgakdzpont, kdtelezé adatkezelés jogcimén olyan személyes ¢€s kiilonleges
(csak a vizsgazdkra vonatkozo egészségugyi adat, mely kihatassal lehet a vizsgaztatas soran a
vizsgazo egészségi allapotara) adatot kezel, amelyek kezelését hazai vagy EU kételezd jogi
aktusa eloir. A kezelend6 adatok korét, az adatkezelés céljat (céljait), az adatok megdrzésének
idejét, az adattovabbitas cimzettjeit, illetve az adatkezelés egyéb feltételeit az adatkezelést
eloird jogszabalyok részletezik.

A Kaposvari Vizsgakdzpont a jelen szabalyzat 1) pontjaban felsorolt jogszabalyokban
meghatarozott feladatanak — kozfeladatanak — ellatasa soran a kotelezé jogi aktusai soran a
birtokaba keriil6 személyes adatokat a jogszabalyokban meghatarozott feltételek mellett és
ideig kezeli. (Kozérdeki feladat ellatasa, mint adatkezelési jogalap a szakképzésrél szo16 2019.
évi LXXX. térvény és a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol sz0l0 12/2020. (11. 7.)
Korm. rendelet)

A Kaposvari Vizsgakdzpont dolgozoi a Centrum foglalkoztatottjai. A Centrum a
foglalkoztatottjai adatait a Thj. szerinti nyilvantartasra kotelezett a biztositott, volt biztositott
biztositasi jogviszonyaval Osszefiiggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas megallapitasa
soran figyelembevételre keriild keresetrol, jovedelemrdl adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat
a biztositottra, volt biztositottra iranyadd 6regségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd 6t evig
koteles megOrizni.

A Kaposvari Vizsgakozpont, az altala 6rzott vizsgatorzslapokat 6tven év utan atadja az illetékes
leveltarnak, és torli az atadott torzslapok altala nyilvantartott adatait. A vizsgakkal
Osszefliggésben keletkezett tovabbi dokumentumok 6rzésére vonatkozdan a szakképzésrol
sz0l6 torvény veégrehajtasarol szoldé 12/2020. (11. 7.) Korm. rendeletének megfeleléen kell
eljarni.

Gazdasagi adatainak 6sszegzése érdekében a szamviteli torvény rendelkezései szerint koteles
eljarni, és az adott év pénziligyi, gazdasagi zardsdhoz, valamint a kovetkezd év gazdasagi és
pénziigyi tervezhet6sége ¢érdekében a szamviteli adatokat (konywviteli elszdmolashoz
sziikséges, szerz6dések, szamlak, teljesités-igazolasok, egyéb szamviteli bizonylatok)
Osszegezni az érvényben 1év0 szabalyzatoknak megfelelden, mely adatok megdrzésére a
Kaposvari Vizsgakdzpont annak megkeletkezését6l szamitott 8 évig koteles megdrizni.

A Kaposvari Vizsgakdzpont, amennyiben jovObeli feladata valtozik, kiegésziil, illetve az altala
— akar palyazat atjan megvalositando célkitiizései indokoljak — a meglévo adatvagyonat tovabbi
adatokkal bovitheti, melynek bdvitését megeldzden az Gjonnan bekérésre keriil adat eldzetes
hatasvizsgalata sziikséges a Rendeletnek megfelelden.

Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) szerint a Kaposvari Vizsgakozpont vele
jogviszonyban allok felé tajékoztatas ad az adatkezelési szabalyzat elérhetGségérdl és arrol,

7. oldal
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hogy az ¢érintett szerzOdéskotéssel vagy jelentkezéssel hozzajarul az adatai jogszabalyon
alapuld adatkezeléshez.

V1. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ALAPELVEK

A Kaposvari Vizsgakozpont az Erintettek altal — jogszabalyoknak valé megfelelés érdekében —
atadott szemeélyes / és vagy kildnleges adatok kezelése, feldolgozasa soran az alabbiak szerint
jar el:

a. Az adatok kezelését jogszertlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato
maddon kell végezni (,,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

b. Az adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és jogszerii célbol torténhet, és azok
kezelése az adatkezelés jogalapjaval 0ssze nem egyeztetheté modon nem kezelhetd;
nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a kozérdekli archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbdl torténd
tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség™);

c. az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a szuksegesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag™);

d. az adatvagyonnak pontosnak és naprakésznek kell lennie; minden észszer(i intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan
személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy javitasra kerljenek, (,,pontossag”);

e. az adattarolds olyan formaban torténhet, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a kozérdekti archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl kertl majd sor, az
érintettek jogainak és szabadsagainak vedelme érdekében eléirt megfelelé technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatdsag”);

f. az adatkezelés, adatfeldolgozas oly modon végezhetd, hogy - megfeleld technikai vagy
szervezesi intézkedések alkalmazédsa mellett - biztositott legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve
(,,integritas és bizalmas jelleg”).

g. Az adatkezeld felelds az el6zd pontokban valé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara (,.elszamoltathatsag”).

VIl. AGPDR 4. CIKKE ALTAL DEFINIALT JOGSZABALYBAN HASZNALT
FOGALOMMEGHATAROZASOK

a. ,grintett”: barmely informéacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

b. ,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.rintett”)
vonatkozo barmely informéacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett mddon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy
vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato;

8. oldal
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c. ,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatalloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhetové tétel utjan, Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités;

d. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozésa céljabol;

e. ,profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaéja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6do
bizonyos személyes jellemzdok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdekl6déshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsol6do
jellemzdk elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

f. Lalnevesités”: a személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nelkil tobbé mar nem allapithatd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informéaciot kulon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtetelével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

g. .nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely moédon — centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

h. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyeb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelo1ésére
vonatkozo kilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

i. ,adatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

J. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, flggetlendl attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében
az unioés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz,
nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek éltali kezelése meg
kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

k. ,harmadik fé1”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az <¢rintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozo6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

l. ,az érintett hozzajarulasa™ az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatadson alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerOsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet 1tjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;
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m. ,,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
maddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megVvaltoztatdsat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzéaférést
eredményezi;

n. ,genetikai adat”: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az
emlitett természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

0. ,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes
adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat,
ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkdpiai adat;

p. ,.egészségiigyi adat”: egy természetes szemeély testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nydjtott
egészségugyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a
természetes személy egészségi allapotardl;

g. ,relevans és megalapozott kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogés, hogy ezt a Rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezel6re
vagy az adatfeldolgozéra vonatkozo tervezett intézkedés Osszhangban van-e a
Rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az
érintettek alapvet6 jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok
Unidn beliili szabad aramlasara jelentett kockazatok jelentdségét;

VIIl. JOGOS ERDEK, MINT ADATKEZELESI JOGALAP

Jelen Szabalyzatban megjelolt jogszabalyi megfeleldségen til a Kaposvari Vizsgakdzpont az
altala kezelt személyes adatokat sziikseges és megfelelé adatbiztonsagi intézkedések megtétele
mellett tevekenysegének elemzéséhez, kimutatasaihoz (tevékenység eredményessege,
hatékonysaganak visszamérése, s ebbdl nyert eredmények 0sszegzése) felhasznalhatja. Az ilyen
jellegli adatkezelés ellen az Erintett tiltakozhat.

A Kaposvari Vizsgakozpont a rendelkezésére 4&ll6 személyes adatokat jogosult
tevékenységének fejlesztése, a tevékenysége elérhetdségének novelése érdekében profilalkotast
végezni azon FErintetteket érintéen, akik nem tettek ilyen tartalmu tilto nyilatkozatot. Az
Erintettek egyebek kozott adataik ilyen jellegli felhasznalasa ellen barmikor tiltakozhatnak.

Ezen adatkezelés magaba foglalja az Erintettek elektronikus hirlevél Gtjan valé megkeresését,
vagy ezzel egyenértékii egyéni kommunikacios eszkdz utjan valo kapcsolatfelvételét is.

A Kaposvari Vizsgakdzpont a vele és partnereivel kapcsolatban allok altal latogathatd
helyiségekben fénykép és videofelvételeket készithet. Erre vonatkozo jelzéseket a
Vizsgakdzpont és partnerei a székhely és telephelyeken az Erintettek szamara jo1 lathaté modon
elhelyezte, felhivva ezzel az Erintettek figyelmét. Ezen fotd és videofelvételeket a
vizsgakozpont tevékenységei dokumentalasara késziti. A Vizsgakdzpont a partatlansagi elvek
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érvényesllésének sérilésére tett bejelentés esetén az érintett vizsgardl hangfelvételt
készittethet, annak érdekében, hogy késObbi panasz esetén az eset kivizsgalhatd legyen. A
hangfelvétel a vizsgat kovetd 15 napig keriil Orzésre.

A felvételt a vizsgakézpont vezetd és sziikség szerint a Kivizsgalasra altala felkért személy
jogosult.

A Kaposvari Vizsgakdzpont a kommunikécios csatorndira — kiilondsen levelez6 rendszerére
érkezett - elektronikus tizenetekben szerepld és a kiildé altal k6zolt személyes adatokat —
amennyiben az érintett a Kaposvari Vizsgakdzpontjanak tevekenységi korén kivil esik - azok
keletkezésétdl szamitott 30 napig Orizheti, azt kdvetden tordlni koteles.

IX. AHOZZAJARULASON ALAPULO ADATKEZELES

A Kaposvari Vizsgakozpont palyazati eljarasokban részt vehet. Sikeres palyazatainak
megvaldsitasa soran az érintettek altal kozolt adatok csak az érintett altal adott hozzajarulés
(Oonkéntes, konkrét és megteleld tajékoztatason alapuld €s egyértelmii akaratnyilvanitas) alapjan
kezelhetok. Ezen adatok tekintetében a Kaposvari Vizsgakozpont adatkezeldnek mindsiil, akit
a hozzajarulas alapjan megillet az 4tadott adatkor vonatkozasaban a sziikséges és megfeleld
informatikai biztonsag mellett a profilalkotas soran valé adatkezelés lehetdsége is.

A fogyatékos személyek jogairdl és az esélyegyenldségiik biztositasarol szo16 torvény szerinti
fogyatékossagra vonatkozo Kkiilonleges adatot kizardlag az Erintett irasbeli hozzajarulo
nyilatkozata alapjan kizarolag a tajékoztatas és kapcsolatfelvétel modja, valamint a szlikséges
specialis bandsmod meghatarozasa érdekében kezelhetd.

Ezen adatokat elkulonitetten kezeli a Kaposvari Vizsgakézpont.

Hozzéjarulason alapuld adatkezelésnek mindsiil a fotok, személyes adatok megjelenitése a
Vizsgakdzpont honlapjan, kozosségi oldalakon, vagy a médiaban.

Az ilyen tipusu tevékenységhez minden esetben sziikséges az érintett hozzajarulasa. Az érintett
hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja, ha az nem iitkdzik jogszabdalyi eldirasba.

X. KISKORUAK ADATAINAK KEZELESE

A Polgari Torvénykonyvr6l szolo 2013.évi V. torvény (Ptk.) 2:10.8-a szerint kiskor( az, aki a
tizennyolcadik életévét nem toltotte be. A kiskoru a hazassagkotéssel nagykoruva valik.

A 18. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak
akkor és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzdjarulast a gyermek feletti sziiloi feligyeletet
gyakorl6 adta meg, illetve a vizsgara jelentkezd lapon vagy feliileten engedélyezte.

A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezelésével osszefiiggd kockazatokkal, kovetkezményeivel és az
ahhoz kapcsolédd garancidkkal és jogosultsagokkal. Ezt a kiilonds védelmet foként a
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gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznal6i profilok Iétrehozésanak céljat szolgélja.

Ezen adatok csak az Erintett sziildi feliigyeleti jogot gyakorloi altal tett hozzajarulas alapjan
kezelhetd. A hozzijarulassal egyidejileg a megfeleld tajékoztatast is meg kell adni az
adatkezelének az Erintett szamara. Ezen hozzajarulasi nyilatkozatokat akként kell elézetesen
megfogalmazni, hogy abban egyértelmtien és vildgosan megfogalmazasra keriiljon, hogy az
adatkezelé milyen adatok kezeléséhez, milyen feltételekkel kéri be.

Tisztazottnak kell lenni mar a hozzajarulas bekérésekor az adatkezeld személyének és a
személyes adatok kezelésének a céljaval. Meg kell adni arra vonatkozdan is a tajékoztatast,
hogy a személyes adatok kezelésére vonatkozdan tett hozzajarulds barmikor visszavonhatd. A
visszavonhatdsag nem érinti a visszavonast megeldzden megvalosult adatkezelés jogszerliségét

XI. A SZEMELYES ADATOK KULONLEGES KATEGORIAINAK KEZELESE

A Kaposvari Vizsgakdzpontban, faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zOodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes szemelyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok,
az egeszségugyi adatok és a termeszetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok kezelése tilos.

Kivételt képeznek azon egészségiigyi adatok, melyek a vizsgazd eldnyben részesitését
szolgaljak, illetve azok, melynek adatkezelése elésegiti a vizsgdzo egészségi allapotanak
ismeretét annak érdekében, hogy egeszségi allapota az vizsgahelyszinen vald tartdzkodasa
soran se maradjon kezeletleniil, kiilonosen, ha életveszélyes egészségi allapotot idézhet el6 az
adott egészsegi allapot kezeletlensége.

Tovabba, ha:

a. az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb
konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagillami jog ugy
rendelkezik, hogy az emlitett tilalom nem oldhat6 fel az érintett hozzajarulasaval,

b. az adatkezelés az adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szociélis
biztonsagot és szocialis védelmet szabdlyozd jogi eldirasokbdl fakado kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait
és érdekeit védd megfeleld garanciakrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a
tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé teszi;

c. az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagl érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

d. az adatkezelés valamely szakszervezeti célu alapitvany egyéb szervezet megfeleld
garanciak mellett végzett jogszerli tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel,
hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan
személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a szervezet
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celjaihoz kapcsolodoan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkul
nem teszik hozzaférhet6vé a szervezeten Kiviuli személyek szamara; (kozfeladat
gyakorlasa kdrében a Kaposvari Vizsgakdzpont politikai, vallasi, egyesuleti és nonprofit
szervezddést nem hozhat 1étre);

e. az adatkezelés olyan szemeélyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanosséagra hozott;

f. az adatkezelés jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szlikséges, vagy amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkorikben jarnak el;

g. az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez
valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

h. az adatkezelés megel6z6 egészségiligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbodl, a
munkavallalo munkavegzési képességenek felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészségugyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészsegigyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott szerzodés értelmében;

I. az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté olyan kozérdekbdl sziikséges, mint a
hatarokon at terjedd stlyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségugyi ellatas, a gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zék magas szinvonalanak
és biztonsaganak a biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely
megfeleld és konkrét intézkedésekrol rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védo
garanciakra, és killénésen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;

J. az adatkezelés a kdzérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol sziikséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos
az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapveto jogainak €s érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir elo.

Politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany, egyesulet vagy barmely mas
nonprofit szervezet tevékenységet a Kaposvari Vizsgakozpont székhelyén teriiletén nem
végezhet, igy annak adatvédelmi tevékenységét szabalyozni nem sziikséges.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggydzddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozo személyes adatokat abban
az esetben lehet a h) pontban meghatarozott célbol kezelni, ha ezen adatok kezelése olyan
szakember altal vagy olyan szakember feleldssége mellett torténik, aki unios vagy tagallami
jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkezd tagallami szervek altal megallapitott
szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all, illetve olyan
mas személy altal, aki szintén uniés vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel
rendelkezd tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatdrozott titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt all.
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XI1. AZONOSITAST NEM IGENYLO ADATKEZELES

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik sziikségessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, a Kaposvari Vizsgakozpont
adatkezel6i nem kotelesek kiegészitd informaciokat megdrizni, beszerezni vagy kezelni annak
érdekében, hogy pusztan azért azonositsa az érintettet, hogy megfeleljenek a GDPR - nek.

XI1l. SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO ELOIRASOK

A személyes adatok kezelésének jogszeriinek és tisztességesnek kell lennie. A természetes
személyek szdmara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkozd személyes adataikat
hogyan gyljtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele vagy milyen egyéb mddon kezelik,
valamint azzal dsszefiiggésben, hogy a személyes adatokat milyen mértékben kezelik vagy
fogjak kezelni.

Az atlathatésag elve megkoveteli, hogy a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd
tajékoztatas, illetve kommunikacié konnyen hozzaférhet6 és kozértheté legyen, valamint hogy
azt vilagosan és egyszerli nyelvezettel (magyar nyelven, vagy az Erintett anyanyelvén)
fogalmazzak meg.

Ez az elv vonatkozik kiilondsen az érintetteknek az adatkezeld kilétérdl és az adatkezelés
céljarol valo tajékoztatasara, valamint az azt célzd tovabbi tajékoztatasra, hogy biztositott
legyen az eérintett személyes adatainak tisztességes es atlathatd kezelése, tovabba arra a
tajékoztatasra, hogy az érintetteknek jogukban all megerdsitést és tajékoztatast kapni a roluk
kezelt adatokrdl. A természetes személyt a személyes adatok kezelésével Osszefliggd
kockéazatokrol, szabalyokrol, garanciakrol és jogokrol tajékoztatni kell, valamint arrél, hogy
hogyan gyakorolhatja az adatkezelés kapcsan megilleto jogokat.

A személyes adatkezelés  konkrét céljainak  mindenckel6tt  explicit modon
megfogalmazottaknak és jogszeriecknek, tovabba mar a személyes adatok gyiijtésének
idépontjaban meghatarozottaknak kell lenniliik. A személyes adatoknak a kezelésiik céljara
alkalmasnak és relevansnak kell lennitik, az adatok korét pedig a célhoz sziikséges minimumra
kell korlatozni. Ehhez pedig biztositani kell kilonésen azt, hogy a személyes adatok tarolasa a
lehetd legrovidebb iddtartamra korlatozodjon. Személyes adatok csak abban az esetben
kezelhetdk, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkdzzel észszerli modon nem lehetséges elérni.
Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges iddtartamra
korlatozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridOket allapit meg. A
pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden észszerii 1épést meg
kell tenni.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintii
biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kdzott annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhdz vald
jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.
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XI1V. AZ ADATOK JAVITASAVAL, HELYESBITESEVEL KAPCSOLATOS
INTEZKEDESEK

Az érintettnek lehet6sége van dijmentesen kérelmezni, illetve adott esetben megkapni
kiléndsen a személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyeshitését és torlését, valamint
gyakorolni a tiltakozashoz valo jogat. Az adatkezeld ennek megfelelden biztositja a kérelmek
elektronikus benyujtasat lehetévé tevo eszkozoket is kiilonosen, ha a személyes adatok kezelése
elektronikus uton torténik. Az adatkezeldnek az érintett kérelmére indokolatlan késedelem
néelkiil, de legkésdbb egy honapon (30 napon beliil) beliil valaszolnia kell, és ha az adatkezeld
az érintett barmely kérelmének nem tesz eleget, indokolnia kell azt.

XIV.1.1 Adatok javitasanak, helyesbitésének eljarasi rendje:

Az Erintett adatainak javitasara, helyesbitésére vonatkozoan kérelmet kell benydjtania. A
kérelem leadasa irdsos formaban lehetséges személyesen, vagy elektronikusan. A kérelmet a
Kaposvari Vizsgakozpont vezetdjének kell cimezni, aki az adatkezelésért felelds személy
részére haladektalanul tovabbitja. A kérelem mellé csatolni kell a mddositandd adatra
vonatkozo igazolas, okirat masolatat. A kérelmet minden esetben iktatni sziikseges.

Az adatok javitasardl, helyesbitésér6l az érintettet 2 munkanapon belil tajékoztatni kell.

A kérelemre torténd valaszadas idejét két honappal meg lehet hosszabbitani, amirdl tajékoztatni
kell a kérelmezét, a késedelem okanak feltiintetésével. Elektronikus kérelmet — ha masképp
nem kerik — elektronikusan kell megvalaszolni.

XV. AZ ADATKEZELO HATASKORE ES FELELOSSEGE

XV.1.1 Adatkezelésre jogosult személyek hataskore

A Kaposvari Szakképzési Centrum adatkezelésre jogosult személyeinek hataskoret és
felelosségét a centrum GDPR nyilatkozata tartalmazza. Adatvédelmi tisztviseli feladatokat a
Centrum kinevezett tisztviseldje, adatvédelmi feleldse latja el.

XV.1.1.1 A Kaposvari Vizsgakozpont vezetdje:

a. Felelds azért, hogy az irdnyitasa, vizsgakdzpontnal az adatkezelés a jogszabalyoknak és
a szabalyzatban meghatarozottak szerint térténjen,

b. gondoskodik a kiilsé szervekt6l, személyektél érkezd, az adott szervezeti egység
feladatkorébe tartozd személyes adatokat érinté adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérol, sziikség esetén egyeztet a Kaposvari Szakképzési Centrum
adatvédelmi felelosével,

c. felelés azért, hogy az iranyitasa alatt allo szervezeti egység altal végzett adatkezelések
soran az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok maradéktalanul teljesiiljenek,

d. gondoskodik az adott szervezeti egység feladatkdrébe tartozd személyes adatok
tekintetében:

e. az adatvédelmi — nyilvantartas vezetésérol,
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f.

az adatvédelmi tisztvisel6 tajékoztatasardl az érintetti tajékoztatési kérelmek elbiralasa
eseten.

XV.1.1.2 A Kaposvari Vizsgakdzpontban foglalkoztatottak:

a.

Feladatkorén beliil felelés az adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és kovethetd
dokumentalaséért,

amennyiben sziikséges el0zetesen egyeztet az adatvédelmi feleldssel a személyes
adatok kezelését érinté ligyekben, tovabba az adatvédelmi hatosag kozremiikddését
igényld kérdésekben,

kezeli és megodrzi a feladata ellatasa soran birtokaba kertilt adatokat, mely adatok 6rzése
tekintetében titoktartasi kotelezettseg terheli,

koteles a Centrum altal szervezett adatvédelmi oktatason részt venni,

ugyel a nyilvantartasok biztonsagos kezelésére, tarolasara,

gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett nyilvantartdsok adataihoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza,

munkavegzése soran feltart adatvédelmi hianyossag eseten koteles azt haladéktalanul
megszintetni,

kotelessége az adatvédelmi szabalyzat és ahhoz szorosan kapcsolodo Info tv.
rendelkezeseit megismerni és azokat a munkavégzése soran alkalmazni.

XV.1.2 Adatkezelésre jogosult személyek felelossége

Az adatkezelésre jogosultak a munkakori leirasukban megjel6lt feladatkdrokhdz kapesolodo
adatok feldolgozasaért felelosséggel tartoznak. (a felelésséghez a Ptk.2:46.§. — magantitokhoz
valo jog megsértéséhez tapad jelen esetben. A magantitok jogosulatlan megszerzése, annak
kozlése, felhasznalasa, nyilvanossagra hozatala illetéktelen személlyel valo kozlése. A
jogsértés kovetkezményeit a Ptk. 2:51.8. — 2:54.8-ig terjed6 rendelkezései szabalyozzak.)

Adatkezel6 rendszer felhasznald
KOZDAR vizsgaligyviteli referens, vizsgaszervezési
referens
Europass — Nemzeti Referencia Kézpont vizsgaligyviteli referens, vizsgaszervezesi
rendszere referens
KRETA Poszeidon modul vizsgaligyviteli referens, vizsgaszervezési
referens
KRETA Vizsgakdzpont Rendszer vizsgalgyviteli referens, vizsgaszervezési
referens
16. oldal
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XVI. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE

A 2016/679 Rendelete (GDPR) 6. cikk (1) bekezdése alapjan a személyes adatok kezelése
kizarolag akkor és annyiban jogszerl, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a. az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

b. az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzOdés megkotését megeldzden az éErintett kérésére torténd lépések
megtételehez sziikséges;

c. az adatkezelés az adatkezel6re vonatkoz0 jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d. az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e. az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak kereteben végzett feladat vegrehajtasahoz szlikséges;

f. az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget €élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

XVII. AZERINTETTEK JOGAI ES A JOGOK ERVENYESITESE
XVII1.1.1 T4jékoztatashoz valo jog

Az érintett kérelmére a Kaposvari Vizsgakozpont tajékoztatast ad az érintett részére altala
kezelt, illetve az altala vagy rendelkezese szerint megbizott adatfeldolgoz6 altal feldolgozott
adatairdl, azok forrasarol, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idotartamarol, az adatfeldolgozé
neveérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérdl, az adatvédelmi incidens
koriilményeir6l, hatasairol és az elharitdsara megtett intézkedésekrél, tovabba - az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérol.

A Kaposvari Vizsgakdzpont koteles a kérelem benyujtasatdl szamitott legrovidebb id6 alatt,
legfeljebb azonban 25 napon beliil, k6zértheté formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére
irasban megadni a tajékoztatast.

Az érintett tajekoztatasat a Kaposvari Vizsgakdzpont csak az Info tv. 16. §-aban foglaltak
esetében tagadhatja meg. A tajékoztatdas megtagadasa esetén a Kaposvari Vizsgakdzpont
irasban kozli az érintettel, hogy a felvildgositds megtagadasara a vonatkozo torvény mely
rendelkezése alapjan keriilt sor. A felvilagositds megtagadasa esetén a Kaposvari
Vizsgakdzpont tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabbd az adatvédelmi
hatosdghoz fordulas lehetdségérol.

XVI11.1.2 Helyesbités

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld személyes adat a
Kaposvari Vizsgakozpont rendelkezésére all, a személyes adatot a Kaposvari Vizsgaktzpont 8
napon belil helyesbiti.

17. oldal
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Az adathelyesbités a vizsgakdzpontban a titkarsagvezetd feladata, akinek az adathelyesbitésrol
sz0106 2. sz. mellékletben szlikséges rogziteni a téves adat helyesbitését.

A helyesbitésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot
adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo
tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha a Vizsgakdzpont az érintett helyesbités iranti kérelmét 8 napon beliil nem teljesiti, a kérelem
kézhezvételét kovetd 25 napon belll irdsban vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus Gton
kozli a helyesbités iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités iranti
kérelem elutasitisa esetén az adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba
az adatvédelmi hatosdghoz fordulas lehetdségérdl.

XVI1.1.3 Adattoriés (,,az elfeledtetéshez valo jog”, zdrolds, megjelolés)
A személyes adatot térolni kell, ha

a. kezelése jogellenes;
az érintett keri, de azt jogszabaly nem tiltja;

C. az hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhat6 -, feltéve, hogy a
torlést torveny nem zarja ki,

d. az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart;
azt a birdsag vagy a hatésag elrendelte;

f. az eérintett a hozzajarulasat visszavonta és az adatkezelés jogalapja a visszavonassal
megsziint;

g. a személyes adatokat, ha ezt unidos vagy tagallami jog el6irja, jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell.

Torleés helyett a Kaposvari Vizsgakozpont zarolja (adatkezelés korlatozasa) a személyes adatot,
ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére allé informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a
torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelheto,
ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

XVI11.1.4 Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésere a Kaposvari Vizsgakdzpont korlatozza az adatkezelést,
ha az alabbiak valamelyike teljesul:

a. az eérintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

b. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalhatésaganak korlatozasat;

c. a Kaposvari Vizsgakdzpontnak mar nincsen sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez;
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d. az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerll, hogy a Kaposvari Vizsgakdzpont jogos
indokai els6bbséget élveznek —e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmeéhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, vagy valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

A Kaposvéri Vizsgakdzpont megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja
annak helyességét vagy pontossdgat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy
pontatlansaga nem allapithatdo meg egyértelmiien.

A torlésrol, zarolasrol, a megjelolésrél 8 napon belll az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni
kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellézhetd, ha
ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az erintett jogos erdekét nem sérti.

Ha a Kaposvari Vizsgakdzpont az érintett torles, zarolas, megjeldlés iranti kerelmét 8 napon
beliil nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd 25 napon belll irasban vagy az érintett
hozzajarulasaval elektronikus Uton kozli a torlés, zarolas iranti kérelem elutasitasanak tenybeli
és jogi indokait. A torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitdsa esetén Kaposvari
Vizsgakdzpont tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba az adatvédelmi
hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

XVI1.1.5 Tiltakozashoz valo jog

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a. ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag a Kaposvari Vizsgakdzpont
vonatkozO jogi kotelezettseég teljesitésehez vagy a Kaposvari Vizsgakdzpont jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelez6 adatkezelés esetén;

b. ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

c. torvényben meghatarozott egyéb esetben.

A tiltakozasi jog fenti esetekben a profilalkotasra is kiterjed.

A Kaposvari Vizsgakdzpont a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon
beliil, de legfeljebb 15 napon belul megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést
hoz, és dontésérdl a kérelmezdt irasban tajékoztatja.

Ha a Kaposvari Vizsgakdzpont az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az
adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megszinteti, és az adatokat
zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti
mindazokat, akik részére atiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik
kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
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Az adatkezelés megsziintetése a Kaposvari Vizsgakozpontban a titkarsagvezet6 feladata.

Ha az érintett a Kaposvari Vizsgakdzpont dontésével nem ért egyet, illetve ha a Kaposvari
Vizsgakdzpont a hataridot elmulasztja, az érintett - a dontés kdzlésétol, illetve a hataridd utolsd
napjatél szamitott 30 napon belll birésdghoz fordulhat.

XVI1.1.6 Az adatok hordozhatdsadgéanak joga

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala a Kaposvari Vizsgakdzpont rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdérben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa
anélkiil, hogy ezt akaddlyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, ha:

a. az adatkezelés szerzOdésen alapul; és
b. az adatkezeles automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhat6sagahoz valé jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez
technikailag megvalosithatd — kérje a személyes adatok adatkezelok kozotti kozvetlen
tovabbitasat.

Az emlitett jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasdnak keretében végzett feladat
vegrehajtasahoz szlikséges. Az adatok tovabbitasa nem érintheti hatranyosan masok jogait és
szabadségait.

Vizsgakdzpont az adathordozhat6sagrol a kérelem beérkezését kovetd 8 napon beliil dont.

XVI1.1.7 Hatosagi jogorvoslathoz valo jog

Az érintett a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsdg Hatdsag (székhelye: 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. szam) vizsgalatat kezdeményezheti a fentiekben
megjelolt jogszabalyok alapjan az adatkezeld intézkedése jogszeriiségének vizsgalata céljabol,

ha:

a. az Adatkezeld az érintett adatvédelemre vonatkozo jogait megsérti, korlatozza, vagy
ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja, valamint

b. a Hatdsag adatvédelmi hatosagi eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése
szerint személyes adatainak kezelése soran az adatkezeld megsérti a személyes adatok
kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaiban
meghatarozott eldirasokat.
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XVI1Il. ADATKEZELES CELJA, ES IDEJE

Az adatkezelés céljat jogalapra hivatkozassal kell meghatéarozni.

A Kaposvari Vizsgakozponttal jogviszonyban allok (vizsgara jelentkezdk, vizsga
lebonyolitasaban résztvevok stb.) szakképzési torvény és végrehajtasi rendeletének
rendelkezései alapjan torténnek.

Foglalkoztatottakra vonatkozo eléirasokat a tarsadalombiztositési nyugellatasrol szol6 1997.
évi LXXXI. térvény és a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol, valamint ezen ellatasok
fedezetérdl szolo 2019. évi CXXII. torvény eldirasai hatarozzak meg.

XIX. ADATVEDELEM

Az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizar6lag olyan személyes adatok kezelésére kertiljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol szlikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a
gylijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésilk mértékére, tarolasuk idGtartamara és
hozzatérhetoségiikre. Ezek az intézkedések kiilondsen azt kell, hogy biztositsak, hogy a
személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozédsa nelkul ne
valhassanak hozzaférhet6vé meghatarozatlan szamt személy szamara.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
veletlen megsemmisiilés és sérulés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatadllomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kézvetlenil ne
legyenek 6sszekapcsolhatok €s az érintetthez rendelhetok.

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozul azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

XX. AKULSO ADATFELDOLGOZO IGENYBEVETELENEK SZABALYAI

Ha az adatkezelést az adatkezeld nevében mas végzi, az adatkezelo kizarolag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garancidkat nyujtanak az
adatkezelés kdvetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozo az adatkezel$ elbzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén
az adatfeldolgozo tajékoztatja az adatkezel6t minden olyan tervezett valtozasrol, amely tovabbi
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adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetdséget az
adatkezelonek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

A Kaposvari Vizsgakozpont az altala foglalkoztatott vagy szerzédéses jogviszonyban igénybe
vett adatfeldolgozokrol nyilvantartést vezet.

XXI. ADATVEDELMI FELELOS FELADATA

Intézményi szinten az adatvédelmi felelds a vizsgakozpontban a vizsgakdzpont vezetdje, az
operativ igyeket a vizsgaszervezési referens adatfeldolgozdként intézi. Mindketten kapcsolatot
tartanak a centrum adatvedelmi tisztvisel6jével.

XXIIl. ADATVEDELMI INCIDENS

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell6 idejii intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kdzott a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztéset vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megkulonboztetést, a
személyazonossag-lopéast vagy a személyazonossaggal valo visszaélest.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 oran belul be kell
jelenteni az illetékes felligyeleti hatosagnal (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadas
Hat0sag), kiveve, ha az elszamoltathatdsag elvével dsszhangban bizonyitani lehet, hogy az
adatvédelmi incidens valdszintileg nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadséagaira nézve.

Az érintett személyt késedelem nelkil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valdszintisithetden magas kockazattal jar a természetes személy jogaira €s szabadsagara nézve,
annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges ovintézkedéseket.

XXI11. ADATVEDELMI ELOIRASOK MEGSERTESE ESETEN KOVETENDO ELJARAS

A Kaposvari Vizsgakdzpont foglalkoztatottjai — igy a vizsgakdzpont dolgozoi is - fegyelmi,
polgari jogi és bilintetd jogi felelosséggel tartoznak feladatuk teljesitése sordn végzett
adatkezelések jogszerliségéért illetve a jelen szabalyzat betartdsaért.

A Kaposvari Vizsgakdzpont foglalkoztatottjai — igy a vizsgakdzpontban dolgozék is - fegyelmi
felelosséggel tartoznak kiilondsen ha:

a. A feladata teljesitése soran jogszerlien megismert személyes adatot illetéktelen
harmadik személy részére atadja, vagy hozzaférhetové teszi,

b. Jogosultsagat nem rendeltetésszeriien hasznalja (pl.: jogosulatlan, nem szorosan a
munkajahoz kapcsolddé lekérdezést hajt végre, beleértve hozzatartozoi adatainak, vagy
olyan harmadik személy adatainak lekérdezését is, aki erre felhatalmazast nem adott)
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vagy azok a Kaposvéri Vizsgakdzpont més foglalkoztatottja vagy egyéb illetéktelen
harmadik személy részére hozzaférhetévé valik.

A Szabalyzat eldirasait megszegd foglalkoztatott jogosultsagait azonnal vissza kell vonni és a
szabalyt szegd foglalkoztatott a Kaposvari Vizsgakdzpont szdmara adatkezeléssel,
adatfeldolgozéssal kapcsolatos tevékenységet nem végezhet. Jelen rendelkezés érvényesitéseért
azon szervezeti egység vezetOje felel, amelynek tevékenységéhez az adatkezelés,
adatfeldolgozés kozvetlenil kapcsolodik.

Ha valamely személynek tudoméasara jut, hogy a vonatkoz6 jogszabalyokban vagy a
szabalyzatban foglalt adatvédelmi és adatbiztonsagi rendelkezéseket megsértették vagy ennek
veszélye all fenn az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul tjekoztatja, aki azonnal intézkedik
a kancellar bevonasaval.

XXIV. ADATVEDELMI HATOSAG VIZSGALATABAN VALO KOZREMUKODES

Az adatvédelmi hatdsag jogosult a Vizsgakdzpontnal ellendrizni az adatvédelmi szabalyok
megtartasat illetve kivizsgalni a hozza érkez6 panaszban foglaltakat.

Az adatvedelmi hatosagnal panasz benyujtasaval barki vizsgalatot kezdeményezhet arra
hivatkozva, hogy a szemelyes adatok kezelésével kapcsolatban a Vizsgakézpontnal jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye all fenn.

A Kaposvari Vizsgakozpont €s szervezeti egységeinek vezetdi egylittmiikodnek az adatvédelmi
hatosaggal, kérésének hataridon belll eleget tesznek, illetve ha az adatvédelmi hatdsag
megéllapitasaival vagy hatarozataival nem értenek egyet, megteszik a GDPR-ben
meghatarozott lépéseket.

XXV. ERDEKMERLEGELESI TESZT

A Kaposvari Vizsgakozpont vizsgaira torténd jelentkezés soran, illetve a szakértdi adatbazisba
torténd jelentkezés soran a jelentkezd a jelentkezési lap kitdltése soran minden esetben irasban
nyilatkozik, hogy hozzajarulasat adja személyes adatainak kezeléséhez. Ebbél kifolyolag a
Vizsgakdzpont adatkezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (az
érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezelésehez). Ebben az esetben nem szilkséges az érdekmérlegelési teszt készitése.

XXVI. KARTERITES, SERELEMDIJ

Ha az adatkezelé az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak kart okoz, kdteles azt megtériteni. Ha az adatkezeld
az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek a
megszegésével az érintett személyiségi jogat is megsérti, az érintett az adatkezel6t6l
sérelemdijat kovetelhet.

Az érintettel szemben az adatkezeld felel az adatfeldolgozo altal okozott karért és az adatkezeld
koteles megfizetni az érintettnek az adatfeldolgozas altal okozott személyiségi jogsértés esetén
jaré sérelemdijat is.
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Az adatkezeld mentesiil az okozott karért vald feleldsség és a sérelemdij megfizetési
kotelezettseg aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az
adatkezelés korén kiviil es6, elharithatatlan ok idézte eld. Nem kell megtériteni a kart és nem
kovetelhetd sérelemdij, amennyiben a kar vagy a jogsérelem az érintett szandékos vagy
stlyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

A Kartérités és serelemdij iranti kovetelések kivizsgalasat centrum adatvédelmi felelése
koordindlja.
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Erintett ceél Jogalap Kezelt személyes Adatok Meg6rzés
adatok kore meg0drzésének
id6tartama
Jelentkez6 kapcsolatfelvétel| szakképzésrol e Név, (tovabbitva hozzajarulas elektronikus, papir
kapcsolattartas, | szo6lé 2019. évi vizsgabizottsagi tagoknak | Visszavonasaig
vizsgaszervezés | LXXX. torvény partatlansagi elvek )
) érvényestilése érdekében) (Gév)
s e Sziiletési név,
szakképzésrol T
sz616  torvény e Anyja szlletési neve,
végrehajtasarol e Sziletési hely, id6,
sz6l6  12/2020. e Lakcim,
(Il. 7.) Korm. | e Tanul6i azonositd szam,
rendelet Allampolgarsag,
e Tel.szam, e-mail
e egészségligyi alkamassagi
igazolas masolat,
e  bizonyitvanyok,
tanGsitvanyok masolatai,
e képzd intézmény neve,
cime (tovabbitva
vizsgabizottsagi tagoknak
partatlansagi elvek
érvényesiilése érdekében)
Vizsgazo vizsgazo/ szakképzésrol Név, vizsgajegyzOkonyvi papir és elektronikus
vizsgazott sz6l6 2019. évi Sziiletési név, adatok vizsga

adatainak kezelég

LXXX. torvény

és a
szakképzésrol
sz6l6  torvény
végrehajtasarol
sz616  12/2020.
n. 7) Korm.
rendelet

Anyja sziiletési neve,
Sziiletési hely, id6,
Lakcim,
Oktatési azonosit6 szam
vizsgazd szakmai vizsgan
elért eredményét
szazalékkal és
osztélyzattal kifejezve

befejezését kovetd S év

torzslap adatok 50 év
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¢s a szakképzésrol

sziiletési hely, id6,

5 év (Megbizblevél,

Erintett cél Jogalap Kezelt személyes Adatok Megérzés
adatok kore meg0drzésének
id6tartama
Vizsgaztatas | Egyiittmikodd | szakképzésrél e név Egyiittmiikodés papir és
ban részt | partnerek sz0l6 2019, evi | o oyiiletési név fennallasig (Palyazati | elektronikus
vevok idatallnak LXXX. térvény o anyjaneve, anyagok)
ezelése .
[ ]

sz016 torvény
végrehajtasarol

52616 12/2020. (11.
7.) Korm. rendelet

személyazonosito
igazolvany szama,
allampolgarsag,
nyelvismeret,
TAJ-szam
addazonosito jel,
lakcim

levelezési cim
telefonszam
e-mail cim,
iskolai végzettség,
munkahely neve,

oktatasban és
vizsgaztatashan eltoltott
ido, tapasztalat,
bankszamlaszam,

betolteni kivant feladatkor,
korabbi munkahelyek,
képzettségi adatok
szamitogép-felhasznaldi és
egyéb munkéaval
kapcsolatos készségek,
nemzetkdzi tapasztalat,
szakteriileten/szakmaban

szerzett tapasztal at
idGtartama,

nem oktatasban szerzett
munkatapasztalat,
projekt-, vizsgafeladat-
készitési tapasztalat,
szakért6i/vizsgaellendri
névjegyzékben szereplés
ténye,

foglalkoztatés mértéke,
nyugdijas munkavallalé-e.

megbizasi szerz6dés)
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Erintett cél Jogalap Kezelt személyes Adatok Megérzés
adatok kore meg0drzésének
id6tartama
Vizsgahelyszi | Egyiittmiikodd | szakképzésrél e név Egyiittmiikodés papir és
nek ) partnerek 52616 2919.’ &vi | o telefonszam fennéllésig elektronikus
Ii<apcsolattarto igezalgilér;z;k LXXX. torvény o e-mail cim,
6s a szakképzésrél | ©  munkahely neve és cime
sz016 torvény | e munkahelyi beosztasa
végrehajtasarol
52616 12/2020. (11.
7.) Korm. rendelet
Panaszos Panasz 12/2020. (I.7.) | e név 5év papir és
k,i_v,izsgélé:s,a, Korm. rendelet o clérhetdség (cim, elektronikus
tajékoztatas telefonszam, e-mail)
Potlovizsgara | Vizsgarol vald | szakképzésrdl e Igazolas (név, cim, taj 5év papir és
jelentkezd tavolmaradas sz6l6 2019. évi szam, tavolmaradas oka, elektronikus
igazolasa LXXX. torvény idépont)
és a szakképzésrol
sz016 torvény
végrehajtasarol

sz616 12/2020. (11.
7.) Korm. rendelet
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2. MELLEKLET — AZ ADATKEZELES SZEMPONTJABOL PONTATLAN SZEMELYES
ADAT HELYESBITESE

Sorszam Adatmodositést Pontatlan Pontos adat Adathelyesbités | Megjegyzés
végz6 neve, adat meghatarozasa ideje
beosztésa feltiintetése
28. oldal
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