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értékelési utmutato|a,
javito kules

Szobeli tételsor
(,,tanari példany” — 3
db /4 db)
Projektfeladat
javitokulcs

Vb. tag igazolasa
rendszeres oktatési
tevékenység
folytatasarol
Elégedettségmérd
trlapok (VB, J6)
Technikai felelds
veégzettségét igazolo
dokumentummasolat
b b
partnerpapiralapon

11.4.2.2./3.

11

torlés, kiegészités Feladatlapek(ezart
Tételeksmellékletek
frasbeli feladatok
IB/IA feladatokhoz
potlapok

Szbbeli tételsor
(huzotétel)

Szobeli felkésziilési
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Projektfeladat
feladatk6z16 lapok
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11.4.2.2./4.
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torlés Elégedettsegmeérd

Megbizodlevelek és
megbizasi szerzoédések
(nyugdij nyilatkozat)
Szamla (amennyiben a
partner papir alapon
allitja ki)
Megallapodas a
helyszin, és a targyi
feltetelek
biztositasarol
Tervezett és Tényleges
0sszesités,
Arkalkuldcid

11.4.2.2./5.
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Verzidszam Moédositas oka Modositas tartalma Modositas teriilete
11 modositas A vizsgaztatasra 11.4.2.7/A.6/1.1

felkért személy
legkésdbb az adott
vizsga megkezdését
megel6z6 8. napig a
KRETA rendszerbe
torténd belépést
kovetden koteles
ellendrizni, hogy a
vizsgazok kozott van-e
olyan személy, akivel
hozzatartozoi
kapcsolatban all.

9. oldal
(6sszesen 106)



Kaposvari Vizsgakdzpont Hatélyos: 2025.11.03-t61
Vizsgaszabalyzat

|. FEJEZET — A VIZSGASZABALYZAT ROVID BEMUTATASA

1.1 A SZABALYZAT TARGYA

A Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat — roviditve: VISZ) a vizsgafolyamatot leird
részletes szabalyzat, mely megfeleld és elegendd informécidt biztosit arra vonatkozdan, hogy a
Kaposvari Vizsgakozpont (a tovabbiakban: KVK) milyen modon, €s milyen, a tevékenységére
kotelezd, illetve véllalt belsd szabalyok mentén szervezi meg a vizsgakat (U.8.1).

1.2 A SZABALYZAT CELJA

Részletes, irdsos, a kiilsé szabalyozasi kdrnyezet eldirasainak €s a szervezet sajat szabalyainak
megfeleld tajékoztatast adni a vizsgaztatds folyamatairol valamennyi érintett részére annak
érdekében, hogy a KVK 4ltal szervezett vizsgdk egységesen, szabdlyosan és magas mindségi
szinvonalon valdsuljanak meg.
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Il. FEJEZET — A SZABALYZAT KERETEI

11.1 A SZABALYZAT SZABALYOZASI KORNYEZETE, HATALYA

11.1.1 A szabadlyozdsi kornyezet elemei
11.1.1.1 Jogszabalyok

a.

s Q@

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban:
Akr.)

A szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: SzKtv.)

A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban Szkr.)

A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének, és folytatasanak altalanos szabalyairdl
526016 2009. évi LXXVI. térvény (a tovabbiakban: Szolgtv.)

A kozigazgatasi perrendtartasrol szol6 2017. évi L. torvény (a tovabbiakban: Kp.)
Az akkreditalt szakképzési vizsgakOozpont mikodésének engedélyezésével
kapcsolatos igazgatdsi szolgaltatasi dijakrol és a szakképzési vizsgakdzpontok
ellendrzése soran kiszabott birsag befizetésének rendjérdl szolo 1/2025. (II. 6.) KIM
rendelet (a tovabbiakban: Dijrendelet)

A felnéttképzésrol szol6 2013. évi LXXVII. térvény (a tovabbiakban: Fktv.)

A feln6ttképzésrdl szol6 torvény végrehajtasarol szo16 11/2020. (I1.7.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: FKr.)

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: NKt.)

A nemzeti kdznevelésrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIII. 28.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: NKr.)

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Nevir.)
az oktatasi nyilvantartasrol szold 2018. évi LXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Onytv.)

. az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi

CXILI. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

Az Eurodpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (a tovabbiakban: GDPR)
a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szo6lo
335/2005 .(XII 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kir.)

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995.
évi LXVI. térvény (a tovabbiakban: Ltv.)

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ber.)

11.1.1.2 Kovetelmeények

a.

A szakmai oktatds Képzési és kimeneti kovetelményei (a tovabbiakban: KKK),
kozzétéve a szakképzési tajékoztatasi és informacios kdzpont keretében miikddtetett
honlapon (akkreditaltvizsgaztatas.ikk.hu/kkk-ptt#)

A szakmai képzés Programkovetelményei (a tovabbiakban: PK), kozzétéve a
szakképzési tajékoztatasi és informacids kozpont keretében miikddtetett honlapon
(akkreditaltvizsgaztatas.ikk.hu/programkovetelmenyek)
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C. A szakmai oktatds és szakmai képzés kovetelményei (a KKK és a PK egyiittesen a
tovabbiakban: Kévetelmények)

11.1.1.3 Egyéb kiilso szabalyozok

a. Utmutatd az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontok Intézményi
Vizsgaztatasiranyitasi és Mikodtetési Kézikonyvének tartalmara” az Szkr. 7.
melléklete alapjan a szakképzésért felel6s miniszter altal 2024. szeptember 17-én, a
VI/1808/2024/SZASZIF iktatoszamon kiadott dokumentum (a tovabbiakban:
Utmutatd — roviditve: U.) (kormany.hu/dokumentumtar > Sziirés forras szerint:
Kulturalis és Innovacidés Minisztérium; Szlrés a szabad targyszavas keresdben cim
alapjan > EGYEB elnevezési talalat > Utmutaté az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpontok Intézményi Vizsgaztatasiranyitasi és Mukodtetési Kézikonyvének
tartalmara)

b. A KSZC vonatkozé szabalyzatai

11.1.1.4 Belsé szabdlyozok

e Alapito6 okirat

e Szervezeti és mikddési szabalyzat (SZMSZ)

e Intézményi Vizsgaztatasiranyitasi és Miikodtetési Kézikonyv (IVIK)
e Vizsgaszabalyzat (VISZ)

e Mindségiranyitasi kézikonyv (MIK)

e Dokumentum ¢és iratkezelési szabalyzat (DISZ)
e Integritas szabalyzat (ISZ)

o [Etikai szabalyzat (ESZ)

e Adatkezelési szabalyzat (GDPR)

e Panaszkezelési és jogorvoslati szabalyzat (PJSZ)
e Vizsga- és eljarasi dijak szabalyzata (VESZ)

e Portfolio szabalyzat (PSZ)

e Szabalytalansagi szabalyzat (SZASZ)

I1.1.2 A Szabdlyzat idébeli hatdlya

1. Jelen szabdalyzat az el6lapon megjelolt hatalyba helyezési iddponttol visszavonasig hatalyos.

2. Amennyiben a Szabalyzat modositasra keriil, 0j verziot kell hatalyba 1éptetni, a hatalyon kiviil
helyezett valtozat nyomtatott példanyanak eldlapjan jelolni kell a hatalyon kiviil helyezés
iddpontjat, tényét és okat, majd archivalni kell.

3. A hatalyon kiviil helyezett szabalyzat elektronikus valtozatat a KVK szerverének a kizarolag

jelezve a hatalyon kiviil helyezés tényét és idopontjat.

4. A Szabalyzat Modositasok jegyzéke pontjaban fel kell tiintetni a modositas sordn késziild 1j
verzid szamat, okanak ¢és tartalmanak rovid megjelolését, a modositds teriiletét
(pontjat/oldalszamat).

11.1.3. A Szabadlyzat érvényességi kore

1. A Vizsgaszabalyzat (VISZ) a Kaposvari Vizsgakozpont (KVK) éltal szervezett szakmai és
képesitd vizsgak elOkészitésére, megszervezésére és megvalositdsara — személytantsitasra —,
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valamint azok eseményeinek, eredményeinek és egyéb adatainak a megfelel6 dokumentumokban
torténd rogzitésére, illetve az ezekkel kapcsolatos tevékenységekre, Szolgaltatasokra terjed Ki.

2. Tevékenységének gyakorldsdhoz sziikséges a feladatokra megbizdsos jogviszonyban felkért
szakembereknek az elvégzendd feladataikra torténd felkészitése és rendszeres tovabbképzése,
amelyet mint bejelentett feln6ttképz0 intézmény végez.

11.2 A SZABALYZAT KIDOLGOZASANAK FELELOSE

A KVK Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban rogziti az egyes munkakorokhoz tartozo
felelosségi koroket és hataskoroket. Ennek megfeleléen a Szabalyzatnak, mint a Vizsgakdzpont
mitkddésének megfelel0ségét és a partatlan vizsgaztatast szolgald szabalyzatanak a kidolgozasa az
U.3.3.1. ¢) pontjaban ajanlottan a Vizsgakozpont Szkr. szerinti szakmai vezet6jének feleldsségi
korébe tartozik.

11.3 A SZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMAK, ROVIDITESEK MEGHATAROZASA

1. BTMN - beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé gyermek, tanuld: az a
kiilonleges banasmodot igényl6 gyermek, tanulo, aki a szakért6i bizottsag szakértéi véleménye
alapjan az életkordhoz viszonyitottan jelent6sen alulteljesit, tarsas kapcsolati problémakkal,
tanuldsi, magatartasszabalyozasi hianyossagokkal kiizd, kozosségbe vald beilleszkedése,
tovabba személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos
nevelési igényiinek (Nkt. 4. § 3.).

2. EMM - egyiittmiikodési megallapodas
3. EMP — egyiittm{ik6dd partner
4. EUP — Europass-kiegészitd

5. FESZ — fogyatékkal é16 személy. A fogyatékkal é16 személy olyan egyén, aki tartos fizikai,
értelmi, szellemi vagy érzékszervi karosodassal ¢l, amely a kornyezeti és tarsadalmi
akadalyokkal egyiitt gatolja a teljes és hatékony tarsadalmi részvételét.

6. IB — irasbeli (vizsgatevékenység, vagy az irasbeli feladatlap és az értékeléshez sziikséges
dokumentumok)

7. J6 — jegyz0 (vizsgajegyzo)
8. KKK — K¢épzési és kimeneti kovetelmények
9. KM — a vizsgan kézremiikodo személyek

10. Kovetelmények — a KKK-kban ¢és/vagy a PK-kban  megfogalmazott
kovetelményrendszernek a szovegkornyezettdl fliggden Osszessége, vagy a szovegre
vonatkoztathatd része

11. KOZDAR - Kézponti Dokumentum Automatizalé Rendszer

12. KRETA — Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer (Vizsgakozpont Rendszer
modul) — a vizsga lebonyolitasahoz sziikséges adatok (ideértve a vizsgatorzslapot is) és a vizsga
alapjan kiadott bizonyitvanyok/oklevelek adatainak nyilvantartasara az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont a szakképzeési allamigazgatasi szervnek az erre a célra kialakitott elektronikus
feliiletét (elektronikus vizsgarendszer) hasznalja (Szkr. 23. § (2) alapjan).

13. KSZC — Kaposvari Szakképzési Centrum
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14. KVK — Kaposvari Vizsgakdzpont (roviditve: Vizsgakdzpont)
15. MBL — megbizolevél

16. MBSZ — megbizasi szerzddés

17. Nytts — nyilvantartas

18. Partatlansag — a vizsgaztatasban, illetve a vizsgazé teljesitményének értékelésében részt
vevo személyek részérdl elvart attitiid (viselkedéses szandék, nyilt cselekvés, magatartasforma),
melynek sordn a vizsgaztatd objektiv modon, targyilagosan, kizardlag az adott
szakmanak/szakképesitésnek megfeleld szintii szakmai szempontok figyelembe vételével
értékeli a vizsgazo teljesitményét, és kizarja az érdekellentétek érvényesiilését. Amennyiben az
érdekellentétek nem zarhatok ki, torekedni kell arra, hogy azok feloldasra keriiljenek annak
érdekében, hogy ne befolyasolhassak a vizsgadzo teljesitményének értékelését.

19. PK - Programkdvetelmények

20. PRO — projektfeladat (vizsgatevékenység, vagy a projektfeladat feladatkiirasa, feladatlapja,
tételsora, valamint az ezekhez kapcsolodo, értékeléshez sziikséges dokumentumok — javitasi-
értékelési utmutato, tételsor tanari példanya, értékeld lap)

21. SNI — A sajatos nevelési igény nem orvosi diagnoézis, hanem jogi kategdria, amelyet a
nemzeti koznevelési torvény hataroz meg. Sajatos nevelési igényli gyermek, tanulo: az a
kiilonleges banasmodot igényld gyermek, tanulo, aki a szakért6i bizottsag szakértéi véleménye
alapjan mozgésszervi, érzékszervi (latasi, hallasi), értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb
fogyatékossag egyiittes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral
vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral, ugymint stlyos tanuldsi (diszlexia, diszgrafia,
diszkalkulia), figyelem- (ADHD) vagy magatartasszabalyozasi zavarral kiizd (NKkt. 4. § 25.)

22. SZC — Szakképzési Centrum

23. Személytanusitas — a Vizsgakdzpont szakmai tanusitist végez a szakmai és képesito
vizsgara jelentkezOk felé, valamint alkalmassagi tanusitast végez a vizsgaztatasban résztvevo
(feladatfejlesztd, lektor, mérés-értékelést végzo, és vizsgajegyzoi feladatokat ellatd) személyek
fele.

1. A szakmai személytantisitas az a Vizsgakozpont altal végzett folyamat, amelynek soran
a tanusitott személy szakmai oktatdsa, szakmai képzése soran elsajatitott tanuldsi
eredményei (Szakmai készségei és képességei, Szakmai ismeretei, a szakmai tevékenység
végzése soran elvart viselkedési modjai és attitlidjei, valamint szakmai 6nallosaganak és
felelosségének mértéke) az arra szakmai és pedagdgiai szempontbodl alkalmas szakértdi
bizottsdg 4altal végzett mérési-értékelési tevékenységének eredményeképpen a
Vizsgakozpont altal megallapitasra keriilnek.

2. A szakmai tanusitas eredménye a vizsgatorzslap (vizsgatorzslap kivonat), a szakmai
bizonyitvany, a részszakma megszerzését igazold bizonyitvany, a képesitd bizonyitvany
és az oklevél megnevezésii kozokiratokon keriil rogzitésre és kiadasra, illetve
irattarazasra, valamint az orszagos torzslapnyilvantartoban torténd megdrzésre.
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3. A szakmal tanusito okirat az abban feltiintetett szakma/szakképesités vonatkozasaban
a Kovetelményekben rogzitett tevékenység végzésére jogosit fel, a kovetkezok szerint:

a. A szakma megszerzésérdl kidllitott oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany

allamilag elismert kozépfoku végzettséget és szakképzettséget tanusit és egy vagy
tobb foglalkozas valamennyi munkakorének betoltésére képesit.

A részszakma megszerzésérél kiallitott szakmai bizonyitvany szakképesitést, ha
a részszakmara torténd felkészités dobbantd program keretében ¢és
mihelyiskoldban tortént, allamilag elismert alapfoka végzettséget ¢&s
szakképesitést tanusit ¢s legalabb egy munkakor betoltésére képesit.

A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag
elismert, 6nalld végzettségi szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

4. Az alkalmassagi tanusitas az a folyamat, melynek soran a vizsgaztatasban résztvevo
(feladatfejlesztd, lektor, mérés-értékelést végzo, és vizsgajegyzOi feladatokat ellato)
személyek felé végzett, a feladataik ellatasara torténd felkészitést és/vagy tovabbképzést
kovetden a szakértd felkésziiltségének mértéke megallapitasra kertil.

5. Az alkalmassagi tanusitds eredménye a Feln6ttképzési Adatszolgaltatasi Rendszer
segitségével kiallitott Tanusitvany. A Tanusitvany az abban feltiintetett felkészités, illetve
tovabbképzés vonatkozasaban a megjeldlt hatariddig jogositja fel a tanusitott személyt a
feltiintetett tevékenység végzésére.

24. SZEV — Szamitogépes Elméleti Vizsga

25. Szkk — szakképesités (a miniszter altal jovahagyott, az IKK honlapjan talalhato
szakképesitések)

26.
217.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.

Szma — szakma (a hatalyos szakmajegyzékben szerepld szakmak)

SZV — szakmai vezetd

TIG — teljesitésigazolas

TL — vizsgatorzslap

TLK — vizsgatorzslap kivonat

TLNY — Orszéagos torzslapnyilvantartd

UKTGT — utazasi koltség téritése

VB —vizsgabizottsag, vizsgabizottsagi tag(ok)

VBF — vizsgara bocsatas feltételei (és az azokat igazolé dokumentumok)

VFF — vizsgafeladat fejlesztd (a vizsgafeladat és a hozza tartozd dokumentumok készitéje)

36. VFL — vizsgafeladat lektor (a vizsgafeladatok és a hozza tartoz6 dokumentumok ellenérzését
¢s sziikség szerinti javitasat végzo szakeérto)

37. VGA — vizsga (értelem szerint szakmai és/vagy képesitd vizsga)

38. VGADIJ — vizsgadij: a vizsga megszervezési koltségeinek és a vizsgakozpont fenntartasi
koltségeinek fedezetét biztositd, a vizsgazo, vagy koltségviseldje részérdl fizetendd dij. A
vizsgadijat a Vizsgakozpont ugy dllapitia meg, hogy az a rdforditasaira és miikédéséhez
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sziikséges észszerii nyereségre fedezetet biztositson, tekintettel az azt terhelo fizetési
kotelezettségekre és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére nyujtott tamogatdasokra is
(Szktv. 93. § (5)). A szakmai vizsga legmagasabb dijat a Kormany a vonatkozé rendeletben
allapitja meg, annak dijat e mértéken beliil kell megallapitani.

39. VGAF - vizsgafeladat (A Vizsgakozpont altal fejlesztett, a vizsgan végrehajtando
vizsgatevékenységet (feladatokat), valamint a sziikséges mellékleteket tartalmazo (IB, PRO), és
annak értékelését segitd, tartalmaz6 dokumentumok)

40. VGA Mappa |I. — az a dokumentumcsomag, amely a vizsga megkezdéséhez sziikséges papir
alapti dokumentumokat, okmanyokat tartalmazza.

41. VGA Mappa Il. — az a dokumentumcsomag, amely a vizsga lezarasa soran eldallitott
dokumentumokat, ¢s a VGA Mappa I.-ben atadott és fel nem hasznalt dokumentumokat
tartalmazza.

42. VK —vizsgakozpont — akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont (altalanossagban)
43. VKV - vizsgakdzpont vezetd
44. VR - vizsgaszervezési referens (referens)

45. VUR - vizsgaiigyviteli referens (referens)

11.4 ALTALANOS IRANYELVEK, SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEK

11.4.1 A Vizsgakozpont tevékenységei

1. A Vizsgakozpont f6 tevékenysége a szakmai- és képesitd vizsgak szervezése és megvalositasa.
A vizsgak eseményeit ¢és adatait rogzitd tevékenysége soran allami feladatot 1at el,
személytanusito szolgaltatast végez. A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakiranyl oktatas
soran megtanult, a képzési és kimeneti kovetelményekben az adott szakmara specidlisan eloirt
szakmai ismeretek elsajatitdsat orszagosan egységes eljaras keretében méri (Szktv. 93. § (1)).

2. A Vizsgakdzpont tovabbi tevékenysége sordn, mint bejelentett felndttképzd intézmény
(azonosito szama: B/2022/000441) végzi a vizsgaztatasi tevékenység kapcsan felkért szakértok
felkészitését, tovabbképzését, valamint az ezek elvégzését kovetd teszten elért eredmények
tanusitasat.

11.4.1.1 A személytanusitas teriiletei

A. Szakmai oktatast kovetd szakmai vizsgak szervezése és megvaldsitasa
B. Szakmai képzést kovetd képesitd vizsgak szervezése €s megvaldsitasa

C. Szakértdk (vizsgafeladat fejlesztdk ¢€s —lektorok, vizsgabizottsdgi tagok,
vizsgajegyzOk ¢€s a vizsgdkon kozremiikodok) feladatainak elvégzésére torténd
felkészitést, tovabbképzést kovetd teszt szervezése €s megvalositasa.

11.4.1.2 A szakmai- és képesité vizsgaztatas

1. A Vizsgakdzpont a szolgéltatds soran fliggetlen szakmai szakértdk bevondsaval méri és
értékeli a vizsgazoknak a vizsgan végzett szakmai tevékenységeit, és azok eredményét (pl.
vizsgadolgozat, vizsgaremek vagy egyéb produktum), majd tanusitja a mérés-értékelés soran
keletkezett eredményt (vizsgaeredmény) szazalékban €s érdemjegyben kifejezve.
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2. A szolgéltatas igénybe vevlje a vizsgazd. A vizsgazd a Vizsgakozpont szolgaltatasat a
Jelentkezési lap kitoltésével, valamint a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesiilését igazolo
dokumentumoknak, illetve kérelmeknek a vizsgakozpont részére torténd bemutatasaval,
atadasaval igényli.

3. A Vizsgakozpont jelen szabalyzatban eldirtak betartasaval biztositja, hogy a vizsgazé a
szolgaltatas igénybe vétele soran a befizetett vizsgadij ellenében vizsgateljesitményének

objektiv, szakmai szakértok szakvéleményével tantsitott vizsgaeredményét tartalmazo
hiteles kozokiratot kap.

4.Vizsgakozpont jelen szabalyzatban foglaltak megvalositasaval kizarja annak lehetoségét,
hogy a vizsgazé vagy barmely érdekelt személy vagy szervezet a vizsga eredményét a
szakmai ismeretek és készségek elsajatitasan és azoknak a vizsga soran torténé
bemutatasan kiviil mas, szabalytalan modszerekkel befolyasolja.

5. A tanusitas soran keletkezd kozokiratok:

e Vizsgatorzslap

e Vizsgatorzslap kivonat

o Képesitd bizonyitvany

e Részszakma megszerzését igazolo szakmai bizonyitvany
e Szakmai bizonyitvany

e Oklevél

6. A vizsgakdzpont a vizsga megvalositisa soran az adott vizsgakhoz a kovetkezd
dokumentumokat hozza 1étre és tarolja a Dokumentum és iratkezelési szabalyzatban rogzitett
modon (U.4.3.6).

e Jelentkezési lapok

o A vizsgazdk egyéni kérelmei és a vizsgakdzpont hatarozatai

e A vizsgara bocsatas feltételeinek valo megfelelés dokumentumai
o Kijavitott irasbeli feladatlapok (javitasi-értékelési utmutatoval)

o Vizsgazoi felkésziilési lapok

o ErtékelSlapok

e VizsgajegyzOkonyv és mellékletei, csatolmanyai

e Osztalyozo ivek

e Vizsgatorzslapok

11.4.2 A vizsgaztatds személyi feltételei

1. A Vizsgakozpont a szolgaltatas nyljtasa soran biztositja a szolgaltatas elvégzéséhez sziikséges
személyi feltételek meglétét.

2. A vizsgakdzpont sajat munkavallaloi segitségével végzi a vizsgaszervezés feladatait, a vizsgak
lefolytatasahoz sziikséges személyzetet eseti megbizassal foglalkoztatja.

11.4.2.1 A vizsgaszervezés és lefolytatds személyi feltételei
A vizsgaszervezés személyi feltételei

1. A Vizsgakdzpont feladatellatasat a vizsgakozpont vezeté iranyitja. A vizsgakozpont vezetd a
vizsgak eldkészitése soran elsdsorban az egylittmikodd partnerek, a vizsgafeladatok
fejlesztésében résztvevok, a vizsgabizottsagi tagok, a vizsgan kézremiitkodok kivalasztasdban lat
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el feladatokat. A vizsgaztatasi tevékenység operativ iranyitasat, a teljes szervezeti dokumentacio
kidolgozasat és aktualizalasat a vizsgakdzpont vezetd a szakmai vezetdvel egyiitt végzi.

2. A szakmai vezeto feladata elsésorban a Vizsgakozpont tevékenységének, szabalyos
miikddtetésének feliigyelete, a mindségiranyitasi rendszer mitkodtetése, részt vesz a KOZDAR
rendszer fejlesztésében, a belsd €s kiilsd személyzet felkészitésében és tovabbképzésében,
valamint a vizsgdk lefolytatasdnak ellenOrzésében. Felelés a biztonsagi okmanyok
készletnyilvantartasanak vezetéséért.

3. A mindségiranyitasi munkatars feladata a minbségiranyitasi rendszer kialakitisa és
folyamatos mikodtetése, elemzése, fejlesztése a jogszabalyi eldirdsok figyelembevételével. A
megfeleld kockazatkezelési rendszer kialakitasdnak elokészitése, amely biztositja minden
vizsgazd partatlan és elfogulatlan vizsgéztatisat. Feladata a belsé audit koordinalasa, helyszini
vizsgaellendrzések elvégzése. Felel a panaszok nyilvantartasaért, a vizsgaztatas mindségének és

a vizsgazd személyek elégedettségének nyomon kovetéséért ¢és fejlesztéséért, a
nemmegfeleldségek feltarasaért, a vezet6ségi atvizsgalasi jelentés Osszeallitasacrt.

4. A vizsgaiigyviteli referens részt vesz a Vizsgakdzpontban dolgozé munkavallalok
munkajanak Osszehangolasaban. Els6sorban a vizsgakkal kapcsolatos, a személyi feltételek
biztositasat lehetdvé tevd szerzddések, teljesités igazolasok és kifizetések iigykorébe tartozo
feladatokat latja el. Felelds a vizsgdk el6készitéséért, az elOkészitett dokumentumok
megfeleldségéért, kiadasaért, a lezajlott vizsgakkal kapcsolatos utomunkak elvégzéséért, a
Dokumentum ¢és iratkezelési szabalyzatban (DISZ) foglaltak végrehajtasaért. Felelos a
vizsgaszervezési feladatok hataridére torténd ellatasacrt.

5. A vizsgaszervezési referens munkakorben dolgozd személyzet felelés a vizsgara
jelentkezések és a vizsgara bocsatas feltételeinek ellendrzéséért, a vizsgafeladatok fejlesztésével
kapcsolatos dokumentumokért, a vizsga kapcsan megbizott személyek megbizolevelének és
megbizasi szerzddéseinek elkészitéseért, €s a vizsga dokumentumainak mappéaba rendezéséért €s
kiktildéséért. Munkakoréhez tartozik a vizsgdk lezarasat kovetden a vizsgan keletkezett
dokumentumok rendezése, archivalasa. FelelOs vizsgaszervezési feladatainak hataridére torténd
ellatasaért.

6. A munkakorok betoltésének feltételei, a feleldsségi és hataskorok, valamint a helyettesités
rendje részletesen a Vizsgakdzpont Szervezeti és mitkodési szabalyzataban (SZMSZ) keriiltek
rogzitésre.

7. A Vizsgakdzpont belsd munkatarsait a munkédba allasukkor a szakmai vezetd (tovabbi
tapasztalt munkatarsak bevonasaval) késziti fel vizsgaszervezési feladatai ellatasara. A
felkészités a vizsgaztatdsi rendszer bemutatdsaval, a KOZDAR és KRETA rendszerek
kezelésének bemutatdsaval, gyakoroltataséval, visszaellendrzésével, a dokumentacios rendszer
megismertetésével, a dokumentumok és nyomtatvanyok bemutatasaval, a konkrét feladatok
elvégzésének személyes betanitdsaval és visszaellendrzésével torténik.

8. A felkészités biztositja, hogy a személyzet megértse a vonatkozd vizsgaztatasi rendszert,
illetve a vizsgaszervezés és -lebonyolitas ra vonatkozo folyamatat, annak elveit, elGirasait és
legyen képes alkalmazni a relevans eljarasokat és dokumentumokat.

9. A Vizsgakdzpont valamennyi (belsd és kiils6) munkatarsaval szemben elvaras, hogy a
kozvetlen feladatellatashoz sziikséges ismereteiken til, ismerjék, elfogadjak és feladatellatasuk
soran alkalmazzdk a vizsgakdzpont mitkddésének szabalyait, etikai és partatlansagi elveit,
valamint rendelkezzenek 256. — szakképzés vonatkozasu erkolesi bizonyitvannyal.
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10. A Vizsgakozpontnak a felkészitést, vagy annak adott részét sziikség esetén (pl. szabalyozok
valtozasa, munkakor valtas stb.) megismétli (U.6.3.1-2).

11. A vizsgakdzpont valamennyi (belsé és kiils¢) munkatarsaval szemben kotelezd érvényt
szabalyok:

a. Nem adhat ki korlatozott terjesztésii vizsgaanyagot, -informaciot;

b. Nem vehet részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben;

C. A vizsgafolyamat alatt birtokdba keriilt ismereteket, vagy jelentkez6tol, vizsgazotol,
vizsgazott személytdl eltéré mas forrasokbol szarmazd informaciokat, adatokat (kiillonos
tekintettel a személyes adatokra) nem tarhatja fel illetéktelen fél szdmara az érintett egyén
irasos beleegyezése nélkiil, kivéve, ha a torvény eldirja az ilyen informaciok feltarasat;

d. A személyes adatokat nem gytjtheti, nem hasznalhatja fel és nem teheti hozzaférhetévé
harmadik fél szamara, hanem a vonatkozo jogszabalyi elbirasoknak és a Vizsgakozpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfeleléen kell kezelnie.

12. A Vizsgakdzpont valamennyi munkatdrsa kiilon megbizolevél nélkiil jogosult a KVK 4ltal
szervezett vizsgan megjelenni, és ott a munkakori leirdsdban szerepld vagy a vizsgakdzpont
vezetd altal adott irasbeli vagy szdbeli utasitds szerinti tevékenységet végezni, feladatot ellatni.
A Vizsgakdzpont munkatérsa a vizsga helyszinére €s vissza torténd utazas koltségeinek téritése
(vagy oda- és visszautazasanak a Vizsgakozpont altali biztositasa) mellett, munka idején kiviil
csak a megfelelé kompenzacio ellenében koteles ellatni a feladatot.

A vizsgak lefolytatasahoz sziikséges személyi feltételek
13. A Vizsgakozpont a vizsgak lefolytatdsdhoz sziikséges szakembereket eseti megbizéassal
foglalkoztatja.

14. A vizsgak lefolytatasahoz sziikséges szakemberek:

e Vizsgafeladat fejleszté (VFF)
e Vizsgafeladat lektor (VFL)
e Vizsgabizottsagi tagok (VBT) ezen beliil:

o Vizsgaelnok (kizardlag a koznevelésért felelés miniszter hataskorébe tartozo
szakképesitések megszerzésére iranyuld képesitd vizsgak esetén)

o Meérést, értékelést veégzOd vizsgabizottsagi tag (kizarolag a koznevelésért felelds
miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések megszerzésére iranyuld képesitd
vizsgak esetén)

o Vizsgafeliigyel6 (kizardlag szakmai vizsgak esetén)

o Vizsgabizottsag tagja (fentiek és a tovabbi vizsgabizottsagi tagok)

e Vizsgajegyzd (JO)

e Interaktiv vizsgatevékenység teremfeliigyeldje

e Interaktiv vizsgatevékenység technikai feleldse (rendszergazda)

o [rasbeli vizsgatevékenység teremfeliigyelSje

o Irasbeli dolgozatok javito tanara (kizarolag a koznevelésért felelés miniszter hataskorébe
tartozo6 szakképesitések megszerzésére iranyulo képesitd vizsgak esetén)

o frasbeli vizsgatevékenység technikai feleldse (rendszergazda)

e Projektfeladat teremfeliigyeld

e Projektfeladat technikai felelose

e Projektfeladat technikai feleldse (rendszergazda)

e Folyosofeliigyeld
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15. Az egyiittmiikodés megkezdése elott az osszes (Kiilsé és bels6) munkatars alairasaval
nyilatkozik a ra vonatkozé szabalyok, kiilondsen a titoktartas, a személyes adatok védelme,
a partatlansag és az osszeférhetetlenség szabalyainak betartasarol. A szabalyok megsértése
esetén a Vizsgakozpont jogosult fegyelmi intézkedések meghozatalara.

16. A fentiekben felsorolt feladatok ellatasara a 11.4.2.5 pontban foglaltak szerint a
KOZDAR rendszerben lehet jelentkezni az iirlap Kkitoltésével és bekiildésével:
https://kvk.kozdar.hu/Public.php

11.4.2.2 A vizsgafeladat fejlesztésben részt vevd szakértok
A feladatfejlesztés targya

1. A jelenlegi szabalyozas értelmében a vizsgakozpontok fejlesztik a szakmai vizsgakon
végrehajtando projektfeladatokat, a képesitd vizsgdkon megoldandoé irasbeli feladatlapokat és a
képesitd vizsgdkon végrehajtandd projektfeladatokat. Kivétel ezek aldl a koznevelésért felelds
miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések, illetve a pénziigyi szakképesitések, valamint az
egészségligyi szakképesitések megszerzésére iranyulo képesitd vizsgak kozpontilag fejlesztett és
kiadott irasbeli feladatlapjai (javitasi-értékelési utmutatoval) és szobeli tételsorok.

A feladatfejleszté bizottsag

2. A vizsgafeladatok fejlesztését legalabb kéttagu feladatfejleszté bizottsag fejleszti. A bizottsag
tagjai kozott legalabb egy vizsgafeladat fejleszté szakért (VFF) és legalabb egy vizsgafeladat
lektor (VFL) kell, hogy legyen. A bizottsag tagjainak szamat a szakma/szakképesités
fiiggvényében minden alkalommal a vizsgakdzpont vezetd hatarozza meg.

3. A vizsgafeladat fejlesztésének 1épései (U.8.8.4):

e A vizsgakdzpont vezetd, vagy az altala megbizott munkatars a Kdvetelményekben
foglaltak alapjdn meghatarozza a vizsgafeladatok formdjat, tipusat, Osszetételét,
mennyiségét, valamint az ahhoz kapcsolodo segédeszkozoket, mellékleteket, javitasi-
értékelési ttmutatd, értékeldlap stb. igényét;

e A vizsgakozpont vezets kijeloli a megfelel6 vizsgafeladatfejleszté (VFF) és vizsgafeladat
lektor (VFL) szakértok személyét. A kijeldlés soran figyelembe kell venni az alabbiakban
foglalt feltételeket.

o A vizsgakdzpont vezetd megbizza a feladatfejlesztd bizottsag tagjait és tajékoztatja Oket
a fejlesztend6 vizsgafeladatok formadjat, tipusat, dsszetételét, mennyiségét, valamint az
ahhoz kapcsolodo segédeszkozoket, mellékleteket, javitasi-értékelési utmutatot,
értékel6lapot (sth.), tovabba a hataridoket illetéen.

e A VFF avallalt hatariddre elkésziti és a Vizsgakozpont altal meghatarozott modon atadja
a vizsgafeladatokat és mellékleteit a Vizsgakdzpont részére.

e A Vizsgakdzpont dtadja a VFL részére a fejlesztett feladatokat és mellékleteit.

e A VFL lektordlja, sziikség esetén javitja, modositja a feladatokat és mellékleteit,
gondoskodik a feladatok validalasarol, majd a vallalt hataridére a Vizsgakdzpont altal
meghatarozott modon atadja a vizsgafeladatokat és mellékleteit a Vizsgakdzpont részére.

e A Vizsgakozpont tovabbi ellendrzést kovetden a feladatbankban elhelyezi, majd a vizsga
elott expedialja a feladatokat.

e A vizsgafeladatokrol €és azok felhasznalasar6l a Vizsgakozpont nyilvantartast vezet a
vonatkoz6 nyomtatvanyon.

20. oldal
(6sszesen 106)


https://kvk.kozdar.hu/Public.php

Kaposvari Vizsgakdzpont Hatélyos: 2025.11.03-t61
Vizsgaszabalyzat

A. A vizsgafeladat fejlesztd szakérts feladatai, feleldsségi kore

1. A vizsgafeladat fejlesztd szakértd a Vizsgakdzpont részére az alabbiakban részletezett
MEROESZKOZT készit, amely alkalmas a vizsgazo szakmai tudasanak, ismereteinek és
készségeinek mérésére és ertékelésére.

2. Ennek keretein beliil elkésziti

e az eclére egyeztetett szdmu és Osszetételli vizsgafeladatsort (tételeket), illetve
feladatlapot,

o afeladatok értékeléséhez sziikséges megolddkulcsot, javitasi-értékelési utmutatot
(amennyiben relevans),

e a feladatok megoldasanak értékeléséhez sziikséges értékeld lapot,

e avizsgan hasznalhato segédeszkozoket (abrak, képek, nomogramok, diagramok,
térkép, menetrend, szoveggylijtemény, jogszabalygylijtemény stb.),

e afeladat megoldasahoz sziikséges anyag- ¢s felszerelés-jegyzéket,

(A fentiek egyiittesen: vizsgafeladat).

3. A vizsgafeladat fejlesztd szakértd tevékenysége soran koteles megfelelni a
Vizsgakdzpont azon eldirasainak, amelyek a feladatok és a tevékenység titkos kezelését
biztositjak.

4. Feladatait

e avonatkoz6 jogszabdlyi el6irasoknak,

e aszakmara vonatkozd képzési és kimeneti kovetelménynek,
e a Vizsgakdzpont szabalyoz6 dokumentumainak,

e avizsga lebonyolitési tervének

megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

5. A feladatfejlesztés soran és azt kovetden egyiittmiikodik a Vizsgakozpont erre a
feladatra kijel6lt munkatarsaval, illetve sziikség esetén a feladatot ellenérzé szakmai
lektorral.

6. Rendelkezésre all (elérhetd) a vizsga idOpontjaban a vizsgan esetlegesen felmeriild
problémék gyors megoldasanak érdekében.

7. Tudomasul veszi, hogy az altala elkészitett feladat csak abban az esetben tekinthetd
késznek és megfelelonek, ha

o megfelel a szakma/szakképesités Kovetelményeiben meghatarozottaknak;

e megfelel a magyar helyesiras szabalyainak;

e a Vizsgakdzpont altal rendelkezésre bocsatott sablon alkalmazasaval késziil,

e megfogalmazésa szabatos, érthetd, egyértelmi és vilagos;

e aKovetelményekben meghatdrozott tanuldsi eredményeket méri,

e a Kovetelményben meghatarozott idétartam alatt megvalosithato, megoldhato,
teljesithetd;

e Kkeriili az egyoldalisagot, a thlzott specializacitt, illetve a képzési szinthez
viszonyitott irrealis elvarasokat;

e alkalmas a megfelel6 szakmai kompetencidk szintjének, valamint az elért tanulasi
eredményeknek az objektiv, megbizhat6 és érvényes mérésére;
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e igazsagosan tesz kiilonbséget a kiilonbozo teljesitmények kozott;

e leképezi a szakmaval betdlthetd munkakorrel, feladatkorrel kapcesolatos
tevékenységeket, korszerii elvarasokat;

e matematikai (szdmszaki) szempontbol mind a szadmitasos feladatok (a
megoldokulcsban is), mind a feladatok értékelése (pontszamok) tekintetében
pontos;

o koveti a képzési és kimeneti kovetelményben meghatarozott értékelési
szempontokat, beszamitasi sulyaranyokat, ponthatarokat;

e gazdasagos, produktumai lehetdség szerint hasznosithatok, Gjra felhasznalhatok;

e plagiummentes (a felhasznalt forrasok megjeldlésével késziil).

8. A vizsgafeladat fejleszt6 csak olyan személy lehet, aki

e crkdlcsi bizonyitvannyal (amennyiben a jelenlegi munkakor betoltésének feltétele
az erkolcsi bizonyitvany, abban az esetben nem sziikséges), valamint

e Dbarmely akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont ilyen iranyu (vizsgafeladat
fejlesztés-lektoralas) képzésén valo részvételrél bemutatott tantsitvannyal vagy
igazolassal

rendelkezik, és lehetdség szerint

e a vizsgdn megszerezhetd szakma, szakképesités szakteriilete tekintetében
fels6foku szakmai végzettsége,
o legalabb 6t év oktatasi és vizsgaztatasi tapasztalata,
o a felkérés idopontjaban fennalld, az adott szakteriileten oktatoi tevékenysége
és/vagy szakmajaban munkaviszonya
van.

9. A vizsgafeladat fejleszté az elkészitett feladatot a Vizsgakdzpont altal meghatarozott
titoktartasi és informaciobiztonsagi eldirasok betartasaval adja at a Vizsgakozpontnak.

10. A vizsgafeladat fejlesztd nem adja ki harmadik félnek az elkészitett feladatot, sem
annak részeit, valamint a korlatozott terjesztésli vizsgadokumentumokat, az ezekkel
kapcsolatos informaciokat, illetve nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi
modszerekben. A vizsga kapcsan birtokaba kertiilt ismereteket, informaciokat, adatokat
nem gyljti, nem hasznélja fel és nem teszi hozzaférhetdvé harmadik fél szdmara. A
személyes adatokat a vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak és a Vizsgakdzpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfelelden kezeli.

11. A vizsgafeladat fejleszto titoktartasi nyilatkozatot tesz, hogy harmadik félnek nem ad
semmilyen modon, semmilyen informaciot a feladatfejlesztoi tevékenységérdl, illetve az
altala készitett feladatokrol.

12. A vizsgafeladat fejlesztd kotelezettséget vallal az atadott és a Vizsgakdzpont részérdl
visszaigazoltan elfogadott vizsgafeladat és a munkapéldanyok sajat gépérél valo
torlésére.

13. A vizsgafeladat fejlesztd megbizasa a meghatarozott feladatra szol, és a megbizas
elfogadasaval jon létre. Amennyiben a vizsgafeladat fejleszt6 a meghatarozott
feltételeknek nem felel meg, vagy feladatait barmely okbol kifolyolag nem tudja ellatni,
koteles haladéktalanul jelezni a vizsgakdzpont vezetOnek.
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B. A vizsgafeladat lektor feladatai, felelésségi kore

1. A vizsgafeladat fejlesztd szakértére vonatkozé fenti eldirasok a vizsgafeladat lektorra
is vonatkoznak.

2. A vizsgafeladat lektor feladata a vizsgafeladat fejlesztd szakért6 altal elkészitett
vizsgafeladat fenti szempontok szerinti ellendrzése, (sziikség esetén) javitasa, validalasa,
¢s hataridore torténd atadasa a Vizsgakézpont részére. A validalas modszertanat,
megvaldsitasat és eredményét a lektor dolgozza ki ¢és hajtja végre, a validalas
eredményétol fiiggden sziikség esetén a vizsgafeladatot modositja. A lektor a validalas
Amennyiben a lektor szakmai allaspontja alapjan a validalds nem sziikséges, errdl
szakmai allaspontjanak leirasaval és indoklasaval nyilatkoznia kell.

A vizsgafeladat lektor megbizdsdahoz sziikséges feltételek

3. A vizsgafeladat fejlesztd csak olyan személy lehet, aki
e erkolesi bizonyitvannyal (amennyiben a jelenlegi munkakor betoltésének feltétele
az erkodlesi bizonyitvany, abban az esetben nem sziikséges), valamint
e Dbarmely akkreditalt szakképzési vizsgakozpont ilyen irany( (vizsgafeladat
fejlesztés-lektoralas) képzésén vald részvételrél bemutatott tantsitvannyal vagy
igazolassal
rendelkezik, és lehetdség szerint
e pedagogiai / andragogiai / oktatoi végzettsége, vagy
o vizsgafeladatok értékelése, elemzése, készitése terén gyakorlata,
o felndttképzési szakértdi gyakorlata, vagy
o legalabb két év rendszeres oktatési gyakorlata, és
e az adott szakma, szakképesités szakteriilete tekintetében fels6fokt szakmai
végzettsége, €s
e oktatasi és vizsgaztatasi jartassaga
van.

4. A vizsgakozpont vezetd a vizsgafeladat fejleszték és lektorok esetében legalabb az
egyik személy vonatkozasaban lehetdség szerint olyan szakembert kér fel, aki nem all
foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban az adott vizsgacsoport vizsgazoit a vizsgara
felkészitd intézménnyel.

11.4.2.3 A vizsgabizottsag tagjai — jelolés, megbizasi feltételek, feladatok, felelosség
A. A vizsgabizottsdg tagjai szakmai vizsga esetén
A vizsgabizottsag dsszetétele

1. A szakmai vizsgat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont haromtagl vizsgabizottsaga el6tt
kell letenni (Szktv. 93. § (3)).

Jelolés, megbizas

2. A gazdasagi kamara a szakmai vizsga helyszine szerint illetékes teriileti gazdasagi kamara
utjan delegélja a szakmai vizsgara a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagjat (Szktv.
100. § (1)). A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja a hatalyos jogszabalyok alapjan
megfeleltethetd a vizsgafeliigyelovel.
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3. A jogszabalynak megfeleld delegdlas hianydban a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat
ellato tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizza meg. A delegalt tag megbizasat az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont indokoldssal megtagadhatja, €s helyette hataridé
tlizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti.

4. A vizsgabizottsag tagjait az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizza meg (Szkr. 268.§ 1)

5. A vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tagjanak megbizéasa az adott szakmai vizsgara szol.
A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkozo megbizas elfogadasaval jon 1étre (Szkr.
272.§ (6)—292/A. § (3)).

6. A megbizas elfogadasa a megbizott személy részérél a KRETA rendszerbe személyes egyedi
azonositoval torténd belépést kovetden, az adott vizsga sorara kattintva elérhetd feliileten torténik
meg. A Vizsgakozpont a megbizas elfogadasanak hataridejét a vizsga megkezdése el6tti 8.
napban hatdrozza meg. Amennyiben a megbizott személy nem fogadja el az itt leirt modon a
megbizast, a Vizsgakdzpont munkatarsai megkisérlik a kapcsolatfelvételt és az elfogadasban
torténd segitségnyujtast. Sikertelenség esetén a Vizsgakozpont torli a megbizast és Uj
vizsgbizottsagi tag jelolését kezdeményezi.

Feltételek, osszeférhetetlenség

7. A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai vizsgéara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazo hozzatartozoja.

8. A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatasdhoz jogszabdlyban eldirt feltételekkel vagy vizsgafeliigyeld
esetén a vizsgan megszerezheté szakma szerinti kamarai mestervizsgaval rendelkezik (Szkr.
272.9).

A vizsgan megszerezheto szakma oktatasahoz jogszabalyban eléirt feltételek
A szakiranyu oktatasban oktatott tantargy oktatojanak

e technikumban: szakmai tanarképzésben szerzett mesterfokozattal vagy

o felséfoku végzettséggel €s az agazatnak megfeleld szakképzettséggel,

o szakképzo iskolaban: az 4agazatnak megfeleld felséfoku végzettséggel és
szakképzettséggel vagy

o felséfoku végzettséggel és az agazatnak megfeleld szakképzettséggel vagy
szakképesitéssel

kell rendelkeznie.

A gyakorlati ismereteket oktatd személynek legalabb érettségi végzettséggel és az
agazatnak megfeleld szakképzettséggel vagy szakképesitéssel kell rendelkeznie.

9. A vizsgabizottsag legalabb egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban
a vizsgan megszerezhetd szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet
folytat.

10. Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a
vizsgara bocsatas feltételeként kdzépfoku nyelvvizsgat irnak eld, €s a szakmai vizsga idegen
nyelvi kdvetelményeket is tartalmaz, legaldbb a vizsgafeliigyelOnek a szakmai vizsga nyelvét
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anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szinti allamilag elismert
nyelvvizsgéaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie.

11. A vizsgén — az Szkr. 297. § (2) bekezdésében meghatarozott kivétellel (jelnyelvi tolmacs) —
tolmacs nem vehetd igénybe (Szkr. 272. § (5) — Szkr. 292/A. § (4)).

12. A vizsgabizottsag tagjainak teljesiteniiik kell e Sazbalyzatban megfogalmazott, a partatlan
vizsgaztatassal kapcsolatos eldirdsokat.

Feladatok, felelosség

13. A vizsgabizottsdg harom tagbol all, akik végzik a vizsgdzo tudasanak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazoé teljesitményét.

14. A vizsgabizottsdg ellendrzési feladatokat ellatdo tagja felel a szakmai vizsga
szabalyszerliségéért, emellett ellathatja a vizsgazd tudasanak felmérését, valamint a vizsgazéd
teljesitményének mindsitésének feladatait is.

15. A vizsgabizottsag tagjai egylittesen €s az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
Onalloan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos €s zavartalan lefolytatasaért.

16. A vizsgabizottsag jogellenes miikodése vagy annak eldre lathaté bekovetkezése esetén a
Vizsgakoézpont felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszeri mikodés feltételeinek
biztositdsara, megtartasara (Szkr. 268.§ 4.)

17. A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazé személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi. (Szkr. 272. (2a) — Szkr. 292/A. (1)).

18. A vizsgabizottsag tagjai kotelesek az Szktv-ben és az Szkr.ben, valamint az Utmutatoban
el6irt, rajuk vonatkozoé rendelkezéseket betartani.

19. Amennyiben a tervezett lebonyolitastol eltérden a kijelolt személyzet tagja nem jelenik meg
a vizsgan, vagy a vizsga befejezése és alairasi kotelezettségének teljesitése eldtt tavozik a vizsga
helyszinérél, haladéktalanul jelezni kell a vizsgakozpont vezetdje felé, aki az érintettek
tajékoztatasa mellett a vizsgat koteles hatirozatlan idore felfliggeszteni, és haladéktalanul
gondoskodni a vizsgaztatd potlasardl, valamint a felfiiggesztett vizsga folytatasarol. A szakmai
vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kdvetd harminc napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha
a képzési és kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek (Szkr. 277. § (1)). A vizsga csak a
teljes vizsgabizottsag jelenlétében kezdhetdé meg, illetve folytathato. A torténteket a
vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell. (U.8.10.1-2).

20. A vizsgafeliigyel0 felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszert feltételei nem biztositottak, és errdl
haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjét. A felfiiggesztés tényeét
¢s indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszerti allapot nem allithaté helyre oly
modon, hogy a szakmai vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont intézkedik a szakmai vizsga folytatasanak menetér6l. A szakmai
vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd harminc napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha
a képzési és kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek (Szkr. 277. § (1))
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a. A vizsgafeliigyeld feladatali

e aszakmai vizsga megkezdése eldtt
o ellendrzi a szakmai vizsga el0készitését, a sziikséges szakmai, tdrgyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,
o avizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban
el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel9ségét,

e vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,

o cllenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentéciot,

e tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az dket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol,

e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitasarol és hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat (Szkr. 273. § (2) €)),

e Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai
vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi az akkreditalt
vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitendd projektfeladatot
megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz6ldo dontést az ok megadasaval és indoklassal
rogziteni kell a vizsgajegyzOkonyvben (Szkr. 282. § (3)).

e A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagja latja
el.

b. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

e alebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

e cllendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, €s rogzitik azok eredményeit,

e az eldz6 pont szerinti adatok és informacidk alapjan elvégzik az értékelést,

e ha a vizsgazd a szakmai vizsgan elkészitendé projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi
(Szkr. 282. § (4)),

e A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgdzo természetes személyazonositd
adatait, a szakma megnevez€sét, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és
a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja
irja ala (Szkr. 283. § (1)),

e az ¢értékelési folyamat eredményét bemutaté €s a javasolt érdemjegyet tartalmazd
dokumentéciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont vezetdjének. A vizsgdzd mindsitésérdl az akkreditalt
vizsgakozpont dont. (Szktv. 272. - 273. §)

21. A szakmai vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a
vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr. 284. § (4)).

22. Ha a vizsgabizottsag tagja azt észleli, hogy a gazdasagi kamara altal delegalt vizsgafeliigyeld
tevékenysége nem felel meg a vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak, haladéktalanul jelzi ezt az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont fele. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a
tudomadsara jutott jogellenes magatartasrol tajékoztatja a vizsgafeliigyelot delegald gazdasagi
kamarat, aki azt kivizsgalja, majd a vizsgalat eredményérdl tajékoztatja az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpontot. Ha a kivizsgalas eredményeképpen megallapithatd a
vizsgafeliigyeld jogellenes magatartdsa, 6t a gazdasagi kamara a szakmai vizsga évét kovetd
masodik év utolsé napjaig nem delegalhatja vizsgafeliigyel6i feladatok ellatasara (Szkr. 286. §).
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23. A szakmai Vvizsga lezarasat kovetOen a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja —
kivéve, ha delegalas hianyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizta
meg — kiilon-kiilon elkészitik a szakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval, a vizsgaztatas
feltételeivel, a képzési és kimeneti kdvetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint a
jogszabalyi rendelkezések betartdsaval kapcsolatos észrevételeket, javaslatokat tartalmazo
elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil
rogzitenek az elektronikus vizsgarendszerben. Aki e bekezdésben meghatirozott
kotelezettségének nem tesz eleget, e kotelezettség teljesitéséig nem bizhatd meg 1jabb
vizsgafeliigyel6i, tovabbi vizsgabizottsagi tagi teendok ellatasaval (Szkr. 285. § (1)-(2)).

B. A4 vizsgabizottsag tagjai a szakképzésért felelos miniszter hatdaskorébe tartozo képesito
vizsgdja esetén

A vizsgabizottsag osszetétele
1. A vizsgabizottsag legalabb két tagbol all (Szkr. 292/D. §).
Jelolés, megbizas

2. A vizsgabizottsag tagjait az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont bizza meg (Szkr. 268.§ 1.
) — Szkr. 292/A. (1)). A megbizast a vizsgakdzpont vezetd végzi.

3. A vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott vizsgara szol. A vizsgabizottsagban betoltott
tisztség az arra vonatkozo megbizas elfogadasaval jon 1étre. (Szkr. 272.§ (6) — Szkr. 292/A. (3)).

4. A megbizas elfogadasa a megbizott személy részérél a KRETA rendszerbe személyes egyedi
azonositoval torténo belépést kovetden, az adott vizsga sorara kattintva elérheto feliileten torténik
meg. A Vizsgakdzpont a megbizas elfogadasanak hatdridejét a vizsga megkezdése elotti 8.
napban hatarozza meg. Amennyiben a megbizott személy nem fogadja el az itt leirt modon a
megbizast, a Vizsgakdzpont munkatarsai megkisérlik a kapcsolatfelvételt és az elfogadasban
torténd segitségnyujtast. Sikertelenség esetén a Vizsgakdzpont torli a megbizast €s 1)
vizsgbizottsagi tag jelolését kezdeményezi.

Feltételek, osszeférhetetlenség
5. A feladatok elvégzésére csak olyan személyek bizhatok meg, akik rendelkeznek

e az adott programkovetelményben eldirtaknak megfeleld végzettséggel,

e a programkovetelményi eldirds hidnydban az adott szakképesités vonatkozasaban
felsofoku végzettséggel és szakképzettséggel, vagy

e barmely felsdfoktl iskolai végzettséggel és az adott szakképesitéshez kapcsolodd
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel, illetve

e a vizsgan megszerezhetd szakképesités szakteriiletéhez illeszkedd szakképesités
képzés€hez vagy szakma oktatasahoz igazodo szakképzettséggel rendelkezik. Minimum
3 év szakképesitésben, annak hidnyaban kozeli (rokon) szakma/szakképesitésben szerzett
tapasztalata (oktatoi vagy mas munkatapasztalata) van.

6. A képesitd vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is megszervezhetd.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi
képesitd vizsga tekintetében legyen lehetdség magyar nyelven képesitd vizsgat tenni. A nem
magyar nyelven letett képesitd vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékii, azt
nem helyettesiti (Szkr. 261. § — Szkr. 292/A. (1)).
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7. Ha a vizsga nyelve nem magyar, vagy a Kovetelmények a vizsgara bocsatas feltételeként
kozépfoka nyelvvizsgat irnak eld, és a vizsga idegen nyelvi kovetelményeket is tartalmaz,
legalabb a vizsgafeliigyelonek a vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbdl a KER
szerinti C1 szintli allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell
rendelkeznie (Szkr. 272. § (5) — az el6iras a képesitd vizsgara is megfeleléoen alkalmazando,
azzal, hogy vizsgafeliigyelO alatt a vizsgabizottsag tagja értendd Szkr. 292/A. (4)).

8. A vizsgéan — az Szkr. 297. § (2) bekezdésében meghatarozott kivétellel (jelnyelvi tolmacs) —
tolmacs nem vehetd igénybe (Szkr. 272. § (5) — az eldirds a képesitd vizsgara is megfeleléen
alkalmazando, azzal, hogy vizsgafeliigyeld alatt a vizsgabizottsag tagja értend6 Szkr. 292/A. (4)).

9. A vizsgakra csak olyan személy jelolhetd, aki megfelel a Vizsgaszabélyzatban foglalt
partatlansagi kovetelményeknek.

Feladatok, felelosség

10. A vizsgabizottsadg legalabb két tagbol all, akik végzik a vizsgazd tuddsanak felmérését,
valamint mindsitik a vizsgazoé teljesitményét. A vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk
kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében dnalldan is feleldsek a képesitd vizsga szabalyos és
zavartalan lefolytatasaért (Szkr. 292/D. §).

11. A vizsgazd mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakdzpont dont (Szkr. 273. § (5) — Szkr. 292/A.
(1)).

12. A vizsgabizottsag tagjai kotelesek az Szktv-ben és az Szkr.ben, valamint az Utmutatoban
el6irt, rajuk vonatkozoé rendelkezéseket betartani.

13. A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazd személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellen6rzi. (Szkr. 272. (2a) — Szkr. 292/A. (1)).

14. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsagot, valamint a képesitd vizsga

jegyz0jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli
(Szkr. 292/E. §).

15. A vizsgabizottsag jogellenes miikodése vagy annak eldre lathatd bekovetkezése esetén a
Vizsgakozpont (a vizsgan jelen levd képviseldje utjan) felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a
jogszerli miikodés feltételeinek biztositasara, megtartasara (Szkr. 268.§ 4. — Szkr. 292/A. (3)).

16. A vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban kell rogziteni, amelyet a
vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 292/F.§ (1)). A képesitdé vizsga
jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje és a vizsgabizottsag tagjai
irjak ala (Szkr. 292/G. § (4)).

A képesito vizsgak lefolytatasanak idokeretei, az eredménynek kihirdetése

17. A jogszabdlyi eldirds szerint ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti
kovetelmények nem zarjak ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazo egy vizsganapra
esd vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcoras idokeret
szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasara meghatdrozott maximalis 1d6t kell figyelembe
venni (Szkr. 277. § (2) — ez az eldirés a képesitd vizsgara is megfeleléen alkalmazando, azzal, a
képzési és kimeneteli kovetelmények alatt a programkdvetelmények értendéek — Szkr. 292/A.

().
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18. A KVK aképesitd vizsga szervezése és megvaldsitasa soran torekszik arra, hogy a vonatkozo
eléirasok betartasa mellett a vizsga Osszes vizsgatevékenységét egy napra szervezze meg, €s
amennyiben a vizsgazok kifejezetten jelzik, hogy nem kivannak térvényességi kérelemmel élni,
a vizsga napjan — a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval — atadja a sikeresen vizsgazoknak a
képesitd bizonyitvanyt.

C. A vizsgabizottsag tagjai a koznevelésért felelds miniszter hatdskorébe tartozo
szakképesitések képesito vizsgdja esetén

A vizsgabizottsag osszetétele

1. A képesitovizsga vizsgabizottsaga egy elnokbol €s harom értékelést, mérést végzo szakértobol
all. Egy értékelést, mérést végzd tagra a szakgimnazium, a szakiskola vagy a képzd intézmény
tesz javaslatot (Nevir. 184/R. § (1)).

Jelolés, megbizas

2. A koznevelésért felelds miniszter jeloli ki a szakgimnaziumi képesitd vizsgakra, a szakiskolai
szakmai vizsgakra és képesité vizsgakra, valamint a pedagdgia, kozmiivelddés és miivészet
tanulmanyi teriilethez sorolt, iskolarendszeren kiviili képzések képesitd vizsgdira a mérést,
értékelést végzo szakértoket és a vizsgafeliigyeld elnokoket (Nkt. 77. § (5a)).

3. A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg (Nevir. 184/R. § (4)).

4. A képesitdvizsga vizsgabizottsaga egy elnokbol és harom értékelést, mérést végzo szakértdbol
all. Egy értékelést, mérést végzo tagra a szakgimnazium, a szakiskola vagy a képzd intézmény
tesz javaslatot (Nevir. 184/R. § (1)).

5. A vizsgabizottsag elnokének kivalasztasa szakértdi palyazat utjan torténik (Nevir. 184/R. §
(1)). A szakért6i palyazat részletes szabalyait a miniszter a hivatal honlapjan teszi kozzé (Nevir.
184/R. § (2)). A szakért6i palyazatot elbiralo bizottsagot a hivatal miikodteti, a bizottsag évente
legalabb két alkalommal tilésezik (Nevir. 184/R. § (3)).

6. A vizsgabizottsag tagjainak megbizasa az adott vizsgara szol. A vizsgabizottsdgban betdltott
tisztség az arra vonatkozd megbizas elfogadasaval jon létre (Szkr. 272. § (6) — 292/A. § (3)).

7. A megbizés elfogadasa a megbizott személy részérél a KRETA rendszerbe személyes egyedi
azonositoval torténd belépést kdvetden, az adott vizsga sordra kattintva elérheto feliileten torténik
meg. A Vizsgakdzpont a megbizas elfogadasanak hataridejét a vizsga megkezdése eldtti 8.
napban hatarozza meg. Amennyiben a megbizott személy nem fogadja el az itt leirt modon a
megbizast, a Vizsgakdzpont munkatarsai megkisérlik a kapcsolatfelvételt és az elfogadasban
torténd segitségnyujtast. Sikertelenség esetén a Vizsgakdzpont torli a megbizast és 1)
vizsgbizottsagi tag jelolését kezdeményezi.

Feltételek, osszeférhetetlenség
8. A Vizsgakdzpont a miniszter altal kijelolt vizsgabizottsagi tagok vonatkozdsaban nem
vizsgalja a jelolt személy végzettségét, valamint feladataira torténd felkészités megtorténtét.

Feladatok, felelosség
9. A képesitOvizsga vizsgabizottsaga két-két fével osztottan miikodik (Nevir. 184/R. § (5)).

10. Az elndk a vizsga megkezdése eldtt a programkdvetelmény és a kerettanterv alapjan ellendrzi
a vizsga megkezdésének feltételeit. Ha az ellendrzés sordn hianyossagot vagy szabalytalansagot
észlel, az elnok tajékoztatja a vizsgakdzpontot, amely kdteles a vizsga feltételeit biztositani. A
vizsga csak ezt kovetden kezdhetd meg.
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11. A mérést és értékelést végzd vizsgabizottsagi tagok szakmai feliigyeletet latnak el,
figyelemmel kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitasa soran nyujtott vizsgazoi teljesitményt.
Ha a vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont.

12. Az irasbeli vizsgatevékenység soran mindvégig az elndk van jelen, akadalyoztatasa esetén az
elnok mas vizsgabizottsagi tagot is kijelolhet.

13. Az irasbeli vizsgafeladatot a szakgimnazium, szakiskola, képz6 intézmény altal megbizott
javito tanar a feladatlapok javitdsdhoz, értékeléséhez kiadott utmutatd (a tovabbiakban: javitasi
utmutato) alapjan javitja és értékeli. A javitd tandr a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt
érdemjeggyel legkés6bb a szobeli vizsga megkezdése eldtt atadja a vizsgabizottsdgnak. Ha a
vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi Utmutatdjatdl eltérdéen tortént az
értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hatdskorében, a javitasi utmutatd szerint
allapitja meg. (Nevir. 184/S. §)

14. A vizsgabizottsag tagjai kotelesek az Szktv-ben és az Szkr.ben, valamint az Utmutatoban
eldirt, rajuk vonatkozo6 rendelkezéseket betartani.

A képesito vizsgak lefolytatasanak idokeretei, az eredménynek kihirdetése

15. A jogszabalyi el6iras szerint ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti
kovetelmények nem zarjak ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzo egy vizsganapra
es6 vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc drat. A nyolcoras idokeret
szamitasakor a vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis 1d6t kell figyelembe
venni (Szkr. 277. § (2) — ez az eldiras a képesitd vizsgara is megfelel6en alkalmazando, azzal, a
képzési és kimeneteli kovetelmények alatt a programkovetelmények értendéek — Szkr. 292/A.

(3).

16. A KVK aképesitd vizsga szervezése ¢s megvalositasa sordn torekszik arra, hogy a vonatkoz6
eldirasok betartdsa mellett a vizsga Osszes vizsgatevékenységét egy napra szervezze meg, €s
amennyiben a vizsgdzok kifejezetten jelzik, hogy nem kivannak torvényességi kérelemmel élni,
a vizsga napjan — a vizsgabizottsag tagjainak bevonasaval — atadja a sikeresen vizsgazdknak a
képesitd bizonyitvanyt.

D. A vizsgabizottsag tagjainak jelolésére vonatkozo, a Programkéveteményekben
megallapitott, dltalanos szabdlyozdstol eltérd szabdlyok eqyes szakképesitések képesito vizsgdja
esetén (U.6.1.b)

Eltérések
1. Egyes szakképesitések programkovetelményei kiilon eldirdsokat fogalmaznak meg a
vizsgabizottsagi feladatok ellatasara jelolhetd személyek vonatkozasaban. A Kovetelmények
e avizsgabizottsag tagjainak létszamat, €s/vagy
e ajelolhetd tagok sziikséges végzettségét, €s/vagy
e atagokat jel6l6 szervezeteket
hatarozza meg.

Nyilvantartds
2. A programkovetelmények szerinti kiilon eldirasokat tartalmazo szakképesitések jegyzéke a

crer

A nyilvantartas alkalmazasa a jelolés folyamataban

3. A KVK A fenti szakképesitések vonatkozasaban kiemelt figyelmet fordit arra, hogy a
vizsgdkra olyan személyeket jeloljon és bizzon meg, akik teljesitik a Kovetelményekben
meghatarozott feltételeket.
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4. A KVK az altala a vizsgakra felkérni tervezett vizsgabizottsagi tagokrol nyilvantartast vezet.
A nyilvantartds adatai a KOZDAR rendszer adatbazisdban keriilnek rogzitésre, melybdl az
adatok az Szkr. 24/C. § d) pontjaban, valamint az Utmutaté 6.1. a) pontjaban megadott formaban
is lekérdezhetd. A nyilvantartasba vételhez a jelentkezé6 a KOZDAR rendszerben adja meg az
adatait és tolti fel a sziikséges dokumentumokat.

11.4.2.4 A vizsgan kozremiikodok — jelolésiik, feladataik, rajuk vonatkozo szabalyok

1. A vizsgak lefolytatisa soran a kovetkezé feladatkorokben lehetséges az adott vizsgan
sziikséges megfeleld szamu kdzremiikodo személyek felkérése.

a. vizsgajegyzo (jegyzo)

Jelolés, megbizas

1. A vizsgaztatasi folyamatban kozremikodo jegyzO alatt a vizsga eldkészitésével,
lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos irasbeli, dokumentalasi és adatrogzitési feladatokat
ellatd személyt kell érteni. (U.6.) A vizsga jegyz6jét az Akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont jeloli ki (Szkr. 268. § 1. —292/A. § (2)).

Feltételek, osszeférhetetlenség

2. A Vizsgakozpont legalabb érettségi végzettséggel rendelkezd személyeket kér fel a jegyzoi
feladatok ellatasara (U.6.1.d).

Feladatok, felel6sség

3. A vizsga jegyzdje a vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezardsaval kapcsolatos
irasbeli, dokumentalési feladatokat latja el, valamint ellatja a Vizsgakdzpontnak az adott
vizsgahelyszinen torténd képviseletét.

4. E feladatkorében vezeti a vizsgajegyzOkonyvet, Osszesiti a vizsga részeredményeit, kitolti
és vezeti a vizsgatorzslapot, kitolti az oklevelet, illetve a bizonyitvanyt, elvégzi a vizsgaval
kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket, felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a
bizonyitvany adatainak Osszeolvasasaért, egyezéséért, gondoskodik a vizsga lezarasat
kovetden a vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint
gondoskodik a vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésérdl (Szkr. 274. § - 292/A. § (1)).

5. A vizsga megkezdése eldtt a vizsga jegyzdje az elektronikus vizsgarendszerben elOkésziti
a vizsgatorzslapot.

6. Tajékoztatja a vizsgazokat az Osszeférhetetlenség, partatlansag ¢€s jogorvoslat
vonatkozasaban.

7. Részt vesz a vizsgahelyszinnel és a feladatok végrehajtdsa koézben alkalmazando
védbeszkozokkel kapcsolatos tliz-, munka- ¢és egészségvédelmi tajékoztatason, az
elhangzottakat betartja és a jelenlevikkel is betartatja.

8. Ugyel a vizsganak a Vizsgakdzpont altal meghatarozott lebonyolitasi rendje alapjan
torténd lefolytatasara.

9. Ugyel arra, hogy az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatirozott
személyek jelenlétében kezdhetdok meg és folytathatok le.

10. Tamogatja és segiti a vizsgabizottsag tagjait feladataik ellatasaban.

11. Koordinalja a vizsgazokat.
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12. Egyiittmikddik a Vizsgakdzpont munkatarsaival, a vizsgabizottsagi tagokkal €s a vizsgan
kozremiikodo személyekkel.

13. A vizsgabizottsag jogellenes mitkddése vagy annak elére lathatd bekovetkezése esetén
felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszeri miikodés feltételeinek biztositasara,
megtartasara.

14. A jegyz6 a vizsga soran a Vizsgakdzpont altal a rendelkezésére bocsatott
nyomtatvanyokat hasznalja, azokat részleteiben sem masolja és nem adja at harmadik félnek.
15. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetéen a vizsgatorzslapon az egyes
vizsgatevékenységek eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni. A vizsgatorzslapra ra kell
vezetni tovabba a vizsgdzora vonatkozé hatarozatokat és zaradékot.

16. Abban az esetben, ha egy szakma/szakképesités barmelyik vizsgatevékenysége
(interaktiv/projektfeladat) tobb vizsgarészbdl all, melyek barmelyikének elégtelen teljesitése
a vizsgatevékenység elégtelenségét eredményezi, és a KKK/PK tartalmazza azt a szoveget,
mely szerint sikertelen vizsgatevékenység esetén csak azt a vizsgarészt kell ismételni,
amelyet sikerteleniil teljesitett, abban az esetben a jegyzének a KRETA-ban, minden
vizsgazd esetében (nem csak a sikerteleniil vizsgdzoknal) a ,,Torzslap Osszesitd”
meniipontban a vizsgazé nevére kattintva megjelend ,,Az akkreditalt vizsgakézpont egyéb
hatarozata(i)” mezdben vizsgarészenként fel kell tiintetnie a vizsgazd Aaltal az adott
interaktiv/projektfeladat ~ vizsgarészein  valamint  osszesen  (stlyozottan)  elért
vizsgaeredményeket (szdzalékban) a vizsgarészek KKK/PK szerinti megnevezésével, és az
adott vizsgarésznek a (KKK/PK-ban meghatarozott, teljes vizsgara/vizsgatevékenységre
vonatkoztatott) silyaranyat, valamint a Kévetelményben szerepld, az adott vizsgarészekre
vonatkozo6 sikerkritériumot, tovabba a Kovetelménynek azt a mondatat, amely tartalmazza,
hogy csak a sikerteleniil teljesitett vizsgarészt kell ismételni (a tobbit nem), és egy tovabbi
mondatban tajékoztatast kell adni arrdl, hogy a javitovizsga soran a vizsgatevékenységbal
mely vizsgarész(ek) teljesitése sziikséges.

Ezt a szabalyt a Vizsgakozpont egyrészrdl a vizsgdzok teljes tdjékoztatdsa miatt, masrészrol
a javitovizsgan teljesitendd vizsgarészeknek a javitovizsgat szervezd vizsgakozpont részérdl
torténd meghatarozasanak tamogatasa miatt vezette be.

Ezeknél a vizsgaknal a torzslapkivonatot a Vizsgakozpont kérés nélkiil, sikeres vizsga esetén
is kiadja.

17. A vizsgat kovetden a vizsgatorzslapot kettd példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a
kiiliv els6 oldalan a vizsga jegyzdje és az Akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje
alairasaval hitelesit. (Szkr. 270. § (1)-(3)).

18. A szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag
tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgdzo és feliigyeld nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattdk a szabélytalansdg elbirdlasaval kapcsolatos
eljarasrol és a bebizonyitott szabdlytalansdg kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a
feliigyeld, a vizsgazé és a vizsgafeliigyeld irja ala. A vizsgazé észrevételét — kérelmére — a
jegyzékonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal dsszefliggésben felvett jegyzékonyvet
csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhoz (Szkr. 280. § (3)).

19. A vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a vizsga jegyzdje, a vizsgafeliigyeld
€s a vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr. 284. § (4) — 292/G.§ (4)).

20. Az Akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag tagjait
€s a vizsga jegyzOjét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi
kotelezettség terheli (Szkr. 275. § — 272/E. §). Ennek keretében nem ad ki korlatozott
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terjesztésii vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi
modszerekben.

21. A vizsgafolyamat alatt birtokdba keriilt ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonds
tekintettel a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetévé
harmadik fél szamdra. A személyes adatokat a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak és a
Vizsgakozpont szabalyzataiban foglaltaknak megfelelden kezeli.

22. A vizsgajegyz6 munkajat a szakmai vizsgak soran a vizsgafeliigyelo feliigyeli. (Szkr. 273.
§ (2)e).

23. Feladatait a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak, a szakmara/szakképesitésre vonatkozo
Kovetelménynek, a Vizsgakdzpont szabalyoz6 dokumentumainak, a vizsga lebonyolitési
tervének megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

24. A vizsgazdknak nem nyujt segitséget €¢s nem ad tanacsot a vizsgafeladat megoldasa soran.
25. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.

b. interaktiv teremfeliigyelé
Jelolés, megbizas

1. A teremfeliigyeldt (az intézményvezetO javaslatat figyelembe véve) a vizsgakozpont
vezetd jeldli ki az adott vizsgédra. Teremfeliigyeldi feladatot a vizsga jegyzdje is ellathat,
amennyiben a tovabbi feltételeknek megfelel.

Feltételek, osszeférhetetlenség

2. A teremfeliigyeletet ellato személy nem lehet a vizsgdzo6 hozzatartozoja és nem lehet olyan
személy, aki részt vett a vizsgdzo vizsgara torténd felkészitésében, valamint aki az adott
vizsgatevékenységgel  Osszefiiggd ismeretek  oktatdsdra  jogositd — végzettséggel,
szakképzettséggel rendelkezik (U.5.3.3.). A KOZDAR rendszer automatikusan jelzi, ha a
vizsgara olyan személy keriilne kivalasztasra, aki rendelkezik az adott szakma/szakképesités
oktatdsdhoz sziikséges végzettséggel, képzettséggel.

Feladatok, felelosség

3. A KRETA rendszerben az interaktiv vizsgdhoz hozzarendelt teremfeliigyeld két,
egymastol kiilonbozo tipusu feladatot lathat el.

Az egyik feladatkor a vizsgazok iiltetéséhez, és a vizsgatevékenység elektronikus
naplézéasahoz, rogzitéséhez kapcsolodik.

A masik feladatkor a vizsgazd tajékoztatdsdval és a vizsgateremben a vizsga szabalyos
lefolytatasdhoz kapcsolodo feliigyelet biztositasaval kapcsolatos.

a) Az interaktiv vizsgatevékenység megkezdése elott:

4. Az a teremfeliigyel6 (vizsgabiztos), aki az interaktiv vizsgatevékenység megkezdése
elott a vizsgazok iiltetését végzi, legkésObb a vizsga megkezdése eldtti napon koteles
ellenérizni a KRETA rendszerben a vizsga allapotat, a KRETA rendszer Tudasbazisdban
talalhato ellendrzd lista alapjan. Amennyiben barmi rendellenességet észlel, koteles
intézkedni annak megsziintetése érdekében.
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5. A vizsga napjan az interaktiv vizsgatevékenység megkezdése elott legkésobb egy oraval a
vizsga megnyilik a SZEV rendszerben. Ezt kdvetden a teremfeliigyeld (a rendszergazda
kozremiikodése mellett) elvégzi a vizsgazok lltetését, és kozremiikodik a vizsgazok
személyazonossaganak ellendrzésében (U.8.13.1.1), a vizsgazok adatainak ellenérzésében,
valamint a rendszer olyan allapotba hozéasaban, hogy valamennyi vizsgdzo megkezdhesse a
vizsgatevékenységet. Amennyiben a személyes adatokban eltérést taldlnak, haladéktalanul
jelezni kell a jegyzé felé, aki koteles a sziikséges modositasokat valamennyi elektronikus
nyilvantartdsban és papir alapti dokumentumban atvezetni. Ha olyan tipusu hibat észlel,
amelyet nem tud megsziintetni, haladéktalanul jelezni kell a vizsgakdzpont vezetd felé.

6. A vizsga soran a személyes adatokat olyan mddon kell kezelni, hogy azok a jelenlevok
szamara ne legyenek megismerhetdk (keriilni kell az adatoknak a hangos dsszeolvasasat).

7. A vizsga soran vezeti az elektronikus (SZEV) jegyzOkonyvet, rogziti a vizsgazok
teremelhagyasa vagy egyéb ok miatti vizsgatevékenység sziineteltetéseket és folytatasokat,
kezeli az el6forduld eseményeket, illetve lezarja a vizsgat.

8. A vizsgazoknak nem nyujt segitséget és nem ad tanacsot a vizsgafeladat megoldasa soran.
9. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.

b) Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt:

10. Az a teremfeliigyel6, aki az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a
vizsgateremben allando feliigyeletrél gondoskodik, a vizsgazok részére tajékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység iddtartamarol (arrol, hogy az interaktiv vizsgatevékenység
megoldasara rendelkezésre all6 id6tartamba nem szadmithato be a vizsgdzonak fel nem rohato
okbdl kiesd 1d0), szabalyair6l, az alkalmazhatd segédeszkozokrdl, tovabba az elkovetett
szabalytalansagok kdvetkezményeirdl.

11. Elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazo jegyzokonyvet (annak érdekében, hogy a
megjelend informéciok adatot szolgaltassanak az esetleges problémak, szabalytalansagok
kivizsgalasahoz — U.8.13.1.2), rogziti a vizsgazo teremelhagyasanak és visszaérkezésének
iddpontjat az iilésrendben.

12. Kozremiikodik a vizsgdzok személyazonossaganak ellendrzésében és gondoskodik a
szakmai vizsga rendjének betartasarol (Szkr. 279. § (1)-(2)).

13. Megakadalyozza a nem engedélyezett segédeszkdzok hasznalatat, ellendrzi a vizsgdzok
felszerelését (U.8.13.1-2). Amennyiben szabélytalansagot észlel, jelen Szabalyzat vonatkozo
pontjaban rogzitettek szerint koteles eljarni.

14. A teremfeliigyeld nem ad ki korlatozott terjesztésii vizsgaanyagot, informaciot, illetve
nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben.

15. A vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonds
tekintettel a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznélja fel és nem teszi hozzaférhetdvé
harmadik fél szdmara.

16. A személyes adatokat a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak és a Vizsgakozpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfelelden kezeli.

17. Feladatait a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak, a szakmara vonatkoz6 Kovetelménynek,
a Vizsgakdzpont szabalyozd dokumentumainak, a vizsga lebonyolitdsi tervének
megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

18. A vizsgazoknak nem nyujt segitséget €s nem ad tandcsot a vizsgafeladat megoldasa soran.
19. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.
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C. interaktiv technikai felelos (rendszergazda)

Jelolés, megbizas

1. A rendszergazdat (az intézményvezetd javaslatat figyelembe véve) a vizsgakdzpont vezetd
jeloli ki az adott vizsgéra.

Feltételek, osszeférhetetlenség

2. Amennyiben a vizsgaztatott szakma/szakképesités vonatkozdsdban a rendszergazda
rendelkezik annak oktatasara feljogositd végzettséggel, a vizsgat megelézéen
kockazatértékelést kell végezni, €s csak abban az esetben bizhaté meg, ha a kockazatértékelés
eredménye lehetove teszi.

Feladatok, felel6sség

3. A megbizott személy az adott vizsgahelyszinen talalhatd szamitégépes munkadllomasok
(szamitogépek ¢és perifériai, azok halozati kapcsolatai, valamint a vizsga soran hasznalt
jogtiszta szoftverek) elOkészitéséért és miikodésének folyamatos biztositdsaért, valamint
esetleges meghibasodas esetén tartalék munkadllomédsok azonnali ilizembehelyezéséért,
miikodtetéséért felelés. A vizsga zavartalansiga érdekében a megbizott folyamatos
feliigyelete sziikséges.

4. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a szakmai vizsga
biztonsagos lebonyolitasanak érdekében az Akkreditalt szakképzési vizsgakozpont irdsos
engedélyével az interaktiv vizsgatevékenység soran jelen lehet (Szkr. 279. § (1)).

5. A rendszergazda nem ad ki korlatozott terjesztésli vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben.

6. A vizsgafolyamat alatt birtokdba keriilt ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonds
tekintettel a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetové
harmadik fél szamara.

7. A személyes adatokat a vonatkozo jogszabalyi eldirdsoknak ¢és a Vizsgakdzpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfelelden kezeli.

8. Feladatait a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak, a szakmara vonatkoz6 Kovetelménynek,
a Vizsgakozpont szabalyozé dokumentumainak, a vizsga lebonyolitasi tervének
megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfeleléen végzi.

9. A vizsgazoknak nem nyUjt segitséget €s nem ad tandcsot a vizsgafeladat megoldéasa soran.
10. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.

d. irdsbeli teremfeliigyelé

Jelolés, megbizas

1. A teremfeliigyelt (az intézményvezetd javaslatat figyelembe véve) a vizsgakdzpont
vezetd jeloli ki az adott vizsgara.

Feltételek, osszeférhetetlenség

2. Teremfeliigyel6i feladatot a vizsga jegyzdje is ellathat, amennyiben a tovabbi feltételeknek
megfelel.
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3. A teremfeliigyeletet ellatd személy nem lehet a vizsgazd hozzétartozoja és nem lehet olyan
személy, aki részt vett a vizsgdzo vizsgara torténd felkészitésében, valamint aki az adott
vizsgatevékenységgel  Osszefliggd ismeretek  oktatasara  jogositd  végzettséggel,
szakképzettséggel rendelkezik (U.5.3.3.). A KOZDAR rendszer automatikusan jelzi, ha a
vizsgara olyan személy keriilne kivalasztasra, aki rendelkezik az adott szakma/szakképesités
oktatasadhoz sziikséges végzettséggel, képzettséggel.

Feladatok, felelosség

4. Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben alland6 feliigyeletrdl kell
gondoskodni. A feliigyeld a vizsgdzok részére tdjékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység
id6tartamarol (arrdl, hogy az irasbeli vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre alld
id6tartamba nem szamithat6 be a vizsgazénak fel nem réhatod okbdl kiesé 1d6), szabalyairol,
az alkalmazhatdo segédeszkozokrdl, tovabba az  elkovetett szabalytalansdgok
kovetkezményeirdl.

5. Elkésziti a vizsgazok iilésrendjét tartalmazéd jegyzokonyvet (annak érdekében, hogy a
megjelend informaciok adatot szolgaltassanak az esetleges problémdk, szabalytalansdgok
kivizsgalasahoz — U.8.13.1.2), rogziti a vizsgazo teremelhagyasanak és visszaérkezésének
idépontjat az iilésrendben.

6. Kozremiikddik a vizsgdzok személyazonossdganak ellendrzésében és gondoskodik a
vizsga rendjének betartasarol (Szkr. 279. § (1)-(2)).

7. Megakadélyozza a nem engedélyezett segédeszkdzok hasznalatat, ellendrzi a vizsgazok
felszerelését (U.8.13.1-2). Amennyiben szabélytalansagot észlel, jelen Szabalyzat vonatkozd
pontjaban rogzitettek szerint koteles eljarni.

8. A beadott feladatlapokon és az tilésrenden feltiinteti a beadés idépontjat, a feladatlapokon
kihuizassal érvényteleniti az iires helyeket, feltlinteti a felhasznalt és beadott potlapok szamat,
valamint ellatja kézjegyével.

9. A teremfeliigyeld nem ad ki korlatozott terjesztésii vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem
Vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben.

10. A vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informéciokat, adatokat (kiilonds
tekintettel a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetové
harmadik fél szamara.

11. A személyes adatokat a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak ¢és a Vizsgakdzpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfelel6en kezeli.

12. Feladatait a vonatkozo6 jogszabalyi eldirasoknak, a szakmara/szakképesitésre vonatkozo
Kovetelménynek, a Vizsgakdzpont szabalyoz6 dokumentumainak, a vizsga lebonyolitési
tervének megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

13. A vizsgazoknak nem nyu;jt segitséget és nem ad tanacsot a vizsgafeladat megoldasa soran.
14. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.

e. irasbeli javito tanar

Jelolés, megbizas

1. Kizardlag a koznevelésért felelés miniszter hatdskorébe tartozo képesitd vizsgak soran, a
minisztérium részérdl kiadott Utmutatdbban meghatarozott esetekben az irasbeli
vizsgafeladatot a vizsgakdzpont, vizsgaszervezd intézmény altal megbizott javitd tanar a
feladatlapok javitasahoz, értékeléséhez kiadott itmutatd alapjan javitja és értékeli. Minden
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mas vizsgatipus, illetve a minisztériumi Utmutatoban foglalt esetektdl eltérd esetben az
irasbeli vizsgafeladatok javitasa és értékelése a vizsgabizottsag tagjainak a feladata.

Feltételek, osszeférhetetlenség

2. A javito tandr csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakképesités
oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik.
3. Javito tanar nem lehet az, aki a vizsgdz6 hozzatartozoja.

Feladatok, felelosség

4. A megbizas elfogadaséaval vallalja, hogy munkaja soran partatlanul jar el, nem részesit
hatranyos megkiilonboztetésben és nem juttat indokolatlan elényhoz egy vizsgazot sem.

5. Feladatait méshol bet6l1tott egyéb feladataitol fliggetleniil, partatlanul végzi.

6. Szam szerint veszi at a dolgozatokat, és az atvételkor ellendrzi, hogy valamennyi
dolgozaton szerepel-¢ a vizsgazo neve. Ellendrzi, hogy a dolgozatokhoz tartozik-e potlap, és
gondoskodik a potlapoknak a dolgozathoz torténd rogzitésérol.

7. A javitas soran piros szinnel fog6 tollal, egyértelmii jelolésekkel (hidnyjel, athazas, pipa
stb.), véleménnyel, sziikség esetén rovid magyardzattal latja el a feladatlapokat annak
érdekében, hogy a vizsgabizottsag szamdra egyértelmii legyen, hogy a maximalisan adhato
pontszamot el nem érd értékelés esetében a megoldds miért nem teljes értékii.

8. Ugyel arra, hogy az esetlegesen pétlapon kidolgozott valaszok is értékelésre, pontszamai
beszamitasra kertiljenek.

9. A feladatmegoldasokat feladatonként, minden vizsgdz6 dolgozatara kiterjedden
egységesen értékeli.

10. A dolgozatokat feladatonként, az utmutatonak megfeleléen pontszamokkal értékeli, majd
az adott pontszdmokat Osszeadja, az Osszeadds eredményét ellendrzi, €s a feladatlap elsé
oldalan feltiinteti. Az eredményt (a pontszdmokat sziikség esetén atvaltva) szazalékban és
érdemjegyben kifejezve adja meg, értékelését alairja.

11. A javito tanar a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel legkésObb a szdbeli
vizsga megkezdése eldtt atadja a vizsgabizottsagnak (Nevir. 184/S. § (4)).

12. A javito tanart a vizsgafeladatok megoldasa ¢és a vizsgaeredmények tekintetében azok
kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.

13. Megbizasa keretében nem ad ki korlatozott terjesztésii vizsgaanyagot, informaciot, illetve
nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben.

14. A vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonds
tekintettel a személyes adatokra) nem gyijti, nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetévé
harmadik fél szdmara.

15. A személyes adatokat a vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak és a Vizsgakozpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfeleléen kezeli.

16. A javitast végzd személy feladatait a vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak, a
szakképesitésre vonatkozd programkovetelménynek, a Vizsgakdzpont szabalyozd
dokumentumainak, a vizsga lebonyolitasi tervének megismerése mellett, az azokban
foglaltaknak megfelelden végzi.
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f. irasbeli technikai felelos (rendszergazda)

Jelolés, megbizas

1. A vizsgakozpont vezetd jeloli ki az adott vizsgéra. Kizarolag azokban az esetekben kell
biztositani a jelenlétét, ha a feladatok megoldasa szamitogép hasznalatat igényli.

Feltételek, osszeférhetetlenség

2. Amennyiben a vizsgaztatott szakma/szakképesités vonatkozdsdban a rendszergazda
rendelkezik annak oktatdsdra feljogositd végzettséggel, a vizsgat megeldzden
kockazatértékelést kell végezni, €s csak abban az esetben bizhatd meg, ha a kockéazatértékelés
eredménye lehetove teszi.

Feladatok, felel6sség

3. Mivel a feladatok megoldasa szamitogép hasznalatat igényli, feladatkdre megegyezik a c.
pontban szerepld interaktiv technikai felelds (rendszergazda) feladatkorével.

4. A rendszergazda nem ad ki korlatozott terjesztésii vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben.

5. A vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonos
tekintettel a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetdvé
harmadik fél szdmara.

6. A személyes adatokat a vonatkozd jogszabalyi elbéirdsoknak és a Vizsgakozpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfeleléen kezeli.

7. Feladatait a vonatkozd jogszabalyi -eldirasoknak, a szakképesitésre vonatkozd
programkovetelménynek, a Vizsgakézpont szabalyozdé dokumentumainak, a vizsga
lebonyolitasi tervének megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

8. A vizsgazoknak nem nyujt segitséget és nem ad tanacsot a vizsgafeladat megoldasa soran.
9. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.

g. projektfeladat teremfeliigyeld

1. Amennyiben a projektfeladat szdmitogépes, vagy papiralapti feladat megoldasaval,
tantermi koriilmények kozott folyik, a feladat megoldasanak idejére teremfeliigyeletrdl kell
gondoskodni, a vizsgafeladat szabalyos lefolytatasanak biztositasa érdekében.

Jelolés, megbizas

2. A teremfeliigyel6t (az intézményvezetd javaslatat figyelembe véve) a vizsgakdzpont
vezetd jeloli ki az adott vizsgara. Teremfeliigyeldi feladatot a vizsga jegyzdje is ellathat,
amennyiben a tovabbi feltételeknek megfelel.

Feltételek, osszeférhetetlenség

3. A teremfeliigyeletet ellatd személy nem lehet a vizsgazo hozzatartozoja és nem lehet olyan
személy, aki részt vett a vizsgadzo vizsgara torténd felkészitésében, valamint aki az adott
vizsgatevékenységgel  Osszefliggd ismeretek  oktatasdra  jogositd — végzettséggel,
szakképzettséggel rendelkezik (U.5.3.3.). A KOZDAR rendszer automatikusan jelzi, ha a
vizsgara olyan személy keriilne kivalasztasra, aki rendelkezik az adott szakma/szakképesités
oktatasahoz sziikséges végzettséggel, képzettséggel.
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Feladatok, felelosség

4. A feliigyel6 a vizsgazok részére tajékoztatast ad a vizsgatevékenység idétartamardl (arrol,
hogy a vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo idétartamba nem szamithato be a
vizsgazéonak fel nem rohato okbol kiesé id6), szabdlyairol, az alkalmazhat6
segédeszk6zokrdl, tovabba az elkovetett szabalytalansdgok kdvetkezményeirdl.

5. Elkésziti a vizsgdzok iilésrendjét tartalmazéd jegyzokonyvet (annak érdekében, hogy a
megjelend informaciok adatot szolgaltassanak az esetleges problémak, szabalytalansagok
kivizsgalasdhoz — U.8.13.1.2), rogziti a vizsgazo teremelhagyasanak és visszaérkezésének
id6pontjat az iilésrendben.

6. Kozremiikodik a vizsgdzok személyazonossaganak ellendrzésében és gondoskodik a
vizsga rendjének betartasardl (Szkr. 279. § (1)-(2)). Megakadalyozza a nem engedélyezett
segédeszkozok hasznalatat, ellendrzi a vizsgazok felszerelését (U.8.13.1-2). Amennyiben
szabalytalansagot észlel, jelen Szabalyzat vonatkozd pontjaban rogzitettek szerint koteles
eljarni.

7. A beadott feladatlapokon és az iilésrenden feltiinteti a beadas idépontjat, a feladatlapokon
kihuzassal érvényteleniti az iires helyeket, feltlinteti a felhasznalt és beadott potlapok szamat,
valamint ellatja kézjegyével.

8. A teremfeliigyeld nem ad ki korlatozott terjesztésii vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben.

9. A vizsgafolyamat alatt birtokdba keriilt ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonds
tekintettel a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetévé
harmadik fél szdmara.

10. A személyes adatokat a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak és a Vizsgakozpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfeleléen kezeli.

11. Feladatait a vonatkozd jogszabdlyi eldirasoknak, a szakmadra/szakképesitésre vonatkozo
Kovetelménynek, a Vizsgakdzpont szabalyoz6 dokumentumainak, a vizsga lebonyolitési
tervének megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

12. A vizsgazoknak nem nyujt segitséget és nem ad tanacsot a vizsgafeladat megoldéasa soran.
13. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.

h. technikai felelds (projektfeladat)

Jelolés, megbizas

1. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt a vizsgakdzpont vezetd
jeloli ki, és az Akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont bizza meg (Szkr. 268. § 1.). A
vizsgakodzpont vezetd lehetdség szerint olyan személyt jeldl ki a feladatok elvégzésére, aki a
projektfeladat  helyszinén helyismerettel rendelkezik, ¢és ismeri az esetleges
veszélyforrasokat, valamint a helyszinre vonatkoz6 egyéb szabalyokat is.

Feltételek, osszeférhetetlenség

2. Abban az esetben, ha a projekt-vizsgatevékenység jellegébol adodoan baleseti kockazat
veszélye fennall (pl.: gépek, berendezések hasznalata) — (U.8.9.3.1.c), a vizsgatevékenység
zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockdzat minimalizdlasa érdekében az Akkreditalt
szakképzési  vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a  vizsgaztatott
szakma/szakképesités szakiranyu oktatasa/képzése folytatasdhoz szlikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit (Szkr. 281. § (4)).
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3. Amennyiben a vizsga tantermi koriilmények kozott, gépek és berendezések hasznalata
nélkdl torténik, a vizsgakozpont nem ir elé végzettséget a technikai felelds részére.

Feladatok, felelosség

4. A vizsgéhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik
az esetlegesen felmertilt technikai problémak elharitdsaban, gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol (Szkr. 281. § (4)) és ismeri a teenddket és a menekiilési Gtvonalakat, baleset,
illetve tliz esetén.

5. A vizsgdzoknak nem nyujt segitséget €s nem ad tandcsot a vizsgafeladat megoldéasa soran.
6. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.

7. Abban az esetben, ha a projekt-vizsgatevékenység jellegébdl adodoan baleseti kockazat
veszélye fennall (pl.: gépek, berendezések hasznalata), megtartja a vizsgahelyszinnel és a
feladatok végrehajtasa kozben alkalmazando véddeszkdzokkel kapesolatos tiiz-, munka- és
egészségvédelmi tajékoztatast, az elhangzottakat betartja és a jelenlevdkkel is betartatja.

8. Gondoskodik arrol, hogy a vizsgazok és a jelen levok a ,,NYILATKOZAT a munka-, tiiz-
¢s egészségvédelmi tajékoztaton torténd részvételrdl” megnevezésli dokumentumot alairjak.
9. A technikai felelds nem ad ki korlatozott terjesztésii vizsgaanyagot, informaciot, illetve
nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben.

10. A vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informacidkat, adatokat (kiilonds
tekintettel a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetévé
harmadik fél szdmara.

11. A személyes adatokat a vonatkoz6 jogszabalyi eldirasoknak és a Vizsgakozpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfeleléen kezeli.

12. Feladatait a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak, a szakmara/szakképesitésre vonatkozd
Kovetelménynek, a Vizsgakdzpont szabalyozd dokumentumainak, a vizsga lebonyolitasi
tervének megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

i. technikai felelds (projektfeladat — rendszergazda)

Jelolés, megbizas

1. A vizsgakozpont vezetd jeloli ki az adott vizsgéra. Kizarolag azokban az esetekben kell
biztositani a jelenlétét, ha a feladatok megoldasa szamitogép hasznalatat igényli.

Feltételek, osszeférhetetlenség

2. Amennyiben a vizsgaztatott szakma/szakképesités vonatkozisdban a rendszergazda
rendelkezik annak oktatasara feljogositd végzettséggel, a vizsgat megelézden
kockazatértékelést kell végezni, és csak abban az esetben bizhaté meg, ha a kockéazatértékelés
eredménye lehetdve teszi.

Feladatok, felel6sseg

3. Mivel a feladatok megoldasa szamitogép hasznalatat igényli, feladatkdre megegyezik a C.
pontban szerepld interaktiv technikai felelos (rendszergazda) feladatkorével.

4. A rendszergazda nem ad ki korlatozott terjesztésii vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem
vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben.
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5. A vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonos
tekintettel a személyes adatokra) nem gytjti, nem hasznalja fel és nem teszi hozzaférhetdvé
harmadik fél szdmara.

6. A személyes adatokat a vonatkozd jogszabalyi eléirdsoknak és a Vizsgakozpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfeleléen kezeli.

7. Feladatait a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak, a szakmara/szakképesitésre vonatkozo
Kovetelménynek, a Vizsgakdzpont szabalyoz6 dokumentumainak, a vizsga lebonyolitasi
tervének megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

8. A vizsgdzoknak nem nyujt segitséget €s nem ad tandcsot a vizsgafeladat megoldéasa soran.
9. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.

J. folyosofeliigyeld

Jelolés, megbizas

1. A folyosofeliigyeldt (az intézményvezetd javaslatat figyelembe véve) sziikség esetén a
vizsgakozpont vezetd jeloli ki az adott vizsgara.

Feltételek, osszeférhetetlenség

2. A feladatkor ellatasanak feltétele az arra torténd felkészités megtorténte.
3. A folyosofeliigyeld nem lehet olyan személy, aki a vizsgdzok vizsgara valo felkészitésében
részt vett vagy a vizsgazok barmelyikének hozzétartozdja.

Feladatok, felel6sség

4. A folyosofeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy a vizsgaterembe illetéktelen ne Iépjen be.

5. Ha a vizsgaz6 a termet elhagyja, a folyosofeliigyel6 gondoskodik arr6l, hogy a vizsgazo
ne keriilhessen kapcsolatba senkivel, megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkozt
vegyen igénybe (Indokolhatd esetben képesitd vizsgan Osszevonhatd mas feladatkorrel.) —
(U.8.9.3.1.b). Az altala észlelt szabalytalansagot kételes jelezni a Vizsgakozpont jelen lev
képviseldjének.

6. A folyosofeliigyel6 nem ad ki korlatozott terjesztésti vizsgaanyagot, informaciot, illetve
nem vesz részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben.

7. A vizsgafolyamat alatt birtokaba kertilt ismereteket, informaciokat, adatokat (kiilonos
tekintettel a személyes adatokra) nem gytijti, nem hasznélja fel €s nem teszi hozzaférhetéveé
harmadik fél szamara.

8. A személyes adatokat a vonatkozd jogszabalyi eldirdsoknak és a Vizsgakozpont
szabalyzataiban foglaltaknak megfelelden kezeli.

9. Feladatait a vonatkozo6 jogszabalyi el6irasoknak, a szakmara/szakképesitésre vonatkozo
Kovetelménynek, a Vizsgakdzpont szabalyozd dokumentumainak, a vizsga lebonyolitasi
tervének megismerése mellett, az azokban foglaltaknak megfelelden végzi.

10. A vizsgazoknak nem nyujt segitséget és nem ad tanacsot a vizsgafeladat megoldéasa soran.
11. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében ¢€s értékelésében.
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2. A Vizsgakozpont vezetdje a fent felsorolt feladatok ellatasara a jogszabalyi el6irasokban,
az Utmutatéban és a Kovetelményekben megjelolt feltételek betartisa mellett jeloli ki és
bizza meg a vizsga biztonsagos és zavartalan lefolytatasahoz sziikséges szamu, arra
alkalmas személyeket.

11.4.2.5 A vizsgaztatasi folyamatban kozremiikédo szakemberek, jegyzok, kézremiikodok
palyaztatasi, jovahagyasi, kivalasztasi folyamata

Palyaztatas, jelentkezés

1. A KVK a vizsgaztatasban résztvevé szakemberek, jegyzok (a tovabbiakban egyiitt: palyazo)
részérdl folyamatosan fogad jelentkezéseket.

2. A Vizsgakozpont a honlapjan, elektronikus levélben, vagy személyesen nyujt tajékoztatast a
palyazoknak a jelentkezés modjarol. A jelentkezés a KOZDAR elektronikus rendszerében
kitolthet6 trlap (https://kvk.kozdar.hu/Public.php) kit6ltésével és bekiildésével torténik. A
palyazo személyes adatainak kitoltésével, és a sziikséges dokumentumok feltdltésével, az
elvégezni kivant feladat megjelolésével jelentkezik a Vizsgakdzpont adatbazisaba.

3. A palyazé alkalmassaganak elbiralasahoz és bizonyitasdhoz a palyazotol a Vizsgakozpont
bekéri az onéletrajzot (amely kifejezetten tartalmaz az ellatni tervezett vizsgaztatasi feladathoz
kapcsolodo érdemi informaciot és alatimasztja a feladatra vald alkalmassagot), a képzettséget,
végzettséget igazold bizonyitvanyok, tanusitvanyok, oklevelek masolatat, erkdlcsi bizonyitvanyt
(amely bekérhet6 a jelentkezéssel egyidejlileg, illetve legkésdbb az els6 megbizas alkalmaval).
Az erkélcesi bizonyitvany bekérésétdl eltekinthet a vizsgakdzpont abban az esetben, ha mas
moédon a biintetlenség hitelt érdemlden igazolhaté (U. 6.2.1). A jovahagyas alapjaul szolgald
igazol6 dokumentumokat a Vizsgakoézpont az egyiittmiikodési szdndék megsziinéséig, de
minimum az utolsé megbizés teljesitésétdl szamitott 5 évig megbdrzi (U.6.2.2).

Jovahagyas

4. A biralo bizottsag a palyazatokat lehetdség szerint 30 napon beliil, legkés6bb a biralatra
meghatarozott idépontban birdlja el. Biralatot lehetdség szerint legalabb évente egy alkalommal
kell tartani. A biralat soran meg kell vizsgalni, hogy a palyazo teljesiti-e az altala meghatarozott
feladatkor, szakmak/szakképesitések vonatkozasaban meghatarozott feltételeket. Amennyiben a
feltételek teljesiilnek, a palyazét a KOZDAR rendszerben ,,vizsgara jelolhetd” statuszba kell
helyezni.

Felkeszités

5. A Vizsgakozpont gondoskodik kiilsé (vizsgabizottsagi tag, feladatfejlesztd, feladatfejlesztd
lektor, jegyz&) és belsd személyzetének feladataikra torténd felkészitésérdl (U.6.3.1).

6. A felkészités biztositja, hogy a személyzet megértse a vonatkozo vizsgaztatasi rendszert,
illetve a feladatfejlesztés, a vizsgaszervezés és -lebonyolitas ra vonatkoz6 folyamatat, annak
elveit, eldirasait és legyen képes alkalmazni a relevans vizsgéztatasi, feladatfejlesztési,
vizsgaszervezési €s -lebonyolitasi eljardsokat és dokumentumokat.

7. A Vizsgakozpontnak valamennyi (kiils6 és belsd) munkatarsaval szemben elvarasa, hogy a
kozvetlen feladatellatashoz sziikséges ismereteiken til, ismerjék és elfogadjak a vizsgakdzpont
mitkodésének szabalyait, etikai és partatlansagi elveit, politikait, azokkal azonosuljanak és
elkotelezettek legyenek a vizsgak szabalyos lefolytatasara.
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8. A KVK sziikség szerinti idépontokban, illetve legalabb évente egy alkalommal
felkészitést/tovabbképzést tart a vizsgaztatasban kozremiikodo szakemberek, jegyzok részére. A
felkészités jelenléti, online, vagy elektronikus forméaban valosul meg. A felkészitést kdveten a
képzésben résztvevd online tesztet tolt ki. Amennyiben a teszt eredménye eléri a 80%-ot, a
Vizsgakozpont, mint bejegyzett felndttképz6 intézmény, a kozponti Felnéttképzési
Adatszolgaltatdsi Rendszer segitségével Tanusitvanyt allit ki a képzés elvégzésérdl. A
Tanusitvany a kiallitastol szamitott harom évig érvényes.

Kivalasztas, jelolés

9. A vizsgan kozremiikdodo személyek kivalasztasat egy adott vizsgara a vizsgakdzpont vezetdje
a Vizsgakozpont névjegyzékébdl végzi (a 10. pontban foglaltak kivételével — Szkr. 24/C. § d)).

10. A koznevelésért felelds miniszter hatdskorébe tartozd szakképesitések megszerzésére
iranyulo, valamint egyes egészégiigyi szakképesitések megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgak
esetén (amelyeknél a PK kiilon szabalyt allapit meg) a vizsgabizottsagi tagokat, valamint szakmai
vizsgak esetén a vizsgafeliigyel6t az erre a feladatra hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
szervezetek jelolik.

11. A jeldlést megeldzben ,,vizsgara jelolhetd” statusza személy esetében minden alkalommal
meg kell gy6z6dni arrol, hogy a jelolést megel6z6 harom év soran részt vett-e az adott feladat
elvégzésére felkészitd képzésben, illetve tovabbképzésen. Amennyiben nem vett részt, az adott
személy nem jelolhetd a vizsgara (a KOZDAR rendszer automatikusan jelzi, ha az adott személy
nem jelolhetd, illetve az adatbazis szlirése soran beallithaté a megjeleniteni kivant statusz). Az
ellendrzést a vizsgakdzpontvezetd, vagy az adott vizsgaért felelds vizsgaszervezési referens
végzi el.

12. A KVK elfogadja a mas akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal kiallitott, az adott feladat
elvégzésére felkészitd képzés elvégzését igazolé dokumentumot is.

13. A 10. pontban rogzitett személyek esetén a felkészités megtorténtét a Vizsgakozpont nem
vizsgalja.

14. A Vizsgakozpont vizsganként, valamennyi, a vizsgazok teljesitményének értékelésében
résztvevo személy jel6lése soran minden alkalommal kockazatértékelés elvégzésével bizonyitja,
hogy felmérte mindazokat a potencialis veszélyeket, melyek a partatlan vizsgaztatasra hatassal
lehetnek (U.5.1.g). A kockéazatértékelést az erre rendszeresitett Kockéazatértékelési lapnak a
kitoltésével a vizsgakozpont vezetd, vagy az adott vizsgaért felelGs vizsgaszervezési referens
végzi el.

15. A vizsgakdzpont vezetd a vizsgara jelolendd személy kivalasztasa soran kizarolag az
Osszeférhetetlenség, partatlansag tekintetében a kockazatértékelésének szempontjabol
ellenérzott személyt kér fel, tovabba figyelembe veszi a gazdasagossagi szempontokat is
(U.8.9.2.c).

16. A vizsgakozpont vezetd kiilon figyelmet fordit arra, hogy megelézze a nem megfeleld
mindségben teljesitd egyiittmiikddé szakember vagy jegyz6 ismételt felkérését (U.6.4.3).

17. Amennyiben a vizsgakOzpontnak tudomasdra jut, hogy egy adott szakemberrel vagy
jegyzovel, illetve barmely egylittmiikdo partnerével szemben renddrségi, ligy€szségi nyomozas
folyik, a vizsgakOzpont a hatdésag utasitidsa szerint jar el, sziikség esetén megeldzi vizsgara
jelolését. A vizsgakozpont vezetdje az adott személyt megfeleld indoklassal, vagy mindsitett
informacié esetén indoklas nélkiill a KOZDAR nyilvantartasban ,,nem jeldlhetd” statuszba
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helyezi. Ez esetben a Vizsgakézpont nem koteles tajékoztatni a partnert annak
statuszvaltozasarol. A partner ismételten ,,jelolhetd” statuszba helyezésérdl a vizsgakdzpont
vezetd a nyomozas lezarasat kovetéen dont, dontését nem koteles indokolni. (U.6.4.4).

18. A Vizsgakozpont a partnerek éves értékelése soran valamennyi, az értékelést megeldz6 évben
megbizott személy éves tevékenységét értékeli. A nem megfeleld szinten teljesitd személyek
statuszat ,,nem jelolhetd”-re kell allitani addig, amig az illetd ismételten részt vesz az adott feladat
elvégzésére felkészitd képzésen és megfeleld eredményt ér el a teszt kitdltése soran. Az
ideiglenesen nem jeldlhetd személyt tajékoztatni kell arr6l, hogy mely okok vezettek arra, hogy
statusza valtozott, valamint, hogy mit kell tennie annak érdekében, hogy ismét jelolhetd legyen.
Amennyiben a vizsgakdzpont vezet6je ugy itéli meg, donthet Ggy, hogy az adott személy
véglegesen a ,,nem jelolhetd” statuszba keriiljon. A vizsgakdzpont vezetdje nem koteles dontését
indokolni.

19. Az cllendrzéseket kovetéen kivalasztott személyekkel az adott vizsgaért felelds
vizsgaszervezési referens veszi fel a kapcsolatot a tovabbi egyeztetés érdekében.

20. A vizsgara jelolt személyt t4jékoztatni kell a vizsgaval kapcsolatos tudnivaldkrol,
informaciokrol, valamint a megbizassal kapcsolatos részletekrdl. Kiilon fel kell hivni a figyelmét
arra, hogy a megbizas annak a KERTA rendszerben torténd elfogadasaval jon létre. Ennek
érdekében egyedi azonositoival be kell 1épnie a KERTA rendszerbe, az adott vizsga vizsgazoinak
névsora segitségével tdjékozddnia kell arrdl, hogy van-e a vizsgacsoportban hozzatartozoja, vagy
olyan személy, akinek a vizsgara torténd felkészitésében részt vett — amennyiben nincs, és a
let6lthetd megbizdlevelet/megbizasi szerzddést elolvasva azzal egyetért, a megfeleld
jelolonégyzetek jelolésével a ,,Dontés rogzitése” gombra kattintva tudja elfogadni a megbizast.

21. A szakmai vizsgan lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérdl és idépontjardl
¢s a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont — a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb hét nappal — tdjékoztatja a
vizsgafeliigyeldt, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat és a szakmai vizsga lebonyolitdsaban
kozremiikodd személyeket — a KRETA rendszer segitségével. (Szkr. 267. § (1)) Fenti el6iras a
képesito vizsgara is alkalmazando (Szkr. 292/A. (1)).

11.4.2.6 A hianyzo személyzet helyettesitése, potlasa

1. Amennyiben a vizsgdztatd, vagy a vizsgara jelolt személy a vizsgan az eldirt idépontban
barmely okbol kifolydlag nem tud megjelenni, koteles a vizsgakdzpont vezetdt haladéktalanul
értesiteni.

2. Amennyiben a vizsgaztatd, vagy a vizsgara kijelolt személy nem értesiti a vizsgakdzpont
vezetdt, de az eldirt helyszinen és idépontban nem jelenik meg (a vizsga barmely szakaszaban),
a Vizsgakozpont jelen levd képviseldje koteles haladéktalanul jelezni a vizsgakdzpont vezetonek.

3. A vizsgakdzpont vezetd (az érintettek tajékoztatdsa mellett) koteles haladéktalanul intézkedni
annak érdekében, hogy a vizsga lefolytatdsanak személyi feltétele (a rd vonatkozo
Osszeférhetetlenségi €és végzettségi feltételek teljesiilésével) belathatdo idon beliil biztositott
legyen. Amennyiben ez nem lehetséges, a vizsgat hatarozatlan vagy hatarozott idére fel kell
fliggeszteni. A dontést a vizsgakOzpont jelen levd képviseldje kozli az érintettekkel, és
tajékoztatast ad a felfiiggesztett vizsga folytatasaval kapcsolatos tudnivalokrol. A szakmai
vizsgat az elsd vizsgatevékenység napjat kovetd harminc napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha
a képzési és kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek (Szkr. 277. § (1)).
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11.4.2.7 A partatlan vizsgaztatas biztositasat szolgalo intézkedések

1. A Kaposvari Vizsgakozpont vezetése elkotelezett a vizsgaztatas partatlansaga irant, honlapjan
(https://vizsgakozpont.kszc.hu/dokumentumok)  kérés nélkiil, nyilvanosan hozzaférhetd
nyilatkozattal (Partatlansagi nyilatkozat) rendelkezik arr6l, hogy megértette a partatlansag
fontossagat a teljes vizsgdztatdsi folyamatban, és kezelni tudja az érdekellentétek eseteit,
kikiiszoboli vagy csokkenti azokat, és minden esetben biztositja a vizsgaztatas targyilagossagat.
Intézkedéseivel kiemelt hangstlyt fektet arra, tisztességesen jarjon el valamennyi vizsgara
jelentkezd, vizsgazo és vizsgazott személy esetén. Ennek érdekében a sajat személyzete, illetve
a vizsgabizottsagi tagi teenddk ellatasara felkért személyek vonatkozasaban kiemelten kezeli a
partatlansag feltételét. A vizsgazo teljesitményérdl dontést hozo személy (vizsgakdzpont vezetd)
nem vehet részt a vizsgazd vizsgdztatasaban vizsgabizottsagi tagként, illetve nem vehet részt
eldzetes oktatasaban, képzésében, a vizsgara torténd szakmai felkészitésében (U. 5.3.1).

2. A Vizsgakdzpont vezetOsége feleldsséget vallal a vizsgédztatasi folyamatok partatlansagéaért,
¢s nem engedi meg, hogy kereskedelmi, gazdasagi, pénziigyi vagy mas tényezOk nyomast
gyakoroljanak ra a partatlansag elvének feladasa céljabol.

3. A partatlansag védelme érdekében minden folyamata és eljarasa fiiggetlen az oktatastol és
képzéstol.

4. A Vizsgakdzpont tevékenysége soran elhatarolodik a fenntartd szerv €s annak intézményei
szolgaltatasaitol, torekszik arra, hogy kommunikaciojaval és tetteivel ne keltsen olyan
benyomadst, hogy ugyanazon jogi személy kinélata esetén mindkét szolgaltatas (oktatas, képzés
¢€s vizsgaztatds) egyiittes igénybevétele barmilyen eldnnyel jarna a jelentkezd szdmara vagy,
hogy barmely oktatasi, illetve képzd intézmény szolgaltatdsdnak az igénybevétele befolyassal
lehet az elfogulatlan értékelésre.

5. A partatlansag biztositasanak alapveté modja a tobbtagl vizsgabizottsag alkalmazésa, és az
egyes vizsgatevekenységek soran nyujtott vizsgateljesitménynek a tobb értékelést végzd személy
vélemény-egyeztetésével torténd ertekelés.

A partatlansdgot befolyasolo tényezok és kezelésiik

A. Osszeférhetetlenség: Hozzatartozoi kapcsolatok
1. A partatlansagot leginkabb veszélyeztetd tényezd a hozzatartozoi kapcesolatok teriilete.

2. A jogszabalyi eldiras értelmében a vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem
lehet az, aki a vizsgdz6 hozzatartozdja (Szkr. 272. § (4)).

3. A hozzatartozo6 fogalma' a Vizsgakdzpont alkalmazasaban:

e a hazastars;

e abejegyzett élettars;

e az egyenesagi rokon;

e az orokbefogadott gyermek;

e a hazastarsnak, a bejegyzett élettarsnak a gyermeke;
e az Orokbefogado sziilo;

e asziil6 hazastarsa, bejegyzett élettarsa,

e a testvér;

1(2010. évi XV. tv. 2. § 5. 8. pontjai alapjan)
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— mint kozeli hozzatartozok, valamint —

e az élettars;

e az egyenesagi rokon hazastarsa, bejegyzett €lettarsa;

e a hazastars, bejegyzett ¢élettars egyenesagi rokona és testvére;
e atestvér hazastarsa, bejegyzett élettarsa.

4. Az egyenesagi rokon fogalma a Vizsgakdzpont alkalmazasaban azokat a személyeket
jelenti, akik egymastdl szarmaznak, pl. sziilo-gyermek, nagysziild-unoka, dédsziild-
dédunoka stb.

5. A Vizsgakodzpont az érintett személyek (irasbeli, vagy tobb tanu eldtt tett szdbeli)
nyilatkozata alapjan zarja ki, hogy a vizsgaztatasban olyan személyek vegyenek részt, akik
részér6l megallapithatd, hogy legalabb egy vizsgaztatandd személlyel hozzatartozoi
kapcsolatban allnak.

6. A hozzatartozdi viszony megallapitasa céljabol a KVK két megel6zd intézkedést vezetett

be.

6/1. Elozetes intézkedés

1. A vizsgaztatasra felkért személy legkésébb az adott vizsga megkezdését megel6z6
8. napig a KRETA rendszerbe torténd belépést kovetden koteles ellendrizni, hogy a
vizsgazok kozott van-e olyan személy, akivel hozzatartozoi kapcsolatban all.

2. Amennyiben rokoni kapcsolatot nem allapit meg, ennek tényérdl egyrészrél a
KRETA rendszerben a ,,Nyilatkozom, hogy a feladat elldtdsara vonatkozéan nem dll
fenn bsszeférhetetlenség” és a ,,Nyilatkozom, hogy a munkam sordn partatlanul jarok
el, melynek keretében nem teszek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott, munkamat
minden vizsgazo tekintetében azonos szakmai szinvonalon latom el. A vizsgakézpont
Miikodeési Politikajanak és Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat megismertem”
szovegekhez tartozo jelolonégyzetek jelolésével, masrészr6l a Vizsgakozponttal
kotott megallapodas alairasaval nyilatkozik.

3. Amennyiben barmely vizsgazd esetén felmeriil a rokoni kapcsolat ténye, a
vizsgaztatasra kijelolt személy koteles a megbizast visszautasitani, és ezt
haladéktalanul jelezni a vizsgakozpont vezetdjének. A vizsgakdzpont vezetdje
haladéktalanul gondoskodik a vizsgabizottsagi tag potlasarol.

6/2. Helyszini intézkedés

1. A vizsga megkezdése eldtt a Vizsgakdzpontnak az adott vizsgéan jelen levd
képviseldje (Jegyz0) a vizsgazok tdjékoztatasa soran bemutatja a vizsgabizottsag
tagjait a vizsgdzoknak, majd kérdést intéz a vizsgazok felé, arra vonatkozdan, hogy
ki ismeri fel a vizsgaztatok barmelyikében a hozzatartozojat.

2. Amennyiben hozzatartozoi kapcsolat nem allapithatdé meg, ennek tényét a
vizsgajegyzokonyvben is rogziteni kell.

3. Amennyiben barmelyik vizsgdz6 barmelyik vizsgaztatoban felismeri
hozzatartozojat, és az a vizsgdztatd részérdl is megerdsitésre keriil, a tényt
haladéktalanul jelezni kell a vizsgakdzpont vezetdje felé, aki a vizsgat koteles
hatarozatlan iddre felfiiggeszteni, és haladéktalanul gondoskodni a vizsgaztatd
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megfeleld személy kijelolésével torténd potlasarol, valamint a felfliggesztett vizsga
folytatasarol. A szakmai vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovetd harminc
napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a képzési és kimeneti kovetelmények masként
rendelkeznek (Szkr. 277. § (1)) A vizsga csak a teljes vizsgabizottsag jelenlétében
kezdhetd meg, illetve folytathatd. A torténteket a vizsgajegyzOkonyvben rogziteni
kell.

4. A KVK munkavallal6i, valamint azok hozzatartoz6i a partatlansag biztositasa
érdekében nem vizsgazhatnak a KVK éltal szervezett vizsgakon.

B. Osszeférhetetlenség: Vizsgdra vald felkészitésben torténd részvétel

1. A partatlansag biztositasa érdekében a jogszabalyi eldirds értelmében szakmai vizsgak esetén
a vizsgafelligyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdzo6 szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett (Szkr. 272. § (4)).

2. Az Utmutaté 5.3.2.b.ba alpontja szerint képesité vizsgdk vonatkozasaban a vizsgabizottsag egy
tagja lehet olyan személy, aki a vizsgdzo6 képesitd vizsgara torténd felkészitésében részt vett,
abban az esetben, ha a képzést és a vizsgaztatast nem ugyanaz a jogi személy végzi, vagy nem
biztosithatd a vizsgazd képesitd vizsgara felkészitésétdl fiiggetlen személyzet megfeleld
létszamban.

3. A Vizsgakozpont a vizsgazok teljesitményének értékelésében résztvevok partatlansaganak
vizsgélata soran a fenti jogszabaly és az Utmutato el8irdsaban foglaltaknak megfelelSen jar el.

C. Diszkriminacio

1. A partatlan vizsgaztatas fontos eleme, hogy a teljes vizsgafolyamat soran sem a vizsgaztatok,
sem a Vizsgakozpont személyzete részérdl ne érje indokolatlan, nem a vizsgateljesitménnyel
Osszefiiggd megkiilonboztetés (diszkriminacid) a vizsgazot.

2. A vizsgaztatasban részt vevo teljes személyzetnek tudatosan el kell koteleznie magat €s
folyamatosan, tudatosan figyelnie kell az indokolatlan megkiilonboztetés, részrehajlas vagy
annak latszatanak elkeriilésére.

3. A diszkriminacio lehet pozitiv, vagy negativ iranyu, és megvalosulhat barmely koriilménnyel,
vagy a vizsgazo személyével, tulajdonsagaival, tetteivel kapcsolatba hozhato, vagy azokkal nem
kapcsolatba hozhat6 modon.

4. A megkiilonboztetés oly modon is megvaldsulhat, hogy a személyzet nem szadndékozik
megkiilonboztetni a vizsgdzot, azonban a vizsgdzo bizonyos helyzetben a vizsgaztatok
magatartasat, tetteit megkiilonboztetésként €li meg. Ennek kapcsan nagyon fontos a vizsgdzo
jelzése és a helyzet partatlan kivizsgélésa.

5. A Vizsgakozpont vezetése elkotelezett abban, és kiilonos figyelmet fordit arra, hogy
fentiekben leirt — vélt, vagy valos — megkiilonboztetés ne valosulhasson meg a vizsga soran. A
vizsgaztatasban részt vevok és az érintett személyzet felkészitése soran kiilon targyalja a
megkiilonbdztetés iranyait, modjait, és annak elkeriilését, kizarasat a teljes vizsgaztatasi
folyamatbol, hangsulyt fektetve arra, hogy megértsék a téma fontossagat, sulyat és azonosuljanak
a Vizsgakodzpont ezzel kapcsolatos célkitiizésével.
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6. A Vizsgakdzpont munkatarsa, aki az adott vizsgan jelen van, a vizsga megkezdése elott a
vizsgabizottsdg ¢s a kozremiikodd személyzet jelenlétében tédjékoztatja a vizsgazokat a
Vizsgakdzpontnak a megkiilonboztetés elkeriilése érdekében tett erdfeszitéseirdl, és felhivja a
vizsgazok figyelmét arra, hogy amennyiben barki tapasztalja a vizsgdztatasi folyamat soran a
személye, vagy vizsgazo tarsa irdnt megnyilvanulo, szakmai szempontot nélkiil6z6 pozitiv vagy
negativ megkiilonboztetést, haladéktalanul jelezze a Vizsgakdzpont munkatirsa felé. A
tajékoztatast olyan modon kell megtartani, hogy a jelenlevok pontosan értsék a diszkriminacio
fogalmat.

7. Nem tekintendé indokolatlan diszkriminacionak a vizsgabizottsagi tagok részérdl (a
vizsgakodzpont vezetd hozzajarulasaval) az olyan intézkedés, amelynek soran a vizsgazd zavaro
vagy illetlen (esetleg alkohol, vagy mas tudatmodosito szer hatasara tanasitott) magatartasa, vagy
szabalytalansdga miatt a vizsgazot korlatozza (példaul a tobbi vizsgdzotol térben vagy iddben
elkiilonitve vizsgaztatja), vagy eltiltja a vizsgatol.

8. A Vizsgakozpont munkatirsa a megkiilonboztetés miatt hozza forduld vizsgazo jelzését
koteles haladéktalanul tudatni a vizsgakozpont vezet6jével, aki koteles haladéktalanul
kivizsgalni az esetet. A vizsgakozpont vezetdje, amennyiben megallapithatd az indokolatlan,
szakmai szempontot nélkiil6z6 diszkriminaci6 megtorténte, koteles intézkedni a
megkiilonboztetés megsziintetése érdekében, tovabba elérni azt, hogy a vizsgateljesitmény
objektiv moédon, kizardlag szakmai szempontok figyelembe vételével, a teljes vizsgabizottsag
véleménye alapjan keriiljon megallapitasra.

9. A vizsgakdzpont vezetdje koteles tovabbi intézkedéseket hozni (oktatas, elbeszélgetés, irasbeli
figyelmeztetés, kizdrds) az érintett munkatars, egyiittmiikodé partner irdnyadba annak
elkertilésére, hogy hasonlo eset a késébbiekben is eldforduljon.

D. Egyéb kapcsolati tényezok
1. A KVK éltal szervezett vizsgakon vizsgazoként nem vehetnek részt:

e Vizsgakdzpont sajat munkavallaloi,

e Kaposvari Szakképzési Centrum, €s intézményeinek vezetd beosztdsu munkavallalo,
e a KSZC mas szervezeti egységeinek munkavallaloi,

e a KSZC mas szervezeti egységeiben oktatast vagy képzést végzok,

e az egylittmiikodd intézmények vezetd beosztasu munkavallaloi,

e az egylittmiikodd intézményekben képzést végzok,

e az egylittm{ikodo vallalkozasok tulajdonosai, vezetd tisztségviseldi,

e az egyiittmiikodé vallalkozasokban képzést végzok.

2. A Vizsgakozpont kifejezetten torekszik arra, hogy kdoznevelésért felelds miniszter hataskdrébe
tartozo képesitd vizsgak esetén a miniszter altal delegalt vizsgabizottsdg egy tagja, aki a
képzésben részt vett, kizdrdlag olyan személy legyen, aki a képzést a Vizsgakdzponttol
kiilonboz6, mas jogi személy megbizasa alapjan végezte (U.5.3.2.ba)).

3. A Kaposvari Vizsgakozpont elkotelezett arra nézve, hogy a vizsgazok vizsgaeredménye
kizarolag a vizsgan nyujtott teljesitményének a vizsgabizottsag tagjainak szakértéi véleménye
alapjan, objektiv modon keriiljon megallapitasra, és nem vesz részt olyan tigyletekben, amelyek
barmi modon, barmely eszkozzel befolydsolni probaljak a vizsgazok vizsgaeredményének
objektiv megallapitasat.
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11.4.3 A vizsgaztatas targyi feltételei
11.4.3.1 4 vizsgaztatas soran sziikséges targyi feltételek csoportjai

A KVK a vizsgaztatashoz sziikséges targyi feltételek kiilonbozd csoportjait a kovetkezdkben
hatarozza meg.

e Ingatlanok
o Elméleti vizsgaterem
= Interaktiv vizsgaterem
= frasbeli vizsgaterem
= Szbbeli vizsgaterem (eldadoterem)
o Varakozo helyiség
o Mellékhelyiségek
o Projektfeladat (gyakorlati) vizsgahelyszin
= Szabad tér, tanpalya stb.
= Mihely
= Demonstracios terem
= Szobeli vizsgaterem (eldadoterem)

e Targyi eszk6zok
o Szamitogépes munkaallomas (haldzati kapcsolatokkal, nyomtatési lehetdséggel)
o Berendezések
o Gépek
o Eszkdzok
o Vizsgadokumentacio elkészitéséhez sziikséges eszk6zok

11.4.3.2 A vizsgaztatas soran sziikséges targyi feltételek biztositasanak modja

1. A vizsgakdzpontnak elegendé szamu, a sziikséges targyi feltételeket biztositani képes
vizsgahelyszinnel kell rendelkeznie vagy az azt biztositani tudoval egylittmiikodnie az altala
szervezett szakmai és képesité vizsgék lebonyolitisdhoz (U.7.1.2.).

2. A Kaposvari Vizsgakozpont a vizsgaztatashoz sziikséges ingatlanokat és targyi eszkozoket
egylttmiikodd partnerekkel kotott megallapodéas alapjan, mint szerz6dd fél, valamint mas
vizsgakozpontokkal kotott megallapodas alapjan az adott vizsgakdzpont egyiittmiikodd
partnerének bevonésaval biztositja.

3. A KVK nyilvantartast vezet a vizsgaztatdshoz sziikséges ingatlanokat és targyi eszkozoket
biztositd egylittmiikodd partnerekrdl, dokumentacidés rendszerében Orzi a velik kotott
megallapodasok egy példanyat.

4. A Vizsgakdzpont az engedélyezett szakmak/szakképesitések vonatkozasaban aktualis
nyilvantartdst vezet a vizsgaztatashoz kotelezéen eldirt targyr feltételekrol (VK
szerver/.Nyilvantartasok/Targyi feltételek nyilvantartasa — U.7.1.1)

A. A vizsgahelyszint biztosito partnerrel kapcsolatban nyilvantartott adatok kére

1. A Vizsgakdzpont az egyiittmiikddé partnerek nyilvantartasaban (U.7.1.6 — VK
szerver/nyilvantartasok/VH jegyzék) a vizsgahelyszin kdvetkezo adatait szerepelteti.

e KEOR azonosito
e Szakma/szakképesités megnevezése, azonositdja
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e A keretmegallapodas iktatoszama
e A vizsgahelyszint biztositd szervezet neve
e A vizsgahelyszin pontos cime

2. A Vizsgakdzpont a KOZDAR rendszerben a vizsgahelyszinek vonatkozasiban tovabbi
adatokat is tarolhat (specialis feltételek teljesiilése pl. akadalymentesség stb.).

B. A vizsgahelyszinek biztositasaval osszefiiggd megallapodasok relevans elemei

A Vizsgakdzpont a keretmegéllapodasok illetve bérleti szerzddések tartalmaban lehetdség szerint
a kovetkezo elemeket jeleniti meg.

e a helyszint biztositd szervezet neve és azonosito adatai,

a vizsgahelyszin cime,

a vizsgaztathatd szakmak, szakképesitések,

az ingatlan tulajdon/hasznalati jogat igazoldo dokumentum — vagy az arra

torténd hivatkozas/nyilatkozat,

e avizsgaztatisra igénybe vehetd helyiségek (miihely, tanterem, varakozé
helyiség, mellékhelyiség stb.) felsorolasa, elhelyezkedése (emelet, szam, stb.)

e vizsgaztatas soran rendelkezésre allo férdhely,

e rendelkezésre 4ll6 targyi eszkozok felsorolasa — dsszhangban a
Kovetelményekkel,

e atervezett vizsga id6pontja el6tti (legkés6bb pl. 15. napig torténd) eldzetes
egyeztetés (keretmegallapodas esetén).

e specialis feltételek teljesiilése (pl. akadalymentesség stb.)

11.4.3.3 A vizsgahelyszint biztosito egyiittmiikodo partner kivdlasztdsa

1. A vizsgahelyszint és az azt biztositd egylittmiikodd partnert az adott vizsgdhoz a
vizsgakodzpont vezetd jeloli ki a kovetkezOk figyelembe vételével.

a. A vizsgahelyszin és az ott rendelkezésre allo targyi eszk6zok maradéktalanul alkalmasak
legyenek az adott szakma/szakképesités vizsgajanak lefolytatasahoz, és az adott 1étszamt
vizsgdzoi csoport vizsgdztatasahoz a vizsga szabalyos, nyugodt, esélyegyenldséget
biztositd megvaldsitdsa érdekében, a targyi feltételek megfelelé szamban (sziikséges
esetben tartalék biztositasa mellett) rendelkezésre allasa mellett. (U.8.7).

b. A vizsgakdzpont vezetd kiilon figyelmet fordit arra, hogy megel6zze a nem megfeleld
mindségben teljesitd egylittmiikodd partner ismételt felkérését, illetve annak a parternek
a felkérését, akivel szemben renddrségi, ligyészségi nyomozas folyik (Id. 11.4.2.5.17 pont)
(U.6.4.3-4).

C. A Vizsgakozpont a partnerek éves értékelése soran valamennyi, az értékelést megel6z6
évben megbizott partner éves tevékenységét értékeli. A nem megfeleld szinten teljesitd
partnerek statuszat ,,nem jelolhet6”-re kell allitani addig, amig a kdvetkezo ellendrzés
sordn a Vizsgakdzpont bizonyossagot nyer a feldl, hogy a partner képes biztositani a
feltételeket, és megfeleléen motivalt a tovabbi egyiittmiikdodésre. Az ideiglenesen nem
jelolhetd partnert tajékoztatni kell arr6l, hogy mely okok vezettek arra, hogy statusza
valtozott, valamint, hogy mit kell tennie annak érdekében, hogy ismét jeldlhetd legyen.
Amennyiben a vizsgakdzpont vezetdje ugy itéli meg, donthet ugy, hogy az adott partner
véglegesen a ,,nem jelolhetd” statuszba keriiljon. A vizsgakdzpont vezetdje nem koteles
dontését indokolni.
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I1l. FEJEZET — A VIZSGASZERVEZES FOLYAMATAI

111.1 A VIZSGASZERVEZES FOLYAMATABRAJA

A vizsgak elokészitése

VGA megtervezése
(Szma, S’zkk, helyszin, id6pont)
VGADIJ kalkulaciéo VKV

VGA VR-hez rendelése,
rogzitése, meghirdetése
KRETA KVK honlap

VGA-ra jelentkezések
fogadésa
Egyéni Csoportos

VBF-ellenorzés

Ellen6rzés
Hianypotlas
KRETA Szerver

VBF nyilvantartas .xlsx

VGAF fejlesztés (iB, PrO)

Kiilsé vizsgafeladatfejlesztés
Futarnapi atvétel

KVK vizsgafeladatfejlesztés
VFF VFL
Felkérés Felkérés
MBL MBL
MBSZ MBSZ
Nyilatkozat
Ellendrzés, szerkesztés
Nyomtatas
Feladatbank
Sokszorositas, expedialas

TUK?

VGA helyszin
biztositasa VKV

EMP kivalasztasa

Idépont egyeztetés
EMM

Rogzités
KRETA-ban

VB & KM
Felkérés
Kijelolés
MBL
MBSz
UKTGT Hitelesités
Bizonyitvanyok,
oklevelek

Bevételezés
Nytts
vezetése

Kiosztas
Atadasi
bizonylat
Hitelesités

VGA Mappa I.
alkészités
Elkészités
Ellen6rzés

Csomagolas

Atadas/postazas J6-nek (GLS)

51. oldal
(6sszesen 106)

A vizsgak, vizsgazok
utogondozasa

TL moédositas
Cserebizonyitvany kiadas

Masodlat kiadés
Bizonyitvany, oklevél
EUP

Névvaltoztatas

EUROPASS-kiegészitd
kiadéasa

TLK kiadas

Utomunkalatok

TIG

TIG-ok 4tadasa
KSZC részére

TIG-csomag
Osszeallitasa

VGA Mappa II. atvétele,
feldolgozasa
Vizsgadokumentacio ellenérzés, archivalas
Bizonyitvany, oklevél visszavétele
Elégedettségmérések feldolgozasa
TL archivalasa iB archivalasa

TL TLNY-ba kiildése

A vizsga megvalositasa
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111.2 A V1ZSGA ELOKESZITESE
111.2.1 A vizsga megtervezése
111.2.1.1 Eves vizsgdztatdsi titemtery

1. A vizsgékat a vizsgakdzpont vezetdje az €ves vizsgaztatasi ltemtervnek, illetve a képzo
intézmények eldre bejelentett igényeinek megfelelden tervezi meg.

2. Ennek soran figyelembe kell venni

e aszakképz6 intézményekben oktatott szakmak vonatkozasaban tanuléi és feln6ttképzési
jogviszonyban végzdsok varhato 1étszamat,

e a Vizsgakdzponttal kapcsolatban allo szakmai képzést folytatd intézmények jelzéseit,

e azeldzo években tapasztalt vizsgara jelentkezések szakmait, szakképesitéseit, helyszineit
¢s idépontjait,

e a Vizsgakdzpont rendelkezésre allo eréforrasait.

3. Az éves litemtervben meg kell hatarozni az idészakonként megtartandd vizsgak kovetkezd
paramétereit:

e |dopont

e Helyszin

e Szakma/szakképesités

e Tervezett minimalis 1étszam

e Vizsgahelyszint biztositd egylittmiikddo partner

4. Az éves iitemterv egy tervezet, amelytdl mind a tovabbi tervezés, mind a megvaldsitas soran
barmely paraméter vonatkozasaban el lehet térni.

1I1.2.1.2 Tervezetten kiviili vizsgdk

Egyedi megkeresés esetén a vizsgakozpont vezetd mérlegelésének megfelelden az éves tervben
rogzitettektdl eltéré idépontban is szervezhet6 vizsga.

111.2.1.3 A vizsga helyszinének kivalasztasa, biztositdsa

1. A tervezett vagy tervezetten kiviili vizsgék nélkiilozhetetlen paramétere a vizsga helyszine.
2. A vizsga helyszinét a Vizsgakdzpont vezetdje hatarozza meg.

3. Mivel a Vizsgakdzpont nem rendelkezik sajat tulajdont vizsgahelyszinnel, ezért a
vizsgahelyszint biztositd intézményekkel vagy vallalkozasokkal kotott megallapodasok alapjan
az adott vizsga helyszinét a vizsgakdozpont vezetd valasztja ki a Vizsgahelyszinek
nyilvantartasabol.

4. Amennyiben a nyilvantartasban nem talalhatd6 megfeleld vizsgahelyszin, a vizsgakdzpont
vezetd intézkedik 1) vizsgahelyszint biztositd szervezettel kotendd egylittmiikodési
megallapodasrol.

5. A vizsgadij megéllapitasa és a vizsga KRETA rendszerben torténd rogzitése csak a
vizsgahelyszin kivalasztasat és rendelkezésre allasardl torténd meggy6zddést kovetden
valésulhat meg.
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111.2.1.4 Vizsgadij megallapitasa

1. A vizsga dijat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont ugy allapitja meg, hogy az a
raforditasaira és miikodéséhez sziikséges észszerii nyereségre fedezetet biztositson, tekintettel az
azt terheld fizetési kotelezettségekre és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére nyujtott
tamogatasokra is (Szktv. 93. § (5)). A szakmai vizsga legmagasabb dijat a Kormany a vonatkozo
rendeletben allapitja meg, annak dijat e mértéken beliil kell megallapitani. Az allam az elsd kettd
szakma megszerzését — ideértve az ahhoz kapcsolodd elokészitd évfolyamban, illetve a
mihelyiskolaban valo részvételt is — az els szakmai vizsga befejezéséig, a masodik szakma
esetén legfeljebb harom tanéven keresztiil, a szakmai képzéshez kapcsolodo elsé szakképesités
megszerzését — ideértve a 607/2023. (XIIL. 22.) Korm. rendelet szerinti mérlegképes konyveldi,
adotanacsadoi hatosagi képesitéseket is — az elsd képesitd vizsga befejezéséig €s a technikumban
tanuloi jogviszony, illetve felndttképzési jogviszony keretében az érettségi bizonyitvany
megszerzEését az altala, illetve az egyiittmiikodési megallapodassal rendelkezé fenntarto altal
fenntartott szakképzd intézményben ingyenesen biztositja. A javitd- és potlovizsga ingyenessége
a tanuldi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony megsziinése utini elsd javito- és
potlovizsgara is iranyado. A szakképzésben vald ingyenes részvétel szempontjabol nem szamit
0nallod szakma megszerzésének a munkakor magasabb szinvonalon torténd ellatasa céljabol a
meglévo részszakmat magaban foglald szakmara torténd felkészités és szakmai vizsga letétele.

2. A vizsga tervezése soran a tervezett vizsgadij megéllapitasa a KOZDAR rendszerben miikodd
Vizsgadij kalkulator segitségével torténik, a varhaté 1étszam, a varhatdo koltségek és a
Vizsgakdzpont mukodési koltségeinek figyelembe vételével. A kalkulacié eredménye a
KOZDAR rendszerben keriil elmentésre.

3. A vizsgadij megallapitdsa vizsganként torténik, azt a vizsgakdzpont vezetd allapitja meg, a
szakmai vezeto ellendrzi, és a KSZC kancellarja és gazdasagi vezetdje hagyjak jova.

4. Az alairt kalkulaciot iktatast kovetden a kalkulaciokat tartalmazo mappakban kell archivalni.

5. Amennyiben egy adott vizsga kalkulacidja modositasra keriil, a modositast — a megfeleld
indoklas mellett — jova kell hagyatni a KSZC kancellarjaval és gazdasagi vezetdjével, és iktatasat
az eredeti kalkulacidhoz kapcsoltan kell elvégezni, és az archivalas soran is csatolni kell az
eredeti kalkulaciohoz. Az eredeti kalkulaciot at kell huzni, és az ,,ERVENYTELEN!” felirattal
kell ellatni.

111.2.2 A vizsga rogzitése, meghirdetése

1. Annak érdekében, hogy a vizsgdzok a vizsgara elektronikus uton jelentkezni tudjanak, a
vizsgat rogziteni kell a KRETA elektronikus vizsgarendszerébe. A jogszabalyi eldiras alapjan az
elektronikus vizsgarendszer mikodtetésérdl a szakképzési allamigazgatasi szerv gondoskodik és

rrrrr

gazdasagi kamara és mas szervezetek részére.

2. A koznevelésért felelés miniszter hatdskorébe tartozo képesitd vizsgak esetén a vizsgat a
vizsga megkezdése elétt legkésdbb 30 nappal rogziteni kell a KRETA rendszerben, és a
vizsgabejelentd nyomtatvanyt kitoltve ¢és alairva elektronikus tton el kell kiildeni a
Beliigyminisztérium Koznevelési Allamtitkarsaga Stratégiai Foosztilya részére. Azon
szakképesitések esetében, amelyeknél irasbeli vizsgafeladatot kell igényelni, a
létszammodositast legkésobb a vizsga megkezdése elotti tizenotodik napig kell elkiildeni.
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3. Az Utmutato (4.4.1.3.b) eléirasa alapjan a vizsgakozpontnak nyilvanosan elérhetvé kell
tennie azoknak a szakmaknak, szakképesitéseknek a megnevezését, amelyek esetén aktudlisan
vizsgat hirdet meg és azok vizsgadijait.

111.2.2.1 4 vizsga rogzitése a KRETA rendszerben

1. A tervezett vizsgat a VizsgakOzpont vezetdje, vagy utasitdsara barmely munkatarsa rogziti a
KRETA rendszerben. A rogzités soran sziikséges megadni a vizsga jellegét, nyelvét, a
szakma/szakképesités (megfelel6 KKK/PK szerinti) megnevezését, a vizsga helyszinét, a
vizsgadij Osszegét, ¢és annak indoklasat, tovabba a meghirdetés, az elsé vizsgaidopont, a
jelentkezési hataridd, a vizsgadij befizetési hataridé datumat.

2. A mentést kdvetéen a vizsgat véglegesiteni kell. A véglegesitett vizsga a meghirdetés
datumatol a KRETA rendszerben lathato, a rendszer képes fogadni az elektronikus tton torténd
egyéni €s csoportos jelentkezéseket.

111.2.2.2 A vizsga régzitése a Vizsgakozpont honlapjan

1. A KRETA rendszerben rogzitett vizsgat a vizsgaszervezési referens rogziti a KVK honlapjan
(https://ivizsgakozpont.kszc.hu), amely oldalon az érdekléddk tajékozodhatnak a meghirdetett
vizsgakrol, a szakma/szakképesités megnevezésérdl és szamardl, a vizsgdk idépontjarol, a
vizsganapok szamarol, a vizsga tervezett helyszinérdl, a vizsgadijrol, a jelentkezési hataridorol.

2. A meghirdetett vizsgakat a jelentkezési hataridot kovetden tordlni kell a listarol.

111.2.2.3 A vizsga hozzdrendelése a felelds vizsgaszervezési referenshez

A vizsgat a vizsgakdzpont vezetd hozzarendeli egy adott vizsgaszervezési referens
munkatarshoz, aki a tovébbiakban végzi a jelentkezések feldolgozasat, a vizsgara bocsatas
feltételeit igazold dokumentumok ellendrzését (sziikség esetén a hianypotlasra felhivast),
kapcsolatot tart fenn a vizsga fel6l érdeklédokkel, a vizsgara jelentkezokkel, a vizsgaztatokkal
¢s a vizsgan kozremiikodokkel, valamint a feladatfejlesztésben résztvevo szakértokkel.

111.2.3 A vizsgdra jelentkezések fogaddsa

111.2.3.1 Jelentkezési lap

1. A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy az altala tanult szakma/szakképesités
szakmai/képesité vizsgajara a Jelentkezési lapot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzponthoz
nyujtja be az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal meghatarozott forméaban. A Jelentkezési
laphoz csatolni kell a szakmai/képesit6 vizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen kérelem
alapjaul szolgal6 okiratok masolatat.

2. A képesito vizsgara torténd jelentkezes soran a Jelentkezési lapot az abban, valamint a KVK

honlapjan feltiintetett jelentkezési hatariddig, legkésobb a képesitd vizsga napjat megeldzé 15.
napig kell benytijtani (Szkr. 263. § (1) — Szkr. 292/A. (2)).

3. Szakmai vizsga esetén (kivételt képez ez alol a szakmai oktatds végzésére jogosult
felndttképzd intézményben megvalosult, részszakma megszerzésére irdnyuld szakmai oktatast
kovetd szakmai vizsga, melynél a jelentkezési hataridét a vizsgakozpont vezetd allapitja meg) a
Jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje (U.8.2.b):
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a februar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidOszakot megel6zd év

december honapjanak elsé napja,

e a majus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak
tizenotodik napja,

e az oktober—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidOszak €ve augusztus

hénapjanak utolsé6 munkanapja.

4. A KVK az aldbbiakban meghatarozott moédon és formaban biztositja a vizsgara torténd
jelentkezést.

5. A vizsgara egyénileg és csoportosan lehet jelentkezni a KRETA rendszerbe torténd belépést
kovetden. A KRETA rendszerbe torténé jelentkezéseket az adott vizsgaért felelds
vizsgaszervezési referens kiséri figyelemmel, tajékoztatja és segiti a jelentkezni szandékozokat
a jelentkezésben.

6. A vizsgaszervezési referens minden altala szervezett vizsgahoz kiilon késziti el a Jelentkezési
lapot a vizsga meghirdetésekor. A Jelentkezési lapot az adott vizsgatipushoz rendszeresitett
sablon felhasznalasaval, a konkrét vizsga adataival kitoltve kell elkésziteni. A Jelentkezési lap
sablonok a Vizsgakdzpont szerverén a Dokumentumsablonok mappéban taldlhatok.

7. Amennyiben személyesen, telefonon vagy e-mailben torténik megkeresés, €s a tdjékoztatast
kovetden az érdeklédd kozli a jelentkezési szandékat, abban az esetben a vizsgaszervezési
referens e-mailben elkiildi a KRETA rendszerben torténd jelentkezés Gtmutatojat, valamint az
adott vizsgahoz készitett, a jelentkez6 ltal kitoltendd Jelentkezési lap nyomtatvanyt (U.8.2).

8. Az adott vizsgédért felelés vizsgaszervezési referens altal az adott vizsgdhoz készitett
Jelentkezési lap nyomtatvanyt minden esetben ki kell tolteni (azokban az esetekben is, amikor a
Jelentkez6 a Vizsgakdzponttal vald kapesolatfelvétel nélkiil, a KRETA feliileten keresztiil
jelentkezett a vizsgara).

9. A Jelentkezési lap kitoltésének megfeleldségét beérkezést kovetden le kell ellendrizni (U.8.2).
Az ellendrzés sordn kiilonds tekintettel kell lenni az 6sszes relevans mezd kitdltottségére és a
jelentkez6 alairasara (18 éven aluli esetén a gondvisel6 alairasa is sziikséges).

10. A nem megfelelden kitoltott Jelentkezési lap nem hasznalhato fel, a jelentkezdt hianypotlasra
kell megkérni. Megfeleld Jelentkezési lap hidnyadban a vizsgajelentkezést semmisnek kell
tekinteni és errdl a jelentkezOt is értesiteni kell.

11. A helyesen kitoltott Jelentkezési lapot fel kell tolteni a KRETA-ba és a vizsga szerveren
talalhatd mappajaba. A fajlnévben célszerli a vizsgazd nevének monogramjat vagy nevét
feltiintetni.

12. A kitoltott Jelentkezési lapot szamlakiallitas céljabdl elektronikus uton tovabbitani kell a
Szakképzési Centrum gazdasagi osztalya részére, miutan a jelentkezd befizette a vizsgadijat.

13. Amennyiben a vizsgara jelentkezd jelentkezését kovetéen amiatt, hogy nem tud vagy nem
kivan részt venni a vizsgan, errdl jelzést ad a Vizsgakdzpont részére, a Vizsgakdzpont a Vizsga-
és eljardsi dijak szabdlyzataban foglaltak figyelembevétele mellett torli a vizsgazot a KRETA
rendszerbdl, valamint az erre vonatkoz6 szabalyzata szerint gondoskodik a jelentkezd Osszes
személyes adatdnak valamennyi tarhelyr6l torténd torlésérdl. Ilyen esetben a jelentkezd a
lemondasat (vagy esetleges atjelentkezési kérelmét) irasban kell, hogy megerdsitse a
Vizsgakodzpont felé.
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111.2.3.2 Kérelem és esélyegyenloségi jelzés feldolgozasa, kezelése

1. Kérelem benyujtidsa esetén a kérelem és annak alapjaul szolgalé dokumentum bekérése
sziikséges, ezek beérkezését kovetden a dokumentumokat at kell adni a vizsgakdzpont vezetd
részére, elbiralas céljabol (U.8.2). Az elbiralast kvetden, ha sziikséges, a megfelel$ adatokat
rogziteni kell a KRETA-ban. A kérelem teljes dokumentaciojat fel kell tolteni a vizsga szerveren
talalhatd mappajaba. A benyujthatd kérelem részletei a Szabalyzat vonatkozo pontjaban

talalhatok.

2. Amennyiben a vizsgdzo a Jelentkezési lapon esélyegyenldséggel kapcsolatos jelzéssel ¢l, ezt
haladéktalanul kozolni kell a vizsgakozpont vezetdvel, és at kell adni részére a kinyomtatott
Jelentkezési lapot, tovabbi tigyintézés céljabol (U.8.2). Az elbiralast kovetden, ha sziikséges, a
megfeleld adatokat rogziteni kell a KRETA-ban.

3. A kérelemmel és esélyegyenldségi jelzéssel kapcsolatos tudnivalok jelen Szabalyzat
vonatkozo6 pontjaban talalhatok.

111.2.3.3 Javito- és potlovizsgazo jelentkezése

1. Javito/potlovizsgazo esetében be kell kérni az el6z0, sikertelen vizsga torzslapkivonatat, azt a
kiallito6 bevonasaval ellendrizni kell, majd az adatokat (beleértve a sikeresen teljesitett
eredményeket) rogziteni kell a KRETA-ban, a torzslapkivonat feltoltése mellett (U.8.2). A
torzslapkivonatot fel kell tolteni a vizsga szerveren talalhatd mappajaba. A torzslapkivonat
bemutatasanak hatarideje lehetdség szerint a vizsgara torténd jelentkezéskor, egyéb esetben a
Vizsgakdzponttal egyeztetett hatariddben.

2. A koznevelésért felelos miniszter hataskorébe tartozo szakképesités megszerzésére iranyuld
lezart, eredményes képesitovizsgat ismételni nem lehet (Nevir. 184/N. § (10)).

111.2.3.4 A vizsgacsoport létrehozasa, ellenorzése és bejelentése

1. A vizsgara jelentkez8kbdl a KRETA rendszerben vizsgacsoportot kell létrehozni, amely
tartalmazza a vizsgacsoport megnevezesét €s a 1étszam kapacitasat.

2. Ellendrizni kell a vizsgacsoport tagjainak dsszesitett adatait, amennyiben lathaté hianyossag
vagy hiba meriil fel, javitani kell.

3. A vizsgacsoportot be kell jelenteni az NSZFH felé a ,,vizsgacsoport bejelentése” funkcioval a
koznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések megszerzésére iranyulo
képesitd vizsgdk esetén a vizsga megkezdését megel6z6 30-adik napig, a tovabbi képesitd
vizsgak esetén 15-dik napig, a szakmai vizsgék esetén a vizsgara torténd jelentkezést kovetd 15-
dik napig. Részszakma megszerzésére iranyulo szakmai oktatas esetén torekedni kell arra, hogy
a vizsga a lehetséges legkorabbi idépontban bejelentésre kertiljon.

111.2.4 A vizsgdra bocsatdsi feltételek (VBF) teljesiilésének ellendrzése

1. A vizsgara bocsatas feltételeit a szakmai vizsgdk esetében a képzési és kimeneti
kovetelmények, a képesitd vizsgak esetében a programkovetelmények hatdrozzak meg.
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2. A KRETA rendszerben rogziteni kell a Kévetelményekben meghatarozottak szerinti igazold
dokumentumokat, illetve azokon kiviil:

a. szakképzd intézményben teljesitett szakmai oktatast kovetd szakmai vizsgék esetében
e aJelentkezési lapot, valamint
e igazolni sziikséges

o Vvalamennyi eldirt képzési évfolyam és
o az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését, valamint
o az agazati alapvizsga eredményét;

b. részszakma megszerzésére iranyuld szakmai oktatast kovetd szakmai vizsga esetén
e aJelentkezési lapot, valamint
e avizsgadij befizetését igazolé6 dokumentumot, tovabba
e igazolni sziikséges a részszakma megszerzésére iranyuld képzés teljesitését az azt

igazol6 dokumentum (Tantsitvany) feltoltésével;

c. szakképesités megszerzésére irdnyuld szakmai képzést kovetd képesitd vizsga esetén

a Jelentkezési lapot,

a vizsgadij befizetését igazolé dokumentumot, valamint
e a szakmai képzés eredményes elvégzését igazold, a képzd intézmény altal kiallitott

Tanusitvanyt.

d. a koznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozd szakképesités megszerzésére
iranyulo szakmai képzést kovetd képesitd vizsga esetén — a c. pontban felsoroltakon tal —
amennyiben a szakmai képzés megkezdésének feltétele az érettségi vagy annal magasabb
végzettség megszerzése,

e avizsgazotol be kell kérni az érettségi végzettséget igazold dokumentumot,

e adokumentumokat el kell menteni a vizsga szerveren talalhatdo mappéajaba és

e a relevans adatokat (a bizonyitvany szdma, kiaddsanak datuma) meg kell osztani a
vizsga jegyzdjével.

3. A feltételek teljesiilését a jelentkezd az eldirt feltétel teljesiilését igazold, magyar nyelven
kiallitott (vagy hiteles magyar nyelvli forditas csatolasaval ellatott) dokumentumok
bemutatasaval, a KRETA rendszerbe torténd feltoltésével, illetve e-mailben torténd elkiildésével
tudja igazolni.

111.2.4.1 A VBF-ek teljesiilésének igazolasa — az igazolds hatarideje, modja

1. A vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljesitését igazold dokumentumok elfogadasanak
hatarideje a vizsga megkezdésének idépontja (U.8.2.b). A jelentkezé a szakmai vizsga
megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara bocsdtashoz sziikséges, a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatdrozott feltételekkel rendelkezik. Ha a jelentkezé a Szakmai vizsga
megkezdéséig nem teljesiti vagy nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgdra bocsatas képzési
és kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételeinek, a jelentkezését torolni kell. (Szkr. 263.
§ (3)). A KVK a képesitd vizsgakra torténd jelentkezés vonatkozasaban is az itt megadottak
szerint jar el, azzal a kiegészitéssel, hogy a képesitd vizsgak esetén a programkdvetelményekben
eldirt VBF-ek kiegésziilnek a KRETA rendszerben megjelenitett vizsgara bocsatasi feltételekkel
(pl. a vizsgadij befizetésének megtorténtét igazold, a Szakképzési Centrum részérol
rendelkezésre bocsatott dokumentum stb.).

2. A gyakorlatban torekedni kell arra, hogy a vizsgara jelentkezd a lehetd legrovidebb idon beliil
eljuttassa a VBF teljesiilését igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpontnak, annak érdekében,
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hogy a jelentkezések folyamata mihamarabb lezarhato legyen, €s megvalosithaté legyen a
KRETA-ban a vizsgacsoport kialakitasa és a beliv torzslapszamok kiosztasa.

111.2.4.2 A VBF-ek ellendrzése, hianypotlasra felkérés

1. Az adott vizsgacsoportért felelds vizsgaszervezési referens feladata a bemutatott
dokumentumok megfeleldségének ellendrzése.

2. Amennyiben VBF teljesiilését igazold6 dokumentum nem keriil feltoltésre, a referens e-
mailben, vagy ha a bemutatott (feltsltott) dokumentum nem megfeleld, a KRETA rendszerben
az adott feltétel melletti piros x-re Kattintva a jelentkez6t hianypotlasra kéri fel. A hianypoétlasra
felkérés esetén a KRETA rendszer automatikus értesitést kiild a jelentkezd altal megadott e-mail
cimre. A hidnypotlasra felkérés a valasz elmaradasa esetén tobb modon ismételendo.

3. A Vizsgakozpont a dokumentumok elektronikus tton bekiildott (elektronikusan hitelesitett,
vagy a dokumentumon lathatoan hitelesitett, vagy a hitelesités nélkiili fényképét, vagy szkennelt)
valtozatat egyenértékiinek tekinti az eredeti dokumentum bemutatésaval.

4. A bemutatott dokumentumokat mindaddig hitelesnek kell tekinteni, amig az arra jogosult
hatosag ennek az ellenkez6jét be nem bizonyitja (U.8.2.c).

5. Amennyiben felmeriil a gyant, hogy egy dokumentum hamisitvany, a vizsgaszervezési
referens kéri a jelentkez6t6l az eredeti dokumentum bemutatasat. Amennyiben a gyanu
beigazolodni latszik, a Vizsgakdzpont megkeresi a dokumentumban kibocsatoként szerepld
intézményt, tovabbi eljaras inditdsa érdekében, vagy a blincselekmények mieldbbi felderitése és
az elkovetok felelosségre vonasa, valamint a jogallamisag és a torvényesség érvényesiilése
érdekében biintetd feljelentést tesz.

111.2.4.2 A VBF-ek biztonsagi masolata

A vizsgara bocsatas feltételeinek teljesiilését igazold dokumentumokat fel kell tolteni a KRETA
rendszer megfeleld tarfeliiletére, valamint a vizsgakdzpont elektronikus tarhelyére (szerverére),
az adott vizsga mappajaban a megfeleld almappaba. A Vizsgakézpont szerverén tarolt adatok az
adatok biztonsagos taroldsa érdekében automatikusan tlikrozésre keriilnek a Kaposvari
Szakképzési Centrumnak a fizikailag mas épiiletben elhelyezett szerverére.

111.2.4.3 A VBF-ek operativ nyilvantartasa

1. Az adott vizsgacsoportért felelds vizsgaszervezési referens feladata, hogy a vizsga szervezése
soran folyamatosan vezesse a vizsgakdzpont elektronikus tarhelyén talalhato, az adott vizsga
mappajaban elhelyezett VBF-nyilvantartast. A nyilvantartasbol megallapithatd, hogy mely
jelentkezd, mely feltételt teljesitette igazoltan.

2. Kiilon figyelmet kell forditani arra, hogy a VBF meglétét igazold dokumentumok kiilon-kiilon
torténd feltdltésére a KRETA rendszer nem minden esetben ad lehetéséget, eléfordul, hogy kett6
vagy tobb dokumentumot egyetlen egy feltolto link segitségével lehet feltdlteni. Ilyen esetekben
a KRETA rendszerben megadott dokumentumokat feltsltés eldtt egyesiteni kell, és az egyesitett
dokumentumot kell feltolteni.

111.2.4.4 A VBF-ek elfogadasa

Az ellendrzott VBF-eket a KRETA rendszerben az adott VBF megfelelésége esetén a feltoltd
feliileten taldlhatdo zold pipa ikonra kattintva jelezni kell, hogy az adott VBF igazolasa
elfogadasra keriilt a VR részér6l, ekkor az adott VBF ,,Elfogadasra var” statuszbol ,,Elfogadva”
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statuszba keriil, a KRETA rendszer automatikus e-mailben értesiti a vizsgara jelentkezdt az adott
VBF Vizsgakozpont részeérdl tortént elfogadasarol.

111.2.4.5 A vizsgara jelentkezés elfogadasa

Annak a jelentkezonek az esetében, aki teljesitette az Osszes feltételt, a jelentkezését elfogadott
statuszba kell allitani a KRETA rendszerben, a ,Jelentkezés elfogadasa” gombra torténd
kattintassal. Ekkor a KRETA rendszer automatikus e-mailben értesiti a vizsgara jelentkezét a
vizsgara tortént jelentkezésének a Vizsgakozpont részérdl tortént elfogadasarol.

111.2.4.6 A vizsgacsoport torzslapszamainak kiosztasa

1. Amikor az sszes jelentkezd jelentkezése elfogadasra keriilt a KRETA rendszerben, az adott
vizsgaért felelds vizsgaszervezési referensnek ki kell osztania a vizsgdzok részére a beliv
torzslapszamokat.

2. Ezt kovetden értesiteni kell a vizsga jegyzOjét a beliv torzslapszamok kiosztasanak
megtorténtérol.

111.2.5 A javito- és potlovizsgara jelentkezdk kezelése
111.2.5.1 A vizsgatérzslap kivonat érvényességenek ellenorzése

1. Amennyiben a vizsgara jelentkezék kozott javitd-, vagy potlovizsgazd van, az adott vizsgaért
felelds vizsgaszervezési referensnek ellendriznie kell a vizsgatorzslap kivonaton szereld adatok
valodisagat. Az ellenérzés a vizsgatorzslap-kivonatot kiallitdo vizsgakozponttal torténd
kapcsolatfelvételt kovetd egyeztetéssel valosul meg. Amennyiben az adategyeztetés soran
megallapitast nyer, hogy a vizsgatorzslap kivonatot nem az adott vizsgakdzpont allitotta ki, az
iigyet jelentenie kell a vizsgakdzpont vezetonek.

2. A vizsgakozpont vezetd tajékoztatja a hamis tdrzslapkivonaton kibocsatoként szerepld
intézményt, tovabbi eljaras inditasa érdekében, vagy a blincselekmények mieldbbi felderitése és
az elkovetdk feleldsségre vonasa, valamint a jogallamisag és a torvényesség érvényesiilése
érdekében biintetd feljelentést tesz.

111.2.5.2 A vizsgatérzslap kivonat feltoltése

1. A KRETA rendszerben az adott javito/potlovizsgazoé adatlapjan a vizsgajelentkezés tipusa
mez06 szerkesztésébe belépve ki kell valasztani a megfeleld tipust, meg kell adni a sikertelen
vizsga soran kiallitott torzslap szamat és datumat, majd fel kell tolteni a sikertelen vizsga
torzslapkivonatat.

2. A vizsgatorzslap kivonatot a KVK szerverére, az adott vizsga mappajaban a VBF-eket igazolo
dokumentumok ko6z¢ is fel kell tolteni.

111.2.5.3 A teljesitendo vizsgafeladatok megallapitasa, jelolése

A vizsgaszervezési referens a vizsgatorzslap kivonat alapjan megallapitja, hogy az adott
javito/potlovizsgazonak mely vizsgatevékenységeket kell teljesitenie, majd a KRETA
rendszerben a vizsgaz6 adatlapjan a vizsgajelentkezés tipusa mez6 szerkesztésével jeloli, hogy
mely vizsgatevékenységet kell teljesitenie a vizsga soran.
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I11.2.5.4 A megszerzett eredményének beszamitasa, régzitése

Az elézbekben teljesitett vizsgafeladatokat a Kovetelményekben leirtaknak megfeleléen — kiilon
kérelem benyujtasa nélkiil is — be kell szamitani a vizsga eredményébe és a megszerzett
eredményt a KRETA rendszerben a rogziteni kell.

111.2.6 A vizsgadzo dltal benyujthato kérelmek

1. A vizsgara jelentkez6 indokolt esetben kérelmet nytjthat be a vizsgafeladatok teljesitésének
modjaval kapcsolatosan.

2. A kérelem kizéarolag a mentesités alapjaul szolgald koriilménnyel 6sszefliggésben nyujthato
be, és nem vezethet a szakma megszerzéséhez sziikséges kdvetelmények aloli altalanos
felmentéshez (Szkr. 295. § (1)).

111.2.6.1 A Keérelem tipusai

1. A kérelem a jogszabalyi eldirasok valamint az Utmutato alapjan iranyulhat:

e mentesitésre,

e kedvezmény biztositasara (BTMN, SNI, FESZ),
e cgyedi eljarasra (esélyegyenldség biztositasa),

o méltdnyossagra (esélyegyenldség biztositasa).

2. A kiilonb6z6 iranya kérelmekre a vizsga tipusatol fiiggben mas és mas szabalyozas
alkalmazando, ezért a (szamozott kiscimek alatt jel6lt) kiilonboz6 iranya kérelmekre vonatkozo,
(az ABC betiiivel jelolt) kiilonbozd tipustt vizsgdk esetében alkalmazandd szabalyokat a
tovabbiakban kiilon pontokban jelenitjiik meg.

111.2.6.2 A mentesitési (,, felmentési”’) kérelem

A.) Mentesités szakmai vizsga esetén

1. A képzési és kimeneti kdvetelmények tartalmazza a vizsgatevékenységek aloli felmentés
eseteit, modjat és feltételeit (Szkr. 12. § 1)).

2. A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott kivétellel — felmentés nem adhat6 (Szkr. 264. § (1)).

3. Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatdrozott kovetelményt teljesitette &és a  versenyfelhivasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Az e bekezdésben meghatarozott felmentés
esetén a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye — a versenyfelhivasban
meghatarozott szazalékos eredménnyel — jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).
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4. A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amelyben rogziteni kell

e annak a vizsgazénak a csaladi és utonevét, aki mentesitést kapott;
o mely okbdl kifolyolag kapott mentesitést:
o jogszabdly alapjan
o KKK alapjan
o versenyen
= orszagos szakmai tanulmanyi verseny (OSZTV)
= WorldSkills
= EuroSkills;
e mely elért eredménye alapjan;
e mely vizsgatevékenysége alol kertilt mentesitésre;
e milyen eredményt kapott;

valamint mellékelni kell a mentesités alapjaul szolgalé dokumentumokat (Szkr. 284. § (1)-(2) b)
bd)-be)).

5. A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni,
¢s csatolni kell hozza a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok mésolatat (Szkr. 284. § (3)).

A mentesitési kérelem benyujtasa, elbiralasa, dontés, a vizsgazo értesitése
6. A Kérelemhez a Vizsgakdzpont honlapjarél, a Dokumentumok oldalrél letdlthetd

,KERELEM mentesités vagy kedvezmény biztositasara (szakmai vizsgik esetén)” nyomtatvanyt
kell hasznalni.

7. A Kérelmet a Jelentkezési lappal egy idében, a jelentkezési hatarido lejartaig kell benyujtani.

8. A Kérelemhez mellékelni kell az azt alatdmaszté dokumentum(ok) — a tovabbiakban: Igazolés
— masolatat.

9. Amennyiben az Igazolas a vizsgazonak nem all rendelkezésére a vizsgara torténd jelentkezés
hataridején beliil, a Kérelmet abban az esetben is a hataridd lejarta el6tt kell benyujtania, és a
Kérelemben jelolnie kell, hogy varhatéoan mely hatarid6ig fogja benyujtani az Igazolast.

10. Egyéni jelentkezés esetén a Kérelem a KRETA rendszerben a jelentkezési folyamat soran az
5. ,,Kérelmek” TAB-on, a ,,Felmentés iranti kérelem” kivalasztasat kovetden megjelend ,,Alairt
kérelem” felirat alatti ,+ Uj dokumentum csatolasa” gombbal, az Igazolas az ,,Alatimasztd
dokumentum(ok)” felirat alatti ,,+ Uj dokumentum csatolasa” gombbal tolthet fel.

11. Csoportos jelentkezés esetén a Kérelmet és az Igazolast a Jelentkezési lappal egyiitt (egy
dokumentumként) lehet feltdlteni, és a ,,Letolthetd import sablon” tablazatanak az adott
vizsgazohoz tartozé soraban, a ,,Sajatos nevelési igényli” oszlopaban, a megfelelé (barmelyik)
kategoria kivalasztasaval lehet jel6lni a kérelem benyujtasanak tényét.

12. Amennyiben a vizsgara jelentkez6 a kérelemhez sziikséges dokumentumokat nem tudja
feltolteni, a vizsgaszervezési referenssel torténd kapcsolatfelvétel és tajékoztatas mellett, a
Kérelem ¢s az Igazolas elektronikus levél mellékleteként (csatolmanyaként) is bekiildhetd a
Vizsgakozpont e-mail cimére (kvk@Kkszc.hu).
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13. A Kérelmet a vizsgakdzpont vezetd birdlja el és dont annak elfogadasarol, dontésérdl a
vizsgdzot legkésobb a vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdése elott harom nappal
tajékoztatja.

B.) Mentesités a szakképzésért felelds miniszter hataskorébe tartozo képesitd vizsgak esetén

1. A Kképesité vizsga vizsgatevékenységei alol mas jogszabalyban vagy a
programkdvetelményekben meghatérozottak szerint felmentés adhat6 (Szkr. 292/B. § (2)).

2. A képesitd vizsgarol vizsgajegyzOkonyv késziil, amelyben rogziteni kell

e annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki mentesitést kapott;
e mely okbdl kifolyolag kapott mentesitést
o jogszabaly alapjan
o PKalapjan
e mely vizsgatevékenysége alol keriilt mentesitésre;
e milyen eredményt kapott;

valamint mellékelni kell a mentesités alapjaul szolgalé dokumentumokat (Szkr. 292/D. § (1)-(2)
b) bd)).

3. A képesitd vizsga utolsé vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzOkonyvet le kell zarni,
és csatolni kell hozza a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat (Szkr. 292/D. § (3)).

A mentesitési kérelem benyujtdsa, elbirdlasa, dontés, a vizsgazo értesitése

4. A Kérelemhez a Vizsgakdézpont honlapjarél, a Dokumentumok oldalrdl letdlthetd
,KERELEM mentesités vagy kedvezmény Dbiztositisara (szakmai vizsgdk esetén)””
nyomtatvanyt kell hasznalni.

5. A Kérelmet a Jelentkezési lappal egy idében, a jelentkezési hataridd lejartaig kell benyujtani.

6. A Kérelemhez mellékelni kell az azt alatdmaszté dokumentum(ok) — a tovabbiakban: Igazolés
— masolatat.

7. Amennyiben az Igazolas a vizsgazonak nem all rendelkezésére a vizsgara torténd jelentkezés
hataridején beliil, a Kérelmet abban az esetben is a hataridd lejarta el6tt kell benytjtania, és a
Kérelemben jeldlnie kell, hogy varhatéan mely hatariddig fogja benyujtani az Igazolast.

8. Egyéni jelentkezés esetén a Kérelem a KRETA rendszerben a jelentkezési folyamat soran az
5. ,,Kérelmek” TAB-on, a ,,Felmentés iranti kérelem” kivalasztasat kovetden megjelend ,,Alairt
kérelem” felirat alatti ,+ Uj dokumentum csatolasa” gombbal, az Igazolas az ,,Alatimasztd
dokumentum(ok)” felirat alatti ,,+ Uj dokumentum csatolasa” gombbal tolthet fel.

9. Csoportos jelentkezés esetén a Kérelmet és az Igazolast a Jelentkezési lappal egyiitt (egy
dokumentumként) lehet feltolteni, és a ,Letolthetd import sablon” tabldzatanak az adott
vizsgéazohoz tartoz6 soraban, a ,,Sajatos nevelési igényli” oszlopdban, a megfeleld (barmelyik)
kategoria kivélasztasaval lehet jelolni a kérelem benyujtdsanak tényét.

10. Amennyiben a vizsgara jelentkezé a kérelemhez sziikséges dokumentumokat nem tudja
feltolteni, a vizsgaszervezési referenssel torténd kapcsolatfelvétel és tdjékoztatds mellett, a
Kérelem ¢és az Igazolds elektronikus levél mellékleteként (csatolmanyaként) is bekiildheté a
Vizsgakozpont e-mail cimére (kvk@Kkszc.hu).
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11. A Kérelmet a vizsgakézpont vezetd biralja el és dont annak elfogadasarol, dontésérdl a
vizsgazot legkésObb a vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdése eldtt harom nappal
tajékoztatja.

C.) Mentesités (felmentés) a koznevelésért felel6s miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések
megszerzésére iranyulo képesito vizsgak esetén

1. A koznevelési miniszter hataskorébe az oktatas, szocialis és kulturalis agazatokba tartozé

szakképesitések megszerzésére iranyulo vizsgak tartoznak.

2. A képesitovizsga letétele alol kizardlag a programkdvetelményben foglaltak alapjan adhat6
felmentés. (Nevir 184/0. § (1))

3. Mentesiil az Oktatasi Hivatal altal a honlapjan nyilvanossagra hozott beszamitasi szabalyok
alapjan az adott vizsgarészben, illetve tantargyban a vizsga letétele aldl az a vizsgazo, aki

e orszagos (szakmai, illetve tantargyi) tanulmanyi versenyen,
e didkolimpian
a versenykiirdsban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet eléri. A versenykiirdsban

meghatarozott felmentés esetén a vizsga vagy a megjelolt vizsgafeladat eredményét jelesnek (5)
kell tekinteni (Nevir. 184/0. § (4)).

A mentesitési kérelem benyujtasa, elbiraldsa, dontés, a vizsgdzo értesitése

4. A Kérelemhez a Vizsgakdzpont honlapjarél, a Dokumentumok oldalrol letdlthetd
L,KERELEM mentesités vagy kedvezmény biztositdsara (oktatds, szocidlis és kulturalis
agazatokba tartozo képesitd vizsgak esetén)” nyomtatvanyt kell hasznalni.

5. A vizsgaz6 a felmentés iranti kérelmet a vizsgara vald jelentkezéskor irasban nytjtja be a
vizsgaszervezonek. A Kérelmet a Jelentkezési lappal egy idOben, a jelentkezési hataridd lejartaig
kell benyujtani.

6. A Kérelemhez mellékelni kell az azt alatdmaszté dokumentum(ok) — a tovabbiakban: Igazolés
— masolatat.

7. Amennyiben az Igazolas a vizsgdzonak nem all rendelkezésére a vizsgara torténd jelentkezés
hataridején beliil, a Kérelmet abban az esetben is a hataridd lejarta el6tt kell benytjtania, és a
Kérelemben jeldlnie kell, hogy varhatéan mely hatariddig fogja benyujtani az Igazolast.

8. Egyéni jelentkezés esetén a Kérelem a KRETA rendszerben a jelentkezési folyamat soran az
5. ,,Kérelmek” TAB-on, a ,,Felmentés iranti kérelem” kivalasztasat kovetéen megjelend ,,Aldirt
kérelem” felirat alatti ,.+ Uj dokumentum csatolasa” gombbal, az Igazolas az ,,Alatimasztd
dokumentum(ok)” felirat alatti ,,+ Uj dokumentum csatolasa” gombbal tolthet fel.

9. Csoportos jelentkezés esetén a Kérelmet és az Igazolast a Jelentkezési lappal egyiitt (egy
dokumentumként) lehet feltolteni, és a ,,Let6lthetd import sablon” tablazatanak az adott
vizsgazohoz tartozé soraban, a ,,Sajatos nevelési igényli” oszlopaban, a megfeleld (barmelyik)
kategoria kivélasztasaval lehet jelolni a kérelem benyujtdsanak tényét.

10. Amennyiben a vizsgara jelentkezd a kérelemhez sziikséges dokumentumokat nem tudja
feltolteni, a vizsgaszervezési referenssel torténd kapcsolatfelvétel és tdjékoztatds mellett, a
Kérelem ¢és az Igazolés elektronikus levél mellékleteként (csatolmdnyaként) is bekiildhetd a
Vizsgakozpont e-mail cimére (Kvk@Kkszc.hu).
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11. A Vizsgakdézpont a kérelem alapjan javaslatot készit eld a vizsgabizottsdg részére. A
vizsgafelmentés targyaban a vizsgabizottsag dont (Nevir 184/0. § (5)).

12. A vizsgabizottsag a dontésérdl hatarozatot hoz, amelyr6l a vizsgazot legkésobb a vizsga elsé
vizsgatevékenységének megkezdése eldtt harom nappal tajékoztatja. A vizsgabizottsag a
hatarozatot a vizsgajegyzOokonyvben rogziti (Nevir 184/0. § (5)).

111.2.6.3 A kedvezmény biztositasara iranyulo kérelem
A.) Kedvezmény biztositasa szakmai vizsga esetén

1. A Vizsgakdzpont a sajatos nevelési igényl vagy fogyatékossaggal €16 személy és a
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé (beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenesség-csokkentd fejleszté pedagdgiai ellatasban részt vevd) tanuld szakmai vizsgaja
soran, részére

e az egészségiigyi alkalmassagi kdvetelmények,
e apalyaalkalmassagi kovetelmények és
e a fogyatékossaggal €16 emberek egyenld esélyli hozzaférésének

figyelembevételével a Kormany vonatkozo rendeletében meghatarozott kedvezmények utjan
biztositja a sajatos nevelési igény, illetve a fogyatékossag jellegéhez igazodd felkészitést és
vizsgaztatast.

2. Ha a tanulo beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizd, fejlesztOpedagogiai
ellatasban ¢és a Kormany vonatkozo6 rendeletében meghatarozott kedvezményben részesiil.

3. A fentiek alapjan nyujtott kedvezmény kizardlag az annak alapjaul szolgald koriilménnyel
Osszefiiggésben Dbiztosithatd, és nem vezethet a szakma megszerzéséhez sziikséges
kovetelmények aldli altalanos felmentéshez (Szktv. 94. §).

4. A Vizsgakozpont elkotelezett az esélyegyenldség megvalositasa mellett. A Vizsgakdzpont
valamennyi dolgozdjanak és egylittmiikdé partnerének célja az, hogy a fogyatékossaggal é16
személyek is hatékonyan és masokkal egyenlden tudjanak részt venni a vizsgakon.

5. A szakmai vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel (BTMN)
kiizd6 tanuld és a sajatos nevelési igényli (SNI) vagy fogyatékossaggal ¢16 személy (FESZ)
részére az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont az Nkt. szerinti szakértdi bizottsag érvényes
szakért6i vélemeényére tekintettel a kovetkezd, jogszabalyban meghatirozott kedvezményeket
biztositja.

6. Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel
kiizdd tanuld és a sajatos nevelési igényll vagy fogyatékossaggal €16 személy szamara lehetdvé
tessziikk a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz (vizsga esetében pl. hallokésziilék,
egyedileg szerkesztett vizsgaanyag, Braille-irasos vizsgaanyag, stb.) hasznalatat vagy
segédszemély (esetleg segitd allat) igénybevételét.

7. A hallaskarosodott vizsgaz6 kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére
—ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztositunk.

8. Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdz6 igazolt kérelme alapjan az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont engedélyezheti
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a) a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatds sordn is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol,

b) az interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd
felvaltasat,

¢) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt torténé
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt idOtartam harminc szdazalékat, kivéve, ha a képzési és kimeneti
kovetelmények masként rendelkeznek.

9. Az interaktiv vizsgatevékenység szobeli vizsgatevékenységgel vald felvaltdsa esetén a
vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatdrozza meg a képzési
¢s kimeneti kovetelményekben az interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozdan, a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott keretek (a szakmai vizsga személyi és targyi feltételei, a szakmai
vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasa és idétartama, az ahhoz rendelt tevékenységek,
azok tartalmdra, értékelésére, sulyardnydra vonatkozo adatok, valamint a szakmai vizsgan
hasznalhat6 segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozé részletes szabalyok, a
vizsgatevékenységek ¢€s a szakmai vizsga értékelésének szempontjai, tovabba az 4dgazati
alapvizsga eredményének a szakmai vizsga eredményébe torténd beszamithatosaganak mértéke)
figyelembe vételével (Szkr. 297. §).

A kedvezmény biztositasa iranti kérelem benyujtdsa, elbirdlasa, dontés, a vizsgazo értesitése

10. A Kérelemhez a Vizsgakdzpont honlapjardl, a Dokumentumok oldalrol letolthetd
, KERELEM mentesités vagy kedvezmény biztositdsira (szakmai vizsgak esetén” nyomtatvanyt
kell hasznalni.

11. A Kérelmet a Jelentkezési lappal egy idOben, a jelentkezési hataridd lejartaig kell benyu;jtani.

12. A Kérelemhez mellékelni kell az azt alatamaszté dokumentum(ok) — a tovabbiakban:
Igazolas — masolatat.

13. Amennyiben az Igazolas a vizsgdzonak nem all rendelkezésére a vizsgara torténd jelentkezés
hatéaridején beliil, a Kérelmet abban az esetben is a hataridd lejarta el6tt kell benyljtania, és a
Kérelemben jeldlnie kell, hogy varhatéan mely hatariddig fogja benyujtani az Igazolést.

14. Egyéni jelentkezés esetén a Kérelem a KRETA rendszerben a jelentkezési folyamat sorén az
5., Kérelmek” TAB-on, a ,,Felmentés iranti kérelem” kivalasztasat kovetéen megjelend ,,Alairt
kérelem” felirat alatti ,,+ Uj dokumentum csatoldsa” gombbal, az Igazolas az ,,Aldtamaszto
dokumentum(ok)” felirat alatti ,+ Uj dokumentum csatolasa” gombbal tolthet6 fel.

15. Csoportos jelentkezés esetén a Kérelmet és az Igazolast a Jelentkezési lappal egyiitt (egy
dokumentumként) lehet feltolteni, és a ,,Letolthetd import sablon” tablazatanak az adott
vizsgdzohoz tartozo soraban, a ,,Sajatos nevelési igényli” oszlopaban, a megfeleld (barmelyik)
kategoria kivalasztasaval lehet jeldlni a kérelem benytjtasanak tényét.

16. Amennyiben a vizsgara jelentkez6 a kérelemhez sziikséges dokumentumokat nem tudja
feltolteni, a vizsgaszervezési referenssel torténd kapcsolatfelvétel és tajékoztatas mellett, a
Kérelem ¢és az Igazolas elektronikus levél mellékleteként (csatolmanyaként) is bekiildhetd a
Vizsgakozpont e-mail cimére (Kvk@Kkszc.hu).
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17. A Kérelmet a vizsgakézpont vezetd biralja el és dont annak elfogadasarol, dontésérdl a
vizsgazot legkésObb a vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdése eldtt harom nappal
tajékoztatja.

B.) Kedvezmény biztositasa a szakképzésért felelds miniszter hatdskdrébe tartozo képesitd
vizsgak esetén

1. A Vizsgakdzpont a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékossaggal él6 személy és a
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 (beilleszkedési, tanulédsi, magatartasi
rendellenesség-kezeld fejleszt6 pedagdgiai ellatasban részt vevo) személy vizsgaja soran, részére

e az egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények,
e apalyaalkalmassagi kovetelmények és
o afogyatékossaggal €16 emberek egyenld esélyli hozzaférésének

figyelembevételével a Kormany vonatkozo rendeletében meghatarozott kedvezmények Utjan
biztositja a sajatos nevelési igény, illetve a fogyatékossag jellegéhez igazodd felkészitést €s
vizsgaztatast.

2. A fentiek alapjan nyujtott kedvezmény kizardlag az annak alapjéul szolgald koriilménnyel
Osszefiiggésben biztosithatd, és nem vezethet a szakképesités megszerzéséhez sziikséges
kovetelmények aloli altalanos felmentéshez (Szktv. 94. § alapjan).

3. A Vizsgakozpont elkotelezett az esélyegyenldség megvalositdsa mellett. A Vizsgakdzpont
valamennyi dolgozojanak és egylittmiikodd partnerének célja az, hogy a fogyatékossaggal é16
személyek is hatékonyan és masokkal egyenlden tudjanak részt venni a vizsgakon.

4. A vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel (BTMN) kiizd6
tanul6 és a sajatos nevelési igényti (SNI) vagy fogyatékossaggal ¢16 személy (FESZ) részére az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az Nkt. szerinti szakértdi bizottsag érvényes szakértdi
véleményére tekintettel a kovetkezd, jogszabalyban meghatarozott kedvezményeket biztositja.

5. Az irasbeli vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdd
tanulo és a sajatos nevelési igényll vagy fogyatékossaggal €16 személy szamara lehetdvé tessziik
a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz (vizsga esetében pl. hallokésziilék, egyedileg
szerkesztett vizsgaanyag, Braille-irasos vizsgaanyag, stb.) hasznalatat vagy segédszemély
(esetleg segitd allat) igénybevételét.

6. A hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténo részének idejére
— ha az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztositunk.

7. Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont engedélyezheti

a) a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alol, ha a vizsgdzot a szakmai képzés sordn is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindsitése alol,

b) az irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
felvaltasat,

66. oldal
(6sszesen 106)



Kaposvari Vizsgakdzpont Hatélyos: 2025.11.03-t61
Vizsgaszabalyzat

c¢) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt torténé
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt idotartam harminc szdazalékat, kivéve, ha a programkdvetelmények
masként rendelkeznek.

8. Az irasbeli vizsgatevékenység szobeli vizsgatevékenységgel vald felvaltasa esetén a
vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont hatdrozza meg a
programkovetelményekben az irasbeli vizsgatevékenységre vonatkozoan, a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott keretek (a vizsga személyi ¢és targyi feltételei,
vizsgatevékenységeinek részletes leirasa és iddtartama, az ahhoz rendelt tevékenységek, azok
tartalmara, értékelésére, sulyaranyara vonatkozo adatok, valamint a vizsgan hasznalhato
segédeszkozokre ¢€és egyéb dokumentumokra vonatkozd részletes szabalyok, a
vizsgatevékenységek és a vizsga értékelésének szempontjai) figyelembe vételével (Szkr. 297. §).

A kedvezmény biztositasa iranti kérelem benyujtdsa, elbirdlasa, dontés, a vizsgazo értesitése

9. A Kérelemhez a Vizsgakdzpont honlapjardl, a Dokumentumok oldalrol letdlthetd
, KERELEM mentesités vagy kedvezmény biztositdsira (szakmai vizsgak esetén” nyomtatvanyt
kell hasznalni.

10. A Kérelmet a Jelentkezési lappal egy idoben, a jelentkezési hatarido lejartaig kell benyujtani.

11. A Kérelemhez mellékelni kell az azt alatdmaszté dokumentum(ok) — a tovabbiakban:
Igazolas — masolatat.

12. Amennyiben az Igazolas a vizsgdzonak nem all rendelkezésére a vizsgara torténd jelentkezés
hataridején beliil, a Kérelmet abban az esetben is a hataridd lejarta el6tt kell benytjtania, és a
Kérelemben jelolnie kell, hogy varhatoan mely hataridéig fogja benyujtani az Igazolast.

13. Egyéni jelentkezés esetén a Kérelem a KRETA rendszerben a jelentkezési folyamat soran az
5. ,,Kérelmek” TAB-on, a ,,Felmentés iranti kérelem” kivalasztasat kovetden megjelend ,,Alairt
kérelem” felirat alatti ,,+ Uj dokumentum csatoldsa” gombbal, az Igazolas az ,,Aldtdmaszto
dokumentum(ok)” felirat alatti ,+ Uj dokumentum csatolasa” gombbal tSlthet6 fel.

14. Csoportos jelentkezés esetén a Kérelmet és az Igazolast a Jelentkezési lappal egyiitt (egy
dokumentumként) lehet feltdlteni, és a ,,Letolthetd import sablon” tablazatinak az adott
vizsgdzohoz tartozo soraban, a ,,Sajatos nevelési igényli” oszlopaban, a megfeleld (barmelyik)
kategoria kivalasztasaval lehet jelolni a kérelem benytjtasanak tényét.

15. Amennyiben a vizsgara jelentkezd a kérelemhez sziikséges dokumentumokat nem tudja
feltolteni, a vizsgaszervezési referenssel torténd kapcsolatfelvétel és tajékoztatas mellett, a
Kérelem ¢és az Igazolas elektronikus levél mellékleteként (csatolmanyaként) is bekiildhetd a
Vizsgakozpont e-mail cimére (kvk@Kkszc.hu).

16. A Kérelmet a vizsgakdzpont vezetd birdlja el és dont annak elfogadasarol, dontésérdl a
vizsgazot legkésdbb a vizsga elsd vizsgatevékenységének megkezdése elétt harom nappal
tajékoztatja.
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C.) Kedvezmény biztositisa a koznevelésért felelés miniszter hataskorébe tartozo
szakképesitések megszerzésére iranyulo képesito vizsgak esetén

1. A vizsgatevékenység sordn a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo, illetve
a sajatos nevelési igényl tanuld €s a képzésben részt vevo fogyatékos személy szamara lehetové
teszi a tanulmadnyok soran alkalmazott segédeszkoz (vizsga esetében pl. hallokésziilék, egyedileg
szerkesztett vizsgaanyag, Braille-irasos vizsgaanyag, stb.) hasznalatit vagy segédszemély
(esetleg segit6 allat) igénybevételét.

2. A vizsgakozpont a hallasi fogyatékos vizsgdzo kérelmére a vizsgatevékenység szobeli
részének idejére jelnyelvi tolmacsot biztosit.

3. Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdzo kérelmére — a szakért6i bizottsdg szakértoi
véleménye alapjan — a vizsgakozpont engedélyezheti

a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alol, ha a vizsgdzot a képzés sordn is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindsitése alol,

b) az irasbeli, interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
szobeli vizsgatevékenység irasbeli, interaktiv vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat,

c) az adott vizsgatevékenységnek az arra meghatarozott idonél hosszabb id6 alatt torténd

teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt id6tartam Otven szdzalékat, kivéve, ha a programkovetelmény
masként rendelkezik (Nevir 184/0. § (1)-(3)).

A kedvezmény biztositasa iranti kérelem benyujtasa, elbirdlasa, dontés, a vizsgazo értesitése

4. A vizsgaz6 a Kedvezmény biztositdsa iranti Kérelmet a vizsgara valo jelentkezéskor irdsban
nyUjtja be a Vizsgakodzpontnak.

5. A Kérelemhez a Vizsgakdzpont honlapjardl, a Dokumentumok oldalrol letdlthetd
L,KERELEM mentesités vagy kedvezmény biztositdsara (oktatds, szocidlis és kulturalis
agazatokba tartozo képesitd vizsgak esetén)” nyomtatvanyt kell hasznélni.

6. A Kérelmet a Jelentkezési lappal egy idében, a jelentkezési hataridd lejartaig kell benyujtani.

7. A Kérelemhez mellékelni kell az azt alatdmaszté dokumentum(ok) — a tovabbiakban: Igazolés
— masolatat.

8. Amennyiben az Igazolas a vizsgazonak nem all rendelkezésére a vizsgara torténd jelentkezés
hataridején beliil, a Kérelmet abban az esetben is a hataridd lejarta el6tt kell benytjtania, €s a
Kérelemben jelolnie kell, hogy varhatéan mely hatariddig fogja benyujtani az Igazolast.

9. Egyéni jelentkezés esetén a Kérelem a KRETA rendszerben a jelentkezési folyamat soran az
5., Keérelmek” TAB-on, a ,,Felmentés iranti kérelem” kivalasztasat kovetden megjelend ,,Alairt
kérelem” felirat alatti ,+ Uj dokumentum csatolasa” gombbal, az Igazolas az ,,Alatimasztd
dokumentum(ok)” felirat alatti ,,+ Uj dokumentum csatolasa” gombbal tolthet fel.

10. Csoportos jelentkezés esetén a Kérelmet és az Igazolast a Jelentkezési lappal egyiitt (egy
dokumentumként) lehet feltolteni, és a ,Letolthetd import sablon” tdblazatdnak az adott
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vizsgdzohoz tartozd soraban, a ,,Sajatos nevelési igényli” oszlopaban, a megfeleld (barmelyik)
kategoria kivalasztasaval lehet jeldlni a kérelem benytjtasanak tényét.

11. Amennyiben a vizsgara jelentkezd a kérelemhez sziikséges dokumentumokat nem tudja
feltdlteni, a vizsgaszervezési referenssel torténd kapcsolatfelvétel és tajékoztatas mellett, a

Kérelem ¢s az Igazolas elektronikus levél mellékleteként (csatolmanyaként) is bekiildhetd a
Vizsgakozpont e-mail cimére (kvk@kszc.hu).

12. A Kedvezmény biztositasa targyaban a vizsgakozpont vezetd dont, a dontésérdl hatarozatot
hoz, amelyrdl a vizsgazot legkésObb a vizsga els6 vizsgatevékenységének megkezdése eldtt
harom nappal tajékoztatja. A vizsga jegyzoje a hatarozatot a Vizsgajegyzokonyvben rogziti.

111.2.6.4 Egyedi eljaras biztositasara iranyulo kérelem (esélyegyenloség biztositasa)

1. Amennyiben a vizsgazé sajatos helyzete, vagy koriilménye miatt (példaul varandossag,
ideiglenesen felmeriilé6 nehézség, baleset, vagy betegség utani labadozés, gyermekfeliigyelet
miatti el6re sorolas sth.) személyére nézve a vizsgaztatas rendjétdl eltérd eljarast igényel, a
Vizsgakozpont indokolt esetben kész gondoskodni az érintett személy esélyegyenloségének
biztositasarol.

Egyedi eljaras biztositasara iranyulo kérelem benyujtasa, elbirdalasa, dontés, a vizsgdzo
értesitése

2. Az egyedi eljards biztositdsara iranyuld kérelem benyljtasa a Jelentkezési lap
esélyegyenldséggel kapcsolatos sordban (2. oldal) jelélendd!

3. Az egyedi eljaras biztositasara iranyulod kérelmet legkésébb a vizsga megkezdése elbtti 7.
napig irasos formaban kell eljuttatni a vizsgakdzpont vezetének cimezve, a kvk@kszc.hu e-mail
cimre.

4. A kérelemnek tartalmaznia kell a vizsgaz6 azonosito adatait, a vizsga idépontjat és helyszinét,
a szakma/szakképesités megnevezését, a kérelem leirasat, indoklasat és a vizsgazd sajat kezi
(vagy elektronikus) aléirasat.

5. A kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el, és dontésérol a vizsga megkezdése el6tti
harmadik napig tajékoztatja a vizsgazot.

111.2.6.5 Méltanyossagra iranyulo kérelem (esélyegyenloség biztositasa)

1. Amennyiben a vizsgazonak sajatos helyzete, vagy koriilménye miatt olyan, esélyegyenldség
biztositdsa szempontjabol méltdnyolhaté igénye meriil fel, amelyet jogszabalyok nem
biztositanak részére, indokolt esetben Méltanyossagra iranyuld kérelmet nyujthat be.

2. Amennyiben a kérelemben megfogalmazott kérés teljesitése jogszabalyi eléirasba titkozik (pl.
a koznevelésért felelés miniszter hataskorébe tartozd szakképesités megszerzésére iranyulod
lezart, eredményes képesitdvizsgat ismételni nem lehet (Nevir. 184/N. § (10))), a Kérelmet a
vizsgakozpontnak el kell utasitania.
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Meéltanyossag biztositasara iranyulo kérelem benyujtasa, elbiralasa, dontés, a vizsgdazo
értesitése

3. A M¢éltanyossag biztositdsara iranyulé kérelem benyujtasa a Jelentkezési lap
esélyegyenldséggel kapcsolatos sordban (2. oldal) jelélendd!

4. A M¢éltanyossag biztositasara irdnyuld kérelmet legkésobb a vizsga megkezdése elotti 7. napig
irasos formaban kell eljuttatni a vizsgakozpont vezetonek cimezve, a kvk@kszc.hu e-mail cimre.

5. A Kérelemnek tartalmaznia kell a vizsgdzo6 azonosité adatait, a vizsga idépontjat €s helyszinét,
a szakma/szakképesités megnevezését, a kérelem leirasat, indoklasat és a vizsgazd sajat kezl
(vagy elektronikus) aléirasat.

6. A kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje birdlja el, és dontésérdl a vizsga megkezdése elotti
harmadik napig tajékoztatja a vizsgazot.

111.2.7 A vizsgazok és vizsgaztatok tajékoztatdisa a vizsga megkezdése elott

1. A vizsgazoknak a vizsga helyszinérdl és idépontjarol, valamint a sziikséges tudnivalokrol
torténd tajékoztatdsa a KRETA rendszerbdl a vizsga megkezdése eldtt legkésébb hét nappal, a
felelds vizsgaszervezési referens altal kikiildésre keriil6 értesitéssel torténik.

2. A referensnek lehetdsége nyilik arra, hogy a szakma/szakképesités jellegétol fiiggben a sablon-
szoveghez tovabbi fontos tudnivaldkat rogzitsen.

3. A vizsgaztatoknak a vizsga megkezdése elott legkésobb hét nappal torténd, a vizsgaval
kapcsolatos részletes tajékoztatdsat a vonatkozo jogszabaly irja elé. A tajékoztatds a KRETA
rendszerbdl torténd értesitéssel valosul meg.

4. A rendszer automatikusan csatolja az értesitéshez a vizsganak a KRETA rendszer éltal
Osszeallitott ,,Lebonyolitasi rendjét”, melyet a vizsgaprogram vonatkozasaban a referens tovabbi
aktualis informaciokkal egészithet ki.

5. A KRETA rendszer lehetdséget biztosit arra, hogy a tajékoztatissal tovabbi csatolt
dokumentum is kikiildésre keriilhessen. Szakmai vizsgak esetén a vizsgakdzpont vezetd altal
jovahagyott Lebonyolitasi rend csatolt dokumentumként kiildhetd ki.

111.3 AVIZSGA LEFOLYTATASA

111.3.1 Elozetes teendok a vizsga helyszinén

A vizsga helyszinét a Vizsgakdzpont munkatarsai a vizsga megkezdését megel6zden elokésziti.

111.3.1.1 A vizsgazok és vizsgdztatok fogadasa, koordindlasa

1. A Vizsgakozpont képviselGje a vizsga helyszinén legalabb a vizsga megkezdése elétt egy
oraval koteles megjelenni.

2. A vizsga helyszinén a vizsgazokat és a vizsgaztatokat, valamint a vizsgan kozremiikodoket a
vizsgakozpont képviseldje fogadja és koordinalja, rovid tdjékoztatasokkal és itmutatassal latja
el Oket. a helyszinre, a kezdésre, esetleges atoltozésre, valamint egyéb tudnivaldkra vonatkozdan.

111.3.1.2 4 vizsgabizottsag értekezlete

1. A vizsga megkezdése eldtt legkésdbb fél oraval a vizsgakdzpont képviseldje értekezletet hiv
Ossze a vizsgabizottsagi tagok és a vizsgan résztvevo személyzet részvételével.
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2. A Vizsgakozpont képviseldje szerepkoriik szerint bemutatja egymasnak a jelenlevoket.
3. Az értekezleten tajékoztatast kell adni a jelenlevOknek

e alebonyolitas tervezett rendjérol,

e a Munka-, tiiz-, egészségvédelmi tajékoztatas sziikségességérol,
e az értékelés modjardl,

e az osszeférhetetlenség és partatlansag kovetelményeirdl.

4. Fel kell kérni a vizsgabizottsag tagjait a vizsga helyszinének és targyi, személyi feltételeinek
ellendrzésére.

5. A vizsga megnyitasahoz sziikséges dokumentumokat ala kell iratni (Megbizolevél, Megbizasi
szerzOdés, Lebonyolitasi rend, Feljegyzés).

6. At kell adni a vizsgabizottsag tagjainak az értékeld lapokat, osztalyozo ivet, és az egyéb
szlikséges dokumentumokat (szobeli tételsor, mellékletek, stb.)

111.3.1.3 4 vizsga megnyitdsa

1. A vizsgakozpont képvisel6je bemutatja a vizsgazoknak a vizsgabizottsag tagjait, tajékoztatja
¢s nyilatkoztatja 6ket az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatosan, majd tajékoztatja a jelenlevoket
¢s egylittmiikodésiiket kéri a partatlansag biztositasa valamint esetleges el6fordulasanak
jelentésével kapcsolatosan. Tajékoztatast ad a panasztétel és a jogorvoslat lehetdségérol,
modjardl, valamint a vizsgat kovetéen a bizonyitvany, oklevél, illetve torzslapkivonat
atvételének helyszinérdl és tervezett id6pontjarol.

2. Ezt kovetden atadja a szot a vizsgafeliigyeld / vizsgaelnok részére, aki tdjékoztatja a
vizsgazokat a vizsga rendjérdl, teend6ikrél, jogaikrol és kotelességeikrdl, valamint egyéb
tudnivalokrol.

111.3.1.4 Tajékoztatas az irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység szabalyairol

A vizsga programjanak megfeleld idopontban, a vizsgatevékenység megkezdése eldtt a
teremfeliigyeld tajékoztatja a vizsgadzokat a teenddikrdl és a szabalyokrol.

111.3.1.5 A vizsgazok iiltetése interaktiv vizsgan

A teremfeliigyeld kijeldli a vizsgazok munkaéllomasait, leiilteti dket a QR-kodok segitségével
rogziti munkadllomasukat az elektronikus rendszerben személyes adataik egyeztetése,
ellendrzése mellett.

111.3.1.6 Tdjékoztatas a munka-, tiiz- és egészségvédelemrdl

1. A projektfeladat megkezdése el6tt a jelenlevoket a technikai felelds tajékoztatja a helyszinen
érvényes munka-, tliz- és egészségvédelmi szabalyokrol.

2. A tajékoztatas soran lehetdség szerint ismertetni kell a potencialis veszélyforrasokat, valamint
a tliz, vagy baleset soran sziikséges teenddket, menekiilési titvonalakat, fel kell hivni a figyelmet
az egyéni- és specialis véddeszkozok hasznalatara.

3. A t4jékoztatds megtorténtérél és annak tudomadsul vételérdl, valamint alkalmazasinak
kotelezettségérdl szolo nyilatkozatot minden jelenlevonek ala kell irni.
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111.3.1.7 A vizsgdzok késésének kezelése

1. Interaktiv vizsgatevékenység esetén a vizsgazo a kezdés idépontjahoz képest legfeljebb 10
percet késhet, az adategyeztetés és a munkaallomashoz iiltetés idétartaméval egyiitt —a KRETA
rendszer csak a kezdési idépont utani 10. percig teszi lehetdvé, hogy megkezdje a vizsgat.

2. Irasbeli vizsgatevékenység esetén a késve érkezd vizsgazo a vizsgabizottsag mérlegélése és
dontése szerint kezdheti meg a vizsgat, azonban nincs lehet6sége igénybe venni a teljes
id6tartamot, a vizsga megkezdésének hivatalos idopontjatol szamitott, a Kdvetelményekben
megadott id6tartam lejartaval be kell fejeznie a vizsgafeladat megoldasat.

3. Projektfeladat megoldasa esetén a késve érkezO vizsgazd a vizsgabizottsag mérlegélése és
dontése szerint kezdheti meg €s folytathatja le a vizsgat.

111.3.2 A vizsgafeladatok végrehajtisa
111.3.2.1 A vizsga részei — vizsgatevékenységek
Interaktiv vizsgatevékenység

1. Az interaktiv vizsgatevékenység szamitogép alkalmazisat igénylé kozponti
vizsgatevékenység, amely elsdsorban a szakmai vizsgakon valosul meg.

2. Feladatainak, javitasi-értékelési utmutatdjanak és egyéb dokumentumainak elkészitésérdl a
szakképzésért felelds miniszter a Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Hivatal utjan a szakmai
vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az Gtmutatd visszavonasig hasznalhato fel.

3. A feladat és az itmutat6 alapjan a szamitogép altal véletlenszerlien generalt vizsgafeladatsort
kell az interaktiv vizsgdn megoldani (Szkr. 260. §).

4. Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelds
miniszter a szakképzési tajékoztatasi és informacios kozpont keretében miikddtetett honlapon
kozzétett kozlemeényében — a Kormany adott agazatért felelds tagjdnak egyetértésével — hatarozza
meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utols6 munkanapjaig. A projektfeladat
vizsgaiddpontjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2)).

5. A teljes szakmai vizsgan — igy az interaktiv vizsgatevékenység soran is — az Szktv. 93. § (3)
és az Szkr. 260. § (1) bekezdése alapjan a vizsgabizottsag minden tagjanak a feladatmegoldas
teljes idGtartama alatt jelen kell lenni (kivéve, ha ezzel ellentétes jogszabaly, illetve hivatalos
allasfoglalas keriil kozzétételre, valamint a Nevir. 184/S. § (3) bekezdésben foglalt képesitd
vizsga esetét — 1d. a kovetkezé kiscim: [rdsbeli vizsgatevékenység 6. pontjat).

6. A vizsgatevékenység lefolytatasahoz sziikséges SZEV elektronikus vizsgarendszert kezeld
teremfeliigyeld (vizsgabiztos) folyamatos jelenléte a vizsgateremben és feladatellatasa, a
rendszergazda (technikai felelés) legalabb tigyeleti szintli, a vizsga épiiletében megvaldsuld
rendelkezésre allasa és sziikség esetén torténd feladatellatdsa, valamint (a vizsga helyszinét
biztosité intézmény €s a vizsgakdzpont vezetd meghatarozasa szerint) folyoso feliigyeld jelenléte
¢s feladatellatésa.

7. Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatarozni, hogy a vizsgazo
az interaktiv vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc 6ra kozott végezhesse el (Szkr. 277. § (3)).

8. Gondoskodni kell arrdl, hogy a vizsgatevékenység lefolytatasa soran érvényesiiljenek a
vonatkoz6 jogszabalyi eldirasok (Szkr. 278. — 280. §).
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9. Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel
kiizd6 tanuld és a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékossaggal €16 személy szamdra lehetové
kell tenni a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély
igénybevételét. Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény,
illetve a fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgazé igazolt kérelme alapjan az akkreditalt
szakképzési vizsgakozpont engedélyezheti az interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd
vizsgatevékenységgel (ez esetben a vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt szakképzési
vizsgakOzpont hatarozza meg a képzési és kimeneti kovetelményekben az interaktiv
vizsgatevékenységre vonatkozoan meghatarozott kereteken beliil) vagy a vizsgatevékenység
szdban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat (Szkr. 297. § (2)).

Irasbeli vizsgatevékenység
10. Az irasbeli vizsgatevékenység jellemzden a képesitd vizsgakon valdsul meg.

11. Az irasbeli vizsgatevékenység feladatainak, javitasi-értékelési Utmutatojanak és egyéb
dokumentumainak elkészitésérél a vizsgakdzpont gondoskodik. A vizsgafeladatok tarolasa,
sokszorositasa, csomagolésa, szallitdsa olyan médon torténik, hogy az illetéktelen hozzaférés
kizarhato legyen. Az erre vonatkozd szabalyok a Vizsgakozpont Dokumentum és iratkezelési
szabalyzataban talalhatok.

12. Amennyiben az adott szakképesités programkovetelménye kdzponti irasbeli vizsgafeladatot
hataroz meg, a vizsga feladatainak, javitasi-értékelési utmutatojanak és egyéb dokumentumainak
elkészitésérol a programkovetelményben meghatarozott szerv gondoskodik.

13. A kozponti irasbeli feladatsort a Vizsgakozpont vonatkozd eldirasai szerint kell tarolni és
szallitani. Az irasbeli tételek a mindsitési szintjiiknek megfeleld titoktartdsra vonatkozé
szabalyok megtartasaval Orizenddk, és kizarolag a képesitOvizsga kezdésének idépontjaban
bonthatdak ki (Nevir 184/N. § (3)).

14. A koznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozo szakképesités megszerzésére iranyuld
képesitd vizsga esetén, ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési
igény, illetve a fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdzo kérelmére — a szakértdi bizottsag
szakértéi véleménye alapjdn — a vizsgakozpont engedélyezheti az iradsbeli, interaktiv
vizsgatevékenység szdban torténd vizsgatevékenységgel vagy a szdbeli vizsgatevékenység
irasbeli, interaktiv vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat (Nevir. 184./0. § (3) b)).

15. A koznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozo szakképesités megszerzésére iranyulo
képesitd vizsga esetén az irasbeli vizsgan az elndk van jelen, akadéalyoztatidsa esetén az elnok
mas vizsgabizottsagi tagot is kijelolhet. Az irasbeli vizsgafeladatot a vizsgakozpont,
vizsgaszervez6 intézmény altal megbizott javito tanar a feladatlapok javitdsdhoz, értékeléséhez
kiadott Gtmutato6 (a tovabbiakban: javitasi utmutatd) alapjan javitja és értékeli. A javito tanar a
kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel legkésébb a szobeli vizsga megkezdése eltt
atadja a vizsgabizottsagnak (Nevir. 184/S. § (3)-(4)).

16. A vizsgatevékenység lefolytatdsdhoz sziikséges a teremfeliigyeld folyamatos jelenléte a
vizsgateremben ¢€s feladatainak ellatdsa, valamint (a vizsga helyszinét biztosité intézmény és a
vizsgakozpont vezetd meghatarozasa szerint) folyoso feliigyeld jelenléte és feladatellatasa.

17. A jelen levd személyzet a vizsgatevékenység teljes ideje alatt koteles ellatni a szamara jelen
Szabalyzatban eldirt feladatokat.

73. oldal
(6sszesen 106)



Kaposvari Vizsgakdzpont Hatélyos: 2025.11.03-t61
Vizsgaszabalyzat

18. Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét tigy kell meghatarozni, hogy a vizsgazé
az irasbeli vizsgatevékenységet nyolc €s tizennyolc ora kozott végezhesse el (Szkr. 277. § (3)).

19. A koznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozo szakképesités megszerzésére iranyuld
képesitd vizsga esetén az irasbeli vizsgatevékenys€g napjara egyéb vizsgatevékenység nem
szervezhetd (Nevir. 184/N. § (1)).

Az irasbeli/interaktiv vizsgatevékenyseg soran elofordulo szabalytalansagok soran kévetendo
eljaras, azok észlelése, kezelése, és az azokkal kapcsolatos dontés

20. A Vizsgakozpont a szabalyosan vizsgdzok erkolcsi érdekeit védve a szabalytalansagokkal
kapcsolatban a kovetkez6 szabalyok betartasat rendeli el.

21. A Vizsgakdzpont nyilvanos dokumentumaiban tajékoztatja a vizsgazokat a vizsgaztatas
szabalyairdl és a vizsgara jelentkezésiikkor nyilatkoztatja a vizsgazokat arrdl, hogy megértik és
vallaljak azt, hogy nem vesznek részt tisztességtelen feladatmegolddsi modszerekben, és nem
vesznek igénybe nem engedélyezett segédeszkozoket €s a vizsga elbtt, a vizsga sordn, és a vizsgat
kovetden nem adnak ki bizalmas vizsgaanyagokat.

22. A Vizsgakozpont minden esetben biztositja a szabalyok betartasanak feliigyeletével
megbizott személy (teremfeliigyeld) folyamatos jelenlétét a vizsgan.

23. A teremfeliigyeld a vizsgatevékenység megkezdése elott egyértelmu tajékoztatast ad a
vizsgdzoknak a szabalytalansdg meghatdrozasardl, annak eléforduldsa esetén alkalmazando
eljarasrol és a bebizonyitott szabalytalansag lehetséges kovetkezményeirdl.

23.1 A vizsgazd a feladatok megolddsdhoz, elkészitéséhez tanécsot, segitséget nem
kérhet, és nem kaphat (Szkr. 280. § (1)).

23.2 A feladatmegoldas sordan

e mobiltelefon, okosora, okos-szemiiveg €s egyéb informatikai segédeszkoz
nem hasznalhato,

e jegyzet, vazlat, tankdnyv stb. nem hasznélhato,

e avizsgazok egymassal nem kommunikalhatnak,

23.3 Minden olyan tevékenység, amely a 23.1-2 pontokban leirt szabalyokkal ellentétes,
szabalytalansagnak mindsiil.

23.4 A Vizsgakozpont a vizsgdzoktol 6nallod feladatmegoldast kér.

23.5 Az engedélyezett segédeszkozoket az adott szakma/szakképesités Kovetelményei
hatdrozzak meg, azokat a Vizsgakdzpont minden vizsgazo részére biztositja.

23.6 Szabalytalansag elkovetése esetén a vizsgazd vizsgatevékenysége felfliggesztésre
keriil, az eseményrdl kiilon jegyzokonyv késziil, a vizsga folytathatosagarol a
vizsgakdzpont vezetdje dont.

23.7 Papir alapu feladatlap esetén a vizsgazo6 a nevét az elsé oldalon, és minden pétlapon
olvashatdan tlintesse fel!

23.8 Potlapot a teremfeliigyelé biztosit (ha tobbet hasznal fel a vizsgazo, akkor
sorszdmozni kell) — a vizsga végén beadando!
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23.9 Par percre — a terem engedéllyel elhagyhato (a feladatlap leadaséaval), egyszerre 1 6
hagyhatja el a termet, a kint t61tott id6 is beleszamit a megoldas idejébe!

23.10 A megoldasra rendelkezésre all6 idotartamba nem szdmithato be a vizsgdzonak fel
nem réhato okbdl kieso 1d6 (pl. aramsziinet stb.).

23.11 Aki elkésziilt, csendben adja be a dolgozatat, majd hagyja el a termet!

23.12 A vizsga soran a személyazonositd igazolvanyok alapjan adategyeztetés és
ilésrendkészités folyik, ehhez a személyazonosito igazolvanyokat a padnak a kozlekedd
ut melletti végére ki kell késziteni.

24. Szabalytalansag észlelése esetén annak kezelésére a Vizsgakdzpont a kovetkezo teenddket
hatarozza meg, a Szabalytalansagi szabalyzatnak megfeleléen (U.8.13.2-3).

Teendok szabalytalansag esetén

e A szabdlytalansag észlelését kovetden a teremfeliigyeld jelzi azt a
vizsgafeliigyelonek;

o A vizsgafelliigyelo felfliggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét (az észlelt
szabalytalansag tényének rogzitéséig), irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a
felfliggesztés pontos idejét, a szabdlytalansag jellegét, és aldirja azt, majd ezt
kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat;

e Interaktiv vizsga esetén a SZEV rendszerben a vizsgabiztos (interaktiv
teremfelligyeld / technikai felelds) az érintett vizsgazo6 feladatmegoldasat az észlelt
szabalytalansag tényének jegyzOkonyvben torténd rogzitéséig, valamint a
vizsgakozpont vezetd dontéséig az idé megallitasa nélkiil sziinetelteti (az Szkr. 279.
§ (3) alapjan).

e A szabalytalansdggal kapcsolatban kiilon jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot €s eseményt, amely lehetové teszi a
szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgdzo és
feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tajékoztattdk a szabalytalansag
elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a  bebizonyitott szabdlytalansag
kovetkezményeirdl;

e A teremfeliigyeld gondoskodik arrdl, hogy

o minden, a kivizsgaldshoz és dontéshez sziikséges €s elégséges informacio a
vizsgadokumentacioban rogzitésre keriiljon;

o a szabdlytalansagot r0gzit6 dokumentum tartalmazza a jelen levd
vizsgabizottsagi tagok €s a szabalytalansagot €szleld személy alairasat;

o a szabalytalansdgot rogzitd dokumentum a vizsgdzd szabalytalansaggal
kapcsolatos nyilatkozatat rogzitse.

e A vizsgafeliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kovetden
haladéktalanul jelzi a szabélytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
vezetdjének, aki kivizsgdlja €s dont a vizsgazd esetén a szakmai vizsga tovabbi
folytathatosagarol;

e A vizsgakdzpont vezetd a szabalytalansagokkal kapcsolatos dontés sordn biztositja,
hogy

o az Osszes észlelt szabalytalansag kivizsgalasa megtorténjen;
o a kivizsgalt és igazolt szabalytalansag sulyossaga mérlegelésre keriiljon;
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o a lehetséges kovetkezmények koziil a sulyossag mértékének megallapitasat
kovetden (az Szkr. elbirasainak betartasa mellett) a dontés az alabbiak koziil
kertiljon kivalasztasra;

X vizsgakérdés(ek)re adott megoldas érvénytelenitése;

X (amennyiben a vizsgatevékenység tobb vizsgarészbdl all) a vizsgarészen
elért eredmény érvénytelenitése;

X vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése;

X a szabalytalansaggal érintett vizsgatevékenységen és a korabbi
vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése;

X avizsga folytatasatol valo eltiltas.

o A jegyzOkonyvet a felligyeld, a vizsgdzo és a vizsgafeliigyeld irja ald. A vizsgdzo
észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefiiggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz (Szkr. 280.
§ 2-Q3))-

25. Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki szabdlytalansdg miatt a vizsga folytatasatol
eltiltasra keriilt, és a vizsgat teljes egészében meg kell ismételnie (Szkr. 291. § (1) )-(2)).

Projektfeladat vizsgatevékenység

A. Szakmai vizsgak esetén

26. A projektfeladat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont altal — a képzési és kimeneti
kovetelményekre tekintettel — a vizsgazd gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése
céljabol meghatarozott vizsgatevékenység, amelyet a Szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan
kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is
kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként — a képzési és kimeneti kovetelményeknek
megfelelden — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamil vagy egyéb vizsgaprodukcio
megvalodsitasa vagy zarddolgozat vagy portfolio elkészitése hatdrozhatdo meg (Szkr. 260. § (3)).

27. A projektfeladat vizsgatevékenység feladatainak, javitasi-értékelési utmutatdjanak, értékeld
lapjanak ¢és egyéb dokumentumainak elkészitésérél a vizsgakdozpont gondoskodik. A
vizsgafeladatok tarolasa, sokszorositasa, csomagolasa, szallitidsa olyan modon torténik, hogy az
illetektelen hozzaférés kizarhatdé legyen. Az erre vonatkozo szabdlyok a Vizsgakdzpont
Dokumentum és iratkezelési szabalyzataban talalhatok.

28. A projektfeladat vizsgaidopontjat az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont hatarozza meg
(Szkr. 262. § (2)).

29. Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatarozni, hogy a vizsgazé
a projektfeladatot hét és tizenkilenc 6ra kozott végezhesse el.

30. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a Szakmai vizsga megkezdése elott legalabb hét
nappal kikiildott tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag
tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét és a
vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altali végrehajtasanak
varhat6 id6tartamat.
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31. A vizsgabizottsdg tagjai a lebonyolitasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatdsban,
ellenérzik a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit, melyek
alapjan elvégzik az értékelést, valamint az értékelési folyamat eredményét bemutato €s a javasolt
érdemjegyet tartalmazo dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden
tovabbitjak az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

32. A projektfeladat (megvédésének) megkezdése eldtt a vizsgazot tajékoztatni kell az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével €s megvédésével
kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, tovabba a vizsgatevékenység helyére €s a munkavégzésre
vonatkoz6 munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrol. A vizsgatevékenység
megkezdése utdn tovabbi Utmutatas csak baleset és jelentds karokozas megel6zése céljabol
adhato.

33. A projektfeladatot a vizsgdzd az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont altal a
projektfeladathoz kapcsoldéddan meghatarozott segédanyagok hasznalata mellett végzi.

34. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi €s targyi
feltételek — ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte
esetén kezdhetd meg, és folytathato. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat
megelézéen a vizsgafeliigyeld ellendrzi, és engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

35. Abban az esetben, ha a projekt-vizsgatevékenység jellegéb6l addodoan baleseti kockazat
veszélye fennall (pl.: gépek, berendezések hasznalata) — (U.8.9.3.1.c), a vizsgatevékenység
zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgédztatott szakma szakiranyu
oktatdsanak folytatdsdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezo
személyt (Technikai feleldst) biztosit, aki a vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel, kozremiikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban,
gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl (Szkr. 281. § (4)) és ismeri a teenddket baleset,
illetve tliz esetén. Ismeri a vizsga helyszinét, az ott talalhat6 potencialis veszélyforrasokat,
menekiilési itvonalakat. A vizsgdzoknak nem nyujt segitséget és nem ad tanacsot a vizsgafeladat
megoldasa sordn. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értekelésében.

36. A projektfeladat végrehajtasahoz a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
id6tartam all a vizsgdzo6 rendelkezésére. Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara
rendelkezésre all6 id6tartamba a vizsgazdnak fel nem rohatd okbol kiesd 1d6.

37. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy
mas rendkiviili ok merill fel, azt a vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi az akkreditalt
vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitend6 projektfeladatot
megvaltoztathatja. A valtoztatasrol sz616 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell
a vizsgajegyzokonyvben.

38. Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgan elkészitend projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, aki ennek 1dépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi.

39. A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes személyazonosito adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag tagja irja ala.
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40. Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, €s azt a vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 281-283. §).

41. Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgazé igazolt kérelme alapjan az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont engedélyezheti az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb
id6 alatt torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja
meg a projektfeladatra eldirt idétartam harminc szdazalékat, kivéve, ha a képzési és kimeneti
kovetelmények masként rendelkeznek (Szkr. 297. § (3) c)).

B. A kbznevelésert felelos miniszter hataskorébe tartozo szakképesités megszerzésére iranyulo
képesito vizsga esetén

42. A vizsga a programkovetelményben meghatarozott irasbeli, illetve interaktiv, valamint
gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységeket magaba foglald projektfeladatbol allhat (Nevir.
184/N. § (1)).

43. Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdzo kérelmére — a szakért6i bizottsdg szakértdi
véleménye alapjan — a vizsgakdzpont engedélyezheti az adott vizsgatevékenységnek az arra
meghatarozott idénél hosszabb id6 alatt torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a
hosszabbitas nem haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idotartam 6¢ven szdazalékat, kivéve, ha
a programkdvetelmény masként rendelkezik (Nevir. 184/0. § (3) ¢)).

44. A vizsgakdzpont a hallasi fogyatékos vizsgdzo kérelmére a vizsgatevékenység szobeli
részének idejére jelnyelvi tolmacsot biztosit (Nevir. 184/0. § (2)).

45. Ha az egyik szobeli vizsgafeladat vizsgabizottsag altal torténd értékelése elégtelen, a vizsgazod
a vizsgabizottsag beleegyezésével pottételt hlizhat. Ebben az esetben kdzepes (3) érdemjegynél
magasabb érdemjeggyel nem értékelhetd a vizsgazo adott szobeli feladata. A pottétel huizasat a
jegyz6 rogziti a jegyzokonyvben és az osztalyozo iven (Nevir. 184/N. § (4)).

46. Abban az esetben, ha a projekt-vizsgatevékenység jellegébdl adéddan baleseti kockazat
veszélye fennall (pl.: gépek, berendezések hasznalata) — (U.8.9.3.1.c), a vizsgatevékenység
zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgaztatott szakma szakiranya
oktatasanak vagy a vizsgaztatott szakképesités szakmai képzésének folytatdsdhoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt (Technikai feleldst) biztosit, aki a
vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felel, kozremiikddik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasdban, gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol (Szkr. 281. § (4)) és ismeri a teenddket baleset, illetve tiiz esetén. Ismeri a vizsga
helyszinét, az ott taldlhatd potencidlis veszélyforrasokat, menekiilési utvonalakat. A
vizsgdzoknak nem nyujt segitséget és nem ad tandcsot a vizsgafeladat megoldasa soran. Nem
vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.
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C. A4 szakképzésert felelos miniszter hataskorébe tartozo képesito vizsga eseten

47. A Kaposvari Vizsgakdzpont az A. pontban foglalt szabalyokat alkalmazza a képesito vizsgak
lefolytatdsa soran, a kdvetkezd kiilonbségekkel: szakma helyett szakképesitést, KKK helyett PK-
t, vizsgafelligyelO helyett vizsgabizottsagi tagot kell érteni, a jogszabalyi hivatkozasok esetében
a képesito vizsgakra alkalmazott szakaszokat kell figyelembe venni; képesito vizsga esetében, ha
a PK nem irja eld, nem értelmezett a portfolio készitése, illetve védése.

48. A vizsgatevékenységek idépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg.

49. Abban az esetben, ha a projekt-vizsgatevékenység jellegéb6l adodoan baleseti kockazat
veszélye fennall (pl.: gépek, berendezések hasznalata) — (U.8.9.3.1.c), a vizsgatevékenység
zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizaldsa érdekében az akkreditalt
szakképzési vizsgakodzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgaztatott szakma szakirdnyt
oktatdsanak vagy a vizsgaztatott szakképesités szakmai képzésének folytatasdhoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez6 személyt (Technikai feleldst) biztosit, aki a
vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kdzremiikddik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban, gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol (Szkr. 281. § (4)) és ismeri a teendOket baleset, illetve tliz esetén. Ismeri a vizsga
helyszinét, az ott taldlhaté potencidlis veszélyforrasokat, menekiilési utvonalakat. A
vizsgazoknak nem nyujt segitséget és nem ad tandcsot a vizsgafeladat megoldédsa soran. Nem
vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.

111.3.2.2 Valamennyi vizsgatevékenységre vonatkozo szabalyok

1. A szakmai vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat koveté harminc napon beliil be kell
fejezni, kivéve, ha a képzési és kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek (Szkr. 277. §(1)).

2. Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti kovetelmények nem zarjak ki — tobb
vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazo egy vizsganapra eso vizsgatevékenységeinek dsszes
ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcoras idékeret szamitasakor a vizsgatevékenység
végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni (Szkr. 277. §(2)).

3. Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatarozni, hogy a vizsgazé
az interaktiv vizsgatevékenységet nyolc €s tizennyolc ora kozott, a projektfeladatot hét és
tizenkilenc ora kozott végezhesse el (Szkr. 277. §(3)).

4. A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend alapjan kell lebonyolitani (Szkr. 276. §(1)).

5. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga idOtartamat, ha a vizsgaszervezeés
helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A
meghosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell (Szkr. 277,

§(5)).

6. A vizsgaz6 szamara a szakmai vizsga idGtartama legfeljebb harom — az el6z6 pont szerinti
meghosszabbitas esetén legfeljebb négy — nap lehet (Szkr. 277. §(4)).

7. Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le (Szkr. 276. §(2)).

8. Az Szktv. 93. § (3) és az Szkr. 260. § (1) bekezdése alapjan a szakmai vizsgan a vizsgabizottsag
minden tagjanak a vizsga teljes idGtartama alatt jelen kell lenni (kivéve, ha ezzel ellentétes
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jogszabaly, illetve hivatalos allasfoglalas keriil kdzzétételre, valamint a Nevir. 184/S. § (3)
bekezdésben foglalt képesitd vizsga esetét — Id. az frasbeli vizsgatevékenység kiscim 14. pontjat.

9. A vizsgabizottsag valamely tagja valamennyi vizsgatevékenység megkezdése el6tt ellendrzi a
vizsgazok személyazonossagat (Szkr. 272. § (2a) — Szkr. 292. § (1)).

10. Az Osszes vizsgatevékenység teljesitése sordn a vizsgabizottsagi tagoknak kiilonds figyelmet
kell forditaniuk arra, hogy a vizsgazdknak biztositsak azt az idétartamot, amit a Kévetelmények
eldirnak a feladat teljesitésére, megoldasara.

11. Amennyiben a vizsgdzod rovidebb idé alatt teljesiti a feladatot, abban az esetben a
tevékenységét figyelemmel kisérd vizsgabizottsagi tag koteles megkérdezni a vizsgazotol, hogy
igénybe kivanja-e venni a szamara biztositott idtartamot, vagy befejezte a feladat megoldasat,
teljesitését.

12. Ha a vizsgédzo6 ugy dont, hogy folytatja a feladatmegoldast, biztositani kell neki a tovabbi
1d6t, egészen a meghatarozott idotartam lejartaig.

13. Ha a vizsgazd valaszdban megerdsiti, hogy a vizsgatevékenységre rendelkezésére allo
tovabbi iddtartamot nem kivanja igénybe venni, projektfeladat esetén a vizsgabizottsag tagja
(irasbeli vizsgatevékenység esetén a teremfeliigyeld) rogziti a befejezés idépontjat az értékeld
lapon (irasbeli vizsgatevékenység esetén az iilésrendben és a feladatlapon).

111.3.3 A vizsga felfiiggesztése

A vizsgafeliigyeld felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszer feltételei nem biztositottak, és errdl
haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot. A felfiiggesztés tényét és
indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszer(i allapot nem allithaté helyre oly
modon, hogy a szakmai vizsga folytatasdra még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérdl (Szkr. 273. §

(2)).
I11.3.4 Rendkiviili ok, esemény

1. Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy
mas rendkiviili ok meriil fel, azt a vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi az akkreditalt
vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitend0 projektfeladatot
megvaltoztathatja. A valtoztatasrol szol6 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell
a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

2. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a szakmai vizsga idétartamat, ha a vizsgaszervezés
helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja. A
meghosszabbitas tényét €s annak indokat a vizsgajegyz6konyvben rogziteni kell (Szkr. 277. §

(5)).
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111.4 A VIZSGA ZARASA

111.4.1 A vizsgazok teljesitményének mérése, értékelése

I11.4.1.1 A vizsgaeredmények megallapitdsa, a vizsgazo mindsitésének elokészitése

1. A vizsgazok teljesitményének értékelése részben a vizsgatevékenységek folyamatdban,
részben azt kovetden, a vizsgabizottsag értekezletén valosul meg.

2. A vizsgazok teljesitménye a vizsgabizottsagi tagok részérdl végzett mérés-értékelés soran
kertil értékelésre, de a vizsgazo mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakdzpont dont.

3. Az irasbeli jellegli feladatok esetén a vizsgazo altal megirt, kitoltott feladatlapot/
vizsgadolgozatot a vizsgabizottsagi tagoknak a vizsgakozpont altal rendelkezésére bocsatott
javitasi-értékelési utmutato alapjan kell javitania, értékelnie.

4. A projektfeladat vizsgatevékenység esetén a projektfeladat végrehajtasa, illetve a produktum
ellendrzése soran kell a vizsgabizottsag tagjainak a vizsgazo teljesitményét mérni és értékelni a
vonatkozo6 képzési és kimeneti kdvetelmények, programkovetelmények szempontrendszere és
utmutatasa alapjan, azokkal 6sszhangban.

5. A teljesitmény mérésének, értékelésének eredményét a vizsgabizottsag tagjainak az Szkr-ben,
valamint jelen Szabalyzatban leirtak szerinti modon és tartalomnak megfeleléen biztositott
formanyomtatvanyon kell dokumentalniuk Ggy, hogy a vizsgaz6 mindsitésére vonatkoz6 dontés
meghozataldra jogosult vizsgakdzpont vezetd szdmara azok elegendd informaciot biztositsanak
(1d. az értekelési szempontok pontozasanak indoklasa!), tovabba a vizsgajegyzokonyvben 1€vo,
valamint a vizsgatorzslapra bejegyzett tartalmakat hitelesen igazoljak (U.8.14.3).

6. A Vizsgakozpont figyelemmel kiséri a vizsgaeredményeket a csalds jeleinek felismerése
céljabol (U.8.13.1.1).

111.4.1.2 A vizsga eredményeinek rogzitése

1. A vizsga megkezdése elbtt a vizsga jegyzdje az elektronikus vizsgarendszerben eldkésziti a
vizsgatorzslapot (Szkr. 270. § (1) — Szkr. 292/A. § (1)).

2. A vizsga soran keletkezett eredményeket a vizsgabizottsag tagjai a rendelkezésiikre bocsatott
értékeld lapokon, feladatlapokon rogzitik, tobb vizsgarész esetén a vizsgatevékenység
eredményeinek nyilvantartasara szolgalo osztalyozo iven (vizsgadssszesitd iv) dsszesitik.

3. A vizsgabizottsag tagjai a vizsgat kovetd értekezlet soran az eredményeket egyméassal
vizsgazonként egyeztetve, szazalékos formaban és érdemjegyben allapitjdk meg.

4. A megallapitott vizsgaeredményeket atadjak a vizsga jegyzdjének, aki rogziti azokat a KRETA
rendszerben. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetéen a vizsgatorzslapon az egyes
vizsgatevékenységek eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni.
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5. Az eredményeket a jegyz6 a KRETA rendszerben jovahagyasra tovabbitja a Vizsgakozpont
részére.

6. Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpontot, a vizsgafeliigyeldt, a vizsgabizottsag tagjait €s a
szakmai vizsga jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi
kotelezettség terheli (Szkr. 275. §).

7. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsagot, valamint a képesitd vizsga
jegyzojét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli
(Szkr. 292/E. §).

111.4.2 A vizsga lezdrdsa, dokumentdlasa

111.4.2.1 A vizsgajegyzo felelossége

A vizsga jegyzbje a vizsga el6készitésével, lefolytatasaval és lezarasaval kapcsolatos irasbeli,
dokumentalési feladatokat latja el. E feladatkorében

e vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

e Osszesiti a vizsga részeredményeit,

e kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

o kitolti az oklevelet, illetve a bizonyitvanyt,

o clvégzi a vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

o felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a bizonyitvany adatainak dsszeolvasasaért,
egyezeéseert,

e gondoskodik a vizsga lezarasat kovetden a vizsga dokumentumainak a vizsgabizottsag
altal torténd hitelesitésérol, valamint

e gondoskodik a vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi kitelezettség
teljesitésérol (Szkr. 274. § — Szkr. 292/A. § (1)).

Fent felsorolt feladatokhoz kapcsolodoan a jegyz0 a teljes vizsgadokumentacionak a
megbizasaban részletezett kezeléséért felelOs.
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111.4.2.2 A vizsgadokumentacio elemei

1. Vizsgadokumentumok

e Vizsgajegyzokonyv
e A vizsgajegyzokonyv mellékletei
o Lebonyolitasi rend (szakmai vizsga esetén)
o Feljegyzés (Szkr. 276. § (4))
o Nyilatkozat munka- tliz- és egészségvédelmi tajékoztatasrol (tantermi vizsga
kivételével)
Vizsgadsszesitd iv nyomtatvany
Ulésrend
Kiilon jegyzokonyv szabalytalansagrol
o Bizonyitvany atvételi lap
e A vizsga zarasanak dokumentumai
o Szakmai bizonyitvany nyomtatvany (SzB 401) vagy
Részszakma megszerzését igazold szakmai bizonyitvany (SzB 211) vagy
Oklevel (SzB 501) vagy
Képesitd bizonyitvany (SzB 311) és
Vizsgatorzslap
Vizsgatorzslap kivonat
Bizonyitvany/Oklevél masolatok

o O O

O O O O O O

2. A tajékoztatas dokumentumai

Tajékoztato (vizsga elott)
Té4jékoztaté (BM vizsga eldtt)
Tajékoztaté (IB/1A)

Téjékoztatd (EuP - Panaszkezelés)

o O O O

3. A vizsgaszereplok dokumentumai

IB feladatok Javitasi-értékelési Gtmutatoja, javito kulcs
Szobeli tételsor (,,tanari példany” — 3 db / 4 db)

Projektfeladat javitokulcs

ErtékelSlapok

Ertékel6lap kitoltési itmutatd

Vb. tag igazolasa rendszeres oktatési tevékenység folytatasarol
Vizsgaelndki tajékoztato és jelentés (BM — e-mailben)
Elégedettségméré trlapok (VB, J6)

Technikai felelds végzettségét igazoldo dokumentummasolat

0 0O O O O O O O O

4. A vizsgazok dokumentumai

frasbeli feladatok

B/IA feladatokhoz pétlapok
Szobeli tételsor (huzotétel)
Szobeli felkésziilési lapok
Projektfeladat feladatk6z16 lapok

o O O O O
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Projektfeladat huzotétel

Meghatalmazas kozokirat atvételére

Meghatalmazas kozokirat kézbesitésére

Europass-kiegészitd igényld lap

Elégedettségmérd tirlap (vizsgazo)

Zaradékolt kérelem és igazolas (a vizsgajegyz6konyvhoz csatolando)
Szamla (ha a vizsgadij megfizetésre kertilt)

0O O O O O O O

5. Az elszamolas dokumentumai

Megbizoélevelek és megbizasi szerzodések (nyugdij nyilatkozat)
Szamla (amennyiben a partner papir alapon allitja ki)
Kockazatértékelési lap

Szamlazasi atmutato (TAM)

Szamlazasi utmutato (AAM)

Megéllapodas a helyszin, és a targyi feltételek biztositasarol
Tervezett és Tényleges Osszesités, Arkalkulacid

O O O O O O O

111.4.2.3 A vizsgadokumentdcioval kapcsolatos feladatok

1. A vizsgadokumenticio relevans elemeit a vizsgaszervezési referens egy mappaba
(vizsgamappa) gytjti dssze és (sziikség esetén futarszolgalat igénybe vételével) adja at a vizsga
jegyzojének.

2. A kiilonboz6 tipusu vizsgakon a vizsgadokumentacio elemei koziil a vizsgatipushoz illeszked6
nyomtatvanyokat kell hasznalni.

3. A vizsgadokumentumokat a jegyz6 késziti el a Vizsgakozpont altal rendelkezésére bocsatott
dokumentumsablonok, tirlapok, nyomtatvanyok felhasznalasaval, valamint a KOZDAR rendszer
segitségével — a Lebonyolitdsi rend kivételével, amelyet az adott vizsgaért felelds
vizsgaszervezési referens készit el. A jegyz6 a dokumentumokat a megfelelé személyekkel
alairatja és 6 maga is alairja.

4. A tdjékoztatas dokumentumainak tartalmat képz6 informaciokat a Vizsgakozpont jelen levo

keépviseldje (jegyzd) felolvasassal, vagy él8szoban kozli az Osszes vizsgazoval, célszerlien a
vizsga megnyitasa, és a vizsga zarasa alkalmaval.

5. A vizsgaztatok dokumentumait a Vizsgakozpont jelen levd képviseldje (jegyzd) atadja a
vizsgabizottsag tagjainak, majd azok kitdltése, alairdsa utan (sziikség esetén 6 maga is alairja) a
Vizsgaelnoki tajékoztato és jelentés (BM) kivételével a vizsgamappaban 0sszegytijti.

6. A vizsgazok dokumentumait (csak a relevans, felhasznaland6 dokumentumokat — kivéve a
Zaradékolt kérelem és igazolas dokumentumait, melyek a vizsgajegyzO6konyvhoz csatolandok, a
meghatalmazast és igényld lapot csak igény esetén) a Vizsgakdzpont jelen levd képviseldje
(jegyz0) atadja a vizsgdzonak.

A Szamla kivételével az 6sszes atadott dokumentumot vissza kell kérni a vizsgazotol.

A feladatlapokat (Javitasi-értékelési utmutatoval, javitd kulccsal egyiitt) at kell adni a
vizsgabizottsag tagjainak (vagy javito tandrnak) a javitas és értékelés elvégzésére, majd az alairas
ellendrzését és az elért eredmények KRETA rendszerben torténd rogzitését kovetden a Javitasi-
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értékelési utmutatoval, javitd kulccsal, valamint az Osszes dokumentummal egyiitt a
vizsgamappaban 0ssze kell gytijteni.

7. AZ elszamolas dokumentumait a Vizsgakozpont jelen levd képviseldje (jegyzd) a vizsgan jelen
levé megbizottnak &tadja alairdsra, majd (a megbizottak sajat példanyainak kivételével)
ellendrzi, hogy az Osszes alairand6 példany aldirasra keriilt-e, és a sziikséges adatok kitdltésre
keriiltek-e. A dokumentumokat a vizsgamappaban &sszegytijti.

8. A szakmai vizsga jegyz0je gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl (Szkr. 274. § 7. — Szkr. 292/A. §
(1)). Amennyiben a dokumentumok barmelyikérdl hianyzik a sziikséges eredeti alairas, a jegyz6
koteles sajat koltségén potolni a hianyzé alairasokat.

9. A vizsgazok részére atadott bizonyitvanyok/oklevelek, valamint vizsgatorzslap kivonatok
illetve a megbizottak sajat példanyainak kivételével a teljes vizsgadokumentacio dssze elemét a
vizsgamappaban gylijti, rendezi, és a vizsgat kovetden (sziikség esetén futarszolgalat igénybe
vételével) atadja a Vizsgakozpont részére.

111.4.2.4 A vizsgajegyzokonyvre és mellékleteire vonatkozo szabdlyozas
1. A vizsgardl vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza

e avizsga Osszes eseményét;

e a vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tagjainak, a vizsga jegyzdjének és az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetéjének csaladi és utdnevét és a vizsga
lebonyolitasaban betoltott szerepét (Szkr. 284. § (2) a) — Szkr. 292/G. § (2) a));

e annak a vizsgazonak a nevét, aki

o szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt;

o a vizsgan igazolhatdo okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie (az
elmaradt vizsgatevékenységet)

o avizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta

o a szakmai vizsgan valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye
alapjan kapta,

o a vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat s az alapul szolgalé6 dokumentumokat,

e avizsgafeliigyeld vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

2. A vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és

e csatolni kell hozza
o avizsgadsszesitd ivet, tovabba
o a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat.
o mellékletét képezi tovabba
o avizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit,
azok biztositdsanak maodjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban rogzitd
dokumentum, és
o szakmai vizsga esetén a lebonyolitasi rend (Szkr. 284. § — Szkr. 292/G. §).
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3. A szakmai vizsga jegyzOkonyvét a vizsgafeliigyel6 hagyja jova (Szkr. 274. § (2) b) alapjan —
Szkr. 292/A. § (1)).

4. A szakmai vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a
vizsgafelligyelO €s a vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr. 284. § (4)).

5. A képesitd vizsga jegyzOkonyvét €s valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje és a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala (Szkr. 292/G. § (4)).

6. A vizsgajegyzOkonyvet az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell érizni
(Szkr. 271. § (3) —40. § (1)).

7. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb
kiildemények iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold kormanyrendeletet
alkalmazza (Szkr. 271. § (4) — 40. § (1)).

8. A vizsgajegyzOkonyv a tanulmanyi rendszer alkalmazéasaval -elektronikus alairas
alkalmazaséval elektronikus iratként is elkészithetd és elektronikusan tarolhato (Szkr. 25. § (5)).

9. A vizsgajegyzOkonyv és mellékletei a KOZDAR rendszer segitségével is eléallithatok.
111.4.2.5 A vizsgaeredmények jovahagyadsa, a vizsgdzok mindsitése

1. A vizsgabizottsag tagjai az értékelési folyamat eredményét bemutaté és a javasolt érdemjegyet
tartalmazd dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjdk az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgdzoé mindsitésérol az akkreditalt
vizsgakodzpont dont (Szkr. 273. § (3) d), (5) — Szkr. 292/A. § (1)).

2. A vizsgakdzpont vezetd

e a vizsgakdzpontot a vizsgan képviseld munkatarsnak a vizsga jogszerl lefolytatasaval
kapcsolatos visszajelzését, valamint

e az esetleges torvényességi kérelem illetve panasz benyujtasaval kapcsolatos
visszajelzését, valamint

e avizsgabizottsag részérél megallapitott vizsgaeredmények vizsgalatat, tovabba

e az esetlegesen a szakképzési allamigazgatasi szerv részEérdl torténd, a vizsgaeredmények
megallapitasaval kapcsolatos utasitas beérkezeését €s végrehajtasat

kovetden a vizsgaeredményeket, mint a vizsgazok teljesitményének végsé mindsitését
jovahagyja.

111.4.2.6 A vizsgaeredményének kihirdetése

1. A vizsga eredményét — az érettségi bizonyitvannyal nem rendelkezé technikumi tanuld

kivételével — az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a vizsga utolsdé napjat kdovetd 5
munkanapon beliil hirdeti ki (Szkr. 290. § (6) — Szkr. 292/A § (1)).

2. A vizsga eredményének kihirdetése a KRETA rendszerbdl, a vizsgaeredményeknek a
Vizsgakozpont ,,VSZ-jovahagyd” jogosultsaggal rendelkezd munkatdrsa részérél torténd
jovahagyasakor automatikusan kikiildésre keriilé e-mail forméjadban valdsul meg.
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111.4.2.7 Bizonyitvanyok, oklevelek, vizsgatérzslapok, vizsgatorzslap-Kivonatok kidllitdsa,
hitelesitése, dtadasa és kezelése

Bizonyitvany, oklevél

1. A szakképzésben csak a szakképzésért felel0s miniszter altal kidolgozott formatumu oklevél-
¢s bizonyitvanynyomtatvany (a tovabbiakban egyiitt: okmany) alkalmazhat6. Az okmany
eldallitasahoz, forgalmazasahoz a szakképzésért felelds miniszter engedélye sziikséges. Az
okmany eldallitasanak koltségét annak kiallitdja viseli (Szkr. 36. § (1)).

2. A sorozatjellel és sorszammal ellatott, nyomdai Giton eldallitott papiralapti okmany a biztonsagi
okmanyok védelmének rendjérdl szolo 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet alapjan a ,,B”
okményvédelmi kategoéria szerint gyartott és forgalmazott nyomtatvany, amely szoros
elszdmolasi kotelezettség ald esik. A szakképzésért felelés miniszter a Nemzetbiztonsagi
Szakszolgalat egyetértésével jeloli ki azt a nyomdat, amellyel a kiallito az okmanyt elkészittetheti
(Szkr. 36. § (2)).

3. Az elektronikus iratként eldallitott okmany a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl szolo
86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet alapjan a ,,B” okmanyvédelmi kategoriaba és a ,,Fokozott”
okményinformatikai védelmi kategoriaba sorolt elektronikus biztonsagi okmany. Az
elektronikus iratként eldallitott okmany kidllitdsara szolgald elektronikus feliilethez csak az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy rendelkezhet
hozzaférési jogosultsaggal (Szkr. 36. § (2a)).

4. A kitoltetlen okmanyokat zart helyen tigy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak az igazgatd, illetve
az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen
hozza (Szkr. 36. § (3)).

5. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

e az lires okmanyokrol,
¢ a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
e az elrontott €s megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol

nyilvantartast vezet. A szakképzd intézmény, illetve akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az
ires okmanyokat a nyilvantartasbol kivezeti, és a szakképzési allamigazgatasi szerv részére
atadhatja (Szkr. 36. § (4)).

6. A kiadott oklevélrdl és bizonyitvanyrol a szakképzési allamigazgatasi szerv kozponti
nyilvantartast vezet (Szkr. 36. § (5)).

7. A szakképzd intézmény, illetve az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az elrontott
oklevelet, illetve bizonyitvanyt megsemmisiti. A  kitdltetlen, elveszett okmany
érvénytelenitésérdl és az érvénytelenitett okmany személyes adatot nem tartalmazo azonositd
adatainak kozzétételérdl a szakképzésért felelds miniszter gondoskodik (Szkr. 36. § (6)).

8. A hibas bejegyzést — az oklevél és a szakmai bizonyitvany kivételével — a nyomtatvanyon
athuzassal kell érvényteleniteni olyan mddon, hogy az olvashaté maradjon, €s a hibas bejegyzést
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helyesbiteni kell. A javitast alairassal €s keltezéssel kell hitelesiteni. Az elektronikus okirat hibas
bejegyzését az azt tarold rendszerben kell helyesbiteni (Szkr. 37. § (1)). Az oklevél és a
bizonyitvany kiallitdsakor ejtett hiba esetén a nyomtatvanyt athuzassal érvényteleniteni kell
(atiras, vagy szabalyos javitds sem engedhetd meg). A rontott nyomtatvany helyett 0j lires
nyomtatvanyt kell kiallitani, az 1j nyomtatvany sorozatjelének és sorszamanak a KRETA
rendszerben és a torzslapon torténd feltiintetése mellett. A hibés adatot tartalmaz6 nyomtatvanyt
nem szabad kiadni, a nyilvantartasban ,,rontott” statuszba kell helyezni, majd az éves leltar
alkalmaval selejtezni kell és meg kell semmisiteni.

9. Csak olyan oklevél, illetve szakmai/képesité bizonyitvany hasznalhat6, amely az alairashoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza (Szkr. 34. § (3) — Szkr.

40. § (1)).

10. A Vizsgakozpont sikeres vizsga esetén atadja a szakmai/képesité bizonyitvanyt vagy az
oklevelet (Szkr. 290. § (6) — Szkr. 292/A § (1)).

11. A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a
képzésben részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképz6 iskolaban teljesitette (Szkr. 33. §

3)).

12. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette (Szkr. 33. § (1)).

13. Az oklevélben a megszerzett szakma megjeldlése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles”
megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy a felsdoktatasi intézmény és a
technikum altal k6zosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt. A felsdoktatdsi intézmény —
az oklevél mellékletét képezd —igazolast ad ki arrdl, hogy a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy szakmai oktatdsaban részt vett (Szkr. 33. § (2)).

14. Az oklevelet, illetve a szakmai/képesité bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap
alapjan — a torzslapon szerepld adatokkal egyezdéen — tolti ki, €s azt az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetdje irja ald (Szkr. 34. § (4) — Szkr. 40. § (1)). A szakmai vizsga jegyzdje
felelos a vizsgatorzslap €s az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak dsszeolvasaséért,
egyezéséért (Szkr. 274. § 6. — Szkr. 292/A. § (1)).

15. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, a képesitd bizonyitvany, valamint az azok
kiallitasanak alapjaul szolgal6 nyomtatvany kozokirat (Szkr. 34. § (1) — Szkr. 40. § (1)).

16. A képesitd bizonyitvanyra a 34-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy
szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd
bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymadsodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgdztatasért felelds tagjait kell
érteni (Szkr. 40. § (1)).

17. A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd
intézmény, illetve felndttképzd nevét és az Fktv. szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével
utalni kell arra, hogy az 4ltala kiallitott tanusitvany alapjan kertilt sor a képesitd vizsga letételére
(Szkr. 40. § (2)).

18. Az oklevél, illetve a szakmai/képesitd bizonyitvany tartalmazza az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont vezetdjének alairasat Szkr. 34. § (2) 10. — Szkr. 40. § (1)).
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19. A nem elektronikus iratként eléallitott nyomtatvanyt korbélyegzovel kell hitelesiteni. Csak
olyan korbélyegzé hasznalhato, amely kiilsd ivén a szakképzd intézmény megnevezését és
sz€khelye telepiilésének nevét, kozepén allami szakképzd intézmény esetén Magyarorszag
cimerét tartalmazza (Szkr. 25. § (6)). Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont altal elkészittetett
korbélyegzo kiilsé ivén az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont megnevezését, valamint
sz€khelye telepiilésének nevét, a belsd ivén az ,,akkreditalt szakképzési vizsgakozpont” szoveget,
kozepén Magyarorszag cimerét tartalmazza (Szkr. 270. § (4a) — Szkr. 40. § (1)).

Vizsgatorzslap, vizsgatorzslap-kivonat

20. Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben
(KRETA) az Onytv. 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazé
vizsgatorzslapot allit ki (Szkr. 269. § (1)).

21. A vizsga megkezdése elbtt a vizsga jegyzdje az elektronikus vizsgarendszerben el6késziti a
vizsgatorzslapot. (Szkr. 270. § (1) — Szkr. 40. § (1)).

22. A vizsga jegyzdje kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot (Szkr. 274. § 3. — Szkr. 292/A. § (1)).
23. A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. § (4)).

24. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a vizsgatorzslapon az egyes vizsgatevékenységek
eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni. A vizsgatdrzslapra ra kell vezetni tovabba a vizsgazora
vonatkozo hatarozatokat és zaradékot (Szkr. 270. § (2) — Szkr. 40. § (1)).

25. A vizsgat kdvetden a vizsgatorzslapot kettd példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv
elsd oldalan a vizsga jegyzdje €s az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje aladirasaval
hitelesit. Az alairasok alatt a nevet és a vizsga lebonyolitdsaban betdltott szerepet olvashatoan fel
kell tiintetni. Alairas-bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3) — Szkr. 40. § (1)).

26. A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakmanként/szakképesitésenként és vizsganként
szalaggal atflizve, korcimkeével ellatva le kell zarni és az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly mdédon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse
a vizsgatorzslapot és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4) — Szkr. 40. § (1)).

27. A vizsgatorzslappal egyezd tartalml vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathato, amelyet az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje vagy alairasra jogosult alkalmazottja ir ala (Szkr.
270. § (5) — Szkr. 40. § (1)).

28. Amennyiben a sikertelen vizsgat tevé vizsgazd a poOtlovizsgat még ugyanabban a
vizsgaidOszakban le kivanja tenni, a vizsgatdrzslap-kivonatot a potlovizsgat megelézden ki kell
adni a vizsgazoénak (Szkr. 270. § (5) — Szkr. 40. § (1)).

29. A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont a
vizsga befejezését kdvetd husz napon belill kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek.
Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepld
adatokkal torténd 6sszevetést kovetden le kell zarni (Szkr. 271. § (1) — Szkr. 40. § (1)).

30. A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
irattaraban, masik példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A
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vizsgatOrzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén
bekotve kell irattarazni (Szkr. 271. § (2) — Szkr. 40. § (1)).

31. Abban az esetben, ha egy szakma/szakképesités barmelyik vizsgatevékenysége
(interaktiv/projektfeladat) tobb vizsgarészbol all, melyek barmelyikének elégtelen teljesitése a
vizsgatevékenység elégtelenségét eredményezi, és a KKK/PK tartalmazza azt a szoveget, mely
szerint sikertelen vizsgatevékenység esetén csak azt a vizsgarészt kell ismételni, amelyet
sikerteleniil teljesitett, abban az esetben a jegyzének a KRETA-ban, minden vizsgazo esetében
(nem csak a sikerteleniil vizsgazoknal) a ,, Torzslap 0sszesité” meniipontban a vizsgazo nevére
kattintva megjelend ,,Az akkreditalt vizsgakézpont egyéb hatdrozata(i)” mezdben
vizsgarészenként fel kell tiintetnie a vizsgdzo éaltal az adott interaktiv/projektfeladat
vizsgarészein valamint oOsszesen (sulyozottan) elért vizsgaeredményeket (szazalékban) a
vizsgarészek KKK/PK szerinti megnevezésével, és az adott vizsgarésznek a (KKK/PK-ban
meghatarozott, teljes vizsgara/vizsgatevékenységre vonatkoztatott) sdlyaranyat, valamint a
Kovetelményben szerepld, az adott vizsgarészekre vonatkozo sikerkritériumot, tovabba a
Kovetelménynek azt a mondatdt, amely tartalmazza, hogy csak a sikerteleniil teljesitett
vizsgarészt kell ismételni (a tobbit nem), és egy tovabbi mondatban tajékoztatast kell adni arrdl,
hogy a javitovizsga soran a vizsgatevékenységhdl mely vizsgarész(ek) teljesitése sziikséges.

Ezt a szabalyt a Vizsgakozpont egyrészrol a vizsgazok teljes tajékoztatasa miatt, masrészrol a
javitovizsgan teljesitendd vizsgarészeknek a javitovizsgat szervezd vizsgakdzpont részérdl
torténd meghatarozasanak tamogatasa miatt vezette be.

Ezeknél a vizsgdknal a torzslapkivonatot a Vizsgakdzpont kérés nélkiil, sikeres vizsga esetén is
kiadja.

32. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont az altala 6rzott vizsgatdrzslapokat 6tven év utan
atadja az illetékes levéltarnak, és torli az atadott torzslapok altala nyilvantartott adatait (Szkr. 41.

§)-

33. Az oklevél, a szakmai bizonyitvany €s a képesitd bizonyitvany, a vizsgatorzslap, a szakmai
vizsga jegyzOkonyve a személyiségi, adatvédelmi és biztonsagvédelmi kovetelmények
megtartasdval — a tanulményi rendszer alkalmazaséaval elektronikus aldirds alkalmazéasaval
elektronikus iratként is elkészithetd és elektronikusan tarolhato (Szkr. 25. § (5)).

111.4.2.8 Technikumi vizsga esetén alkalmazando eljaras

1. Az érettségi végzettséggel nem rendelkez6 tanulo a befejezett technikumi szakmai oktatast
kovetden szakmai vizsgat tehet, azonban sikeres vizsga esetén szamara az oklevél csak az
érettségi bizonyitvany bemutatasat kovetden allithato ki (Szkr. 263. § (4)).

2. Sikeres technikumi szakmai vizsga esetén az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a szakmai
vizsga letételérdl torzslapkivonatot allit ki. A torzslapkivonaton a 6a szdmu, ,,4 szakmai vizsgat
sikeresen teljesitette, a(z) {szakma megnevezése} szakma megszerzését igazolo oklevél a sikeres
érettségi bizonyitvany megszerzését kovetéen dllithaté ki. Jelen torzslapkivonat szakma
megszerzesét nem igazolja.” szovegl zaradékot kell alkalmazni.

3. Az érettségi végzettséggel nem rendelkezd technikumi tanuld sikeres szakmai vizsgaja esetén
a vizsgatorzslap-kivonatot legkésébb a szakmai vizsga utols6 napjat kovetd munkanapon ki kell
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allitani (Szkr. 270. § (5a)), és at kell adni a vizsgazo részére az érettségi vizsgatevékenység
megkezdése elott.

4. A vizsgacsoport vizsgaja az érettségi vizsgak lezarasat kovetden lezarhato, a sikeres érettségi
vizsgat tevO vizsgdzok részére az oklevelek kiallithatok, a vizsgatorzslap jovahagyhato,
bekiildhetd.

5. Erettségi bizonyitvannyal nem rendelkezd technikumi tanuld sikeres szakmai vizsgaja esetén
az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont az érettségi bizonyitvany bemutatasat kovetd 5
munkanapon beliil kiallitja az oklevelet (Szkr. 290. § (7)).

6. A kiallitott oklevélben szerepld ddtum nem a szakmai vizsga datuma, hanem az érettségi
bizonyitvany bemutatasat kovetd, az oklevél tényleges kiallitasdnak datuma.

7. A KRETA rendszerben régziteni kell

e a6bszam, ,,Az oklevelet a sikeres szakmai vizsgat és a {datum}-n kiallitott és {ddatum}-
n bemutatott {érettségi bizonyitvany szama} szamu érettségi bizonyitvany bemutatdsat
kovetoen allitottam ki. {Datum.}” szovegl, valamint

e a6szam\, .4 szakmai vizsgan a vizsgakovetelményeknek megfelelt, a (VAGY) az {szakma
megnevezése} szakma megszerzését igazolo oklevelet kapott.” szovegii

zaradékokat.

8. Amennyiben a vizsgazd az érettségi bizonyitvanyat a szakmai vizsga lezardsat és a torzslap
bekiildését kovetden mutatja be, az oklevél kidllitisa elott a KRETA-ban az ,Erettségi
bemutatdsa” funkci6 elvégzésével lehet a folyamatot elinditani. A rendszer automatikusan cseréli
a zaradékokat. A folyamat zarasakor a rendszer ,,Modositd lapot” hoz létre, melyet egy
példanyban ki kell nyomtatni, €s csatolni kell az §sszeflizott vizsgatdrzslap csomaghoz.

111.4.2.9 Tdjékoztatas az Europass-kiegészitordl, jogorvoslati lehetségral

1. A vizsga jegyz0je a vizsgafeladatok elvégzését kdvetden rovid tajékoztatast ad a vizsgdzoknak
az Europass-kiegészitd igénylésének lehetdségeérdl, modjarol, dijairol.

2. A tajékoztatas a Vizsgakozpont honlapjan is megtalalhato.

3. A vizsga jegyzobje a vizsgafeladatok megkezdése el6tt és elvégzését kdvetden is rovid szobeli
tajékoztatast ad a vizsgazoknak a jogorvoslat (térvényességi kérelem) lehet6ségérdl, modjarol.
A vizsga lezarasa el6tt kéri a vizsgazok jelzését arra vonatkozoan, hogy valaki szeretne-e ¢élni a
jogorvoslat lehetdségeével — a vizsga zardsahoz sziikséges informacidknak a vizsgakdzpont
vezetd részére torténd eljuttatas céljabol.

4. A torvényességi kérelemmel kapcsolatos tdjékoztatdas a Vizsgakdzpont honlapjan is
megtalalhato.

111.4.2.10 Europass-kiegészito

1. Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg
vagy azt kovetden a vizsgazé kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont magyar nyelven
vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kiallitott, jogszabalyban meghatarozott
tartalmt Europass oklevél-kiegészitdt, Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitot, illetve
Europass képesitObizonyitvany-kiegészitot (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki
(Szkr. 35. § (1)).
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2. Az Europass-kiegészit6t az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje irja ala (Szkr. 35.

§ (2)).

3. A magyar és az angol nyelvli Europass-kiegészit6 ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazo6 kiilon kérésére papiralapt iratként kertiil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérd
mas nyelvii Europass-kiegészitd elektronikus forméaban, a vizsgazé kiilon kérésére papiralapt
iratként kertil kiadasra, a kiadasaért a kérelmez6 az Szkr. 6. mellékletben, illetve a Vizsgakdzpont
vonatkozo szabalyzataban meghatarozott téritési dijat fizet az akkreditalt szakképzési
vizsgakozpont részére (Szkr. 35. § (3)).

111.4.3 Panaszkezelés és jogorvoslat
111.4.3.1 Panasz

1. A panasz olyan bejelentés, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birdsagi, kdzigazgatasi — eljaras hatalya ala.

2. Az eljarasban panasznak mindsiil minden az tigyfélnek a vizsgabizottsag valamely tagja, vagy
a vizsgaszemélyzet tagja tevékenységével vagy mulasztasaval, a vizsgakdzponttal, vagy a vizsga
lefolytatasaval és koriilményeivel kapcsolatos kifogasa, reklamacidja, bejelentése.

3. Panaszt személyesen a vizsgakdzpont irodajaban, vagy — a vizsgakdzpont vezetdjének
cimezve — irasban, (névvel és elérhetdséggel ellatott) levélben vagy elektronikusan lehetséges
benyujtani. Amennyiben a bejelentének nem all moédjaban a panaszat irasba adni, igy személyes
jelenléte mellett a vizsgak6zpont munkatarsa a panaszt jegyzOkonyvben rogziti, melyet az
tgyfélnek ala kell irnia. A vizsgafolyamat soran az esetleges kifogasok helyben is kezelhetok
panaszként.

4. A benyujtott dokumentumnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

o azligyfél személyazonosito adatai,
e a panasz targya, leirasa, indoklésa;
o akérelem benyujtasanak helyszine és id6pontja (keltezés).

5. A Dbizonyitvanyban / oklevélben, illetve torzslap-kivonatban szereplé mindsitéssel
kapcsolatosan panasz nem adhat6 be, illetve az esetlegesen benyujtott panaszt a Vizsgakdzpont
nem kezeli panaszként.

6. A vizsgakdzpont a vizsgafolyamat sordn mindvégig, a vizsga megkezdésétdl annak lezarasaig,
majd a vizsga lezarasat kovetd 6t napig biztositja a panasz benyljtasanak lehetéségét.

7. A panasz beérkezését kovetden Vizsgakdzpontnak a panasz beérkezését észlel6 munkatérsa
tovabbitja a vizsgakdzpont vezetd részére, aki a panasz kézhezvételekor haladéktalanul
formalevélben (KV szerver/Dokumentumsablonok/Panasz kivizsgalasanak megkezdése),
feldolgozasanak, kivizsgalasanak megkezdésérdl, valamint a panasszal kapcsolatos dontés
meghozataldnak hataridejérdl.

8. A vizsgakozpont vezetd gondoskodik arrdl, hogy a Vizsgakdzpont éltala kijeldlt munkatarsa
a panasz feldolgozasahoz sziikséges informaciokat Osszegyljtse és feldolgozza, kiemelve a
ténymegallapitasokat, és megtéve az esetleges megoldasi javaslatokat.

9. A vizsgakozpont vezetd mérlegeli a kapott informécidkat, az ligyfelet és a Vizsgakdézpontot
ért anyagi és erkolcsi karokat, és dontését ezek, valamint a vonatkoz6 jogszabalyi keretek,
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tovabba a Vizsgakdzpont €s a KSZC szabalyzatainak kereteit figyelembe véve mérlegel és hoz
dontést, hataroz meg intézkedést. Anyagi jellegli intézkedéshez sziikséges a KSZC
kancellarjanak és pénziigyi vezetdjének jovahagyasa is.

10. Az ligyfél a vizsgakdzpont vezetd dontésérol, intézkedésérdl a panasz benyujtasatdl szamitott
15 munkanapon beliil kap tajékoztatast.

11. A Vizsgakozpont munkatérsai az tigyfél panasza esetén konstruktiv és partatlan modon jarnak
el. A Vizsgakozpont részérél nem torténhet kisérlet a panasz benytjtasdnak megakadalyozasara,
¢s a munkatarsak nem nehezithetik meg, hanem kotelesek segiteni az ligyfelet panaszanak teljes
kifejtésében és benyujtasaban.

12. A panasz benyujtasa, kivizsgaldsa soran, valamint a dontés kovetkeztében, és a tovabbi
szolgaltatéasi tevékenység sordn az tigyfelet nem érheti diszkriminacio.

13. A panaszok kezelésének eljarasa a Vizsgakdzpont honlapjan nyilvanosan elérhetd.

rrrrr

jogrdl és az informacidszabadsagrol sz616 201 1. évi CXII. térvény rendelkezéseinek megfeleléen
a GDPR szabalyzata szerint kezeli.

15. Névtelen és/vagy elérhetdséget nem tartalmazo panaszt a Vizsgakozpont nem dolgoz fel.
111.4.3.2 Jogorvoslat — Torvényességi kérelem

1. Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztisa ellen a vizsgdzo jogszabalysértésre hivatkozva — a kozléstdl, ennek hidnyaban a
tudomasra jutastol szamitott 6t napon beliil — torvényességi kérelmet nyujthat be.

2. A benyujtasra meghatarozott hatarid6 elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

3. A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szervnek Nemzeti Szakképzési és
Feln6ttképzési Hivatal 1437 Budapest, Pf. 760) kell cimezni, de az akkreditalt vizsgakézponthoz
kell benyujtani.

4. Az akkreditalt vizsgakézpont a torvényességi kérelmet a torvényességi kérelemmel
kapcsolatos véleményével €s a torvényességi kérelemmel érintett szakmai vizsgara megbizott
vizsgafeliigyeld (a koznevelésért felelés miniszter hataskorébe tartozod szakképesitések
megszerzésére iranyuld képesitd vizsga esetén vizsgaelnok, vagy barmely vizsgabizottsagi tag)
allasfoglalasaval egylitt 6t napon belill tovabbitja a szakképzési dllamigazgatasi szervnek.

5. A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatdsi szerv a beérkezést kdvetd naptol
szamitott 6t napon beliil biralja el. (Szkr. 287. § (1)-(3) — Szkr. 292/A. (3)).

6. Az ligyfél részérdl benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell

e azligyfél személyazonositd adatait,

o az ugyfél allaspontja szerint jogszabalyt sértd, vagy a jogszabalyban eldirt, elmulasztott
intézkedés részletes leirasat,

o akérelem benyujtasanak helyszinét és id6pontjat (keltezés).

7. A Vizsgakdzpont az ligyfelet haladéktalanul tdjékoztatja a torvényességi kérelemnek és az
eldirt véleményezésnek valamint allasfoglalasnak a szakképzési allamigazgatasi szerv részére
torténd tovabbitasarol.
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111.5 UTOMUNKALATOK

A Vizsgakozpont tevékenysége nem €r véget a vizsgak lezarasaval.

111.5.1. A Vizsgadokumentacio datvétele, ellendrzése, irattarazdasa

1. Az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb
kiildemények iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari 4atadasara a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szol6 kormanyrendeletet
alkalmazza. (Szktv. 271. § (4) — Szkr. 292/A. § (1)).

2. A vizsga jegyzOjétél a vizsgadokumentacidt tartalmazd mappa személyesen vagy
futarszolgéalat igénybe vételével keriil atadasra a Vizsgakdzpont adott vizsgaért felelds
vizsgaszervezesi referense szamara.

3. A referens ellendrzi a mappa tartalmat, a dokumentumok hitelesitését.
4. Hianyz6 dokumentumok esetén felveszi a kapcsolatot a vizsga jegyzojével és bekéri azokat.

5. Hidnyz6 aldirdsok esetén a hidnyos dokumentum maésolati példanyat visszakiildi a jegyz6
szamara alairatas céljabol, a visszaérkez6 dokumentumokat elhelyezi a vizsga mappéajaban.

6. A vizsga mappajaban a dokumentumokat a meghatarozott sorrendbe rendezve kell elhelyezni,
a mappa gerincén kihalvanyulas ellen védett modon fel kell tlintetni a vizsga azonositasara
szolgdlo adatokat (vizsgaszam, szakma/szakképesités megnevezése, a vizsga megkezdésének
datuma, a vizsgahelyszin telepiilésének megnevezése).

Vizsgatorzslapok kezelése

7. A referens sziikség esetén a KRETA rendszerbdl ketté példanyban kinyomtatja a
vizsgatorzslapok szilikséges oldalait, a vonatkozd jogszabalyi eldirasnak megfelelden 6sszefiizi,
és a kiilivet a Vizsgakdzpont bélyegzdjével hitelesiti €és a vizsgakdzpont vezetdvel alairatja.

8. A vizsgatorzslapok egyik 0sszefiizott és hitelesitett példanyat a Vizsgakozpont irattaraban, az
adott vizsga mappdjaban kell Orizni, masik példanyat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
a vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatési szervnek.
Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepld
adatokkal torténd Osszevetést kovetden le kell zarni (Szkr. 271. § (1) — Szkr. 40. § (1)).

9. A vizsgadokumentacié elemeit a vizsga idopontjatol szamitott 6t évig a Vizsgakdzpont
irattaraban kell 6rizni.

10. A vizsgatorzslapokat a vizsga mappdjabol az o6t év Orzési idO leteltét kovetéen — a
vizsgamappa tovabbi tartalméanak az irattarbol torténd kivezetése miatt — el kell tavolitani, és
éves bontasban, idérendi sorrendben kell elhelyezni azokat, és 6tven évig a Vizsgakdzpont
irattaraban kell tarolni.

11. A vizsgatorzslapok nem selejtezhetdk, az Gtven év Orzési 1d0 elteltével azokat at kell adni az
illetékes levéltar részére.
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111.5.2 Teljesitésigazolds, elszamolds

1. A vizsga lefolytatasat és a vizsgadokumentacio beérkezését kovetden az adott vizsgaért felelds
referens a KOZDAR rendszer segitségével partnerenként kiallitia a teljesités igazolds
dokumentumat.

2. Amennyiben a partner szamlat allit ki, a szamla ellendrzését kovetden megfeleldség esetén
iktatni kell a Poszeidon rendszerben (nem megfelel6 szamlat vissza kell kiildeni és egyeztetni
kell a szamla kiallitojaval a megfeleld szamlakiallitas érdekében). Az iktatott szamlat tovabbitani
kell a szamla@kszc.hu cimre.

3. A Vizsgakdzpont részérdl megbizott személyek dijazasa, valamint a vizsga kapcsan felmeriild
tovabbi koltségek vonatkozasaban a vizsgakdzpont vezetd, illetve a teljesités igazolasara jogosult
munkatars ellendrzi a lefolytatott vizsgan ténylegesen megjelent és vizsgaztatott személyek
1étszamat, a vizsga tovabbi mutatoit. Megfeleldség esetén igazolja az elvégzett tevékenységeket
¢s a kifizethet6 dijazasok Osszegeit.

4. A teljesitésigazoléasi csomag tartalma partnerenként:

e Teljesitésigazolas

e Szamla (vallalkozas esetén)

e Alairt megbizasi szerz6dés

e Utazasi koltség elszamolésa + lakcim kartya (maganszemély esetén)
o Kitoltott és alairt nyugdij igazolas

5. A pénziigyi elszamolashoz csatolni kell:

e Vizsga személyi kiadasok tablazata (tervezet)
e Vizsga személyi kiadasok tablazata (tényleges)
e Vizsgadij kalkul4cio

o Vizsgalétszam igazolasa (KRETA)

Az elszamolashoz csatolt dokumentumokat a maganszemélyekhez (z6ld szinnel kiemelve)
Osszesen egy, a vallalkozasokhoz (sarga szinnel kiemelve) vallalkozasonként egy-egy
példanyban kell csatolni, valamint tovabbi egy példanyt a Vizsgakozpont részére kell
késziteni, melyet a vizsgamappaban kell elhelyezni.

6. Az elszamolds dokumentumait a vizsga vonatkozasaban lehetdség szerint teljes kortien kell
elkésziteni, és atadni.

7. A dijazdsok ¢és koltségek atutaldsa a Szakképzési Centrum gazdasagi osztalydnak
kozremitkddésével valdosul meg.

111.5.3 Az elégedettségmérés eredményeinek feldolgozasa

1. A vizsgajegyzotdl a Vizsgakozpontba érkezd vizsgadokumentédcido részét képezik a
vizsgabizottsag és a vizsgajegyzO, valamint a vizsgazok részérdl kitoltott elégedettségmérd
kérddivek.

2. A kérddivek kitoltottségét és érvényességét szemrevételezéssel kell ellendrizni, érvényesség
esetén belyegzovel fel kell tiintetni a vizsga szamat.
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3. A kérdoiveken jelolt adatokat rogziteni kell az erre rendszeresitett tablazatban, majd
irattdrazasra keriilnek 6t év megorzési idével.

4. Amennyiben a kérd6iv szoveges visszajelzést, vagy kiemelkedden rossz mindsitést tartalmaz
(legalabb egy kategodriaban elégtelen mindsitést), a kérddivet at kell adni a mindségiranyitsi
feladatokat ellatd munkatars részére, tovabbi feldolgozasra.

5. Az elégedettségmérés tablazatban feldolgozott adatai Osszesitést kovetden keriilnek
feldolgozasra.

111.5.4 A vizsgaeredmények nyilvantartasanak biztositdsa és a nagyfoku eltérések kezelése

1. A Vizsgakozpont minden vizsgardl és az elért vizsgaeredményekr6l nyilvantartast vezet,
amely a Vizsgakozpont hataskorébe utalt feladatfejlesztések esetén adatot, informaciot
szolgéaltathat a vizsgafeladatok mindségérdl (érthetdségérol, nehézségérdl) az oktatas, képzés €s
a vizsga tartalméanak 6sszhangjarol. Ennek részleteit a Mindségiranyitasi kézikonyv tartalmazza.

2. A lefolytatott és lezart vizsgdk eredményeit a KRETA rendszerbél lekérdezve lehet
megéllapitani. A (jelenleg fejlesztés alatt allo) KRETA-lekérdezés alkalmas ra, hogy
kimutathaté legyen az U.8.15.1-2 pontjiban meghatarozott nagyfoku eltérés.

3. Nagyfoku eltérés esetén a vizsgakdzpont vezetdje €és szakmai vezetdje feltarja a nagyfoka
eltérés lehetséges okait, ¢s megallapitja a vizsgakozpont esetleges mulasztasat.

4. A nagyfoku eltérés esetén a vizsgakozpont vezetdje feljegyzést készit, amelyben a lehetséges
okok, az esetleges mulasztas megallapitasa, valamint a mulasztas esetén bevezetendd megel6z6
intézkedés leirasa szerepel.

5. A feljegyzést, csatolva a KRETA rendszerbél kinyomtatott lekérdezést, a Nagyfoki eltérések
nyilvantartasaban kell elhelyezni.

6. A nagyfoku eltérések vizsgalatat lehetdség szerint évente legalabb egy alkalommal el kell
végezni.

111.5.5 4 vizsgadokumentdcio és a vizsgak lefolytatasdanak ellendrzése
111.5.5.1 A vizsgadokumentacio ellendrzése

1. A vizsgakdzpont vezetdje és a szakmai vezetd lehetdség szerint évente legalabb 12 sziroproba
szerlien kivalasztott vizsgara kiterjedéen ellendrzést végez a lezajlott vizsgdk teljes
dokumentéciojat illetéen.

2. Az ellendrzést kovetden tapasztalataikat egyeztetik az adott vizsgaért felelds vizsgaszervezési
referenssel.

3. Amennyiben a dokumentacidban hiba, vagy hidnyossag allapithaté meg, azt lehetdség szerint
—a [11.4.6 pontban foglaltak figyelembe vételével — javitani, pdtolni sziikséges.
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111.5.5.2 A vizsgdk lefolytatdisanak ellendrzése

1. A vizsgakdzpont vezetdje és a szakmai vezetd lehetdség szerint évente legalabb 12 szardproba
szerlien kivalasztott vizsgara kiterjedden helyszini ellenOrzést végez.

2. A vizsga ellenérzése lehet teljeskorii és részleges. Teljeskorti ellendrzéskor a vizsga
helyszinein az 0Osszes tevékenység (elOkészités, fogadas, értekezlet, vizsgatevékenységek,
értékelés, feladatellatas, rendelkezésre allas, adminisztrativ tevékenység), és a rendelkezésre allo
személyi és targyi feltételek ellendrzésre keriilnek. Részleges ellendrzés soran az ellendrzést
végzb belatasa szerint torténik az ellendrzés.

3. A helyszini ellen6rzés soran a vizsga, a vizsgaztatok €s a vizsgazok zavarasa nélkiil kell eljarni.

4. Az ellendrzés kiterjed a vizsgaztatok feladatainak ellatdsara, annak mindségére (kiilonds
tekintettel a partatlan és objektiv vizsgaztatdsra, a vizsgdzok jogainak tiszteletben tartasara), a
targyi feltételek biztositasara.

5. A vizsga ellen6rzésérdl jegyzOkonyv késziil, melynek megallapitasait az ellendrzést végzo és
az ellendrzott személyek aldirdsukkal hitelesitenek. Az ellendrzott személyek a jegyzékonyvben
észrevételt tehetnek.

6. Amennyiben az ellen6rzés soran sulyos mulasztds vagy jogszabalysértés torténik, a
vizsgakozpont vezetd — a vizsga zavarasa nélkiil — intézkedhet a mulasztas, vagy jogszabalysértés
kikiiszobolésére, illetve kezdeményezheti a felelds személyek felelosségre vonasat, szankciojat.
Amennyiben a vizsgakdzpont vezetd indokoltnak latja, a felelés személyt tordlheti a
vizsgaztatasra jogosult személyek jegyzékébol.

111.5.6 Teenddk a vizsga sordn késziilt dokumentumok ellendrzése sordn feltart hibdk,
hidanyossdgok esetén

1. A hitelesitett vizsgadokumentumok utdlag nem modosithatok.
2. A feltart hibakrol az ellendrzést végzd munkatars kettd példanyban Feljegyzést készit.

3. A Feljegyzés iktatoszdmmal torténd ellatasat kovetden egy példanyt a vizsga irattarazésra
elékészitett mappajaban, egy példanyat a Feljegyzések mappaban kell elhelyezni.

111.5.7 A vizsgak, vizsgazok utéogondozdsa
111.5.7.1 A vizsga érvénytelenitése, bizonyitvany visszavondsa

1. A szakképzésért felelés miniszter a kiallitott oklevelet, szakmai bizonyitvanyt €s képesitd
bizonyitvanyt annak kiallitasatol szamitott 6t éven beliil visszavonja, ha azt jogellenesen
szerezték meg.

2. A szakképzésért felelés miniszter a kidllitott oklevelet, szakmai bizonyitvanyt és képesitd
bizonyitvanyt idébeli korlatozas nélkiil — a birdsag, illetve az ligyészség erre vonatkozd
tajékoztatasa alapjan — megsemmisiti, ha annak kiallitdsat blincselekmény befolyasolta és a
blincselekmény elkovetését a birdsag jogerds iigydontd hatdrozata megallapitotta, vagy az
ligyészség a biintetdeljarast azért sziintette meg, mert a feltételes ligyészi felfiiggesztés tartama
eredményesen telt el és a megsemmisités johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot nem érint.

3. A visszavont €s a megsemmisitett oklevél, szakmai bizonyitvany és képesitd bizonyitvany
sorozatjelét €s sorszamat, az €érvénytelenités idopontjat és okat a honlapon kozzé kell tenni
(Szktv. 15. § (3)).
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111.5.7.2 Adathibas bizonyitvdany cseréje

1. Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kovetden dertil ki, hogy hibas adat keriilt
az oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni, és errél az uj oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat koveté harminc napon
beliil irasban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet.

2. A kiadott uj oklevél, illetve szakmai bizonyitvany adatai — a hibas adat kivételével —
megegyeznek az eredeti oklevél, illetve szakmai bizonyitvany adataival. A csere az érintett
szamara dijmentes (Szkr 37. § (2)).

111.5.7.3 Masodlat kiallitasa
A masodlat fogalma

1. A ,,masodlat” egy hivatalos okirat vagy kozokirat elveszett vagy megsemmisiilt példanyanak
az eredetivel megegyezd tartalmil, azonos értékii, az eredeti dokumentummal azonos joghatést
biztositd masodik példanyat jelenti, melyet bélyegzé lenyomattal és alairassal hitelesitenek. A
masodlatot ugyanaz az intézmény (vagy jogszabalyban meghatarozott egyéb intézmény) jogosult
kiallitani, amely intézmény az eredeti okiratot kidllitotta. A masodlat teljes bizonyité erejii
eredeti kozokirat, nem azonos a masolat fogalmaval. A masodlat kiallitasat kovetdn az eredeti
okirat érvénytelenné valik, annak azonosité adatait kozz¢ kell tenni.

2. Az oklevélmasodlat, illetve a szakmai bizonyitvdnymasodlat az eredeti oklevél, illetve
bizonyitvadny poétlasara szolgald, a vizsgatdrzslap tartalmaval megegyezd, a kidllitasanak
iddpontjaban hitelesitett kozokirat (Szkr. 38. § (1) — Szkr. 40. § (1)).

A masodlat tartalma, kiaddsa

3. Az oklevélmasodlatnak, illetve a bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas kivételével —
szoveghtien tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve bizonyitvanyon taldlhaté minden adatot
és bejegyzést. Az oklevélmasodlaton, illetve a bizonyitvanymasodlaton zaradék forméjaban fel
kell tiintetni az oklevélmasodlat, illetve a bizonyitvanymasodlat kiad4asanak az okat, tovabba az
azt kiallitd nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni iktatészammal és a kiallito
vezetdjének aldirdsaval.

A masodlat kiadasdnak nyilvantartisa a KRETA rendszerben

4. Oklevélmasodlat, illetve bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell
tiintetni a kiadott oklevélmasodlat, illetve bizonyitvanymadsodlat iktatoszamat, a kiadas napjat,
tovabba azt, ha az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné
nyilvanitottak (Szkr. 38. § (1)-(3) — Szkr. 40. § (1)).

Masodlat kiallitasa az eredeti kiallito jogutod nélkiili megsziinése esetén

5. Ha a bizonyitvany, az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany eredeti kiallitdja jogutdd nélkiil
megszint vagy egyébként nem lelhetd fel, a javitott bizonyitvanyt, oklevelet, illetve szakmai
bizonyitvanyt és Europass-kKiegészitét, valamint a bizonyitvanymasodlatot, a potbizonyitvanyt,
az oklevélmasodlatot, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatot és az Europasskiegészito-
masodlatot a szakképzési allamigazgatasi szerv allitja ki.
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6. A javitott bizonyitvany, oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiallitasaért, a
bizonyitvanymasodlatért, a potbizonyitvanyért, az oklevélmasodlatért, illetve a szakmai
bizonyitvanymasodlatért és az Europasskiegészit6-masodlatért az Szkr. 6. mellékletében
meghatarozott téritési dijat kell fizetni (Szkr. 39. § (1) — Szkr. 40. § (1)).

7. Az oklevélrdl, illetve a bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni (Szkr. 38. § (4) — Szkr. 40. § (1)).

11.5.7.4 Névvaltoztatas

A névvaltoztatas fogalma

1. A névvaltoztatas kérelemre inditott hivatalos kozigazgatasi eljaras, a sziiletéskor kapott csaladi
név és/vagy utonév megvaltoztatasat jelenti, melynek kovetkeztében a természetes személy
sziiletési csaladi- és utoneve a sziiletési anyakonyvben is modositasra kertiil.

2. Nem mindsiil névvaltoztatasnak a hazassagi viselt név felvétele és letétele. A hazassagkotéskor
illetve vélads esetén nem névvaltoztatds torténik, hanem a névviselés valtozik, melynek
kovetkeztében a hazas vagy elvalt fél viselt neve megvaltozik, de a sziiletési neve nem valtozik
meg.

Bizonyitvannyal, oklevéllel kapcsolatos teendok névvaltoztatds esetén

3. Névvaltozaskor nem kotelezd a névvaltozas eldtt szerzett bizonyitvany/oklevél cseréje, mert a
személy azonossdga a névvaltoztatdsi okirat egyiittes bemutatisaval megallapithatd. A
bizonyitvany cseréje azonban — kiilondsen tanuvédelmi programban torténd részvétel esetén —
célszertl.

4. Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl, illetve
szakmai/képesitd bizonyitvanyrol oklevélmasodlatot, illetve szakmai bizonyitvanymasodlatot
kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy — ha
az érintett kéri — az ,,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztoval torténé kilyukasztassal
érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr 37. § (3) — Szkr 40. § (1)).
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IV. FEJEZET — TAJEKOZTATAS

1V.1 A VIZSGAZOK TAJEKOZTATASANAK FOLYAMATA

A vizsgazok tajékoztatasa tobb platformon és a vizsgaztatasi folyamat el6tti, illetve mindegyik
szakaszahoz kapcsoloddan tobb kiilonb6zo targyban valosul meg.

IV.1.1 A tajékoztatas platformjai

e A Kaposvari Vizsgakdzpont honlapja (https://vizsgakozpont.kszc.hu);
e A Vizsgakézpont els6sorban a vizsgaszervezési referens, valamint az 0Osszes
munkakdrben foglalkoztatott munkatarsai altal
o az érdeklodok,
o avizsgara jelentkezok €s
o avizsgazok
részére
o e-mailben,
o telefonon és
o személyesen
nyujtott tajékoztatasai;
e aKRETA rendszerbdl a vizsgara jelentkezdknek és a vizsgazoknak
o automatikus, valamint
o avizsgaszervezési referens részérdl kezdeményezett
tajékoztatd e-mailek;
e avizsga helyszinén megvalosuld személyes tdjékoztatasok
o avizsgabizottsag tagjai, és
o az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység teremfeliigyeldje, valamint
o a Vizsgakdzpontnak a vizsgan jelen levé képviseldje (jegyzo)
részérol.

IV.1.2 A tdjékoztatisok tirgya (U.8.11.a-f)

a. a szabalyok — a vizsgaztatas valamennyi szabalya megtalalhatdo jelen
Vizsgaszabalyzatban, amelyet a Vizsgakdzpont a honlapjan kozz¢ tesz.

b. a szabalytalansagok kovetkezményei — az ezzel kapcsolatos tajékoztatas a vonatkozo
jogszabalyi eldiras alapjan elsdsorban az interaktiv €s irasbeli vizsgatevékenységekhez
kothetd, szobeli tajékoztatasként a tevékenység megkezdése eldtt valosul meg, a
vizsgatevékenység  szabalyairdl, az  alkalmazhato  segédeszkozokrdl, a
szabalytalansagnak  mindsiil6  tevékenységekrdl,  tovabba az  elkovetett
szabalytalansagok kovetkezményeir6l (Szkr. 279. § (2)). Szabalytalansag
megvaldsulasa esetén a szabdlytalansagot elkdvetd vizsgdzot tijékoztatni kell a
szabalytalansag elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol €s a bebizonyitott szabalytalansag
kovetkezményeirdl (Szkr. 280. § (3)). Az ezzel kapcsolatos irdsos tajékoztatds a
Vizsgakdzpont honlapjardl letdlthetd Szabalytalansagi szabalyzatban is megtalalhato.

C. a hasznalhatdo segédeszkdzok — a vizsgan alkalmazhaté segédeszkozoket a
Kovetelmények hatarozzak meg. A Szabélytalansagi szabalyzatban foglalt tajékoztatas
tartalmazza a hasznéalhat6 segédeszkozokkel kapcsolatos tajékoztatast is.

d. avizsga menete — a vizsgaz6 tobb mddon értesiil a vizsga programjarol.

1. avizsga helyszineirdl és idépontjairél a vizsgazé a KRETA rendszerbe torténd
belépést kovetden tajékozodhat.
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2. A KRETA rendszerbél a vizsga megkezdése el6tt 7 nappal, az adott vizsgaért
felelds vizsgaszervezési referens altal kikiildott elektronikus levélbdl értesiil.
Ez utobbiban korlatozott moddon lehetdség nyilik a sablon-szoveg
kiegészitésére.

3. Azokban az esetekben, amikor a vizsga soran tobb vizsgarész vonatkozasaban
csoportbontést kell alkalmazni, a KRETA rendszer a csoportbontas idépontjait
¢és helyszineit nem képes kezelni. Ilyen esetekben az adott vizsgaért felelds
vizsgaszervezési referens a vizsga Lebonyolitasi rendjének (vagy annak
kivonatanak) elektronikus levélben torténd kikiildésével tajékoztatja a
vizsgazdkat a vizsgacsoportok vizsgatevékenységeinek és vizsgarészeinek
kezdési idopontjardl, helyszinérol.

4. Az adott vizsgan szakmai vizsga esetén a vizsgafeliigyeld, képesitd vizsga
esetén a vizsgabizottsdg tagja tajékoztatja a vizsgazokat az egyes
vizsgatevékenységek elbtt az 6ket érint6é dontésekrdl, tudnivalokrol (Szkr. 273.
§(2)d)).

5. A projektfeladat megvédésének megkezdése eldtt a vizsgazot tajékoztatni kell
az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak rendjérdl és a projektfeladat
elkészitésével és megvédésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol (Szkr. 281. §
1)

e. a tlz-, baleset- és egészségvédelmi elbirasok — a projektfeladat megvédésének
megkezdése elbtt a vizsgazot tdjékoztatni kell az adott vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkoz6 munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.
A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatas csak baleset és jelentds
karokozas megeldzése céljabol adhatd (Szkr. 281. § (1)). A tdjékoztatast kdvetden a
vizsgazok és valamennyi, a tdjékoztatason részt vevé személy nyilatkozatot ir ald a
tajékoztatason elhangzottak tudomasul vételérdl, betartasarol, €s betartatasarol.

f. A vizsga megkezdése el6tt a Vizsgakozpont képviseldje tajékoztatja a vizsgazokat a
Vizsgakozpont részér6l a  partatlan, objektiv  vizsgaztatassal kapcsolatos
elkotelezettségérol, és az ennek sériilésével kapcsolatos teendokrdl, az
Osszeférhetetlenség eseteirdl, és annak helyszini kezelésérdl, valamint a jogorvoslati
lehetdségrol. Tajékoztatast ad tovabba arrdl, hogy sikeres vizsga esetén mi modon,
mikor és hol vehetd at a bizonyitvany/oklevél, illetve sikertelen vizsga esetén a
vizsgatorzslap kivonat.

0. A vizsgik eredményének vizsgakdzpont vezetSi jovihagyasat kovetden a KRETA
automatikus értesitd levelet kiild elektronikus uton a vizsgazok részére a vizsga
eredményére vonatkozoan (U.4.3.6.h).

h. Vizsgakozpont képviselje az eredmények véglegesitése elott tajékoztatja a
vizsgazokat:

1. a bizonyitvanyok/oklevelek elveszitése vagy megrongaloddsa esetén a
masodlat kiadasaval kapcsolatosan;

2. az Europass-kiegészitd igénylésével kapcsolatosan,

3. valamint jelzést kér arrol, hogy ki szandékozik torvényességi kérelmet
benyujtani a lezajlott vizsgaval kapcsolatosan.

I. A vizsgazo a vizsgan elért eredményérdl sikertelen vizsga esetén a torzslapkivonatbol
értesiil. Ha a Kovetelmények masként nem rendelkeznek, sikertelen vizsga esetén csak
az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, kivéve, ha a vizsgan
igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy szabalytalansag miatt
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a vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt — ezekben az esetekben vizsgat teljes egészében
meg kell ismételni.

J. Abban az esetben, ha egy szakma/szakképesités barmelyik vizsgatevékenysége
(interaktiv/projektfeladat) tobb vizsgarészbdl all, melyek barmelyikének elégtelen
teljesitése a vizsgatevékenység elégtelenségét eredményezi, ¢s a KKK/PK tartalmazza
azt a szOveget, mely szerint sikertelen vizsgatevékenység esetén csak azt a vizsgarészt
kell ismételni, amelyet sikerteleniil teljesitett, abban az esetben a jegyzének a KRETA-
ban, minden vizsgdzo esetében (nem csak a sikerteleniil vizsgdzoknal) a ,, Torzslap
Osszesit0” menilipontban a vizsgazd nevére kattintva megjelend ,,Az akkreditélt
vizsgakozpont egyéb hatarozata(i)” mezdben vizsgarészenként fel kell tlintetnie a
vizsgdzo altal az adott interaktiv/projektfeladat vizsgatevékenység vizsgarészein
valamint osszesen (sulyozottan) elért vizsgaeredményeket (szazalékban) a
vizsgarészek KKK/PK szerinti megnevezésével, és az adott vizsgarésznek a (KKK/PK-
ban meghatarozott, teljes vizsgara/vizsgatevékenységre vonatkoztatott) sulyaranyat,
valamint a Kovetelményben szerepld, az adott vizsgarészekre vonatkozé
sikerkritériumot, tovabba a Kdvetelménynek azt a mondatat, amely tartalmazza, hogy
csak a sikerteleniil teljesitett vizsgarészt kell ismételni (a tobbit nem), és egy tovabbi
mondatban  tijékoztatast kell adni arrdl, hogy a javitévizsga soran a
vizsgatevékenységhol mely vizsgarész(ek) teljesitése sziikséges.

Ezt a szabalyt a Vizsgakozpont egyrészrol a vizsgazok teljes tajékoztatasa miatt,
masrészrél a javitovizsgan teljesitendd vizsgarészeknek a javitovizsgat szervezd
vizsgakdzpont részérdl torténd meghatarozasanak tdmogatdsa miatt vezette be.
Ezeknél a vizsgaknal a torzslapkivonatot a Vizsgakdzpont kérés nélkiil, sikeres vizsga
esetén is kiadja.

k. A vizsgaz6 a vizsgan elért eredményérél sikeres vizsga esetén a
bizonyitvanybodl/oklevélbdl értesiil, illetve kérésre torzslapkivonatot igényelhet, amely
a vizsga részeredményeit is tartalmazza.

1V.2 NYILVANOS INFORMACIOK BIZTOSITASA — BIZALMAS KEZELES
1V.2.1 Informaciok nyilvanossdaga

1. A Kaposvari Vizsgakozpont, mint a Kaposvari Szakképzési Centrum allami feladatot ellato
jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége, a honlapjan hoz nyilvanossagra minden
olyan informdacidt, amelyeket a vonatkozd jogszabalyok -eldirnak, illetve, amelyeknek
nyilvanossagra hozatalara a vonatkozé jogSzabalyi eldirdsok felhatalmazést adnak.

2. A Vizsgakozpont torekszik arra, hogy a honlapjan minden olyan (megfeleld és elégséges,
ellendrzott, hiteles és félrevezetd tartalmaktol mentes) informéaciot kozze tegyen, amelyek segitik
mind a szolgaltatasait igénybe venni szandékozok, mind az egyiittm{ikodé partnerek, mind a
feliigyeleti szervek tajékoztatasat.

1V.2.2 Bizalmas kezelés

3. A Vizsgakozpont tartézkodik attdl, hogy a vizsgdzorol barmely informéciot nyilvanossagra
hozzon, ez alol kizardlag az olyan informacio képezhet kivételt, amelyre jogszabaly kifejezetten
felhatalmazast ad (U.4.4.1.1).

4. A Vizsgakodzpontnak jelen Szabalyzat 11.4.2.1 szakasz 11./c-d és 14. pontjaiban foglaltak
szerint biztositja, hogy a vizsgéaztatasi folyamat alatt birtokéaba keriilt, vagy jelentkez6tdl, vagy
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vizsgazott személytol eltéré mas forrasokbol szarmazo informacidkat ne tarja fel illetéktelen fél
szédmara az €rintett egyén (jelentkezd, vizsgazd, vizsgazott személy) irdsos beleegyezése nélkiil,
kivéve, ha a térvény eldirja az ilyen informaciok feltarasat.
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V. FEJEZET - A MUNKABIZTONSAG FENNTARTASA A TELJES
VIZSGAZTATASI FOLYAMAT SORAN

A Vizsgakozpont vezetdsége elkotelezett a biztonsagos €s egészségmegdérzd munkaveégzes,
feladatellatas gyakorlati megvaldsitasa irant.

V.1 A VIZSGAKOZPONT MUNKAVALLALOINAK MUNKABIZTONSAGA ES
EGESZEGENEK VEDELME

1. A Vizsgakozpont a biztonsagos €s egészségmegdrzd munkavégzés érdekében biztositja
munkavallaloi részére a Kaposvari Szakképzési Centrum munkavédelmi és egészségmegorzéssel
kapcsolatos programjain térténé rendszeres részvételt.

2. A Vizsgakozpont munkavallaléi a Szakképzési Centrum munkavallaldival egyiitt éves
rendszerességgel vesznek részt munkavédelmi oktatason, melyrdl jegyzokonyv késziil.

3. A Vizsgakozpont munkatarsai rendszeresen, munkaidében, 6nkéntesen vehetnek részt az
,Egészséges Kaposvar 2030 Egészségfejleszté Program sziirdvizsgalatain.

V.2 A VIZSGAKOZPONT ALTAL MEGBIZOTT VIZSGAK KAPCSAN KOZREMUKODOK
ES A VIZSGAZOK MUNKABIZTONSAGA

1. A Vizsgakozpont vezetésége elkotelezett megbizottai és a vizsgdzok biztonsaganak és
egészségének megorzése mellett.

2. Ennek érdekében a vizsgaztatok felkészitése soran, kiilon hangsulyt fektet a vizsgak gyakorlati
megvalositasa folyaman felmeriild munka-, tiiz- és egészségvédelmi szabalyok betartasara
vonatkozo témakra. Igyeksziink kialakitani és elmélyiteni azt a vizsgaztatoi szemléletet, melynek
alkalmazasa a jogszabalyi elGirdsokon tulmutatva belsé igény alapjan, gondoskodd
odafigyeléssel tevékenykedik a vizsgaztatas teljes folyamata alatt.

V.2.1 Személyi feltétel

1. Abban az esetben, ha a projekt-vizsgatevékenység jellegéb6l adodoan baleseti kockazat
veszélye fennall (pl.: gépek, berendezések hasznalata) — (U.8.9.3.1.c), a vizsgatevékenység
zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a vizsgaztatott szakma szakirany(
oktatasanak vagy a vizsgaztatott szakképesités szakmai képzésének folytatdsdhoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez6é személyt (Technikai felel6st) biztosit, aki a
vizsgdhoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasdban, gondoskodik a balesetmentes
munkaveégzésrol (Szkr. 281. § (4)) és ismeri a teendOket baleset, illetve tliz esetén.

2. Ismeri a vizsga helyszinét, az ott talalhatd potencialis veszélyforrasokat, menekiilési
utvonalakat.

3. A vizsgazoknak nem nyujt segitséget és nem ad tanacsot a vizsgafeladat megoldasa soran.

4. Nem vesz részt a vizsgazok teljesitményének mérésében és értékelésében.
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V.2.2 Tajékoztatis

1. A Technikai felelés megtartja a vizsgahelyszinnel és a feladatok végrehajtasa kozben
alkalmazand6 védéeszkozokkel kapcesolatos tiiz-, munka- és egészségvédelmi tajékoztatast a
Vizsgan jelen levOk szamara, az elhangzottakat betartja és a jelenleviokkel is betartatja.

2. Gondoskodik arrol, hogy a vizsgazok ¢€s a jelen levok a ,,NYILATKOZAT a munka-, tliz- és
egészségvédelmi tajékoztaton torténd részvételrdl” megnevezéslti dokumentumot alairjak.

3. A vizsgakozpont vezetd lehetdség szerint olyan személyt jelol ki a feladatok elvégzésére, aki
a projektfeladat helyszinén helyismerettel rendelkezik, és ismeri az esetleges veszélyforrasokat,
valamint a helyszinre vonatkozo6 egyéb szabalyokat is.

V.2.2.1 A vizsgatevékenység megkezdését megelozo tajékoztatdas fobb temai

e Munkavédelmi, egészségvédelmi szabalyok

o  Gépek, berendezések, eszk6zok szabalyszerii hasznélata
e Védoeszkozok hasznalata

e Veszélyek azonositasa a vizsga helyszinén

e Teenddk, elsdsegélynytijtas baleset esetén

e FElsésegélynytjté doboz, felszerelés elhelyezkedése
e Menekiilési Gitvonal

e Vészhelyzeti tudnivalok

e Tilzesetek elkeriilése, megakadalyozasa

e Teenddk tliz esetén

e Tizolto késziilékek elhelyezkedése, hasznalata

Sziikség esetén a felsorolt témak kiegészithetok.
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V1. FEJEZET — A SZABALYZAT ZARASA

V1.1 FELULVIZSGALAT, ELLENORZES

VI1.1.1 FELULVIZSGALAT

1. Jelen Szabalyzat feliilvizsgalandd a szabalyozasi kornyezet olyan tematikaju modosulasa
esetén, amely érinti a Szabalyzat targyat, illetve a Vizsgakozpont vezetdségének dontése alapjan
lehetdség szerint legalabb évente egy alkalommal.

2. A feliilvizsgalat sordn a vezetdség donthet a szabalyzat modositdsara vonatkozdan.

3. Amennyiben a Szabalyzat modositasra keriil, 01j verziot kell hatalyba 1éptetni, a hatalyon kiviil
helyezett valtozat nyomtatott példanyanak eldlapjan jelolni kell a hatdlyon kiviil helyezés
idépontjat, tényét és okat, majd archivalni kell.

4. A hatalyon kiviil helyezett szabalyzat elektronikus véltozatat a KVK szerverének a kizarolag

jelezve a hatalyon kiviil helyezés tényét és idopontjat.
5. A Szabalyzat Mddositasok jegyzéke pontjaban fel kell tiintetni a mddositas soran készild 1)

verzid szamat, okanak ¢és tartalmanak rovid megjelolését, a moddositas teriiletét
(pontjat/oldalszamat).

V1.1.2 ELLENORZES

A Szabalyzat ellendrzésére a Vizsgakozpont felelds vezet6jén, valamint a Vizsgakézpontot
1étrehoz6 intézményen kiviil jogosult a Vizsgakdzpont miikodésének ellendrzését végzo hatosag,
valamint a hatosag részérdl az ellendérzésre felkért, kirendelt, megbizott személyek.
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