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A Kaposvari Vizsgakozpont a képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK)
az adott szakma vizsgara bocsatasi feltételeként eldirt portfolido benyujtasaval kapcsolatosan az
alabbi szabalyokat hatarozza meg.

I. APORTFOLIO MEGHATAROZASA

1. A vizsgara jelentkez6 sajat maga altal — oktatdi mentoralassal — készitett jelen szabalyzatban
eléirtaknak megfelel6, egyedileg elkészitett munkaja.

2. ,,A portf6li6 olyan dokumentumok gytijteménye, amelyek megvilagitjak valakinek egy adott
teriileten szerzett tudasat, jartassagat, hozzaallasat.” *

3. ,,A szakirodalomban szamos definici6 ismert, melyek k6zos eleme, hogy a portfolio a didk
munkaibdl-, az 6 aktiv részvételével Osszeallitott gylijtemény, mely bemutatja a készitd
fejlodését és eredményeit egy bizonyos teriileten, tartalmazza az Osszeallitasra vonatkozd
szempontokat, az értékelési szempontokat és az Onreflexiot. Az Osszedllitds két f6 célbol
tortenhet, értékelés vagy a tanulas elésegitése, de a hatarvonal nem merev, mert az értékelés,
onértékelés soran a tanulas dsszefonodik.”?

4. A portfolié tartalmazhatja a legjobb(nak vélt) munkékat, vagy pedig azokat, amelyek
valamilyen fejlodést, valtozast, elorehaladast dokumentalnak. A portfolioval igazolhatok a
szakmai ismeretek és készségek.

I1. APORTFOLIO FORMAI KOVETELMENYEI
1. A portfolio .pdf formatumban keriiljon feltdltésre a KRETA rendszerbe.

2. A portfolié feleljen meg az adott képzési és kimeneti kdvetelményben foglaltaknak.

3. A portfolié feleljen meg az adott képzési és kimeneti kovetelményben eldirt terjedelmi és
egyeéb cloirasoknak (az elélap és a tartalomjegyzék, forrasjegyzék nem szamit bele az oldalszam
eldirasba) pl. betiitipus, betliméret, sortavolsag, margok mérete,stb.

I11. APORTFOLIO KOTELEZO TARTALMI KOVETELMENYEI

1. A KKK-ban el6irt kotelez6 elemek megléte a felkészitd/hitelesité/mentorald oktatd(k)
felelossége, amely a KKK-ban foglalt értékelési szempontok szerint a Vizsgabizottsag
értékelésének targyat képezik.

2. Eldlap (lasd. sablon https://vizsgakozpont.kszc.hu/dokumentumok.php)

Forrasjegyzék

4. Plagiummentességi nyilatkozat (lasd. trlap
https://vizsgakozpont.kszc.hu/dokumentumok.php)

5. Oktatd/dualis oktatd alairasaval ellatott hitelesitdé  nyilatkozat (lasd. frlap
https://vizsgakozpont.kszc.hu/dokumentumok.php)

w

L T. Bird (1990): The Schoolteacher’s Portfolio: An Essay on Possibilities; idézik James Barton és Angelo
Collins (1993), Portfolios in Teacher Education
2 Falus lvan és Kimmel Magdolna (2009): A portfélio - Oktatas-modszertani kiskonyvtar 1.
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6. Hozzajarulo nyilatkozat (lasd. trlap https://vizsgakozpont.kszc.hu/dokumentumok.php)

Amennyiben a portfélioban személyekr6l/modell(ek)rél késziilt felvétel szerepel,
szlikséges az illeté hozzajaruld nyilatkozata, - amely (tébbek kozoétt) tartalmazza a
hozzajarulasat ahhoz, hogy a Kaposvari Vizsgakdzpont a modellrdl késziilt képeket és
esetleg érzékeny adatokat is tartalmazé személyes adatait a vizsgaztatési folyamat soran
¢s a vizsgadokumentumok iratmegdrzési idejéig tarolja és kezelje a vizsgéztatas
lebonyolitasa érdekében.

V. APORTFOLIO JAVASOLT TARTALMI KOVETELMENYEI

1. Tartalomjegyzék
2. Oldalszdmozas

V. A PORTFOLIO BEADASI HATARIDEJE

1. A portfolié megadott hatariddig torténé beadasa a szakmai vizsga megkezdésének feltétele.

2. A vizsgakOzpontnak torténé beadas a KKK-ban meghatarozottak szerint kell, hogy
teljestljon.

3. A vizsgakdzpont a portfdlié beadasara a KKK-ban meghatarozottaknak megfeleléen korabbi
idépontot is megadhat.

V1. A PORTFOLIO BEMUTATASA (PREZENTACIO), MEGVEDESE

1. Amennyiben az adott szakma kovetelményei eldirjak a portfolio bemutatasat, megvédését,
akkor a KKK-ban megfogalmazott modon (pl. diavetités) kell a portfoli6 bemutatasat
elékésziteni, (pl. a KKK-ban el6irt moédon, pl. PowerPoint (.ppt) formaban kell ezt prezentalni)
a felkészitd tanar utmutatasa szerint.

2. A bemutatashoz sziikséges targyi feltételeket az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
biztositja.

VII. EGYEB RENDELKEZESEK

1. A fenti eléirdsok a portfolion kiviil egyéb, szakma vagy szakképesités megszerzésére
iranyuld szakmai vagy képesitd vizsga zarddolgozatdnak bemutatdsdval, megvédésével
kapcsolatban is iranyaddk.

A fenti szabalyoktdl valo eltérés kizarolag a képzési és kimeneti kovetelmények eltéré
eloirasa esetén lehetséges. Ezen esetekben legkésobb az utolso tanév masodik félévének
megkezdéséig elozetes egyeztetés sziikséges a Vizsgakozpont vezetéjével.
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